Burmistrz Miasta Sierpc ogłasza konkurs na wolne stanowisko urzędnicze w Urzędzie Miejskim w Sierpcu
Oferta : Podinspektor
Data publikacji: 22.08.2006 r.

Nr oferty : 6/06

Stanowisko : podinspektor
Wymiar etatu : 1/1

Zakres podstawowych czynności:
1. Wykonywanie zadań wynikających z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Opracowywanie informacji w zakresie możliwości aplikowania do instytucji europejskich, w tym Programów Wspólnotowych oraz Funduszy Strukturalnych w Unii Europejskiej.
3. Przygotowywanie wniosków aplikacyjnych dla urzędu do instytucji krajowych oraz europejskich ze szczególnym uwzględnieniem Programów Wspólnotowych i Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej.
4. Współpraca z Urzędem Marszałkowskim Województwa Mazowieckiego w zakresie Programów Unii Europejskiej Koordynowanych na terenie województwa.

5. Współpraca z urzędami centralnymi w zakresie Programów Unii Europejskiej Koordynowanych na szczeblu rządowym.
Wymagania obowiązkowe:
1. Wykształcenie wyższe 
2. Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorządu terytorialnego.

3. Znajomość przepisów prawa wynikających z ustawy prawo zamówień publicznych.

4. Znajomość procedur administracyjnych.

5. Znajomość procedur związanych ze wsparciem finansowym funduszy strukturalnych Unii Europejskiej w szczególności w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego ( ZPORR ) oraz Programu Operacyjnego Norweskiego Mechanizmu Finansowego i Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego ( EOG ).

6. Doświadczenie w sporządzaniu wniosków na podstawie w/w dokumentów.

7. Umiejętność współpracy w zespole.

8. Umiejętność organizacji pracy.

9. Bardzo dobra znajomość komputera.
10. Mile widziana znajomość języka angielskiego.
Wymagane dokumenty:
1. Życiorys

2. List motywacyjny

3. W przypadku stażu pracy kserokopie świadectw pracy lub zaświadczenia o zatrudnieniu
4. Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie

5. Oświadczenie o posiadaniu pełni praw publicznych i niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie.

Składanie ofert 

Oferty zawierające wymienione dokumenty, prosimy składać w zamkniętej  kopercie w siedzibie Urzędu Miejskiego  w Sierpcu ul. Piastowska 11a, ( Biuro Obsługi Interesanta – parter, Sekretariat - I piętro pokój nr 12 )  lub przesłać pocztą z dopiskiem: „ Konkurs na podinspektora – oferta 6/06 „, w terminie do 6 września 2006 r.

Kandydaci, których oferty spełnią wymogi formalne określone w niniejszym ogłoszeniu zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną lub test kwalifikacyjny.

Stosunek pracy z kandydatem wyłonionym w drodze konkursu zostanie zawarty 

z dniem 15 października  2006 r. Pierwsza umowa zostanie zawarta na okres próbny.

Prosimy też o dopisanie klauzuli:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych – Dz. U. Nr 133, poz. 883 ).
