Burmistrz Miasta Sierpc ogtasza konkurs na wolne
stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

Oferta: Podinspektor w Wydziale Inwestycji i Remontow
Data publikacji: 21.08.2008r.

Nr oferty: 3/08

Wydzial: Wydzial Inwestycji i Remontow

Stanowisko :Podinspektor

Wymiar etatu 1/1

Zakres podstawowych czynnosci:
1. Prowadzenie inwestycji i remontéw dot.:
a. kanalizacji sanitarnej,
kanalizacji deszczowej,
wodociggow
gazyfikacji
drog
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monitoringu miejskiego

sktadowiska odpadow
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budynku Urzedu Miejskiego

2. Czuwanie nad poprawnym i zgodnym z budzetem miasta wykonaniem
inwestycji i remontéw opisanych w punkcie 1.

3. Praca w komisji przetargowe;.

4. Zastepstwo podczas nieobecnosci ktéregokolwiek ze wspotpracownikéw
wydziatu.

5. Uzgadnianie z wydziatem finansowym wydatkow na wykonywane inwestycije i
remonty.

6. Wykonywanie sprawozdan z dziatalnosci wydziatu w zakresie przydzielonych
obowigzkow.

7. Sporzadzanie protokotéw przejecie/przekazania srodka trwatego dla
wykonanych inwestycji i remontow.

8. Wykonywanie innych polecen stuzbowych Burmistrza, Naczelnika Wydziatu.



Wymagania obowiazkowe:
1. Wyksztatcenie wyzsze- budownictwo lub inzynieria srodowiska

2. Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego

3. Znajomosc¢: Ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeks Postepowania
Administracyjnego, Ustawy Prawo Zamowienh Publicznych, Ustawy o drogach
publicznych, Ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji
inwestycji w zakresie drog publicznych, , Ustawy Prawo budowlane oraz
innych przepiséw zwigzanych z zakresem czynnosci i dziatania.

Znajomos¢ procedur administracyjnych

Umiejetnosc¢ pracy w zespole

Umiejetnos¢ organizacji pracy.
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Znajomos$¢ programow: MS- Word, Excel, AutoCad, program do kosztorysowania

(np. Norma)

Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys

2. List motywacyjny

3. W przypadku zatrudnienia kserokopie Swiadectw pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu

4. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnych praw publicznych i niekaralnosci za

przestepstwa popetnione umysinie.

Skladanie ofert

Oferty zawierajgce wymienione dokumenty, prosimy sktada¢ w zamknietej kopercie
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sierpcu ul. Piastowska 11a, ( Biuro Obstugi
Interesanta — parter, Sekretariat - | pietro pokdj nr 12 ) lub przesta¢ poczta z
dopiskiem: ,, Konkurs na stanowisko podinspektor — wydziat inwestycji i
remontow — oferta 3/08 ,,, w terminie do 5 wrzesnia 2008 r.

Kandydaci, ktérych oferty spetnia wymogi formalne okreslone w niniejszym
ogtoszeniu zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng lub test kwalifikacyjny.
Stosunek pracy z kandydatem wytonionym w drodze konkursu zostanie zawarty

z dniem 1 pazdziernika 2008 r. Pierwsza umowa zostanie zawarta na okres prébny.

Prosimy tez o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy, dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych —t .j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z pozn. zm. ).



