Ogtoszenie o wolnym stanowisku urzedniczym w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

Oferta: Inspektor w Wydziale Finansowym

Data publikacji: 5 listopada 2010r.

Nr oferty: 4/10
Wydziat : Wydziat Finansowy
Stanowisko: Inspektor

Wymiar etatu: 11
Zakres podstawowych czynnosci:

1. Ewidencja syntetyczna i analityczna dochodow Urzedu Miejskiego w programie komputerowym,

z wylgczeniem dochodéw dla ktérych sa prowadzone ewidencje analityczne przez wyodrgbnione komorki urzedu.
Ewidencja syntetyczna i analityczna wydatkéw Urzedu w programie komputerowym.

Przyjmowanie i analiza sprawozdan finansowych.

Prowadzenie sprawozdawczoéci budzetowej.

Analiza i uzgodnienia kont syntetycznych z wydziatami prowadzacymi konta analityczne.

Udziat przy planowaniu budzetu.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza, Skarbnika i Sekretarza.
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Wymagania obowigzkowe:

Wyksztalcenie wyzsze (wskazane rachunkowosd, finanse, ekonomia ).

Minimum 3 letni staz pracy ( preferowany staz pracy w ksiegowosci ).

Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego.

Znajomos¢ przepiséw prawa wynikajacych z ustawy o rachunkowoscii finansach publicznych.
Znajomost ustawy o podatkach i optatach lokalnych oraz ordynacji podatkowej.

Znajomos¢ procedur administracyjnych.

Umiejetnosc wspoipracy w zespole.

Umiejetnosé organizacji pracy.

. Bardzo dobra znajomosc obstugi komputera, w tym programu ksiegowose budzetowa FKB.

0. Niekaralnoé za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
1. Nieposzlakowana opinia.
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Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys

2 List motywacyjny

3. Kwestionariusz osobowy.

4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztaicenie.

5. Kserokopie éwiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu.

5. Oswiadczenie o peinejzdolnogci do czynnoéci prawnych i korzystania z petni praw publicznych.

Skiadanie ofert:

Oferty zawierajace wymienione dokumenty, prosimy sktada¢ w zamknietej kopercie w Sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Sierpcu ul. Piastowska 11a, | pigtro pokéj nr 12 fub przesiaé¢ poczta z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko Inspektor w Wydziale Finansowym - oferta 4/10”

w terminie do_dnia 15 listopada 2010r.

Kandydaci, ktérych oferty speinia wymogi formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu zostang zaproszeni na
rozmowe kwalifikacyjng lub test kwalifikacyjny.
Z wybranym kandydatem zostanie nawigzany stosunek pracy na podstawie umowy o pracg na czas okresiony.

Prosimy teZ o dopisanie klauzuli:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawa z dnia 29.08. 1997r. o ochronie danych osobowych — Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z péZn. zm. ).

Sierpc, 5 listopada 2010r.
-/ Marek Kosmider

Burmistrz Miasta Sierpc




