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Ogtoszenie o wolnym stanowisku urzedniczym w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

Oferta: miodszy referent w Wydziale Organizacyjnym

Data publikacji: 22 listopada 2011r.

Nr oferty: 211
Wydziat : Wydziat Organizacyjny
Stanowisko: miodszy referent

Wymiar etatu: 1/1
Zakres podstawowych czynnosci:

Utrzymanie w sprawnosci technicznej sieci oraz sprzetu informatycznego.

Wdrazanie nowego oprogramowania oraz aktualizacia istniejacych.

Aktualizacja i tworzenie witryn internetowych.

Wspolpraca przy tworzeniu dokumentacji przetargowej dotyczace] zakupu sprzetu informatycznego.
Biezgce utrzymanie centralki telefoniczne;j.

Wespétpraca z firmami obstugujgcymi informatyczng czes¢ urzedu.

Zabezpieczanie danych, odzyskiwanie danych oraz ich archiwizacja.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza i Sekretarza.
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Wymagania obowigzkowe:

Wyksztatcenie minimum $rednie o kierunku informatyka lub pochodne.

Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego.

Wiedza i umiejetnosci z zakresu budowy i serwisu komputerow oraz urzgdzen peryferyjnych.
Umiejetno$é instalowania i serwisowania systemow i programéw komputerowych.
Podstawowe umiejetnosci w tworzeniu witryn internetowych ( obstuga oraz znajomosé jezyka
programowania PHP, FLASH, baz danych ).

Umiegjetnos$é wspoipracy w zespole.

Umiejetno$¢ organizacji pracy.

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

9. Nieposzlakowana opinia.
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Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys

2. List motywacyjny

3. Kwestionariusz osobowy

4, Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie

3. Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu

6. Oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych.

Sktadanie ofert:

Oferty zawierajace wymienione dokumenty, prosimy skiada¢ w zamknigtej kopercie w Sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Sierpcu ul. Piastowska 11a, | pigtro pokdj nr 12 lub przesta¢é poczta z dopiskiem:
.Dotyczy naboru na stanowisko mi. referenta w Wydziale Organizacyjnym — oferta 2/11”

w terminie do_dnia 5 grudnia 2011r.

Kandydaci, ktorych oferty speinig wymogi formaine okreslone w niniejszym ogioszeniu zostang
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng lub test kwalifikacyjny.
Z wybranym kandydatem zostanie nawigzany stosunek pracy na podstawie umowy © prace na czas
okreslony.

Prosimy tez o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawg z dnia 29.08 1997r. o ochronie danych
osobowych — Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm. ).

Sierpe, 22 listopada 2011r.
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Marek Kps$mider



