DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SIERPCU
ogtasza
NABOR NA WOLE STANOWISKO URZ EDNICZE
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W SIERPCU
ul. Swietokrzyska 12, 09-200 Sierpc

Oferta: referent

Nr oferty: 3/2010

Wymiar etatu: 1/1

Data publikacji: 02.11.2010r.

I Wymagania obowhzkowe:

Wyksztatcenigrednie ekonomiczne o specjadobd finanse i rachunkowg.
Biegta obstuga komputera ( program Ptatnik) iadzsn biurowych.
Znajoma¢ przepiséw ustawy o rachunkovedi o finansach publicznych
Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na tym stanowisku.
Niekaralnd¢ za przesipstwa popetnione undinie.

Nieposzlakowana opinia.
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Il Wymagania pozadane:

Doswiadczenie w jednostce samadz terytorialnego.
Dyspozycyjndc.

Komunikatywngc.

Umiejgtnosé pracy w zespole.

Umiejgtnosé organizacii pracy.

Wyksztatcenie wysze.
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[Il Zakres podstawowych czynndci:
1. Nanoszenie zakggowanych dowodéw ksgowych do programu ksjowasci budzetowe.
2. Dokonywanie przelewéw w bankow elektronicznej.
3. Kwalifikowanie wydatkéw i prowadzenie ewidencji esirow wydatkéw strukturalnych.
4. Prowadzenie dokumentacji w zakresie operacji kasbv{ysporzdzanie raportow kasowych,
wplaty/wyptaty gotdwkowe, przelewy, spadzanie niezednej dokumentacji)
5. Sporadzanie list ptac, deklaracji rozliczeniowych ZU8histuga programu ptacowego.
6. Sporadzanie sprawozda analiz z wptywow i wydatkéw MOPS

IV Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (cv).
2. List motywacyjny.
3. Kserokopie dokumentow potwierdaaych wyksztatcenie i umiejnosci.
4. Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznychekaralndci za przesipstwo popetnione
umysinie.

Skitadanie ofert:

Oferty zawieragce wymienione dokumenty nalesktad@ w sekretariacie Miejskiegostbdka Pomocy
Spotecznej w Sierpcu, Wwigtokrzyska 12, w terminido dnia 15 listopada 2010 roku.

Oferty zlozone po tym terminie nie lgda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty nahleopatrzy klauzuh:

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawantyofercie pracy dla potrzeb nieginych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustavania 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danyctbosgych
Dz. U. z 2002 roku. Nr 10, poz. 926 zzpdzm.)

Kandydaci, ktérych oferty spetnivymogi formalne zostarzaproszeni na rozmavkwalifikacyjna i/lub test
kwalifikacyjny.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona w BIP na stronie internetowegtuzMiejskiego w Sierpcu —
www.sierpc.ploraz na tablicy ogtosaeMiejskiego Grodka Pomocy Spotecznej w Sierpcu.
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