DYREKTOR MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W SIERPCU
) ogtasza
NABOR NA WOLE STANOWISKO URZEDNICZE
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Nr oferty: 1/2010

Wymiar etatu: 1/1

Data publikacji: 25.05.2010 .

I Wymagania obowhzkowe:

Wyksztatcenigrednie.

Biegta obstuga komputera i wdzei biurowych.

Znajoma¢ przepisOw ustawy éwiadczeniach rodzinnych i pomocy osobom uprawnioigm
alimentow.

Znajoma¢ kodeksu pogpowania administracyjnego.

Stan zdrowia pozwalagy na zatrudnienie na tym stanowisku.

Niekaralnd¢ za przesgpstwa popetnione undinie.

Nieposzlakowana opinia.

wnp =

No ok

Il Wymagania pozadane:
Doswiadczenie w pracy.
Dyspozycyjndéé.
Komunikatywngc.
Umiejgtnosé pracy w zespole.
Umiejgtnosé organizacii pracy.
Wyksztatcenie wysze.
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Ill Zakres podstawowych czynndci:

1. Prowadzenie dokumentaéjviadczeniobiorcow w zakres#sviadczer rodzinnychswiadczeé z
funduszu alimentacyjnego, dhikdw alimentacyjnych (przyjmowanie wnioskéw, proygwywanie
decyzji, sporzdzanie list wyptat i innej niezildnej dokumentacji.

2. Zbieranie i przetwarzanie informacji détviadczeniobiorcOw oraz dimikéw alimentacyjnych.

3. Sporadzanie sprawozdia analiz w zakresiéwiadcze rodzinnych swiadcze funduszu
alimentacyjnego

IV Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (cv).
2. List motywacyjny.
3. Kserokopie dokumentéw potwierdzaaych wyksztatcenie i umigjnosci.
4. Oéwiadczenie o posiadaniu petni praw publicznyctekaralndci za przesfpstwo popetnione
umysinie.

Sktadanie ofert:

Oferty zawierajce wymienione dokumenty nalesktad@ w sekretariacie Miejskiegoddka Pomocy
Spotecznej w Sierpcu, bwigtokrzyska 12, w terminido dnia 04 czerwca 2010 roku.

Oferty ztozone po tym terminie nie keda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty naleopatrzy klauzuh:

Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawamtyofercie pracy dla potrzeb nieginych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustavdnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danyctbosgch
Dz. U. z 2002 roku. Nr 10, poz. 926 zzp6Zm.)

Kandydaci, ktorych oferty spetnivymogi formalne zostanzaproszeni na rozmavkwalifikacyjna i/lub test
kwalifikacyjny.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona w BIP na stronie internetowegtuzMiejskiego w Sierpcu —
www.sierpc.ploraz na tablicy ogtosaeMiejskiego Grodka Pomocy Spotecznej w Sierpcu.

Dyrektor
Miejskie@srodka Pomocy Spotecznej
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-
mgr Alina Olszewska



