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ZARZĄDZENIE NR 19/wF/2013
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA

z dnia 4 kwietnia 2013 r.

w sprawie: zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej przyznawanej
z budżetu Miasta Sierpc dla samorządowych insĘtucji kultury.

Na podstawie ań. 7ust. 1pkt' 9, art. 30 ust. 2 pkt' 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku
o samorządzie gminnym (Dz.U. z200l r' Nr 142, póz. 1591 zpóŹn. zm.), art., 9 ust. 3, art' 12 i art. 28
ust.3, ań. 32 ust. 3 ustawy zdnia Ż5 pużdziemika 199l r. o organizowaniu iprowadzeniu
działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13 póz. |23 z póżn. zm') oraz art. 9 pkt. 13' art'l26'
art. l31' art. Ż18' art. Ż50' art. 251 iart. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U' Nr 157, póz. 1240), zarządzzm, co następuje:

$1.
Usta]a się zasady ptzyznawanla, przekazywanl'a i roz|iczania dotacji podmiotowej

z budŻdu Miasta Sierpc dla samorządowych inst1'tucj i kultury, w brzmieniu stano\łiącym
załącznik do niniej szego zarządzenta.

s2.
Wykonanie zarządzeni'a powierza się kierownikom (dyrektorom) instlucji kultury, Naczelnikowi

Wydziału oświaty, Kultury i Zdrowia i Skarbnikowi Miasta.

s3.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Zasady przy znlwania, przekaą,rłania i rozliczania dotacj i podmiotowej
z budżetu Miasta sierpca dla samorządowych instytucji kultury.

I. Postępowanie o udzielenie dotacji podmiotowej.

1-- Samorządowa instlucja kultury 
- 
ubiegająca się o przyznanie dotacj i obowiązana jest do

przedlożenia, w terminach i zakresie okeślonym każdorazowo przez organizatoia:

l) programu działalności instytucj i na dany rok kalendarzowy;

2) projektu planu finansowego.

2. Wysokość dotacji rocmej na- działalnośó samorządowej instytucji kultury ustalona Zostajew oparciu o złożone pĄekty planów po uwzględnieniu możliwości finansowych miasta.

3. Wysokość dotacji rocznej dla samorządowej instyucji kultury określa
w uchwale budŻetowej na dany rok, zgodnie zart. 28 ust. 3 ustawy z dnta 25
199l r. o organizowaniu iprowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. IJ. z ŻOO1 r.
l23 z późn. zm').

4. Podstawą gospodarki finansowej samorządowej instytucji kultury jest
instytucji, zatwierdzony przez dyrektora jednostki.

5. Korekty planów finansowych mogą być dokonane przez dyrektora samorządowej instlucji
kultury, jeśli nie zmieniają wielkości dotacji z budżetu gminy.

6. Korekta planu wynagrodzeń osobowych, zadań i zakupów inwestycyjnych oraz temontów
finansowanych z dotacji, może nastą]ić na uzasadniony wniosek dyrektora inst}tucji kultury
tylko za zgodą org anizatora'

7. Samorządowa instyucja kultury rnoże ubiegać się o dodatkowe środki finansowe z budzetu
miasta w trakcie roku budżetowego tylko w przypadkach:

1) powierzeniajej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wcześniej zadania;

2) zaistnienia wyjątkowych okoliczności (losowych).

8.W przypadku sytuacj i określonej wpkt' 7 samorządowa instytucja kultury składa wniosek
obejmujący:

1)opis zadania finansowanego dodatkową dotacją wraz z uzasadnieniem jego konieczności
i celowości;

2) wysokość środków niezbędnych dojego realizacji;

3) możliwości finansowania części zadania własnymi środkami' po przeprowadzeniu
analizy finansowej;

4) wysokość niezbędnej dotacji na wykonanie zadania.

9. Decyzję o przyznaniu dodatkowych środków podejmuje każdorazowo organizator.

II. Zasady przekazania dotacji podmiotowej przyznanej samorządowej insĘtucji
kultury.

l. Dotacja na działalność bieżącą przekazywana jest w transzach miesięcznych do 30-go
kazdego miesiąca, na podstawie wniosku złożonego przez instytucję kultury w wysokości
1112 dotacji rocznej.
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2. Wniosek o dotację składa się każdego miesiąca, powinien on przedstawiać faktyczne potrzeby
finansowe i zawierać następujące dane:

- stan środków na początek miesiąca-

- rozliczenie finansowe za poprzedni miesiąc,

- wnioskowana kwota dotacji.

3. Wzór wniosku stanowi załącznik Nr l do zasad przyznawanla, przekazywanla i roz1iczania dotacji
z budŹetu miasta dla samorządowych inst1'tucj i kultury.

4. W okresach zwiększonego tempa realizacji zadań, objętych dotacją powodującego wzlost
wydatków, na uzasadniony wniosek dyrektora samorządowej instytucji kultury ńumistrz Miuś"tu Si.1.p"u,może zwiększyć miesięczną kwotę dotacji powyżej 1/12 doticji'
rocznej, powodując zmniejszenie rat następnych, o któIych mowa w punkcie 2.

5' Środki - finansowe zaplanowane dla samorządowych instyucji kultury na rea|lzację
inwestycji, zakupów inwestycyjnych i imprez cyklicznych przekazywane będą na jednorazowy wniosek,
z chwilą wystąlienia płatności.

III. Zasady roz|iczania dotacji podmiotowej przyznanej samorządowej insĘtucji
kultury.

l. Dotacja podmiotowa udzielana inst}tucji kultury niewykorzystana do końca roku
kalendarzowego, podlega zwrotowi do budżetu miasta w terminie do dnia
3l stycznia roku następnego.

2. od kwoty dotacji zr,vróconej po terminie nalicza się odsetki jak od zaległości podatkowych'
poczynając od dnia następnego po dniu' w którym upłynął termin zwrotu dotacji.

3. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok ubiegły insty.tucja kultury sporządza na
podstawie faktycznie poniesionych wydatków oraz prawidłowo sporządzonych ksiąg
rachunkowych w terminie do dnia 3l stycznia danego roku.

4. Wzór rozliczenia dotacj i podmiotowej za rok ubiegły stanowi załącmik Nr 2 do zasad
przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji zbldżetu miasta dla
samorądowych inst}tucj i kultury.

5.W przypadku, gdy część dotacji o której mowa w pkt' 4 zosIała wykorzystana niezgodnie
z przemaczeniem, część ta podlega zwrotowi do budżetu miasta wfaz z odsetkami
w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych w terminie l5 dni od dnia
stwierdzenia tej okolicmości.

6. Inst}tucja kultury zostaje powiadomiona o sluacji, o któĘ mowa w pkt. 6, odrębnym
pismem po zweryfikowaniu rozliczenia dotacji.

7.W przypadku niedokonania zwrotu dotacji w terminie, o którym mowa w pkt. 1,2 ipkt.
Burmistrz Miasta Sierpca wydaje decyzję okeślającą kwotę przypadającą do Zwrotu oraz temin,
którego nalicza się odsetki.

8. Instytucja kultury zobowiązana jest do złożenia organtzatorowi sprawozdań finansowych
i opisowych oraz sprawozdań z dzialalności mery.torycznej w terminach:

1)do dnia 31 lipca każdego roku sprawozdanie z realizacji planu finansowego za okes
I półrocza danego roku,

2) do dniaŻ6 lutego roku następnego sprawozdanie opisowe z wykonania przychodów i kosztów,

2) do dnia 31 marca roku następnego:
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- uproszczony bilans,

_ Iachunek Zysków i strat,

_ informację dodatkową do sprawozdania finansowego.

IV. Postanowienia końcowe.

l. Samorządowa instytucja kultury jest zobowiązana do powiadomienia olganizatorao rezygnac1i z wykonania planowanych na dany rok zadań meryto-rycznych,
z równoczesnym oddaniem do dysporycji proporcjonalnej części do1acji.

2. W ptzypadku braku realizacji planowanych zadań merytorycznych lub pozyskania przychodów
własnych wyższych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:

- wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej dotacji,

- zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Burmistrz Miasta ma prawo kontroli wydatków środków finansowych samorządowych instytucji
kultury.
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Załącznik Nr l do ZarządzenialglwF 12013.

Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 4 kwietnia 2013r r.

Proszę o przynlanie dotacji namiesiąc ........'..20.''...r. w kwocie '''...........zł'
( tj' l/12 planowanego budŻetu ' . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) na rachunek

Plan finansowy na miesiąc '.''.Ż0...'.r'

BURM.ISTRZ
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Lp. Tręść Plan
roczny

wykonanie ną ostatni
dzień miesiąca

Planowane wykonanie na
wnioskowany miesiąc Uwagi

I. Stan środków pieniężnych na
poczatek miesiaca

II. Przychody wg tYtulów:

Własne

2. Dotacje

III. Wvdatki:

Działalnośó bieżąca
l.Zużycie materiałów i
energii
2. Usługi obce
3. Podatki i opłaty
4. Wynagrodzenia
5. Ubezpieczenia społeczne
i inne świadczęnia
6. Pozostałe wvdatki

Ż. RemontY. inwestvcie

IV. Stan środków pieniężnych tra
koniec miesiaca



ZałącznikNr 2 do Zarządzenia 19lwF 12013

Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 4 kwietnia 2013 r.

WZOR

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ............ rok

Saldo początkowe na dzień l stycmia ... ' roku ...... ... '.. zł.

Saldo końcowe na dzień 31 grudnia .... rol:u ....... _..... zł.

WYSOKOSC DOTACJI DO ZWROTU.......

.(Dyrektor 
instyucj i kultury)

B U RM ISTRZ
L.ą

III.
Rozliczenie ze względu na rodzaj \yYdatków:

Lp. Wyszczególnienie
Wydatki łączne
(kol. 4+ kol.5)

Wydatki finansowane
z dotacii

Wydatki finansowane
Z DrZYchodów wlasnYch

I 2 3 4 5

1. zużycie materiałów
i €nergii
w fym:

2. Usługi obce
w t}łn:

3. Podatki i oplaty
w tym:

4. Wynagrodzenia
5. Ubezpieczenia społeczne i

inne świadczenia na rzecz
pracowników

6. Podróże slużbowe
7. Pozostałe wvdatki

(Główny księgowy)

Marek Kdśmidcr


