Ogloszenie o wolnym stanowisku urzedniczym w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

Oferta: Inspekior w Wydziale Finansowym
Data publikacji: 9 luty 2017r.

Nr oferty : 1/17
Wydziat Finansowy
Stanowisko: inspektor

Wymiar efatu:  1/1

Zakres podstawowych czynnosci:

1.

Wystawianie faktur VAT i sporzgdzanie czgstkowych rejestrow sprzedazy i zakupdw
VAT oraz czgstkowe] deklaraciji Gminy Miasto Sierpc.

Sporzqdzanie zbiorczych rejestréw zakupdw i Sprzedazy na podstawie rejestrow
czgstkowych.

Sporzgdzanie zbiorczej deklaracji VAT oraz korekt deklaracji w zakresie rozliczeh
podatku VAT.

Dokonywanie czynnosci sprawdzajgeych poprawnoéé dokumentowania i rozliczania
podatku VAT przez Gmine Miasto Sierpc wraz z jej jednostkami budzetowymi.

Analizowanie dziatalnodci Gminy Miasto Sierpc i jej jednostek organizacyjnych w
zakresie mozliwosci optymalizacji rozliczen podatku VAT.

Wspotpraca i wsparcie merytoryczne komdrek organizacyjnych urzedu oraz
jednostek organizacyjnych, w zakresie analizowania i kwalifikowania dokonanych
przez jednostki zakupdw towardw i ustug pod kgtem posiadania prawa, do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego oraz analizowanie
dokonywanej sprzedazy pod kgtem  stosowania prawidtowych  stawek
opodatkowania lub zwolnief z podatku.

Opracowanie zasad ustalania ,sposobu okreélenia proporcji” oraz coroczne jej
obliczenie, zgodnie z art. 86 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Wspdtpraca z organami podatkowymi w zakresie procedur rozliczania podatku VAT
W gminie i koordynacja prowadzonych postepowan kentfrolnych i czynnosci
sprawdzajgcych w zakresie podatku VAT przez te urzedy.

. Wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi i jednostkami  organizacyjnymi  przy

sporzgdzaniu wnioskéw o indywidualng interpretacje w zakresie podatku VAT.

10. Generowanie i przekazywanie Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Wymagania obowigzkowe:

. Wyksztatcenie wyizsze magisterskie o kierunkach: ekonomia, rachunkowoié, prawo,

administracija.

5 - letni staz pracy w ksiegowosci na stanowiskach zwigzanych z rozliczeniem podatku
VAT lub 5- letni staz pracy w jednostkach sektora finansow publicznych na
stanowiskach zwigzanych z podatkiem VAT,

Inajomosc przepisdw zwigzanych ze stanowiskiem pracy: ustawy o samorzgdzie
gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o dochodach samorzqdu
terytorialnego oraz ustawy o podatku od towardw i ustug.

Umiejetno$c wspdtpracy w zespole.
Umiejetnosc organizaciji pracy.
Rzetelno$¢, komunikatywnos$é w zatatwianiu spraw, lojalnosé.




7. Biegta obstuga pakietu MS Office.

8. Niekaralnos¢ za umysine przestepstwa écigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

9. Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
1. DoSwiadczenie w pracy w administracii samorzgdowej.

2. Samodzielnos¢, rozwiqzywanie trudnych spraw, kreatywnosé.
3. Odpowiedzialnos¢, doktadnosé.
4. Umiejetnos¢ interpretacii i stosowania przepisdw.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudniania oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
w miesiqcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze jest wyzszy niz 6%.
Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku Urzedu i poza nim. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku. Miejsce
pracy w budynku z podjazdem, stanowisko pracy na |l pietrze, brak windy.

Stanowisko pracy w pomieszczeniu niedostosowanym do wozkdw inwalidzkich.
W budynku znajdujg sie toalety o matej powierzchni uzytkowej i waskich drzwiach.
Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (CV ).
2. List motywacyjny.
3. Kwestionariusz osobowy.
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, przebyte szkolenia.
5. Kserokopie Swiadectw pracy i/ lub zaswiadczenie o zatrudnieniu.
6. OSwiadczenie o petnej zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych.
7. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Sktadanie ofert:

Oferty zawiercjgce wymienione dokumenty, prosimy sktadaé w zamknietej kopercie
w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Sierpcu ul. Piastowska 11qa, | piefro pokdj nr 12 lub
przestac pocztq z dopiskiem:

.Dotyczy naboru na stanowisko inspektora w Wydziale Finansowym - oferta 1/17 w
nieprzekraczalnym terminie

do dnia 24 lutego 2017r.

Kandydaci, ktorych oferty spetniq wymogi formaine okre$lone w ninigjszym ogtoszeniu
zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng lub test kwalifikacyjny.

L wybranym kandydatem zostanie nawigzany stosunek pracy w wymiarze petnego etatu
na podstawie umowy o prace na czas okreslony lub nieokreslony.,

Planowany termin zatrudnienia — kwiecieh 2017r.
Prosimy o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy,
dla potrzeb niezbednych do redlizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z d. 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych —tj. Dz. U.z 2016 1., poz. 922 ).




