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ZARZADIZENIE Nr 121/WF/2020
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
zdnia 1 pazdziernika 2020r.

W sprawie: zmiany zrzgdzania nr 141 /WF/2016 z dnia 7 grudnia 201ér. w sprawie
scentralizowanych zasad rozliczaniq podatku od towaréw i ustug,
prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupéw dla celéw podatku oraz

sporzqdzania deklaraciji czgstkowych VAT-7 przez jednostki Gminy Miasta
Sierpc

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqazie gminnym (t.j.
z2020r. Dz. U, 713) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

W § 1 pkt 1 zarzgdzenia Burmistrzg Miasta Sierpca nr 141/WE/2016 7 dnia 7 grudnia
2016r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania podatku od towardw i ustug,
prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupdw dla celéw podatku oraz sporzgdzania
deklaracji czgstkowych VAT-7 przez jednostki Gminy Miasta Sierpc doddje sie
podpunkt 6 w nastepujgcym brzmieniu:

»6) Rozporzgdzenie w sprawie zawartoic deklaracji i ewidencji — rozumie sie przez
to rozporzgdzenie Ministra Finansdw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pafdziernika
2019r. (Dz.U. 22019 r. poz. 1988) w sprawie szCczegotowego zakresu danych zawartych
w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardw i ustug.”

§ 2.

W zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia Burmistrza Miasta Sierpca nr 141/WF/2016 z dnia
7 grudnia 2016r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania podatku od towaréw
I Ustug, prowadzenia ewidencji sprzedazy | zakupow dla celéw podatku oraz
sporzqdzania deklaracii czastkowych VAT-7 przez jednostki Gminy Miasta Sierpe punkt
314 ofrzymujq nastepujgce brzmienie:

»3. Rejestry sprzedazy

Wzorcowe rejestry VAT sprzedazy i zakupu, ktére powinny by¢ stosowane przez
jednostke zostaty przedstawione w niniejszym  zatgezniku do Larzgdzenia (dale;j
nwrejestry wzorcowe").

W przypadku, gdy jednostka dysponuje innym systemem ksiegowym, ktére
umozliwiq sporzgdzenie rejestréw VAT z wymaganymi wszystkimi danymi (wskazanymi
W zatgezniku) to mogqg kontynuowaé  sporzqdzanie rejestrow VAT za pomocqg
niniejszego systemu.

Jezeli jednostka nie dysponuje systemem ksiegowym umozliwiajgcym
sporzqdzanie rejestrow VAT lub jezeli posiadany przez jednostke system ksiegowy nie
umozliwia tworzenia rejestréw VAT zawierdjgcych wszystkie informacje wskazane w
zatgczonych wzorcowych rejestrach, od momentu wejscia w zycie nowego systemu
rozliczen VAT, jednostka jest zobowigzana do prowadzenia ewidencji VAT przy uzyciu
rejestrow wzorcowych.,

Prowadzona ewidencja dostaw zawiera dane identyfikacyjne jednostki:



ewidencji sprzedazy przy zastawaniu kasy rejestrujgce, wykazywane w wysokoéciach
zbiorczych w podziale na stawki podatku oraz sprzedaz zwolniong od podatku.

Poza danymi, o ktérych mowa wyzej, ewidencja dostaw zawierg nastepujgce
informacje z faktur dokumentujgcych dokonanie przez podatnika czynnosci
podlegajgce opodatkowaniu oraz z faktur lub innych dokumentéw zwigzanych
Z czynnosciami podiegajgcymi opodatkowaniu:

- numer. za pomocqg kférego nabywca, dostawca [ub ustugodawca jest
Zidentyfikowany ng potrzeby podatku lub podatku od wartoéci dodanej, Zapisywany
poprzez wyodrebnienie kodu kraju oraz kodu cyfrowo-literowego;

- imie i nazwisko lub nazwe nabywcey, dostawcey lub ustugodawcy;

- numer odpowiednio faktury lub dokumenty albo faktury korygujacei.

- date wystawienia odpowiednio faktury lub dokumentu albo faktury korygujgce;,

- date dokonania lub zakoficzenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date

otrzymania zaptaty(przedptata, zaliczka), o ile taka data jest okreSlona i rézni sie
od daty wystawienia faktury.

Ewidencja dostaw prowadzona przez jednostke zawiera takze nastepujgce
oznaczenia dotyczgce:
a) dostawy towardw:
- napojow alkoholowych - alkoholuy etylowego, piwa, wing, napojow fermentowanych
I wyrobdéw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym - oznaczenie
il
- fowardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. Saa ustawy (np.: olej napedowy CN 2710
19 43, CN 2710 20 11, olej opatowy CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 48, CN
271020 31, CN 2710 20 35, CN 2710 20 39, CN 2710 20 90)- oznaczenie nO2"s
- oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejéw
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 /1 do 2710 19 99,
Z wytgczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz
smarow plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie
CN 2710 20 90, preparatéw smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wytgczeniem
smaréw plastycznych objetych tq pozycjq - oznaczenie I b
- wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papierosow elektronicznych
i wyrobdw nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym - oznaczenie
i
- 0dpaddw - wytgeznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy (odpady
szklane, odpady z papieru i tektury, pozostate odpady gumowe, odpady z tworzyw
szfucznych, odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal, niebezpieczne
odpady zawierajgce metal, odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych,
zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne oraz akumulatory elektryczne, surowce widme
metalowe, surowce wtérne ze szkta, surowce wtdéme z papiery i tektury, surowce
widrne z tworzyw sztucznych, surowce widrne z gumy) - oznaczenie ,,05":
- urzqdzen elektronicznych oraz czedci i materiatéw do nich, wytqcznie okreslonych
W Poz. 7-9, 59-63, 45, 66, 69 i 94-964 zatqeznika nr 15 do ustawy (emulsje do uczulania
powierzchni do stosowania w fotografice, preparaty chemiczne do stosowania
w fotografice, gdzie indzie] niesklasyfikowane - wytgcznie fonery bez gtowicy
drukujgce] do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,
atrament do pisania, tusz kredlarski i pozostate atramenty i tusze - wytgcznie kasety
z tuszem bez gtowicy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania
danych, ptyty, arkusze, folie, taSmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych,
nielaminowanych ani niepotgczonych z innymi materiatami - wytgcznie folia typu



zaewidencjonowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujgcei).
4 Rejestry zakupu

W przygotowywanych przez jednostke rejestrach nZakupowych" VAT powinny zostaé
Ujete wydatki poniesione przez jednostke w danym okresie, w zwiqgzku z ktorymi
jednostce przystuguje petne Iub czgiciowe prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego. W rejestrach nie nalezy ujimowaé wydatkdw zwigzanych:

- wytqcznie z dziatalnoscig statutowq jednostki:

- wytqcznie z wykonywanymi przez jednostke czynnosciami zwolnionymi z podatku
VAT;

- wytqcznie z dziatalnoscig statutowq oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku

VAT;

- Zzakupem towardw i ustug, z tytutu ktérego nie przystuguje prawo do odliczenia.

Prowadzona ewidencja nabyc¢ zawiera dane identyfikacyjne jednostki:
- identyfikator podatkowy NIP jednostki,

- petng nazwe jednostki:

- 0Znaczenie okresu, za ktéry prowadzona jest ewidencja.

Ewidencja zakupu zawiera nastepujgce dane pozwalajgee na prawidtowe rozliczenie
podatku naliczonego:
a) warto$¢ netto oraz wysokosé podatku naliczonego przystugujgcego do odliczenia
z podstaw okreslonych w art. 86 ust. 2 ustawy, na warunkach okreslonych w ustawie,
w podziale na nabycie towardw i ustug zaliczanych u podatnika do érodkdw frwatych
oraz nabycie pozostatych towardw i ustug;
b) wysokos¢ podatku naliczonego wynikajgcq z korekt podatku naliczonego,
O ktérych mowa w art. 900-90¢c oraz art. 91 ustawy, w podrziale na korekte podatku
naliczonego od:

- nabycia fowaréw i ustug zaliczanych u podatnika do Srodkdw trwatych,

- nabycia pozostatych towardw i ustug;
c) wysokosé¢ podatku naliczonego wynikajgcq z korekt podatku naliczonego,
o ktérych mowa w art. 89b ust. 1 4 ustawy;

Dodatkowo ewidencja zakupu prowadzona w jednostce organizacyjnej zawiera
oznaczenia dotyczgce:

- fransakcji objete] obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnoéci -
oznaczenie ,MPP",

Poza danymi, o ktérych mowa wyzej, ewidencja nabyé zawiera nastepujgce dane
wynikajgce z

a) faktur lub innych dokumentéw bedgcych podstawqg odliczenia podatku
naliczonego, otrzymanych przez podatnika z tytutu nabycia towaréw i ustug;

- humer, za pomocqg kférego dostawca lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku lub podatku od wartoici dodanej, zapisywany poprzez
wyodrebnienie kodu kraju oraz kodu cyfrowo-literowego:

- imig i nazwisko lub nazwe dostawcy lub ustugodawcy:

- numer faktury lub dokumentu:

- date wystawienia faktury lub dokumentu:

- date wptywu faktury lub dokumentu.



