ZARZADZENIE Nr\2)\/wik /2020

BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia . A0, gWiW 0,

W sprawie powotania komisji przetargowej do Przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ~Swiadczenie powszechnych

Na podstawie art. 19 yst, 1, art. 20 ust. 11 2 oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamdwief publicznych (t.]. Dz.U. 7 2019 1. POzZ. 1843 z pdin. zm.), zwanej dalej
wUstawq", zarzqdza sie co nastepuje:

§1.
Powotuje sie komisje przetargowq wiasciwg do przygotowania i przeprowadzenig
Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ~Swiadczenie Powszechnych ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym ng potrzeby Urzedu Miejskiego w Sierpcu w

miejsca w krajui za granicq) iich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocziowe z dnia 23 listopada 2012, (Dz. Uz20207. pPoz.1041)".

W sktad komisji przetargowej, zwang dalej , komisjg” wchodzg:

1. Przewodniczqca Komisji - Barbara Wojciechowska- Dobies
2. Cztonek Komisji - Radostaw Goszezycki
3. Sekretarz Komisji - Michat Gadomski

§ 2.

Do upowaznier komisji i wynikajqgcej z tego indywidualnej odpowiedzialnoéci jej cztonkdéw za
wykonywane (powierzone) czynnosci - odpowiednio do zakresy obowigzkéw cztonkéw
komisji nalezy w szczegolnosci: przygotowanie Postepowania, w tym przygotowanie
Ogtoszenia o zamoéwieniu, upublicznienie postepowania, ocena spetniania warunkéw
udziatu w postepowaniu, w tym ocena dokumentéw wymaganych od wykonawcéw, ocena

ofert pod wzgledem merytorycznym oraz Sporzqdzenie  protokotu z postepowania j

§3.
Barbara  Wojciechowska- Dobies - przewodniczgca  komisji jest upowazniona do
wykonywania  nizej wymienionych decyzji i czynnoSci  zwigzanych z udzieleniem

przedmiotowego zamdwienia publicznego, Podejmowanych na podstawie stosownej opinii,
w tym parafowanego




projektu dokumentu Iub wniosku cztonka komisji przetargowej, zgodnie z obowigzkami
zawartymi w Regulaminie prac komisji przetargowe:

1) zatwierdzenie poprzez podpisanie Ogtoszenia o Zamowieniu;

2) podpisanie ogtoszeh dodatkowych informacji, informacii o niekompletnej procedurze
lub sprostowania:

3) potwierdzanie za 7godnoi¢  z  oryginatem kopii  dokumentéw Zwigzanych
Z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

4) podpisywanie pism kierowanych do Biuletynu Informacii Publicznej i do wykonawcéw
Zawierajgcych miedzy innymi:

a) wyjasnienia i zmiany treéci Ogtoszenia o Zamowieniu,
b) zmiany terminu sktadania ofert,

5) podziat prac pomiedzy cztonkdw komisji, innych niz okreslonych w ,Regulaminie pracy
komisji przetargowej”, zgodnie z witasciwoscig realizowanych zadan przez danego
cztonka komisji;

é) podejmowanie decyzji i podpisywania korespondenc;ji kierowanej do wykonawcéw
Z Upowaznienia kierownika zamawiajgcego, w zakresie:

a) zqdania  wyjasnien | wzywania do ztozenia (okazania, przedstawienia)
W wyznaczonym  terminie wymaganych  oswiadczeh,  dokumentéw
i petnomochictw, o ktérych mowa w przepisach dot. zaméwien publicznych,

b) zgdania wyjasnien, Czy ztozone oferty nie zawierajq razgco niskich cen wykonania
przedmiotu zamdéwienia,

C) zqdania wyjaénien dotyczgcych treéci ztozonych ofert,

d) zgdania wyjasnien dotyczgcych zastrzezeh do ofert lub innych dokumentéw jako
tajemnicy przedsiebiorstwa,

e) poprawiania omytek w ofercie,

f) zwracania sie do wykonawcéw o wyrazenie Zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania z ofertq,

g) akceptowania i opiniowania wszystkich Czynnosci zwiqzanych z prowadzeniem
postepowania do momentu jego rozstrzygniecia

7) wyznaczania spoiréd  cztonkéw komisji osoby zastepujgce] sekretarzg komisji
W przypadku jego nieocbecnoici i powierzenie tym samym tej osobie obowigzkéw
sekretarza komisji wynikajgeych z ,,Regulaminu pracy komisji przetargowej";

8) wyznaczania spoéréd cztonkdw  komisji przetargowej osoby zastepujgcej innego
cztonka komisji w przypadku jego nieobecnoici i powierzenie tej osobie obowigzkdw
wynikajgcych z ,Regulaminu pracy komisji przetargowe;j”. Przydzielenie obowigzkéw
zastepowanej osoby, wynikajgcych z ,Regulaminu pracy komisji przetargowe]” innemu
cztonkowi komisji przetargowej - moze nastqpic¢ wytgcznie wobec osoby posiadajgcej
odpowiednig wiedze umoziiwiajacq nalezyte wypetnienie tych obowigzkéw;

?) podpisywania pism do wykonawcdw w Przypadku wniesienia odwotania o treéci
wyhikajgcej z art. 185 ust, ] ustawy;

10) podpisywanie  pism przekazujgcych  kopie  odwotania innym  wykonawcom
uczestniczgcym w przedmiotowym postepowaniu i wzywajgcych ich do wziecia
udziatu w postepowaniu odwotawczym;

11) podpisywania pism w zakresie Czynnosci, o ktérych mowa w art. 46 ust. 4a
(nie dotyczy decyzji w zakresie zatrzymania wadium), art. 184, art. 185 ust. 4, art. 186
ust. 1 ustawy;

12) podpisywania innych pism informacyjnych dotyczgeych niniejszego postepowania
(nie majgcych cech decyzji).

13) podpisywania pism w zakresie czynnosci zwigzanych z wadium, o ktérych mowa w art,
46 ust. 1, ust. 1q, ust. 2 ust. 3 ustawy, a takze zwrotu wadium wykonawcey, ktéry wnidst
wadium, a nie ztozyt oferty (jesli dotyczy);

14) zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

15)w  sprawie protokotu postepowania o udzelenie zamowienia publicznego
z mozliwosciq modyfikacji wzoru protokotu odpowiednio dostosowujgce jego treéé do
stanu faktycznego, w szczegdlnosci rozszerzajge zakres zawartych w nim informacji.




§4.

Wszystkie osoby wymienione w niniejszym zarzqdzeniu $qQ odpowiedzialne za przygotowanie
lub I

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

§ 5.

Larzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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