ZARZADZENIE NR 15/WOK/2019
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 23 stycznia 2019 r.

W sprawie przyjecia Harmonogramu czynnosci wtgczenia Gimnazjum Miejskiego im. Mikotaja
Kopernika w Sierpcu do Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Armii Krajowej w Sierpcu

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym
(Dz.U.2018r., poz. 994 ze zm.), art. 129 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 16 grudnia 2016ér. Przepisy
wprowadzajqce ustawe Prawo oswiatowe (Dz.U.2017, poz. 60) w zwiqzku z uchwatg Nr 304/XXXV/2017
Rady Miejskiej Sierpca z dnia 29 marca 2017r. w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych i
gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego wprowadzonego ustawq — Prawo oswiatowe zarzqgdzam co
nastepuje:

§1.
Okresla sie Harmonogram czynnosci wtgczenia Gimnazjum Miejskiego im. Mikotaja Kopernika
w Sierpcu do Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Armii Krajowej w Sierpcu w brzmieniu zatgcznika do
niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom jednostek oswiatowych, o ktérych mowa
w §1 zarzgdzenia.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
/-/
Jarostaw Perzynski



HARMONOGRAM CZYNNOSCI WLACZENIA GIMNAZJUM MIEJSKIEGO IM. MIKOtAJA
KOPERNIKA W SIERPNIU DO SZKOtY PODSTAWOWEJ NR 2 IM. ARMII KRAJOWEJ

W SIERPCU

Lp. ZADANIE DO REALIZACII TERMIN OSOBA
REALIZACII ODPOWIEDZIALNA

1. | Zorganizowanie narady z udziatem Naczelnik Wydziatu

dyrektorow Gimnazjum Miejskiego oraz
Szkoty Podstawowej Nr 2 poswieconej

do 25 stycznia

Oswiaty i Kultury
Urzedu Miejskiego w

omaowieniu praktycznych dziatan 2019r. Sierpcu
zwigzanych z wtgczeniem gimnazjum do
szkoty podstawowe.
5 Wystgpienie o ustanowienie trwatego do 15 lutego | Dyrektor Szkoty
" | zarzgdu 2019r. podstawowej Nr 2

3. | Protokdlarne przekazanie dokumentacii Dyrektorzy

Gimnazjum Miejskiego (dot. organizacii q : . Gimnazjum

; . . o 30 sierpnia s
pracy szkoty, ksiegowej, kadrowej, akt 2019r Miejskiego oraz
osobowych wraz z ich wykazem) do Szkoty ' Szkoty Podstawowej
Podstawowej Nr 2 Nr 2

4. | Powiadomienie kontrahentdw o wtgczeniu Dyrektor Gimnazjum
Gimnazjum Miejskiego do Szkoty do 30 sierpnia | Migjskiego
Podstawowej Nr 2 (rozwigzanie umow 2019r.
zawartych przez Gimnazjum Migjskie)

5 Zawarcie nowych umow przez Szkote od 1 wrzesnia | Dyrektor Szkoty

" | Podstawowq Nr 2 2019r. Podstawowej Nr 2

6. | Wydanie zarzgdzenia w sprawie do 14 czerwca
przeprowadzenia inwentaryzaciji 2019r.
sktadnikdw majgtku oraz powotanie
Komisji Inwentaryzacyjne. do 30 sierpnia
Przeprowadzenie inwentaryzaciji 2019r.
sktadnikdow majgtkowych i magazynow w
drodze spisu z natury oraz pozostatych
aktywow i pasywow drogg poréwnania Dyrektor Gimnazjum
danych ksigg rachunkowych z do 30 Miejskiego
odpowiednimi dokumentami, a nastepnie | sierpnia 2019r.
zweryfikowanie wartosci tych sktadnikow.

Wycena sktadnikbw majgtkowych,
porownanie wartos$ci z danymi ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

7. | Sporzgdzenie wniosku budzetowego Dyrektor Gimnazjum
przenoszgcego niewykorzystane przez do 2 sierpnia | Miejskiego
Gimnazjum Migjskie srodki finansowe do 2019r.
budzetu organu prowadzgcego.

8. | Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o Dyrektor Gimnazjum
wtgczeniu Gimnazjum Miejskiego do Szkoty | do 30 sierpnia | Miejskiego
Podstawowej Nr 2; rozliczenie z Urzedem 2019r.

Skarbowym, ZUS-em, GUS-em
9. | Przeprowadzenie inwentaryzacii srodkow . . Dyrektor Gimnazjum
T . e 30 sierpnia s
pienieznych w kasie oraz drukdw Scistego 2019r Miejskiego

zarachowania wg stanu dzien 30 sierpnia




2019r.

10. | Zamkniecie ksigg rachunkowych na dzien 30 sierpnia Dyrektor Gimnazjum
30 sierpnia 2019r. 2019r. Miejskiego

11. | Sporzgdzenie sprawozdan budzetowych
za okres od 1 stycznia 2019 do 30 sierpnia 30 sierpnia Dyrektor Gimnazjum
2019r., a nastepnie do organu 2019r. Miejskiego

prowadzgcego

12.

Przekazanie do Szkoty Podstawowej Nr 2
protokotem zdawczo — odbiorczym m.in.:

a) zinwentaryzowanych standw aktywow i
pasywow, w tym sktadnikdw majgtku
oraz potwierdzonych sald naleznosci
wg stanu na dzien 30 sierpnia 2019r.,

b) mienia ruchomego i ksiegozbioru,

c) wykazu naleznosci i zobowigzan,

d) dokumentdw finansowo — ksiegowych,

e) spisu zasobodw archiwalnych oraz
zarchiwizowanych dokumentow,

f) wykaz spraw niezatatwionych,

g) koddéw systemu alarmowego oraz
monitoringu wizyjnego,

h) uzywanych pieczeci, pieczatek i kluczy,

do 30 sierpnia
2019r.

Dyrektor Gimnazjum
Miejskiego

13.

Przekazanie do Szkoty Podstawowej Nr 2
wykazu emerytow i rencistow z podziatem
na nauczycieli, pracownikdw administracii

do 30 sierpnia

Dyrektor Gimnazjum

oraz pracownikéw obstugi wraz z danymi 2019r. Miejskiego
teleadresowymi.
14. | Sporzgdzenie informacji opisowej z
wykonania budzetu w okresie od 1 stycznia
do 30 sierpnia 2019r., a nastepnie 30 sierpnia Dyrektor Gimnazjum
przekazanie do Szkoty Podstawowej Nr 2 2019r. Miejskiego
oraz Wydziatu Finansowego Urzedu
Miejskiego w Sierpcu
BURMISTRZ
/-1

Jarostaw Perzynski




