Burmistrz Miasta Sierpc ogtasza konkurs na stanowisko Dyrektora
Pracowni Dokumentowania Dziejow Miasta Sierpc

Data publikaciji: 05.07.2007 r.
Nr oferty : 2/07
Stanowisko : Dyrektor
Wymiar etatu : 1/1
Zakres podstawowych czynnosci:
1. Prowadzenie dziatalnoSci Pracowni zgodnie ze statutem i obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Tworzenie warunkow dla realizacji dziatan zwigzanych z dokumentowaniem i profesjonalnym
upowszechnianiem wiedzy historycznej o mie$cie i Ziemi Sierpeckiej poprzez:
a) gromadzenie, opracowywanie i przetwarzanie wiedzy o historii i wspdtczesno$ci miasta
Sierpc i Ziemi Sierpeckiej,
b) popularyzacje przesztych i wspotczesnych dziejow miasta i powiatu,
) udzielanie konsultacji innym podmiotom w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
podstawowej,
d) prowadzenie statych kwerend bibliotecznych i archiwalnych w celu gromadzenia
informacji o mie$cie i powiecie,
e) wspotprace z innymi tego rodzaju osrodkami na terenie kraju i za granica,
f) prowadzenie dziatalno$ci publicystycznej i wydawniczej w zakresie objetym
przedmiotem dziatalno$ci.
3. Dbatos¢ o mienie Pracowni i zapewnienie wtasciwej gospodarki tym mieniem oraz Srodkami
finansowymi w tym funduszami.
4. Zatwierdzanie planu dziatania Pracowni uwzgledniajgcego zasady gospodarnosci i
efektywno$ci wykorzystania srodkow.
Wymagania obowigzkowe:
1. Wyksztatcenie wyzsze ( historyk, archiwista )
Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego.
Znajomos¢ przepisow prawa w zakresie organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalne;.
Znajomos¢ procedur administracyjnych — co najmniej 3-letnie dos$wiadczenie w pracy.
Umiejetnos¢ wspotpracy w zespole.
Umiejetnos¢ organizacji pracy.
Dyspozycyjnosc¢.
8. Bardzo dobra znajomo$¢ komputera.
Kandydaci podczas rozmowy kwalifikacyjnej beda zobowiazani do przedstawienia programu
dziatania Pracowni.
Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys.
List motywacyjny.
Kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.
Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania stanowiska dyrektora.
Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo popetnione
umy$inie
Sktadanie ofert
Oferty zawierajace wymienione dokumenty, prosimy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Sierpcu ul. Piastowska 11a, ( Biuro Obstugi Interesanta - parter,
Sekretariat - | pietro pokdj nr12 ) lub przestaé poczta z dopiskiem: ,, Konkurs na Dyrektora
Pracowni Dokumentacji Dziejow Miasta Sierpc - oferta 2/07 ,,, w terminie do 20 lipca 2007 r.
Kandydaci, ktérych oferty spetnig wymogi formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng lub test kwalifikacyjny.
Stosunek pracy z kandydatem wytonionym w drodze konkursu zostanie zawarty
z dniem 1 sierpnia 2007 r.
Prosimy tez o dopisanie klauzuli:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych - Dz. U. Nr 133, poz. 883 ).
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