Ogtoszenie o wolnych stanowiskach urzedniczych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

Oferta : Inspektor w wydziale finansowym

Data publikaciji: 30.01.2009 .
Nr oferty : 1/09

Wydziat : Wydziat Finansowy
Stanowisko : Inspektor
Wymiar etatu : 1/1

Zakres podstawowych czynnosci:

1. Obstuga finansowa urzedu i podlegtych jednostek.
Regulowanie zobowigzan finansowych
Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego
Wycena aktywow i pasywow — rozliczanie spisu z natury.
Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
Kontrola finansowa.
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Wymagania obowigzkowe:

1. Wyksztatcenie wyzsze — preferowane ekonomiczne ( rachunkowos¢ i podatki)
2. Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego.
3. Znajomo$¢ procedur administracyjnych — preferowana znajomos$¢ prawa podatkowego
4. Minimum trzyletni staz pracy.
5. Umiejetno$¢ wspdipracy w zespole.
6. Umiejetnos¢ organizaciji pracy.
7. Bardzo dobra znajomo$¢ komputera
Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys
2.  List motywacyjny
3. Kserokopie $wiadectw pracy lub zadwiadczenia o zatrudnieniu
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
5. Os$wiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i niekaralno$ci za przestepstwo popetnione umysinie.

Sktadanie ofert

Oferty zawierajace wymienione dokumenty, prosimy skfada¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Sierpcu ul. Piastowska 11a, | pietro pokéj nr 12 lub poczta w terminie do 16 lutego 2009 r.

Kandydaci, ktérych oferty spetnig wymogi formalne okreslone w niniejszym ogtoszeniu zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna lub test kwalifikacyjny.

Stosunek pracy z kandydatem wytonionym w drodze konkursu zostanie zawarty najpdzniej po uptywie 3-ch miesiecy od daty
rozstrzygniecia konkursu

Prosimy o dopisanie klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych — Dz. U. Nr 133, poz.
883).



