Ogłoszenie o wolnym stanowisku urzędniczym  w Urzędzie Miejskim w Sierpcu

Oferta:   Podinspektor  w Wydziale Architektury i Gospodarki Gruntami

Data publikacji:   06.08.2009r.
Nr oferty:             4/09

Wydział :          Wydział  Architektury   i Gospodarki Gruntami 
Stanowisko:       Podinspektor
Wymiar etatu:     1/1
Zakres podstawowych czynności:

1. Regulacja stanów prawnych dróg, komunalizacja nieruchomości.

2. Gospodarowanie nieruchomościami stanowiącymi własność Gminy Miasto Sierpc.

3. Prowadzenie procedur związanych z przekształceniem prawa użytkowania wieczystego we własność.

4. Wykonywanie zadań wynikających z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
5. Prowadzenie gminnej ewidencji zabytków.

6. Prowadzenie innych spraw wynikających z działalności wydziału zleconych przez  naczelnika wydziału.

Wymagania obowiązkowe:
1. Wykształcenie wyższe (również tegoroczni absolwenci),  preferowane – geodezja, urbanistyka, budownictwo, gospodarka przestrzenna  lub pokrewne.
2. Wiedza merytoryczna z zakresu funkcjonowania samorządu terytorialnego.

3. Znajomość przepisów prawa wynikających z ustaw:
- o gospodarce nieruchomościami

- o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

- o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami.

4. Znajomość procedur administracyjnych.

5. Umiejętność współpracy w zespole.

6. Umiejętność organizacji pracy.

7. Bardzo dobra znajomość obsługi komputera.

8. Niekaralność za umyślne przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

9. Nieposzlakowana opinia.

Wymagane dokumenty:

1. Życiorys
2. List motywacyjny

3. Kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie.

4. W przypadku stażu pracy kserokopie świadectw pracy lub zaświadczenia o zatrudnieniu.

5. Oświadczenie  o pełnej zdolności  do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych.
Składanie ofert:

Oferty zawierające wymienione dokumenty, prosimy składać  w zamkniętej kopercie w Sekretariacie Urzędu Miejskiego w Sierpcu ul. Piastowska 11a, I piętro pokój nr 12 lub przesłać  pocztą z dopiskiem: „Dotyczy naboru  na stanowisko podinspektora w Wydziale Architektury i Gospodarki Gruntami – oferta  4/09”  w terminie do  dnia  15 września 2009r.
Kandydaci, których oferty spełnią wymogi formalne określone w niniejszym ogłoszeniu zostaną zaproszeni na rozmowę kwalifikacyjną lub test kwalifikacyjny.

Z wybranym kandydatem zostanie nawiązany stosunek pracy na podstawie umowy o pracę na czas określony.

Dla pracowników podejmujących po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzędniczym, w jednostkach o których mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 21.11.2008r. 
o pracownikach samorządowych ( Dz. U. Nr 223, poz. 1458) – w czasie trwania zawartej z nim umowy
 o pracę na czas określony organizuje się służbę przygotowawczą, z zastrzeżeniem art. 19 ust. 5 w/w ustawy.

Prosimy też o dopisanie klauzuli:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla potrzeb niezbędnych do 
        realizacji procesu rekrutacji ( zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych – Dz. U.  z 2002r. 
       Nr 101, poz. 926 z późn. zm.).
Sierpc, 06.08.2009r.
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