OFERTA PRACY NR 1/DK/2008

Dyrektor Domu Kultury w Sierpcu oglasza nabor na stanowisko:

GLOWNEGO KSIEGOWEGO
w wymiarze:1/2 etatu
data publikacji: 31 pazdziernika 2008r.

Wymagania: zgodne 7 art. 45 ustawy 7 dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (jt.: Dz.U. nr 249, poz. 2104 ze zm.)

Glownym ksiegowym moZe byé osoba, ktéra spetnia jeden z ponizszych warunkow:

* ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiggowosci

* ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna i posiada co najmnie;j
6 letnia praktyke w ksiggowosci

e jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow

* posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw

Zakres zadan gléwnej ksiegowej:

* prowadzenie rachunkowosci placowki

* wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi

* dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych

* prowadzenie caloksztattu spraw zwiazanych z ZUS i Urzedem Skarbowym

Wymagane dokumenty:

dyplom lub odpis dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

swiadectwa pracy potwierdzajace okresy zatrudnienia

inne §wiadectwa potwierdzajace umiejgtnosci kandydata

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (jt.: Dz U
Nr 101, poz. 926 ze zm.)

o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umys$lnie

6. zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na okreslonym stanowisku
pracy

kopia dowodu osobistego

8. adres do korespondencji i numer telefonu kontaktowego
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Oferty prosze sklada¢ w zamknigtych kopertach z numerem oferty i dopiskiem:
»Konkurs na gléwnego ksiggowego”
w sekretariacie Domu Kultury w Sierpcu
do dnia 30.X1.2008 roku do godz. 15"
Osoby spehiajace wymogi formalne zostana poinformowane indywidualnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjne;.




