ZARZADZENIE NR 20/W0I/2014
BURMISTRZA MIASTA SIERPC
z dnia 15 kwietnia 2014r.

w sprawie: w sprawie zmiany zarzadzenia nr 8/WO/2009 Burmistrza Miasta Sierpc
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sierpcu,
zmienionego zarzadzeniem BM nr 102/WO/2010 z dnia 17 grudnia 2010r. oraz
zarzadzeniem BM nr 91/W0/2011 z dnia 31 pazdziernika 2011r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sierpcu, stanowiacym
zatgcznik do zarzgdzenia nr 8AVO/2009 z dnia 30 stycznia 2009r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1) § 15 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Wydziat Finansowy — (WF) z Referatem Podatkowym (RP)”.

2) § 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Skarbnik kieruje pracg i jest odpowiedzialny za prace Wydziatu Finansowego oraz

Referatu Podatkowego.”

3) § 17 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6. Praca wydziatow wymienionych w § 15 pkt 3-7 i 11 kierujg naczelnicy tych
wydziatéw, Urzedu Stanu Cywilnego — Kierownik USC, Biura Obstugi Interesanta —
Kierownik BOI, Referatu Podatkowego - Kierownik RP, a Strazy Miejskie] —

Komendant Strazy.

4) §19ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. W zakresie realizacji zadan miasta, burmistrz petni funkcje wtasciciela
miejskich spotek komunalnych:
Miejskiego Przedsigbiorstwa Gospodarki Komunalnej EMPEGEK Sp.zo.0.
Cieptownia Sierpc Sp. z 0.0.
Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Sierpcu Sp. 2 0.0.".

5) §21 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. W zakresie realizacji zadan miasta zastepca sprawuje nadzor nad:
szkotami podstawowymi i gimnazjum miejskim,
przedszkolami miejskimi,
miejskimi placéwkami kultury: Centrum Kultury i Sztuki, Miejska Biblioteka
Publiczna i Pracownig Dokumentacii Dziejow Miasta Sierpca,
Miejskim O$rodkiem Sportu i Rekreacji, Miejskim O$rodkiem Pomocy Spotecznej”.

6) § 24 ust. 24 otrzymuje brzmienie:
224, Skarbnik miejski jest bezposrednim przetozonym kierownika Referatu

Podatkowego®.



7) § 39 ust. Il otrzymuje brzmienie:

,§ 39. W strukturze Wydziatu Finansowego wydziela sie Referat Podatkowy, ktérego
pracg kieruje kierownik, bezposrednio podlegty skarbnikowi miejskiemu. Referat
Podatkowy wykonuje zadania zwigzane z wymierzaniem i poborem podatkow oraz
optat okreslonych w odrebnych przepisach oraz kontrola powszechnoéci
opodatkowania i podstawy jego wymiaru, a w szczegolnosci do jego kompetenciji
nalezy:

1. Prowadzenie ewidencji podatnikow oraz udzielanie informacji podatkowej
interesantom.

2 Gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze
stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji  podatkowych, sktadanych
organowi podatkowemu.

3. Przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych podatkow i optat,
w tym w sprawach zwolnien, odroczen, umorzen, roztozenie na raty
naleznosci podatkowych, prowadzenie rejestru ulg podatkowych.

4. Przedstawienie propozycji dotyczacej zarzadzenia poboru podatkow
w drodze inkasa oraz okreslenie inkasentow i wysokosci wynagrodzenia
inkaso.

5 Nadzor nad terminowoscig wptat, dokonywanie analizy stanu zalegtosci
w podatkach i optatach oraz opracowanie planu ich likwidacji (biezace
wystawianie upomnien i tytutow wykonawczych — windykacja).

6. Wydawanie zaswiadczen majatkowych i prowadzenie ich ewidencji.

7. Prowadzenie ksiegowoséci podatkowej w zakresie podatkow i optat lokalnych
oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie.

8. Rozliczanie wplywow z tytutu podatku rolnego na rzecz izb rolniczych.

9. Zatatwianie spraw zwigzanych z podatkiem od $rodkéw transportowych
(ewidencja).

10.Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego, wykorzystywanego do produkgiji rolnej.”
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11.Referat przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,RP".

8) § 43 ust. pkt 1 lit. c otrzymuje brzmienie:

,C) Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Sierpcu Sp. z. 0.0

9) W § 43 ust. |l skresla sie pkt 10.

10) W § 43 ust. Il pkt 11 otrzymuje brzmienie:

1. Wspotpraca z ZGKiM w Sierpcu Sp. z o0.0. w zakresie administrowania
komunalnym zasobem mieszkaniowym, lokalami uzytkowymi i garazami.”

11) Zatacznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone

w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§ 2.
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miejskiemu.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia

1 maja 2014r.
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