
Zarządzenie Nr 29 /lNF /2012
Burmistrza Miasta Sierpc
z dni^ 16 kwietnia 2012r

w sprawie: zasad korzystania przez rodziców przedszkolaków z Miejskich Przedszkoli Nr l, Nr 2n Nr 3 i
Nr 4 w Sierpcu z możliwości dokon1rvania wpłat należności za uslugi przedszkolne bezgotówkowo za

pośrednictwem Internetu

$ 1.

1. Rodzice przedszkolaków, którzy naleŻności za usługi przedszkolne chcą realizowaó bezgotówkowo - za
pośrednictwem Intemetu, winni swoją decyz1ę przekazać dyrekcji przedszkoli z wyprzedzeniem - tj. w
miesiącu poprze dzającym miesiąc w którym opłata będzie wnoszona.
2. Przedszko\ę w terminie do 5 dni roboczych od zakończenia okresu rozliczeniowego przygotowuje dla
rodziców, o których mowa w ust.1 informacje o wysokości opłaty za okres miniony (w 2 egzemplarzach).
Zgodnie z niżej zanieszczonym wzorem. Rodzic/opiekun kwituje relerentowi w przedszko1u odbiór
INFORMACJI swoim podpisem.

Należność za wyżywienie za okres:

dala/podpń

NaleŻnośc za zaj 'dodatk ' okres:

3.Rodzic/opiekun prawny przedszkolaka weryfikrrje dane zestawione na druku' Uwagi i odwołania od
zam|eszczonych na zestawieniu danych należy w terminie najpóŹniej 2 dni roboczych wyjaśnió z referentem
sporządzaj ącym zestawienie'

$2.
1.Rodzic dokonuje wpłaty za usługi przedszkolne z dwóch tytułów: opłata za WŻywienie i opłata z a zajęcia
dodatkowe' Ka'żda z tych opłat jest wnoszona na odrębne konto.
2. Wysokość opłaty za przelew drogą intemetową określa regulamin wewnętrzny banku, w którym wpłacający

._- na swój rachunek.
s 3.

opis wpłaty za Źywność zawiera następujące informacje:
xnazwa odbiorcy: Urząd Miejski w Sierpcu,
*numer rachunku odbiorcy: w przypadku wpłat naleŻności za wyŻywienie każde przedszkole ma ustalony
odrębny numer rachunku bankowego . I tak:

Miejskie Przedszkole Nr 1 na rachunek761240 320411110010 4028 7880
Miejskie Przedszkole Nr 2 30 1240 32041111 0010 4028 7789
Miejskie Przedszkole Nr 3 52 1240 32041111 0010 4028 7587
Miejskie Przedszkole Nr 4 95 1240 32041111 0010 4028 7880

*kwota wpłaty za okres rozliczeniowy _ cyfrowo i słownie - kwotę tę rodzic otrzymuje z przedszkola na piśmie
na koniec okresu rozliczeniowego.
*nazwa wpłacającego; nalezy wpisać imię i nazwisko rodzica,/opiekuna prawnogo oraz adres zamieszkania;
* ty.tułem: należy wpisać Wpłata za wyżywienie -imię dziecka"/dzieci _ za m-c . . . . . ...

$4.
opis wpłaty za zajęcia dodatkowe zawiera następujące infomacje:
*nazwa odbiorcy: Urząd Mieiski w Sierpcu,



*numer rachuŃu odbiorcy: w przypadku wpłat należności za zĄęcia dodatkowe jest ustalony jeden wspólny
numer rachunku bankowego dla wszystkich przedszkoli:

10 12403204 1111 0000 29052770
*kwota wpłaty za okres rozliczeniowy _ cyfrowo i słownie - kwotę tę rodzic otrzymuje z przedszkola na piśmie
na koniec okesu rozliczeniowego.
*nazwa wpłacaj ąc ego' należy wpisać imię i nazwisko rodzica,/opiekuna prawlego oraz adres zamieszkania;
* tytułem: naleŻy wpisać _ Wpłata za zajęcia dodatkowe w MP..... _imię dziecka]d,zieci _ za m-c

$5.
1. Rodzic ma 7 dni kalendarzowych na wniesienie opłaty na konto przędszkola. Po wniesieniu opłaty
niezwłocznie i bez wezwania przedstawia referentowi dowód dokonanych wpłat - do ewidencji.
2.Dowodem wniesionych opłat są wydruki wpłaty wniesionej za pośrednictwem Intemetu, w których zawar1e
są wszystkie informacje, które zawiera $ 3 i $ 4.

$6.
1 .Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego z ottzymanych z banku wyciągów finansowych sporządza d1a
każdego przedszkola odrębne zestawienia wpływów na pos zczegó|ne konta i przekazuje niezwłocznie
dyrektorowi placówki.
2' W skład zestawienia wpływów, o którym mowa w ust'1 wchodzi: imię i nazwisko wpłacającego, kwota oraz
adres wpłacającego
3.Pracownik przedszkola odpowiedzialny za gospodarkę finansową odnotowuje w dokumentach fakt dokonania
wpłat i na bieżąco monitoruje terminowość i prawidłowośó dokonywania wpłat w swoj ej placówce.
4.W przypadku zvłłoki rodzica z wniesieniem stosownych opłat, dyrektor przedszkola podejmuje procedurę
określoną obowiązującymi przepisami pravr a'

$7.
Dyrektorzy przedszko1i zobowiązani są do przeszko1enia pracowników placówki odnośnie zasad stosowania
nowej formy wnoszenia opłaty, nadzorują prawidłowość przygotowania dokumentacji w tej sprawie i nadzon-rją
przebieg wdrażanja.

s8.
1. Zobowiązuje się dyrektorów przedszkoli do przygotowania stosownych ogłoszeń dla rodziców,
rozpropagowania bezgotówkowej zasady wnoszenia opłat i udzielania rodzicom wyjaśnień i informacji w tej
sprawie.
2' Termin wdroŹenia ww fotmy wnoszenia opłat ustala dyrektor przedszkola i ogłasza rodzicom na tablicy
ogłoszeń i stronie WWW swojej placówki.
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