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z dnia 16 sierpnia 2012 roku

zmieniające zarządzenie w sprawie prryjęcia zasad polityki rachunkowości i
wprowadzenia zakładowego planu kont w Urzędzie Miasta w Sierpcu

Na podstawie Ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2009r. Nr 152
poz. 7223 ze zmianami), art. 40 ustawy z dniaZ7 sierynia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U' Nr l57 , poz. 1240 ze zmianami), zarządzarn co następuje:

s1.

Jednostka organizacyjna ' Urząd Miasta w Sierpcu zobowiązana jest prowadzić
rachunkowość zgodnie z planem kont i zakesem funkcjonowania tych kont ustalonym:

1. Rozpotządzeniem Ministra Finansów z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowości i planu kont w zakesie ewidencji podatków, opłat i niepodatkowych
naleŹności budżetowych dla organów podatkowych jednostek samorządu
teryłorialnego (Dz. U. Nr lI2' poz. 761)'

2. Rozporządzeniem Ministra Finansów z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniającym
rozporządzenie w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla
budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu ter}.torialnego, jednostek
budżetowych, samorządowych zakładów budŹetowych, państwowych funduszy
celowych oraz państwowych jednostek budzetowych mających siedzibę poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 12I).

ł2.

W załączniku w3 do Zarządzenia 86/WF/2010 z dniaZ9 pażdziemika 2010 roku, dodaje się
konto bilansowe zespołu 2 _ Rozrachunki i roszczenia _

-,,245 Wpłyo'y do wyj aśnienia"_

oraz konta pozabilansowe

-,,976 _ WzĄemne rozliczenia między jednostkami''.

- 975 ,,"Wydatki strukturalne "

s3.

W załączniku m 3 do Zarządzenia 86/WF/2012 z dnia paździemika 2010 roku w punkcie 2,
wymięnione poniŻej konta otrzymują brzmienie:

1 . ,,Konto 030 _ ,,Długoterminowe aktywa ftnansowe''
Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, w
szczególności akcj i i innych długoterninowych aktyrłów finansowych, o terminie
wykupu dłuższym niż rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na



stronie Ma - Zmniejszenia stanu długoteminowych aktywó\i/ finansowych.
Ewidencja_ szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnió ustalenie
wańości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych
według ty.tułów' Konto 030 może wykazywaó saldo Wn, które oznacza wartość
długoterminowych aktywów fi nansowych",

2. ,,Konto 080 - ,,Srodki trwale w budowie (inwesĘcie)''
Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do
roz|iczęnia kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności:
a) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji Zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu;
b) poniesione koszty dotycząc e przekazanych do montażu, Iecz 1eszcze nieoddanych
do użWvania maszyn, urządzeń oraz irrnych przedmiotów, zakupionych od
kontrahentów oraz w}.tworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej;
c) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa' rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modemizacja), które powodują zwiększenie warlości
uŻy.tkowej środ ka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się warlość uzyskanych eflektów' w szczególności:

a) środków trwałych;

b) wartośó sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie.

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów
gotowych środków trwałych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080
powinna zapewnió co najmniej wyodrębnienie kosztów środków trwałych w
budowie według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu w1tworzenia poszczególnych obiektów
środków trwałych. Konto 080 może wykazywaó saldo Wn, które oznacza wartość
kosztów środków trwałych w budowie i ulepszeń'',

3) ,,Konto 130 _ ,,Rachunek bieżący jednostki''
Konto 130 słuŻy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku
bankowym z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych
planem finansowym.

Na sffonie Wn konta 130 ujmuje się ł\pły[y środków pieniężnych:
1) otrzymanych na realizację wydatków budŹetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dLa dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z t1.tułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budzetowych (ewidencja
szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budzetowych), w
korespondencji z kontem 101' 221 lub inrrym właściwym kontem.

Na stronie Ma konta l30 ujmuje się:

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki' jak
również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja



szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budŹetowych), w
korespondencji z właściwymi kontami zespołów: 1'2' 3' 4' 7 lub 8;2)

2) okresowe przelewy dochodów budŹetowych do budŻetu, w korespondencji z
kontem222;

3) okresowe przelewy środków pieniężnych dla dysponentów niższego stopnia
(ewidencja szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki pienięŻne),
w korespondencj i zkonlem 223.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów baŃowych, w
związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a
bankiem. Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co
oznacza' że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się
dodatkowo techniczny zapis uj emny. Konto 130 może wykazywaó saldo Wn' którę
oznacza stan środków pieniężnych na rachuŃu bieŻącym jednostki budżetowej.
Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających z ewidencji szczegółowej
prowadzonej dla kont:1) wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków
budżetowych może wykazywaó saldo Wn, klóre oznacza stan środków pienięŹnych
otrzymanych na rea1izację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca
roku. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie:1) przelewu środków
pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z kontem 223;

4. ,,Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 słuŻy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych
wydzielonych na irrnych rachunkach bantowych niŹ tachunki bieŻące, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na wyodrębnionych
rachunkach bankowych:

1) czeków potwierdzonych;

2) sum depozl'towych;

3) sum na zlecenie;

4) środków obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dokumentów
bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodnośÓ zapisów konta 139
między księgowością jednostki a księgowością banku. Na stronie Wn konta 139
ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachuŃów bieżących, sum
depoz1.towych i na zlecenie' Na stronie Ma konta 139 ujmuje Się wypłaty środków
pienięŻnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych' Ewidencja
szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu środków
pienięŻnych dla kazdego wydzielonego rachrurku bankowego, a także według
kontrahentów.
Konto 139 może wyka4nvać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych
znaj duj ących się na innych rachunkach bankowych'',



s)
''Konto 

140 _ 
''Krótkoterminowe 

akĘwa finansowe''

Konto 140 służy do ewidencji kótkoterminowych akty'wów finansowych, w
szczególności akcji, udziałów i innych papierów wartościowych wyrażonych
zarówno w walucię polskiej, jak też w walutach obcych. Na stronie Wn konta 140
ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma _ zmniejszenia stanu krótkoterminowych
aktywów finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 140 powirrna umożliwić ustalenie:
1) poszczególnych składników krótkoterminowych aktywów finansowych;
2) stanu poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce;
3) wańości krótkoterminowych aktywów finansowych powierzonych
poszczegó1nym osobom za nie odpowiedzialnym' Konto 140 może wykazywać
saldo Wn, któtę oznacza stan krótkoterminowych aktywów finansowych'',

,,Konto 221_ ,,Należności z Ętułu dochodów budżetowych''

Konto 221' słuŻy do ewidencji należności jednostek z t)'tułu dochodów
budŹetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tlułu
dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. Na strorrie Ma konta 2Ż1 ujmuje się
wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleŹności. Na koncie 221 ujmuje się równieŹ należności z t}tułu podatków
pobieranych przez właściwe organy. Zapisy z tego ty'tułu mogą być dokon1wane
na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji
podatkowej (zaległości i nadpłaty). Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna
byó prowadzona według dłużników i podziałek klasyfikacji budŻetowej oraz
budŹetów, których należności dotyczą.

Konto 221 moŹe wykazywaó dwa salda. Saldo Wn ozfiacza stan nalężności z
tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma - stan zobowięai jednostki
budzetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach'',

,,Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodów budżetorrych'n

Konto 222 słuŹy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę
dochodów budżetowych. Na stronię Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe
przelane do budżetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma
konta 22Ż ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne
przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdań budżetowych.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budŹetu. Saldo konta 222
ulega likwidacj i poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów
budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z
kontem 130",

,,,Konto 223 _,,Rozliczenie wydatków budżetowych''

6)

7)

8)



Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę
wydatków budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania
programów i projektów realizowanych ze środków europejskich'
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się w szczególności:

1) w ciągu roku budŹetowego okesowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdań budŹetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym
wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów
realizowanych ze środków europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budzetowych
oTM wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów
realizowanych ze środków europej skich, w korespondencj i z kontem 130.

Na Stronie Ma konta 223 ujmuje się w szczególności:
1) okresowe wpły!\ry środków pienięŹnych obzymanych na pokrycie wydatków
budżetowych, w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania
programów i projektów realizowanych ze środków europejskich' w korespondencji
z kontem 13 0;

2) okesowe v\pływy środków pieniężnych przeznaczonych dla dysponentów
niższego stopnia, w korespondencji z kontem 13 0.

W samorządowych jednostkach budŹetowych na koncię 223 ujmuje się równieŻ
opęracje związane z przepływarni środków europejskich w zakesie, w którym
środki te stanowią dochody jednostek samorządu tery.torialnego.
Konto 223 może wykazywaó saldo Ma, które oznacza stan środków pienięŻnych
otrzymanych na pokycie wydatków budżetowych' lecz niewykorzystanych do
końca roku' Sa1do konta 223 llega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyżSzego stopnia środków pieniężnych niewykorzystanych
do końca roku' w korespondencji z kontem 130'',

9),,Konto 245 - ''WpĘwy 
do wyjaśnienia''

Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot naleŻności z tlułu
dochodów budzetowych. Na stronię Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty
wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności
kwoty niewyjaśnionych wpłat. Konto 245 rnoże wykazywać saldo Ma, które oznacza
stan niewyjaśnionych wpłat".

10)''Konto 720 _ 
''Przychody 

z Ętułu dochodów budżetowych''

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych
z:wiązanych bezpośrednio Z podstawową działalnością jednostki, w szczególności
dochodów, do których zalicza się podatki, składki, opłaty, inne dochody budżetu
państwa' jednostek samorządu tery.torialnego oraz innych jednostek, należne na
podstawie odrębnych ustaw lub umów międzynarodowych. Na stronię Wn konta
720 ujmuje się odpisy z Ę.tułu dochodów budŹetowych, a na stronie Ma konta 720 _

przychody z tytułu dochodów budżetowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona
do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z t1.tułu dochodów
budżetowych według pozycji planu finansowego. W zakęsie podatkowych i



niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa jest prowadzona
według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków
pobieranych ptzez jnne olgany ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o
dochodach budŻetowych sporządzane przez te organy. W końcu roku obrotowego
saldo konta 720 przenosi się na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuj e

salda"

10),,Konto 750 - ,,Prrychody finansowe"

Konto 750 słuŻy do ewidencji przychodów finansowych. Na stronie Ma konta 750
ujmuje się przychody z tytułu opelacji finansowych, w szczególności przychody ze
sprzedaży papierów Wartościowych, przychody z ttdziałów i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zaklpie weksli, czeków obcych i
papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności' dodatnię
różnice kursowe. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powirrna
zapewnió wyodlębnienie przychodów finansowych z ĘĄułu udziałów w innych
podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsętki. W końcu roku obrotowego
pŹenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 750). Na
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda",

1 1) ,,Konto 751 - ,,Koszty finansowe"

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. Na stronie Wn konta 751
ujmuje się w szczególności wańośó sprzedanych udziałów, akcj i i innych papierów
wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kred1'tów t pożyczek, odsętki za
zwłokę w zapłacie zobowiązan, z wyj ątkiem obciąŹających środki trwałe w
budowie, odpisy aktualizujące wańość należności Z t}.tułu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedaŻy weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, uj emne
różnicę kursowe, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie. Ewidencja
szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnió wyodrębnienie w
zakesie kosztów operacj i finansowych _ naliczone odsętki od pożyczek i odsetki za
zwłokę od zobowięń. W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji
finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 751). Na konięc roku konto 751
nie wykazuje salda",

12) ,,Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 słuŹy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z
podstawową działalnością jednostki' w tym wszelkich irrnych przychodów niż
podlegające ewidencji na kontach: '720"]50.w szczególności na stronie Ma konta
760 ujmuje się:

1) przychody ze sprzedaĄ materiałów w warlości cen zakupu lub nabycia
materiałów;

2) przychody ze sprzedaŻy środków trwałych, war1ości niematerialnych i
prawnych oraz środków trwałych w budowie;



3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary,
nieodpłatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktnva obrotowe;

4) równowafioŚć odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wańości
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład
budżetowy, a także od środków tr'wałych oraz wartości niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki
pienięŻne, w korespondencji ze stroną Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490.

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na Stronę
Ma konta 860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. Na koniec roku konto
760 nie wykazuj e salda",

13) ,,Konto 761 -,,Pozostale koszĘ operacyjne''

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z
podstawową działalnością jednostki.
w szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się:
1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w waftości cen zakupu lub nabycia
materiałów;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy
aktualizujące od należności, koszty postępowania spomego i egzekucyjnego oraz
nieodpłatnie przekazane tzecTowe aktywa obrotowe.
Konto 761 służy również - w jednostkach ewidencjonujących koszty na kontach:
400' 401' 402' 403' 404, 405' 409, 490 oraz zespołu 5 - do ewidencji zapisów
uzupełniających, dokonanych na kontach zespołów 5 i ó z t1tułu zwiększeń bądŹ
zmniejszeń stanu produktów (w tym także rozliczeń. nriędzyokresowych kosztów),
w korespondencji z innymi kontami niŻ konto 490, konta zespołów 5 lub 6 oraz
konta kosztu własnego sprzedaŻy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze stroną Ma konta 490 ujmuj e się zwiększenie Stanu ploduktów. W
końcu roku obrotowego przenosi się: na stronę Wn konta 490 _ koszty związane z
zakupem 1' sprzedaŻą składników majątku, jeżeli zostały ujęte na koncie 761, w
korespondencji ze stroną Ma konta 761; na stronę Wn konta 860 - pozostałe koszty
operacyjne, w korespondencj i ze stroną Ma konta 761.Na koniec roku konto 761 nie
wykazuj e salda",

14) ,,Konto 800 - ,,Fundusz jednostki"

Konto 800 słuzy do ewidencji równowarlości maj ątku trwałego i obrotowego
jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu' a na
stronie Ma - jego zwiększenia, zgodlie z odrębnymi przepisami regulującymi
gospodarkę finansowąjednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności:

1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860;

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych
dochodów budŹetowych z konta 222;



3) przeksięgowanię, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków
budŻetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) róŻnice z aktua|tzacji wyceny środków trwałych;

5) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazatych oraz wniesionych w formie
wkładu niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych
oraz środków trwalych w budorł ie:

6) wartość pasywów przej ętych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) równowartośó odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz waftości
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład
budżetowy, a takżę od środków trwałych oraz warlości niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki pieniężne, w
korespondencji ze stroną Ma konta 7ó0.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności:

1) przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860;

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych
wydatków budżetowych z konta 223 ;

3) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych
wydatków środków europej skich z konta ŻŻ7;

4) okesowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze żródeł
zagranicznych niepodlegających zwrotowi z konta 228;

5) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) różnice z akt|Jalizac1i wyceny środków ttwałych;

7) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych' wańości niematerialnych i prawnych
oraz środków trwałych w budowie:

8) war1ość aktywów przej ętych od zlikwidowanych jednostek;

9) warlość obi ętych akcji i udziałów;

10) wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnió możliwość
ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniej szeń funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które ozlacza stan funduszu
jednostki",



15),,Konto 810 - ''Dotacje 
budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich

oraz środki z budżetu na inwesĘcje''

Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budŻetu środków
europejskich oraz środków z budżetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 8l0 ujmuje się:

1) wartość dotac1i przekazarlych z budżetu w części lznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencj i zkontem 224;

2) wartość płatności z budŻetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków
budżetu na finansowanię: środków trwałych w budowie, zakupu Środków trwałych
oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanię, w końcu roku, salda konta
810 na konto 800 Na koniec roku konto 810 nie wykazuj e salda",

16) ,,Konto 860 - ,,Wynik finansowy"

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:
1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400' 401' 402' 403' 404,
405;409;

2) zmntejszei stanu produktów oraz rozl|czen międzyokresowych w stosunku do
Stanu na początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących
to konto;

3) wartości sprzedanych towarów w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiałów, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie działa1ności podstawowej samodzielnie
bilansujących się oddziałów oraz na inwestycje samorządowych zakładów
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztów operacji finansowych' w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych
kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji zkontemTTl;

7) obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuj e się w końcu roku obrotowego Sumę:
1) uzyskanych przychodów, w korespondencj i z poszczegolnymi kontami zespołu
2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosuŃu do
stanu na początek roku, w korespondencji Z kontem 490;



3) dotacji otrzymanych na finansowanię
korespondencji z
4) zysków nadzwyczajnych,
Saldo konLa 860 wyraŹa na koniec
saldo Wn - stratę netto, saldo Ma

działalności podstawowej, w
kontem 740:

w korespondencji z kontem 770.
roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
- zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

następnym na konto 800''

17),,Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 Służy do ewidencji wartości Zrealizowanych wydatków strukturalnych w
jednostkach, w których ewidencja wydatków strukturalnych nie jest uwzględniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest według klasyfikacji wydatków strukturalrrych w celu
wykazania tych wydatków w odpowiednim sprawozdaniu",

18) ,,Konto 976_ Wzajemne rozliczenia między jednostkami''

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między
jednostkami w ce1u łącznego sprawozdania finansowego.

$4.

W załącznikll t 1 do Zarządzenie nr 86/WF/2010 z 19 pażdziemika 2010 roku do definicji
środkórł trwał}ch dodaje się zapis :

- środki trwałe oraz wartości niematerialnę i prawne o wartości zakupu do 3500 zł. są
odpisywane w ciężar kosztów w momencie ich zakupu i ujmowane są w ewidencji
analitycznej pozostałych środków trwałych Zapisu księgowego należy dokonaÓ na koncie
zespołu 4 i koncie 130 oraz koncie 013 i koncie 072 . w przypadku wańości niematerialnych
i prawnych konto zespołu 4 i koncie 130 oraz konto 020 i konto 071.

- środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne, których wartośó zakupu przekracza 3500
zł. zahczane są w koszty inwestycji ( środków trwałych w budowie) i po zakończeniu
inwestycji ujmowane są w ewidencji analitycznej środków trwałych na podstawie dokumentu
PT. Zapisu księgowego należy dokonaó na kontach wN 080 i MA 130 a takżę WN810 MA
800. Po zakończonej inwestycji należy dany środek trwały wprowadzić do ewidencji
analitycznej zapisem WN 011 MA 080 lub WN 020 MA 080.

$s

W załączniku nr 7 do Zarządzenie rrr 86/WF/2010 z 19 puŹdziernika 2010 roku w s 14 pkt 1

otrzymuje następuj ące brzmięnie:

- ,,Listy płac sporządza Samodzielny Referent ds. Płac w tęrminie do 26 dnia kaŻdego
miesiąca, dla nauczycieli 1 dnia miesiąca, w jednym egzemplarzu na podstawie odpowiednio
sporządzonych i sprawdzonych dowodów Źródłowych''

oraz w A 14 pkt 6 otrzymuje następuj ące brzmienie:



- ', Wypłata wynagrodzenia następuje co miesiąc z dołu w dniu 26 każdego miesiąca, dla
nauczycieli 1 dnia.miesiąca' poprzęz wypłatę w kasie na zestawieniu list, które służą do
księgowości Syntetycznej i analitycznej. Ieże|i dzień wypłaty wypada w dniu wolnym od
pracy, wynagrodzenie wypłaca się w poprzednim dniu roboczym.

W $ 16 dodaje zapis

- Dowód '' oT _ Przyjęcie środka Trwałego'' słuŹy do udokumentowania przyjętych do
użytkowania nowych lub uŻyłvanych środków trwałych. oT wystawiamy na podstawie
rachunku lub faktury VAT lub innego dokumentu np.; umowy kupna-sprzedaży,licencji, aktu
rrotarialnego oraz innych umów cywilno-prawnych.

- Dowód MT ', Zmiana miejsca użytkowania środka trwałego ', służy do udokumentowania
ptzem\eszczenia środków trwałych wewnątrz jednostki związanego ze zmianą głównego
użlkownika tj. osoby materialnie odpowiedzialnej.

$s

W załączniku 6 do Zarządzenia Butmistrza nr 86/wF/12 dot. instrukcji inwentaryzacyjnej:

- zmienia się załącznik nr 6. Ulegają likwidacji załączniki nr 6a, 6b

dodaje się:

- wzór protokołu inwentaryzacji środków trwałych w budowie oznaczony jako załącznik 6a.

_ wzór oświadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacj i oznaczone jako
załącznik rLr 8

s6

Wykonanie Zarządzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

s7.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 19 stycznia
2012r.

BUR#1srRz
lą

uarek Ktśmider

i't



Załącznik 6a

Protokół Weryfikacj i
salda konta 080 na dzień 31.12.20.. r'

Zespół w składzie:
I

wdniu.''.... stycznia2}.... roku zweryfikował saldo konta 080 _ ,',,Środki trwałe w
budowie (inwesĘcje)'' stwierdził, że wynika ono z zapisów prawidłowo udokumentowanych
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

Zadanie nr 1 ' ' . . . . . . . . . . . . . . . . . .............. zł.
Zadanie nr 2 ......---......--- .-.--.........21.
Zadanię nr 3...... . . . ... ... . . . ...... ......... zł.
T,adanie nr 4..... ........ zl.

RAZEM:

W wyniku analizy Zapisów księgowych i zapisów zawartych w dokumentach
meryor1cznych stił ierdzono. Że koszty realizacji zadania ru poniesiono ....'
lat tęmu. Dalszych prac nie kontynuowano. W związku z tym komisja wystąpiła do
kierownictwa o podjęcie decyzji co do dalszych losów tego zadania.

Decyzją kierownika jednostki postanowiono koszty zadania nr

'....... '... ... . . . . '. ... . . .... . ......odnieśó w ciężar konta 800 ,, Fundusz jednostki'', poniewaŻ
prace związane z ................'. zostały zaniechane.

Podokonaniuzapisówksięgowy'chsaldokonta080wynosi..................................zł.
Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy Członków zespołu Główny Księgowy

zł.

Zatwierdzono

Kierownik j ednostki



Załącznik rt 8

oświadczenie osoby materiaInie
odpowiedzialnej po inwentaryzacji

1. oświadczam, że brałem czynny udział w inwentaryzacji powierzonych mi składników
majątkowych w Urzędzie Miejskim w Sierpcu w dniach od .............. do. . . . '. . . ' . . . .. . ....
i stwierdzam, że spisem z natlry objęto wszystkie składniki majątkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowyn określonym z Zarządzeniu

2. oświadczam, że w arkuszach spisu z natury objęto wszystkie znajdujące się w
placówce składniki rzęczowe Stanowiące ich stan faktyczny.
3. Nie wnoszę Źadnych uwagi zastrzeŻeń co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej Zespołu
Spisowego
4. Nie wnoszę zastrzeŻeń do wyceny składników maj ątkowych i wyniku wstępnego
wyliczenia.

Podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej

E {''r'i l't



2
3

Załączn|k nr 6

Protokół weryfikacji
sporządzony na dzief|

Zespół weryfikacyjny w składzle:

1

w dniu ......... .. zweryfikowal saldo konta... . . .

i stwierdził, że saldo konta wynika z zapisów udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonym i dok umentami.

Jest ono ręalne i poprawnie ustalone.

Saldo obejmuje:

1).. '. ' '......... '. ' ... ...... ... ............zł
2)............... ' ' ... ...... ... ............zł
3)..'............''. ......'.................ń

Saldo końcowe na dzień

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje księgową

wynosi...............'zł

Podpis członków zespołu

Zatwierdzam


