
Zorzqdzenie nł 4/Wo /2015
Burmislrzo Mioslo SierPco
z dnio 15 stYcznio 201 5 r.

w sprowie zosod redogowonio dokumentów
Urzędu Miejskiego w Sierpcu

No podstowie oń. 33 ust. l i 3
Dz. | . z 2Ol3r, Poz. 59 4 ze zm.),

usiowy z dnio 8 morco l99O roku o somozqdzie gminnym (ti'

zorzqdzom, co nostępuje:

s 1.

1 ' Kożdy dokument jok rÓwnież jego projekl np. Umowo, decyzjo odministrocyjno, okt

prowo miejscowego oroz wewnętznego sporzqdzony w Uzędzie Miejskim w Sierpcu

nolei twozyc według nos1ępujqcych reguł:

l) czcionko: Centrury Goiic, rozmior ]l z zoslzeŻeniem pkt 2'

2) tytuł dokumentu - czcionko l2,

3) pomiędzy tytułem dokumentu o podstowq prownq / tekstem, jok również podstowq
' pro*ńq o piewszym porogrofem oroz pomlędzy ko|ejnymi porogrofomi noleży

zostowić jeden wiersz pusty,

4) odstępy między wierszomi: przed - 0 pkt, po _ 3 pkt'

5) interlinie - PojedYncze,
ó) morgines - prowy oroz |ewy po J8 mm, do|ny oroz górny po l5 mm'

7)tekstwyjustowony,zowyjqtkiemtytułuprownego.porogrofu,którenoIeży
zamieszczać po środku.

8) podstowowq jednostkq redokcyjnq w umowoch jest porogrof "$'" który możno' 
dzielic no ustępy, ustępy no punkty, punkty no litery' o |itery no łiret'

9) dotę występujqcq w dokumencie popzedzo się skrótem z,'d''" miesiqc okreś|o się
' 

słownie, zoś rok opisuje się skrótem l,r.'' np' z d' 1 stycznio 2015 r"

10)opiszołqcznikodook.luprownego_prowygórnyrógsłrony,okopitll,rozmlor
czcionki 9, pogrUbiony, według wskozonego *'o'u,ro,o.rn,n 

n,

do Uchwoły/zorzqdzenio n]....

Rody Miejsklei/BUrmislrŹo Mioslo sierpc

z d. ........................-r.

2.okreś|onew$,lregułyniemojqzostosowoniowobecdecyzjipodotkowychgdzie
obowiqzuje dotychczosowo proktyko'

s2.
NodzórnodwykononiemZonqdzeniapowiezomSekretozowiMiejskiemu.

s3.
Zozqdzenie wchodzi w życie z dniem podpisonio'

łsTRz


