
zARzĄDzENlE nó{lłlzols
Burmiskzo Mioslo Sierpc

z dnio J!|..lJ.v.:ł.i:r.+20'l5 r'

w sprowie powołonio komisji Przeforgowej ao przygolowonio i przeprowodzeniopostępowonio o udzielenie zomówienio publicznego no ,,Usługi w zokresie odbioru izogospodorowonio odpodów komunolnych od wł,cścicieIi nieiuchomos.i, no ktorychzomieszkujq mieszkońcy, w -gronicoch odministrocyjnych Miosto sierpc; oroz ustolenioRegulominu jej procy w Urzędzie Mioslo Sierpc.

No podstowie ort. l9 ust. l, ort. 20 usi. I i

2OO4 r' - Prowo zomówień publicznych (Dz.
dolej ''usfowq'', zozqdza się co nostępuje:

2 oraz orl. 2l usl. 3 ustowy z dnio 29 stycznio
U' z2O1o r. Nr l l3, poz.759, z poźn' zm.), zwonej

s 'r.

l. Powołuje się komisję pzetorgowq włościwq do pzygotowonio i pzeprowodzenio
postępowonio o udzie|enie- zomówienio publicznego pi. ,'usługi w zokresie odbioru izogospodorowonio odpodów komunolnych od właścicie|i nierichomości, no ktÓrychzomieszkujq mieszkońcy, w gronicoch odministrocyjnych Miosto Sierpc''.

2. W skłod komisji pzetorgowej, zwonq dolej ''komisjq'' wchodzq:

I . Pzewodniczqcy Komisji

2. Zostępco Paewodniczqcego Komisji

3' Członek Komisji

4. Członek Komisji

5. Sekrełoz Komis'ji

- Renot Gózyńsko

- Rodosłow Goszczycki

- Agnieszko Pniewsko,

- Lidio Rymer

- Gzegoz Górecki

s2.
Do upowożnleń komisji i wynikojqcej z tego indywiduolnej odpowiedziolności jej członków zowykonywone (powierzone) czynności - odpowiednio do zokresu obowiqzków członkowkomisji noIeży w szczególności: pzygotowonie postępowonio, w lym 

' pzygotowonie
specyfikocji istoinych worunków zomówienio i ogłoszenio o zomówieniu, 'upubticznienie
postępowonlo, oceno spełnionio worunków udżiołu w postępowoniu, 

' 
w'-tym ocenodokumentów wymogonych od wykonowców, oceno ofeń pod względem merytorycznymoroz sporzqdzenie protokołu z postępowonio i pzedstowienie wynitu postępowonio dozolwierdzenio kierownikowi zomowioiqcego z propozyciq wyboru'nojkoizystniepzel otertylub wysiqpienie z wnioskiem o uniewoŹnienie postępowonio o udzielenie zomowienio

w przypodkoch pzewidzionych w ustowie.



Regu|omin komisji paetorgowej okeślojq.ysJigoniro.1ę, tryb procy i zokres obowiqzkówczłonków komisji przetorgowej s'lonowi zołqcznik-do zarzqdzenio.

Regulomin procy komisji 
_p'::'1:rso\Ą1ej ,1jj,: ,,g odpowiednio do wybronego trybuposlępowonio, w tym pzypodku odpowiednio do trybu p.,"torgu-ni"J]iJni.ronugo izgodnie z oktuolnie obowiqzujqcymi pzepisomi ustowy.

Poni Renoło Górzyńsko - pzewodniczq.u o3,il;, i Pon Rodosłqw Goszczycki - zostępujqcyprzewodniczqcego komisji w przypodku jego nieobecności, sl-'upowoznieni dowykonywonio niżej wymienionych decyzji i czynności zwiqzonycn-'- i udzieleniempzedmiotowego zomówienio pubIicznego, podejmowonych no podstowie sLsownej opinii,w 1ym porofowonego projektu dokuńentu |ub wnioslu członko toń.:s1i 
-|L.torgow.1,

zgodnie z obowiqzkomi zowortymi w Regulominie proc komisji p,."torgo*"j,' - '

J) zoiwierdzenie popzez podpisońie Specyiikocji lstoinych Worunków Zomowienio,zwonej dolej ,,SIWZ";
2) podpisonie ogłoszenio o zomówieniu, ogłoszeń dodotkowych informocji, informocji oniekomplelnej proceduze lub sprostowonio;
3) potwierdzonie zo zgodność z oryginołem kopii dokumentow zwiqzonych

z pzeprow adzeniem postępowonio o udzielenie zomówienio publicznego.
4) podpisywonie pism kierowonych do UrZędU Pubiikocji Unji Europ;jskńn, ozlennitoUrzędowego Unii Europejsklej i do wykonowców zowierojqcv.r.', .Ęolv innv'i,o) wyjośnienio i zmiony treścj SlWZ.

b) zmiony terminu skłodonio ofeń,
5) podzioł proc pomiędzy członkow komisji, innych niż określonych w ,'Regulominieprocy komisji pzetorgowej'', Zgodnie z włościwościq reolizowonych "zadoń 

pzezdonego członko komisji;
ó) podejmowonie decyzji i podpisywonio korespondencji kierowonej do wykonowców

z upowożnienio kierowniko zomowiojqcego, w zokresie:
o) żqdonio wyjośnień i wzywonio óo złoŻenja (okozonio, pzedstowienio)W wYznoczonYm terminle wymogonych oświodczeń, dokumentów

i pełnomocnictw,'o których mowo w przepisoch dot' zomówień puolicinycn,
b) żqdonio wyjośnień, czy złoŻone ofeńy nie zowierojq rożqco nisricicen *ykononiopzedm'oiu zomówienio,
c) żqdonlo wyjośnień dotyczqcych treści złożonych ofert,
d) żqdonio wyjośnień dotyczqcych zostzeŻeń do oferi lub innych dokumentÓw joko

tojemnicy przedsiębiorstwo,
e) poprowlonio omyłek w ofercie, o których mowo W oń. 87 Ust. 2 ustowy,f) zwroconio się do wykonowców o wyrożenie zgody no przeaiuzenie terminuzwiqzonio z ofertq, oń. 85 ust. 2 ustowy,
gJ okceptowonio i opiniowonio wszystkich czynności zwiqzonych z prowodzeniem

postępowonio do momentu jego rozstzygnięcio
7) wyznaczonio spośród członków komisji ósoby zostępujqcej sekretorzo komisjiw pzypodku jego nieobecności i powierzenie tym somym ie]'osobie oóowiqzrow
^. 

sekreiozo komisji wynikojqcych z ,,Regulominu procy t<omisii pzetorgowef I8) wyznoczonio spośród członków rońis1i pzeiorgowej osoby zosiępujqcej innegoczłonko komisji w pzypodku jego nieobecności i powiezeni" i.j o'oJe óLow]qzkowwynikojqcych z ,'Regu|ominu procy komisji pzeiorgowej''. Przyd'zie/enie obowiqzkówzostępowonej osoby, wynikojqcych z ,,Regulominu órocv'łońii]l p'ł"torgo*"1
innemu członkowi komisji pzetorgowej _ móże nostqpic wyłqcznie wobec osobyposiodojqcej odpowiedniq wiedzę umożliwiojqcq 

'' 
noleżyte wypełiLnie łyctlobowiqzków;



9) podpisywonio pism do wykonowców w paypodku wniesienio odwołonio o treści
wynikojqcej z ort. 185 ust. 1 ustowy;

1O) podpisywonie pism pzekozujqcych kopię odwołonio innym wykonowcom
uczestniczqcym w pzedmiotowym postępowoniu i wzywojqcych ich do wzięcio
udziołu w postępowoniu odwołowczym;

l l) podpisywonio pism w zokresie czynności, o których mowo W oń. 4ó ust. 4o
(nie dotyczy decyzji w zokresie zotrzymonio wodium), oń. l84, ort. l85 Usl. 4, ort. l8ó
ust. 1 ustowy;

l2) podpisywonio innych pism informocyjnych dotyczqcych niniejszego postępowonio
(nie mojqcych cech decyzli).

só.
Wszystkie osoby wymienione w niniejszym zoządzeniu sq odpowiedziolne zo pzygotowonie
Iub paeprowodzenie postępowonio o udzielenie zomówjenio pubIicznego, zgodnie
z przepisomi o zomówienioch publicznych, w zokresje, w jokim powierzono im czynności
w przygotowoniu lub pzeprowodzeniu postępowonio.

s7.
Poni Renolo Górzyńsko pozo obowiqŻkomi wynikojqcymi z funkcji członko komisji, jest
upowożniony do nostępujqcych czynności zwiqzonych z udzie|eniem pzedmiotowego
zomówienio publicznego:
l) podpisywonio pism w zokresie czynności zwiqzonych Z Wodium,

w arl' 4ó usi. l, ust. lo, Ust. 2 i ust. 3 ustowy, o tokŹe zwrotu wodium
wn jósł wodium , a nie złożył oferty (jeśli dotyczy);

2) podpisonio ogłoszenio o udzie|eniu zomówienio oroz
bqdŹ zmion;

o których mowo
wykonowcy, który

ewentuo|nych jego sprostowoń

3) zotwierdzenio protokołu pos'lępowonio o udzielenie zomówienio publicznego wg wzoru
wynikojqcego z rozpozqdzenio Prezeso Rody MinistróW z dnio 26 poŹdzieiniko 2O1O r.
w sprowie protokołu postępowonio o udzie|enie zomówienio publicznego (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458) z moż|iwościq modyfikocji wzoru protokołu odpowiednio dostosowujqc jego
ireść do stonu foktycznego, W szczególności rozszezając zokres zowortych w nim
informocji.

s8.]. W zokresie nieuregulowonym postonowieniomi niniejszego zcszqdzenio stosuje się
postonowienio zorzqdzenio nr 22/w|R/2014 w sprowie wprowodzenio szczegółowycń
procedur udzie|onio zomówień pubIicznych w Urzędzie Miejskim w Sierpcu.2. Zozqdzenie wchodzi w życie z dniem podpisonio.

Jorosłow ki



sr
l. Niniejszy Regulomin procy komisji pzeiorgowej, zwony dolej ''regulominem'' określo irybprocy kornisji pzetorgowej, zwonej do|ej ,,komis.jq'', powoływónej do pzygotowonioi przeprowodzenlo postępowonio o udzie|enie zomowienio' publicznego

lub do pzeprowodzenio postępowonio o udzielenie zomówienio publicznego, ZWonego
doIej 

' ' 
pos'ępowo nie m''.

Zołqcznik
do Zorzqdzenio Nr ......./2Ol 5
Burmistlz Miosto Sierpc
z d^io................................ r.

REGUTAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

W URzĘDzlE MlAsTA slERPc

Poslonowienio ogólne.

Rozdział l

Komisjo jest zespołem pomocniczym kierowniko
powierzył on pzeprowodzenie lub pzygotowonie
zwonych dolej ,, kierownikiem ".

4.

2.

3. Komisjo oni jej pzewodniczqcy nie mogq dokonywoć żodnych czynności prownych,w szczegóIności skłodoć oświodczeń woli w imieniu zomowiojqcego, chybo, że
uprownjenie tokie wyniko z regulominu |ub innych okiów 

'(w lym przepisów
wewnęlrznych) regulujqcych f unkcjonowonie zomowiojqcego.
w zokresie nieuregulowonym regulominem zoslosowonie moiq pzepisy ustowy z dnio
29 stycznics 2aO4 r. - Prowo zomówień publicznych (Dz.|.zzolor. Nr l]3, poz. 759 zezm.),
zwonej dolej ,'ustowq'' oroz przepisy októw wykonowczych do ustowy.

d) niezwłoczne poinformowonie pzewodniczqcego o
uniemoż|iwiojqcych wykonywonie obowiqzków członko komis.ji.

3. Członkowie komisji nie mogq u.jownioć no zewnqtrz Urzędu Miosto żodnych informocji
zwiqzonych z procomi komisji, w tym w szczególności infoimocji zwiqzonych z projektomi

zomowiojqcego lub osoby. kiórej
i paeprowodzen'e poslępowon'o,

okolicznościoch

Rozdzioł 2
Prowo i obowiqzki członków komisji.

s2
[skłod komisji]

Komisjo skłodo się z co nojmniej tzech członków, w tym paewodniczqcego komisji
i sekretozo komisji, zwonych dolej odpowiednio ,,przewodniczqcym" i ,,sekretozem".

s3
[obowiqzki członków komisji|

l. Członkowie komisji zetelnie. bezstronnie i oblektywnie wykonujq powiezone
im czynności.

2. Do obowiqzków członków komis.ji noIeży w szczegó|ności:
o) czynny udzioł w prococh komisji,
b) wykonywonie poleceń pzewodniczqcego w zokresie orgonizocji proc komisji,
c) pzygotowywonie opinii i innych dokumentów (lub ich części) zwiqzonych

z posiępowoniem, Zgo-dnie z włościwościq lub indywiduoInymi obowiqzkomi
(uprownieniomi) członków komisji,



specyfikocji istotnych worunków zomówienio, ogłoszenio o zomówieniu, kwo|ifikocjq
wykonowców oroz bodoniem i ocenq ofeń. zo wyjqtkiem sprow jownych wyniko.jqcych
z ustowy.

4. CZłonek komisji pzedstowio pzewodniczqcemu i innym członkom komisji swoje
zostzeżenio o|bo uwogi no piśmie |ub w formie elektronicznej, jeże]i otrzymone po|ecenie
ub projeki dokumentu będqcy przedmiotem proc komisji czy decyĄ]w jego paekononiu
jest niezgodny z prowem, godzi w interes zomowiojqcego luo inńres pubiiczny
o bo mo znomiono pomyłki lub budzi wqip|iwości.

5. Członkowi komisji nie wolno wykonywoć po|eceń oni czynności, kłórych wykononie
prowodziłoby do popełnienio przestęps1wo Iub wykroczenio, Iub groziłoby
niepowetowonq strotq, nowet jeżeli otzymoł tokie polecenie no piśmie.

ó. W pzypodku nieuwzg]ędnienio zos'trzeżeń, o kiorych rnowo w ust. 4, |ub otzymonio
po]ecenio, o którym mowo W usł. 5, członek komisji niezwłocznie przedstowio
zostrzeżenio lub informuje o po|eceniu bezpośrednio do klerowniko zomowiojqcego,
lvonego dolej ,, kierownikiem ".

s4
Iprowo członków komisji|

l ' Członkowie komisji uczestniczq we wszystkich prococh komisji.
2. Członkowie komisji mojq prowo wglqdu do Wszysikich dokumentow zwiqzonych

z postępowoniem, w lym do oferi. dokumentów po1wierdzojqcych spełnionie worunków
udziołu w postępowoniu (dokumentów podmiotowych), oświodczeń |ub dokumentów
potwierdzojqcych spełnionie przez oferowone dostowy, usługi |ub roboty budowlone
wymogoń określonych pzez Zomowiojqcego, wyjośnień złożonych pzez wykonowców,
złożonych W Wyznoczonym terminie wymogonych oświodczeń, óokumentów
i pełnomocniciw, o ktorych mowo w oń.2ó ust.3 ustowy, opinli prownych, opinii
biegłych.

s5
[oświodczenio o bezstronności]

l. Niezwłocznie po zopoznoniu się z dokumen1omi podmiotowymi złożonymi
pzez wykonowców członkowie komisji skłodojq pisemne oświodczenio o zoistnieniujub broku istnienjo oko]iczności, o ktorych mowo W ort. l7 ust. l usiowy.

2. Jeżeli okoliczności uzosodnio'jqce wyłqczenie członko komisji ujowniq się przed
lub po 1erminie wskozonym w ust. l, członek komisji skłodo siosowne oświodczenie
niezwłocznie po powzięciu wiodomości o tych okolicznościoch.

só
Iodwołonie członko komisji]

l. W uzosodnionych o koIicznościoch, w szczególności, gdy
obowlqzkom, o kiórych mowo W $ 3 regulominu, kierownik
w toku postępowonio.

członek komisji uchybio
odwołuje członko komisji

2. W pzypodku złożenio pzez członkc, komisji oświodczenio o zoisinieniu oko|iczności
uzosodniojqcych jego wyłqczenie, niezłożenio tokiego oświodczenio w terminie |ub
złożenlo oświodczenio niezgodnego Z prowdq, przewodniczqcy niezwłocznie wyłqczo
członko komisji z dolszego udziołu w postępowoniu i wysłępu.je do kierowniko o
odwołonie tego członko.

3. Równocześnie z odwołoniem członko komisji kierownik może powołoć w skłod komisji
innq osobę. W pzypodku, gdy no skulek odwołonio członko komisji liczbo.je.j członków
jest mniejszo od 3, kierownik powołuje nowego członko komisji.

s7
Iprzewodniczqcy komisji]

I . Procomi komisji kieruje jej pzewodniczqcy.
2' Do zodoń pzewodniczqcego noleży w szczegó|ności:



o) usiolenie w trybie roboczym plonu procy komisji,
bJ wyznoczonie miejsc i terminów posiedzeń komisji, w tym tokże no uzosodnionywniosek członko komisji pzetorgowe.j,
c) prowodzenie posiedzeń komisji,
d) odebronie od członków komisji oroz występowonie o złożenie i odebronie od innychosób wykonujqcycJr czynności w przeprowodzonym postępowoniu oświodczeń,o których mowo w s 5,

e) przedkłodonie kierownikowi projekiów dokumentÓw pzygotowonych pzez komisję,f) podpisywonie niezbędnych pism do wykonowcow, o tokże pism do UrzęduŻomówień Publicznych, informujqcych o decyzjoch kierowniko,
gJ informowonie kjerowniko o problemoch zwiqzonych z procomi komisji.

s8
[sekrelorz komisji]

Do obowiqzków sekretozo noleży:
1) oprocowonie i usio|enie z członkomi komisji pzetorgowej elekironicznegohormonogromu pzygotowonio i p,.eprowodzenio posttpowonio oudziereniezomówienio publicznego oroz jego prowodzenie,
2) dokumentowonie czynności podejmowo nych pzez komisję, Zgodnie z $ 13 niniejszego

regulo minu,
3)

4)

5)

6)

orgonizowonie - w uzgodnieniu z pzewodnic zqCY m - posiedzeń komisji,
oprocowywonie projektów dokumentów pzygolowywo nych pzez komisję w zokresiewyniko.jqcym z przepisów Ustowy, w tym proiokółU postępowonio z zołqc.niltmi,
obsługo techniczno-orgonizocyjno i sekretorsko komisji,
prowodze-nie korespondencji w zokresie wyrnogonym paepisomi ustowy,w szczególności pzekozywonie oprocowonych projek'ow pi'' po zoiwierdzen'; pzezkierowniko, wniosków, ogłoszeń, zowiodomień i innych dokumentów zwiqzonycrl
z postępowoniem,
pieczo nod protokołem, ofeńomi oroz wsze|kimi innymi dokumentomi zwiqzonymi
z postępowoniem w trokcie jego trwonio,
podpisywonie pism informu.jqcych o terminoch udoslępnionio Iub pzekozywonio
protokołu lub zołqczników do protokołu ipodejmowonie decyzji * ty''o[reł", zgoonie
z roz'porządzeniem dotyczqcym protokołu postępowonio o'udźielenie zomowieniopubIicznego, oroz odpowiednio udos1ępnionie 1ub pzekozywonie dokum"ntJ*,
podpisywonie pism dotyczqcych informocji z otworcio ofert wroz z ich pzekozoniem,
zgodnie z crl. 8ó ust. 5 ustowy.

se
[członkowie komisji|

l. Do zodoń członkow komisji, odpowiednio do trybu posiępowonio i odpowiedniodo obowiqzków lub włościwości poszczególnych ' 
człcnkow tomiqi. no|eżyw szczegó'ności:

ll prowodzenie negoc.iocji z wykonowcomi w pzypodku, gdy ustowo pzewidujeprowodzenie lok.ch negocjocji;
2) pzygoiowonie treści wyjośnień SlWZ, zmlon slWZ lUb ogłoszeń, oIbo innychniezbędnych dokumentów w postępowoniu;
3) dokononie czynności zwiqzonych z otworciem ofeń;
4) dokononie oceny zosodności zostzeżenio w ofertoch lub w innych dokumentochskłodonych w toku postępowonio wskozonych informocji .joko tojemnicypzedsiębiorstwo, w zoleżności od ZokresU merytorycznego zostzeźenio;
5) wnioskowonie o wyjośnienie treśc] złożonych ofeń lub oświodczeń i dokumentow,

o których mowo W oń. 25 ust. 1 ]ub w oń. 2ó ustowy;

B)

e)



ó) wnioskowonie o uzupełnienie dokumentów zgodnie z orl.2ó Ustowy;
Z) wnioskowonie o poprowienie w ofeńoch oczywistych omyłek pisorskich, oczywistychomyłek rochunkowych oroz innych omyłek, o których mowo w oń. 87 usl.2ustowy;
B) oceno spełnionio worunków udziołu stowionych wykonowcom oroz wnioskowoniedo kierowniko jednostki o wykluczenie wykonowców w pzypookoch olreślonychUstowq i wnioskowonie o odzucenie ofeńy w paypodkoch p,.,ewio.lonvcrl usto*q;
9) oceno ofert w zokresie 

1o|o_co niskiej ceny, w tym podjęcle czynności wynikojqcychodpowiednio z ort . 90 ust. I -3 ustowy;
l O) oceno ofeń i wnioskowonie o odaucenie ofeńy w pzypodkoch pzewidzionych

ustowq, pzedstowienie propozycji wyboru oferiy nojkozystniejsze.i tuJwvstqpienie
o uniewożnienie oostępowon'o;

I 1) pzyjmowonie i onolizo wnoszonych zarzulaw oroz pzygotowonie propozycji ichrozslaygnięcio (no wniosek przewodniczqcego lub ewentuólnie z włosne1 inic1otywy);
J2) przyjmowonie i onolizo wnoszonych odwołoń;
l3)wykonywonie czynności techniczno_orgonizocyjnych zwiqzonych z ZoWorciemumowy,

w tym:

o) sprowdzenie dopełnienio przez wykonowcę formolności, jokie powinny zoslocpoczy-'one oo wyborze ofedy w celu zoworc,o 
-Ltrrowy 

w sprowiezomówienio publicznego,
b) doprowodzenie do zoworcio umowy w ustowowym terminie, tj. w terminie niekrótszym niż odpowiednio 5 lub 

-lO dni, lub innym ierminie (zgoońie z ustowq;, oddnio pzekozonio zowiodomienio o wyboze ofeńy iw teińnie nie oiuiszym nlztermin zwiqzonio ofeńq (zo wyjqtkiem zomówienio z wolnej rękiJ,
c) po zoworciu Umowy niezwłoczne pzekozonie jej kopii potwierdzonej zo zgodnośc

z oryginołem osobie pełniqce] funkcje sekretozo komisji.
2' Do obowiqzków Poni. Renoiy Gorzyńskiej noIeży c1odotkowo, pozo zodoniomiokreślonymi w $ Z niniejszego regulominu'nodzói nod wykonywonl"ń .lvnnoscl.

o których mowo w niniejszym $. powiezonych do wykononio Sekretozowi Komisji iCzłonkom Komisji
3. Do obowiqzków Pono Rodosłowo Goszczyckiego noieŹy:

o) zostępowonie Poni Renoiy Gozyńskiej w prowodzeniu proc komisji oroz zodoń,o których mowo w $ -7 niniejszego regulominu oroz W obowiqzkoch
iwykonywoniu zodoń, o których mowo w usf. 2 w pzypooku iei nieoóecnosci,

b) określenie kryterium (kryteriow) oceny ofert wroz z dokononiem opisu,
c) okreś|enie sposobu obliczenio ceny oferty,
d) okreś|enie terminu wykononio zomówienio, w tym okreś|enie etopów reolizocjizodoń (jeżeli dotyczy),
e) opisonie pzedmiotu zomÓwienio pubiicznego,
f) informocję o przewidywonych zomówienioch uzupełniojqcych (jeże|i dołyczy),
g) okreś|enie innych postonowień SlWZ dotyczqcych sprow merytory cznych,
h) opisonie - określenie dokumen1ów potwierdzo'jqcych spełnienie przez

oferowone dos1owy lub usługi wymogoń dot. pzedmiotu 
'omów'ent 

gezeli
dotyczy),

i) określenie worunków udziołu w poslępowoniu
dokononio oceny spełnionio worunków udziołu w
zomówienio publicznego (jeżeli dotyczy),

oroz opisonie sposobu
postępowoniu o udzielenie

j) opisonie - określenie dokumentów potwierdzojqcych spełnienie worunków
udziołu w postępowoniu o udzie|enie zomówienio publicznego uezeli oołvczvi,



k) dokononie no piśmie oceny, czy złoŻone ofeńy nie zowierojq roŹqco niskiej
ceny wykononio pzedmiotu zomówienio,

l) dokononie no piśmie oceny, czy złożone ofeńy nie zowierojq innych omyłek
po|ego.jqcych no niezgodności oferty ze specyfikocjq isiotnych *orunkó*
zomówienio, niepowodujqcych istotnych zmion w treści ofeńy,

m) dokononie no piśmie oceny złożonych ofeń pod wzg|ędem zgodności treści
ofeń
z treściq SIWZ, pzy uwzg|ędnieniu oń. 89 ust. 1 pkt 2 ustowy,

n) dokononie no piśmie oceny złoŹonych i nieodrzuconych ofeń z zostosowoniern
kryierium (kryteriów) opisonego w SlWZ,

o] dokononie oceny według włościwości zosodności zostzeżonych informocji,joko tojemnicy paedsiębiorstwo, w ofeńoch lub w innych dokumentoch
dolyczqcych zokresu mery1orycznego, skłodonych w toku postępowonio,

p) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod względem czy wykonowcy
spełniojq worunki udziołu w postępowoniu, o któryclr opis sposobu oceny
spełnionio worunkow udziołu w postępowoniu o udzie|enie zomówieniQ
publicznego zostoł okreś|ony w S|WZ zgodnie z art.22 ust. 1 ustowy, W tym czy
zosloły złożone wszys1kie wymogone i prowidłowe dokumenty w zokresie
określonym w slWZ (jeżeli dotyczy),

q) dokononie no piśmie oceny, czy wykonowcy podlegojq wykluczeniu
Z postępowonio o udzielenie zomówienio no podstowie ait. żł ust. 2 pkt ]

ustowy,
r) pzygotowywonie opinii w zokresie reolizowonych zodoń, w pzypodkoch

zoistnienio oko|iczności, o których mowo w ort. 4ó ust. 4o, ori. l85 ust. 4,oń. lBó ust. J ustowy, jeżeli zozuly zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie z
włościwościq człon<o kom'sji.

4. Do obowiqzków Poni Agnieszki Pniewskiej no|eży:
o) ponowne ustojenie wortości zomówienio

w pzypodku:
publicznego, w szczególności

b)

c)
d)

- sdy pzedmiotowe zomówienie jest częściq zomówlenio tego somego rodz<lju
w roku budżetowym,

- gdy zostoł zmieniony przedmiot zomówienio,
- leŻe]i po ustoleniu wońości zomówienio nostqpiło zmiono okoliczności

mojqcych wpływ no dokonone usto]enie,
_ upływu terminów, o których mowo W oń.35 ust. l Ustowy,

okreś]enie kryterium (kryteriow) oceny ofert wroz z dokononiem opisu,
okreś|enie sposobu obliczenio ceny ofeńy,
okreś]enie terminu wykononio zomówienio, w tym określenie eiopów reolizocji
zodoń (jeżeli do1yczy).

e) opisonie pzedmiotu zomówienio publicznego.
f) informocję o pzewidywonych zomówienioch uzupełniojqcych (jeże|i dotyczy);
g) okreśJenie innych postonowień S|WZ dotyczqcych sprow merytorycznych,
h) opisonie - określenie dokumentów potwierdzojqcych spełnienie przez

oferowone dostowy |ub usługi wymogoń dot. p,.edmiotu zomówienio {jeżelidotyczy),
i) określenie worunków udziołu w postępowoniu oroz opisonie sposobu

dokononio oceny spełnionlo worunków udziołu w postępowoniu o udzie|enie
zomówienio pub|icznego (,jeżeli dotyczy),

j) opisonie - określenie dokumentów potwierdzojqcych spełnienie worunków
udziołu w postępowoniu o udzie|en]e zomówienio publicznego (jeże]i dotyczy);



k) dokononie no piśmie oceny, czY złoŻone oferty nie zowierojq rożqco niskiej
ceny wykononio pzedmiotu zomówienio.

|) dokononie no piśmie oceny, czy złażane oferiy nie zowlerojq innych omyłekpo|egojqcych no niezgodności ofeńy ze specyfikocjq istotnych worunków
zomówienio, niepowodujqcych isioinych zmion w treści oferly, 

'

m) dokononie no piśmie oceny złożonych ofeń pod wzg|ędem zgodności treści
ofeń
z treściq SIWZ, pzy uwzg|ędnieniu oń. 89 us1. 1 pkt 2 ustowy,

n) dokononie no piśmie oceny złożonych i nieodrzuconych ofert z zostosowoniem
kryierium (kryteriow) opisonego w SIWZ,

oJ dokononie oceny według włościwości zosodności zostrzeżonych informocji,joko tojemnicy pzedsiębiorstwo, w ofeńoch lub w innych dokumenioch
dotyczqcych zokresu merytorycznego, skłodonych w toku postępowonio,

p) dokononie no piśmie oceny złożonyc h oferi pod wzgiędem czy wykonowcy
spełniojq worunki udz]ołu w postępowoniu, o kióryćrl opis sposotu oceny
spełnionio worunków udziołu w posfępowoniu o udzielenje zomówien]o
publicznego zostoł okreś|ony W slWZ zgodnie z ort.22 ust. 1 ustowy, w iym czy
zostoły złożone wszystkie Wymogone i prowidłowe dokumenty w zokresie
określonym W SlWZ (jeżeli dotyczy),

qJ dokononie no piśmie oceny, czy Wykonowcy pod|egojq wykluczeniu
z postępowonio o udzie|enie zomówienio no podstowie oit.'zł uri. z pLt l
usiowy,

rJ przygołowywonie opinii w zokresie reolizowonych zodoń. w pzypodkoch
zoistnienio okoliczności, o kiorych mowo W ort. 4ó ust. 4o, ort. ]ós usł. ł,oń. ]8ó usi. 1 ustowy, jeŻeli zarzuty zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie z
włościwościq członko komisji.

5' Do obowiqzków Poni Agnieszki Pniewskiej noleży:
o) ponowne ustolenie woriości zomówienio publicznego - w szczególności w pzypodku:

- gdy pzedmiolowe zomówienie jest częściq zomówienio tego somego rodzoju w
roku budżetowym,
- gdy zostoł zmieniony pzedmiot zomówienio,
- jeże|i po ustoleniu worlości zomówienio noslqpiło zmiono okoliczności mojqcych

wpływ no dokonone ustolenie,
_ upływu terminów, o których mowo w ort. 35 ust. 1 ustowy,

b) okreś|enie wysokości wodium,
c) usto|enie wysokości zobezpieczenio noleżytego wykononio Umowy (jeże|i dotyczy),
d) wykonywonie czynności w zokresie pisemnego usto|enio dostępności środków

finonsowych, w przypodku oko|iczności, o kiórych mowo w oń. s3 uit. l pkt 4 ustowy
i w przypodku gdy pochodzq z więcej niż.jednej części budżetu, wyoolie opinii no
piśmie w tym zokresie,

e) uzgodnienie z rodcq prownyrn treści istofnych postonowień Umowy lwzoro Umowy,
stonowiqcego zołqcznik do slWZ,

f) opisonie informocji o formo|nościoch, jokie powinny zostoć spełnione po zokończeniupostępowonio w ce]u zoworcio umowy (jeże|i dotyczy),
g) zweryfikowonie (przed otworciem ofert) dostępności środków finonsowychpaeznoczonych no reolizocję wnioskowonego zomówienio i pisemne

poinformowonie
o tym fokcie Przewodniczqcego Komisji oroz podonie kwoty w złolych brutto, jokq
zomowio.jqcy zomiezo pzeznaczyć no sfinonsowonie zomówienio w okresie reo|izocji
zomówienio biorqc pod uwogę coły zokres reolizocji umowy,



hJ dokononie no piśmie oc9ny: 9Zl złożone oferty nie zowierojq oczywistych omyłekrochunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rocnuntowyć'r,'jłonony.n
poprowe k;

i) dokononie no plśmie aceny, Czy złaŻone ofeńy nie zowierojq oczywistych omyłekpisorskich,
j) wykonywonie wszystkich. czynności zwiqzonych z zoworciem Umowy, w tym tokżesprowdzenie dopełnienio pzez wykonowcę formolności, jokie powinnf zostoćpoczynione po wyboae oferry, w ceru zoworcio umowy w sprowie zomowieniopublicznego i doprowodzenie do jej zoworcio w ustowowym t"lr.i., tl. * lerminiewynikojqcym z csrt. 94 ustowy - nie krótszym niż lO dni oo JńiJ' |zesłoniozowiodomienio o wyboze nojkozystniejszej ofeily foksem iw termi;ie;ie dłIższym niztermin zwiqzonio ofertq,
k) niezwłoczne paekozonie po zoworciu umowy jej

oryginołem osobie pełniqcej funkc.ję sekreiozo
pzekozonio ogłoszenio o udzieleniu zomówienio
Wspólnot Europejskich,

kopii poiwierdzonej zo zgodność z
kom,s,i w celu pzygotowonio 

,

do Uzędu oficjolnych Publikocji

|) dokononie oceny według włościwości zosodności zostrzeżonych informocji, jokotojemnicy przedsiębiorstwo. w ofeńoch lub w innych dokumentoch Jotyczqcycnzokresu mery1orycznego, skłodonych w toku postępowonio.
ó. Do obowiqzków członko komisji Poni Lidii Rymer noleży zostępowonie Poni AgnieszkiPniewskiej w wykonywoniu czynności. o kiórych mowo w ust. 5, w pzypodku jejnieobecności.
Z' Do obowiqzków członko komisji Pono Gzegoza Góreckiego pozo obowiqzkomisekreiozo komisji w zokresie określonym w g a niniep'"g;o i.gulo;i*, no|eżydodotkowo:
o) oprocowonie i usto|enie z członkomi komisji pzeiorgowej hormonogromuprzygotowonio i pzeprowodzenio postępowonio o ńzlelenie zomowieniopublicznego oroz jego prowodzenie,
b) pzygotowonie części :lWZ W zokresie poŹniejszej oceny okreś|onej w lit. d orozscoIen]e wszystkich niezbędnych informocji 

-od 
pozośtołych cńnków romisjipzełorgowej, zgodnie z pzepisomi o zomówienioch publicznych; ..ynnosJ tu storu.i"się odpowiednio do pzygotowonio ogłoszenio o zomówieniu,

c) pzekozonie do Uzędu oficjo|nych Publikocji Wspólnot Europejskich,ogłoszenio o zomówieniu, ogłoszeń dodotkowyih informocji, ińtormoc;i oniekompletnej proceduze lub sprostowonio,
d) zomieszczonle no sironje internetowej Uzędu oroz no tob|icy ogłoszeń iodpowiednio_ pzekozywonie wykonowcom dokumentów zwiqzonyćr, ź p,-.upó'.,ioo'eniempos1ępowonio, w tym m.in. ogłoszenio o zomówi"ńiu, ,p".vr-ńJ1i'-isłotnyctr

worunków zomówienio, wyjośnień j zmion treści slWZ, Zmiony teiminu skłodonio ofeń.informocji o wniesionych odwołonioch, informocji o wyboze nojkozystniejvej orerty,
e) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod wzg|ędem formolnym, w tym:- czy oferty zosioły prowidłowo podpisone,

- czy prowidłowo zostoło wniesione wodium,
- czy zostoło złoŻone Wymogone oświodczenie w zokresie określonym w SIWZ,zgodnie z ort. 44 uslowy,
- czy wykonowcy nie podlegojq wyk|uczeniu, w tym czy zost CłY złożone wyrnogonedokumenty i oświodczenio w tym zokresie określone w SlWŻ, 

'

- czy zostcsł złożony wymogony dokument w zokresie określonym w slWZ, zgodnie zort. 2ó usi. 2d ustowy,
f) pzekozonie członkowi komisji Poni Agnieszce Pniewskiej kopii dokumentuzoiwierdzojqcego posiępowonie, podpisońe go pŻez kierowńiko zomowiojqcego,
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niezwłocznie po zotwierdzeniu, |ecz nie poźniej niŻ nostępnego dnio po otzymoniudokumen1u zotwierdzojqcego posiępowonie,
g) paygotowywonie opinii ipism w zokresie reolizowonych zodoń, w pzypodkoch

zoistnienio okoliczności, o kiórych mowo W ort.4ó usi. 4o, .'r!. 184, oń. l85 ust. ], ort.l85 usi. 4, oń. l8ó Ust- 

"l 

Ustowy, jeżeli zozuly zwiqzone sq z ooowi|zro'il ,gooniu
z włościwościq członko komisji.

h) przygolowywonie projektow pism i reolizocji zwroiu wodium zgodnie z pzepisomi
o zomówienioch publicznych,

i) dokononie oceny według włościwości zosodności zastrzeżonych informocji joko1ojemnicy pzedsiębiors1wo w ofertoch lub w innych dokumentocń skłooonychw toku postępowonio,

5.

4.

3.

l.

t.

j) pzekozonie do publikocji w Dzienniku
o udzieleniu zomówienio. po otaymoniu
potwierdzonej zo zgodność z oryginołem,

k) dokononie oceny według włościwości
tojemnicy pzedsiębiorstwo w ofeńoch
w toku posiępowonio.

Uzędowym U nii Europejskiej ogłoszenio
od Poni Agnieszki pniewskiej kopii umowy

zosodności zoslzeżony ch informocji joko
|ub w innych dokumentoch skłodonych

8. Do obowiqzków członko komisji Poni Renoiy Gózyńskiej no|eży:
o) nodzór nod wykonywoniem c-zynności, o których mowo W Ust. Z, powierzonych dowykononio Ponu Grzegorzowi Góreckiemu,
b) nodzór nod paygoiowywoniem opinii i pism w zokresie reolizowonych zodoń,w pzypodkoch zoistnienio okoliczności, o których mowo w oń. 4ó ust. 4ót, on. l84,oń' .85 ust. l , ort. 185 usi. 4, ań. 18ó ust. i ustowy, jeżeli zazully 

^uiq.on" 
,q

z obowiqzkomi, zgodnie z włościwościq donego członko komisji.

Rozdzioł 3
Tryb pracy komisji

s 10
Komisjo rozpoczyno procę z dniem 'iej powołonio ]ub z dniem otworcio ofeń, wzo]eżności od rrybu postępowonio.
Komisjo kończy procę zwiqzonq z postępowoniem z dniem podpisonio Umowy W sprowiezomówienio publicznego, które było pzedmioiem postępowonio lub z chwilqun'ewożn'enio postępoWonio.

s 11
Komisjo pzedstowio kierownikowi pisemnq propozycję w zokresie wyniku postępowoniowraz z pzedłożeniem protokołu postępowonio o udzielenie zomówienio pu-oli.'n.go
do zoiwierdzenio tego wyniku. Protokół zostoje przygotowony no poostowie pir"'ny.t
opinii członków komisji, biegłych |ub innych opinii pro-wnych.
Jeżelj dokononie czynności wymo9o wiedzy szczególnej, np. dotyczy pzepisow zzokresie zomówień publicznych, paewodniczqcy móze ź włosnej in'rc]otywy tub nowniosek członko komisji wysiqpić do rodcy prownego o wydonie opińii prowne1.'
W paypodkoch, w kiórych podjęcie decyzji wymogo uzgodnienio, szczego|niegdy paedstowione opinie budzq wqtpliwoici człJnków " komisji-' w zokresieich prowidłowości lub członkowie komisji wyrożojq zdonio odrębne, rońisjo pooeimujedecyzje W drodze konsensusu. Komisjo podejmuje propozycję decyźji w drodzekonsensusu członków komisji uczestniczqcych w jej podejmowoniu. '

Jeże]i komisjo nie może podjqc decyzji lub inne'j czynności w drodze konsensusu,o podjęcie d-'cyzji |ub czynności Wymogo wiodomoścl spec1olnycń, pń*JJni.rq.y
występu.je do kjerowniko o powołonie biegłego. Pzepisy 5 lz regulomin..i'io'uń1lę.
Jeżeli komisjo nie może podjqć decyzji lub innej czynności w drodze konsensusu,o podjęcie decyzji lub innej czynności nie wymogo wiodomości 

'p..ior'vcr,, niu
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Wymogo Wiedzy szczegó|nej |ub nie wymogo wiedzy będqcej włościwościq
poszczególnych członków komisji, pzewodniczqcy zazqdzo głosowcrnie bez możiiwości
wsłzymonio się od głosu.

ó' W przypodku, gdy opinio biegłego |ub opinio prowno nie wskozuje jednoznocznie
sposobu postępowonio,.pzewodniczqcy wysiępuje o powołonie kolejnego bległego Iub
o wydonie kolejne.j opinii prownej.

7. JeŻeli w irokcie głosowonio decyzjo nie może być podjęto ze wzg|ędu no rownq liczbęgłosów, r ozsl rz:'1 go głos pzewodniczqce go.

s'r2
Ibiegli]

l' Jeśli dokononie czynności zwiqzonych z posiępowoniem
specjolnych, kierownik z włosnej inicjotywy lub no wniosek
biegłych'

2. Wniosek komisji winien być podpisony przez lej
opinii inp. zestow pytoń do biegłego) oroz
no biegłego.

wymogo w]odomości
komisji może powołoć

pzewodniczqcego i zowieroć pzedmiot
wskozonie odpowiedniej kondydotury

3. Pzepisy dotyczqce wyłqczenio członko komisji stosuje się do biegłych.
s 13

Iprotokół posłępowoniot
l. Protokół z postępowonio spoaqdzo sekretorz no podstowie protokołu wynikojqcego

z rozpozqdzenio w sprowie protokołu postępowonio o udzielenie zomówieniopublicznego.
2. Protokół, o którym mowo w usi. 1, podpisujq odpowiednio wszyscy członkowie komisji

|ub osoby upowożnione przez kierowniko jednostki, Zgodnie z wyiycznymi f ormulozy,
o ktorych mowo w ust. l.

3. Brok podpisu k1óregokolwiek z członków komisji powinien zostoć wyjośniony
w protoko|e joko odnoiocjo złoŻona pzez pzewodniczqcego lub sekretozo.

4. )eżelj powodem broku podpisu sq zostaeżenio członko komisji co do prowidłowości
postępowonio, do protokołu zołqczo się również pisemne zostzeżenio członko komisji.
Nie wykluczo się możliwoścl zlożenia podpisu no protokole pzez członko komiśji
i zołqczenio zoproiokołowonego pisemnego zosizeżeńio tego członko komiiji.

Rozdzioł 4
Zokres proc komisji.

s 'r4

[otworcie ofeńl
Komisjo dokonuje otworcio ofert w skłodzie co no'jmniej 2 osób. Podczos otworclo oferfpzewodniczqcy komisji lub inny członek komisji, zobowiqzony iest:

o] bezpośrednio pzed oiworciem pierwszej ofeńy podoć kwotę, jokq zomowiojqcy
zamiezęl przeznaczY C no sfinonsowonie zomówienio,

b) pzed otworciem kożdej z ofeń sprowdzić iokozoć obecnym ston zobezpieczenio oferty,
c) po otworciu kożdej z ofeń ogłosić i podyktowoć sekretorzowi do protokołu: nozwę

(firmę), odres wykonowcy, informocje doiyczqce ceny oferty, o tokże informocje jeżeli
slonowiq kryterium oceny ofert dot. ierminu wykononio zomówienio, okresu gworoncji iworunków płoiności zowortych w ofercie,

d) zopewnić zointeresowonym niezwłocznie dostęp do oferi po ich otworciu, z wyjqtkiem
informocji w zokresie zostzeżonym joko tojemnico pzedsiębiorstwo, o której- mowo
w oń. 8 ust. 3 ustowy.

s i5
Ikwolifikocjo wykonowców, bodonie i oceno oferl oroz wybór ofeńy nojkorzystniejszej|
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l' Członkowje komisji dokonujq zgodnie ze swojq włościwościq oceny spełnionio
przez wykonowców worunków udziołu w postępowoniu. zwonej do|ejkwolifikocjq wykonowców.

2. Kwolifikocjo wykonowców odbywo się w oporciu o worunki sformułowone
przez zomowiajqcego no podstowie arl. 22 ust. I ustowy i ujownione w ogłoszeniu
i/lub specyfikocji istoinych worunków zomówienio.

3' Kwolifikocję wykonowców przeprowodzo się:
o) w trybie pzeto.gu nieogror,czonego _ no

doku meniów
w oporciu o worunki, o których mowo w pkt 2.

lO. oceno ofeń odbywo się w oporciu o kryterio oceny
w specyfikocji istotnych worunków zomówienio oroz

pods1owie zołqczonych do ofeń

ofeń ujownione w ogłoszeniu i/lub
zgodnie z zosodomi oceny ofert,

b) w innych iryboch _ zgodnie z proceduromi określonymi w ustowie.
4. Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq bodojq ofer1y złażanepzez wykonowców w celu stwierdzenio, czy nie podlegojq one odzuceniu.
5. Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq dokonujq oceny zosodności

zostrzeŹenio w oferloch |ub innych dokumentoch skłodonych w totu poslępowonio
wskozonych informocji .joko tojemnicy przedsiębiorstwo i odpowiednio _ wnioskujq
o złożenie wyjośnień paez wykonowcę, oceniojq wyjośnienio i wnioskujq o podjęcie
decyĄi pzez kierowniko zomowio'jqcego w tym zokresie.

ó' Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwośclq poprowiojq w ofercie oczywisteomyłki pisorskie, oczywiste omyłki rochunkowe, z uwzg|ędnieniem konsekwencji
rochunkowych dokononych poprowek, inne omyłki, polegojqce no niezgodności oferty
ze -specyfikoc.|q isto'f nych worunków zomówienio, niepowodujqce istoinych zmion w1reści ofeńy oroz pzygotowujq do podpisu pzewodniczqcemU Zowiodomienie opoprowie tych omyłek. Zowiodomienie jest pzekozywone przez sekretozo dowykonowcy, ktÓrego ofeńo zostoło poprowiono.

7' Jeże1i komisjo lub uprowniony członek komisji stwierdzi, że ofeńo zowiero rożqco niskqcenę, komisjo wyslępuje. do wykonowcy o wyjośnienie elementów oferty mojqcyclrwpływ no wysokośc ceny i ocenio złoŻone wyjośnienio'
B. W pzypodku stwierdzenio niejosności w ireści oferty |ub w zołqczonych dokumentoch,

bqdŹ broku wymogonych dokumeniów, w tym pełnomocniciw, komisjo- oJpowiednio
wzywo wykonowcę do wyjośnienio treści złoŹonej oferty Jub oświodczeń idokumentów,
bqdź do uzupełnienio dokumentów zgodnie Z ort. 2ó ustowy.

9. W ce|u wyboru oferty n ojkozystniejszej ocenie podlegojq oferly, które nie pod]egojq
odrzuceniu.

opisonymi w specyfikocji no podstowie ustowy.
l 1 . W wyniku kwolifikocji wykonowców i oceny ofert komisjo wnioskuje do kierowniko o:

o) wykluczenie wykonowcy,
b) odaucenie oferty,
c) zotwierdzenie wyboru nojkorzystniejszej oferty,
d) dokononie innych niezbędnych czynności. w tym decyzji,
odpowiednio do wyboru trybu postępowonio i zgodnie z pzepisomi ustowyprzygotowujqc informocję zowiero1qcq uzosodnienle foktyczne i prowne ww. kwoIifikocji
i oceny oroz inne informocje Wymogone ustowq. P owyższe informoc.je po zotwierdzeniupzez kierowniko sekretoz przekozuje m.in. wszystkim uczestnikóm postępowonio,
zgodnie z pzepisomi ustowy.

s 1ó

Iuniewożnienie poslępowonio]
W przypodku zoisinienio okoliczności, o kiÓrych mowo w ori. 93 ustowy, komis.jowyslępuje do kjerownlko o uniewoŹnienie postępowonio. Pisemne uzosodnienie tokieoo
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Wniosku powinno Zowieroć Wskozonie pod'towy prownej oroz omowioc oko|iczności,które spowodowoły konieczność un jewożnienio postępowonio.

s 17

[wynik postępowonio]
Komisjo podpisuje protokół 

. 
spozqdzony no podstowie rozpozqdzenio W sprowieprotokołu posiępowonio o udzielenie zomówienio publicznego i przekozuje go dozotwierdzenio kierownikowi. Podpisony- pzez komisję protokół sto"nowi p'oóo'v.ię wyboruofedy nojkoaysiniejszej lub innego wyniku poslępowonio, odpowiednio Jo ,oiioro*onugo'trybu, lub propozycję unlewożnienio postępowońio.

s]8
[posiępowonie w przypodku wniesienio informocji o slwierdzonych norUszenioch]I o wniesieniu informocji o stwierdzonych noruszenioch w trybie ort. rBr ustowypzewodniczqcy może poinformowoć kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.2' Komisjo moŹe wysłoć informocję o wniesieniu informocji, o której mowo w ust. l,wszystkim wykonowcom biorqcym udzioł w postępowoniu.

3' No wniosek przewodniczqcego wszystkie osoby biorqce udzioł w postępowoniu wimieniu 
' 

zomowiojqcego zobowiqzone sq udzieiic pi'"'nnv.ń- n-',o 
''uriffi' 

wyjośnień,niezbędnych dlo oprocowonio stonowisko komisji w sprowie roł1zygnięcio informoc.ji, okiórej mowo w us1. l, i niezwłocznie je pzekozoć iekretozowi.
4' |nformocję, o której mowo w ust. l, wroz ze stonowiskiem komisji pzewodniczqcypzekozuje do rozpotrzenio kierownikowi.

s le
[postępowonie w przypodku wniesieniq odwołonio lub skorgi]o wniesieniu odwołonio ]ub skorgi w irokcje. dziołonio komisji pzetorgowejprzewodniczqcy może poinformowoć kierowniko i może zwołoć posieozenie ro-mis1i.

Sekretoz przekozuje informocję o wniesieniu odwołonio wroz z kopiq odwołoniojednocześnie wszysikim uczestnjkom postępowonio ioczqcego się w wyniku wniesienioodwołonio, zgodnie z obowiqzujqcymi przepisomi ustowy.
No wniosek paewodniczqcego 

.wszystkie osoby biorqce udzioł w pzygotowoniu
|ub przeprowodzeniu postępowonio zobowiqzone 5q udz]elić pisemnych lub ustnychwyjośnień, niezbędnych d|o oprocowonlo itonowisko komisji w- sfrowie 

''Jwołonio
lub skorgi złożonej w 1rokcie proc komisji i (jeśli wystqpi) 

'zgłoszenio 
pzystqpieniodo postępowonio odwołowczego Oroz niezwłocznie je pzekozoć sekretozowi.

s20

2.

3.

l.

[slosowonie regulominu w przypodku zmiony przepisów]
W przypodku zmion pzepisów ustowy |ub októw wykonowczych do ustowy mojqcychwpływ no niniejszy regulomin stosuje się odpowiednio te pzepisy.

I4


