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zARzĄDzENlE Nr :.../WlF/20l5
Burmishzo Mioslo Sierpc
z dnio . .-. . , , . . .t ; . . . . r.Lz.;... r.

w sprowie powołonio komisii przelorgowej do przygolowonio i przeprowodzenio
postępowonio o udzielenie zomówlenio publicznego no ,, Ułrzymonie zieleni, miejsc pomięci
norodowej. Urzqdzeń mołej orchiłekłUry oloz fonłonn no łerenie miosto Sierpco od dnio
podpisonio Umowy do 3l .03.20l ór'' oroz uslolenio Regulominu jej procy w Urzędzie Miosto
Sierpc.

No podstowie oń. 19 ust. 2, or1. 20 usł. l i 2 oroz oń. 21 ust. 3 uslowy z dnia 29 stycznio
2Oo4 r. - Prowo zomówień publicznych {Dz. U. z 2013, poz' 9o7, z póżn. zm.), zwonej dolej
,,ustowq'', zc)rzqdzo się co noslępuje:

s r.
l ' Powołuje się komisję pzetorgowq włoścŃq do pr4lgotowonio i pzeprowodzenio

postępowonio o udzielenie zomówienio publicznego pt. ,,Uirzymonie zieleni, miejsc
pomięci norodowej, uzqdzeń mołe.j orchitekiury oroz fonlonn no terenie mlosto Sierpco
od dnio podpisonio Umowy do 3l .03.201 ól'.

2' W skłod komisji pzelorgowej, zwonq do|ej ,,komisjq'' wchodzq:
1} Pzewodniczqco Komis'ii Pzeiorgowej - Renolo Górzyńsko
2) Członek * Pzemysłow Burzyński
3) Sekretoz * Rodosłow Goszczvcki

s2.
Do upowożnień komisji iwynikojqcej z łego indywiduolnej odpowiedzio|ności jej członków zo
wykonywone (powiezone) czynności - odpowiednio do zokresu obowiqzków członków
komisji no|eĄ w szczególności: pra7gotowonie pos{ępowonio, w łym pzygotowonie
specyfikoc'ii is'totnych worunków zomówienio i ogłoszenio o zomówleniu, upublicznienie
posiępowonio, oceno spełnionio worunków udziołu w postępowoniu, w tym oceno
dokumentów wymogonych od wykonowców, oceno ofert pod względem meryiorycznym
oroz spozqdzenie prolokołu z postępowonio i pzedsłowienie wyniku postępowonio do
zotwierdzenio kierownikowi zomowiojqcego z propozycjq wyboru nojkozystniejszej oferty
|ub wyslqpienie z wnioskiem o uniewożnienie postępowonio o udzielenie zomówienio
w pzypodkoch pzewidzionych w usiowie.

s3.
Regu|omin komisji pzetorgowej określo|qcy orgonizocję, tryb procy i zokres obowiqzków
członków komisji pzetorgowej stonowi zołqcznik do zozqdzenio.

s4.
Regu|omin procy komisji pzetorgowej słosuje się odpowiednio do wybronego trybu
postępowonio, w tym pązpodku odpowiednio do trybu pzetorgu nieogroniczonego
i zgodnie z oktuolnie obowiqzujqcymi pzepisomi uslowy.

s5.
Poni Renoto Górzyńsko - pzewodniczqco komisji jest upowożniony do wykonywonio niżej
wymienionych decĘi i czynności zwiqzonych z udzieleniem pzedmiolowego zomówienio
publicznego, pode.jmowonych no podstowie stosownej opinii, w iym porofowonego
projektu dokumenłu |ub wniosku członko komisji przetorgowej. zgodnie z obowiqzkomi
zowońymi w Regulominie proc komisii pzełorgowej:

1) zotwierdzenie popzez podpisonie Specyfikocji ls1olnych Worunków Zomówienio,
zwonej dolej ,,S|WZ";

2) podpisonie ogłoszenio o zomówieniu, ogłoszeń dodotkowych informocji, informocji
o niekompletnej proceduze lub sprostowonio;



3) potwierdzonie zo zgodność z oryginołem kopii dokumentów zwiqzonych
z pzeprow odzeniem posłępowonio o udzielenie zomówienio pu blicznego,

4) podpisywonie pism kierowonych do Biuletynu Zomówień Pub|icznych ido
wykonowców. zowierojqcych między in nymi:
o) wyjośnienlo i zmiony ireści SIWZ,
b) zmiony łerminu skłodonio oferi,

5) podzioł proc pomiędzy członków komisji, innych niż określonych w ,,Regu|ominie
procy komisji prze1orgowej'', zgodnie z włościwościq reo|izowonych zado6 pzez
donego członko komisji;

ó) podejmowonie decyzji i podpisywonio korespondencji kierowonej do wykonowców
z upowożnienio kierowniko zomowiojqcego, w zokresie:
o) żqdonio wyjośnień i wzywonio do złożenio (okozonio, pzedstowienio)

W Wyznoczonym terminie wymogonych oświodczeń. dokumentów
i pełnomocnicłw. o których mowo w pzepisoch dol. zomówień pUb|icznych,

b) żqdonio wyjośnień, czy złoŻone oferty nie zowierojq rożqco niskich cen wykononło
pzedmiolu zomówienio.

c) żqdonio wyjośnień dolyczqcych lreści złożonych ofeń.
d) żqdonio wyjośnień dotyczqcych zoslzeżeń do oień lub innych dokumenlów joko

1ojem nicy pzedsiębiorstwo,
e) poprowionio omyłek w ofercie' o których mowo w oń. 87 Usl.2 usiowy,

- f) zwroconio się do wykonowców o wyrożenie zgody no pzedłużenie łerminu
zwiqzonio z oferlq, or1. 85 usl. 2 uslowy,

g) okceptow<rnio i opiniowonio wszyslkich czynności zwiqzonych z prowodzeniem
postępowo nio do momentu'iego rozstrzyg nięcio

7) wyznclczonio spośród członków komisji osoby zosłępujqcej sekrelozo komisji
w przypodku jego nieobecności i powiezenie iym somym iej osobie obowiqzków
sekretozo komisji wynikojqcych z ,,Regulominu procy komisji pzetorgowej";

8J wyznoczonio spośród członków komisji pzetorgowej osoby zostępujqcej innego
członko komisji w pzypodku jego nieobecności i powiezenie łej osobie obowiqzków
wynikojqcych z,,Regulominu procy komisji pzetorgowej''. Przydzielenie obowiqzków
zostępowonej osoby, wynikojqcych z ',Reguiominu procy komisji pzełorgowej"
innemu członkowi komisji pzetorgowej - może nostqpić wyłqcznie wobec osoby
posiodojqce'i odpowiedniq wiedzę umożlŃioiqcq noleŻyłe wypełnienie tych
obowiqzków;

9) podpisywonio pism do wykonowców w pr4upodku wniesienio odwołonio o lreści
wynikojqcej z orl. 185 ust- I uslowy;

10) podpisywonie pism przekozujqcych kopię odwołonio innym wykonowcom
uczestniczqcym w pzedmiołowym poslępowoniu i wzywojqcych ich do wzięcio
udziołu w postępowoniu odwołowczym;

1 1) podpisywonio pism W zokresie czynności, o których mowo w csń. 4ó usl. 4o
(nie dolyczy decyzji w Zokresie zolrzymonia wodium). orl' 184' oń. l85 usl.4. oń. lBó
usl. I ustowy;

12) podpispvonio innych pism informocyjnych doiyczqcych ninie.iszego postępowonio
{nie mojqcych cech decĘi).

13) podpisywonio pism w zokresie czynności aviqzonych z wodium, o których mowo
w crl' 4ó usl. l, usl. ] o, usł. 2 i usl- 3 usiowy, o lokże zwrotu wodium wykonowcy, który
wniósł wodium, o nie złozył oferty (jeśli dolyczy)',

l4) podpisonio ogłoszenio o udzieleniu zomówienio oroz eweniuolnych jego sprostowoń
bqdŹ zmion;

15)zotwierdzenio prolokołu posłępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego Wg
wzoru wynikojqcego z rozpolzqdzenio Prezeso Rody Minislrów z dnio 2ó poŹdzierniko
2010 r.

1ó)w sprowie pro1okołu posiępowonio o udzielenie zomówienio publicznego (Dz' U.
Nr 223. poz' 145B) z możliwościq modyfikocji wzoru protokołu odpowiednio
doslosowujqc jego treść do stonu foktycznego, w szczegóIności rozszerzojgc zokres
zoworlych w nim informocji.



só.
Wszystkie osoby wymienione w niniejszgm zozqdzeniu sq odpowiedziolne zo przygotowonie
lub przeprowodzenie posłępowonio o udzielenie zomówienio publicznego, zgodnie
z pzepisomi o zomówienioch publicznych, w zokresie' w jokim powiezono im czynności
W przygotowoniu |ub przeprowodzeniu postępowonio.

s7.
1. W zokresie nieuregulowonym postonowieniomi niniejszego zorzqdzenio stosuje się

postonowienio zozqdzenio nr 22llNlR/b14 w sprowie wprowodzenio szczegółowych
procedur udzielonio zomówień publicznych w Uzędzie Miejskim w Sierpcu'

2. Zozqdzenie wchodzi w icie z dniem podpisonio.
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t.

3.

4.

REGUTAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

W URzĘDzlE MlEJsKlM w slERPCU
Rozdzioł l

Poslonowienio ogólne.

s'l
Niniejszy Regu|omin procy komisji przetorgowej, ałony dolej ,,regulominem'' okreś|o tryb
procy komisji pzelorgowej, zwonej dolej .'komisjq''' powoływonei do przr,lgolowonio
i pzeprowodzenio pos-łępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego
lub do pzeprowodzenio poslępowonio o UdŻelenie zomówienio pub|icznego, ZWonego
doIej,, posłępowoniem".
Komisjo .jest zespołem pomocniczym kierowniko zomowio.jqcego lub osoby, klóĘ
powiezył on pzeprowodzenie lub pzygoiowonie i pzeprowodzenie postępowonio,
zwonych dolej ,, kierownikiem".
Komisjo oni jej pzewodniczqcy nie mogq dokonywoć żodnych czynności prownych,
w szczególności skłodoć oświodczeń woli w imieniu zomowiojqcego, chybo, że
uprownienie iokie wyniko z regulominu lub innych okiów (w iym pzepisów
wewnę'tznych) reguIujqcych f unkc|onowonie zomowiojqcego.
W zokresie nieuregulowonym regulominem zostosowonie mojq pzepisy uslowy z dnio
29 słycznio 2004 r. - Prowo zomówień publicznych (t.i- Dz.U. z2013 r. poz.9o7, zpożn-zm.),
zwonej do|ej ',ustowq'' oroz pzepisy októw wykonowczych do usiowy.

Rozdzioł 2
Prowo i obowiqzki członków komisji.

s2
[skłod komisji]

Komisjo skłodo się z co nojmniej trzech członków, w tym pzewodniczqcego komisji
isekrełozo komisji, zwonych doIej odpowiednio ,,pzewodniczgcym'' i ,,sekrelozem'''

s3
Iobowiqzki członków komisji]

l. Członkowie komisji zełe|nie, bezstronnie i obiektylvnie wykonujq powiezone
im czynności.

2. Do obowiqzków członków komisji noleĄ w szczególności:
1) czynny udzioł w prococh komisji,

2) wykonywonie poleceń pzewodniczqcego w zokresie orgonizocji proc komisji,

3) pzygoiowywonie opinii i innych dokumentów (lub ich części) zwiqzonych
z postępowoniem, zgodnie z włościwościq lub indywiduolnymi obowiqzkomi
(uprownieniomi) członków komisji,

4) niezwłoczne poinformowonie orzewodniczqcego o oko|icznościoch
uniemożliwiojqcych wykonywonie obowiqzków członko komisji'

3. Członkowie komisji nie mogq u|ownioć no zewnqłz Uzędu Miosto żodnych informocji
ałiqzonych z procomi komisjl' w łym w szczególności informocji zwiqzonych z projektomi
specyfikocji islolnych worunków zomówienio, ogłoszenio o zomówieniu, kwolifikocjq



5.

4.

Wykonowców oroz bodoniem iocenq ofeń, zo wyjqtkiem sprow jownych wynikojqcych
z ustowy.

Członek komisji pzedsiowio pzewodniczocemu i innvm członkom komisji swoje
zostzeŻenla olbo uwogi no piśmie lub w formie elektronicznej. jeżeli otrzymone po|ecenie
|ub projek'i dokumentu będqcy pzedmiotem proc komisji czy decyĄi w jego pzekononiu
iest niezgodnv z prowem, godzi w interes zomowioiocego lub inleres publiczny
o|bo mo znomiono pomyłki lub budzi wqlpliwości.
Członkowi komisji nie wolno wykonywoć poleceń oni czynności, których wykononie
prowodziłoby do popełnienio przesłępsfurc !ub wykrr>czenic,, lub groziłoŁ'.'y
niepowetowonq strolq, nowet jeżeli otrzymoł lokie po|ecenie no piśmie.

W przypodku nleuwzględnienio ząsirzeŻeń, o których mowo w usł. 4, lub otr4lmonio
polecenlo, o kłórym mowo w usł. 5, członek komisji niezwłocznle przedslowlo
zosizeżenlo lub informuje o poleceniu bezpośrednio do kierowniko zomowiojqcego,
zwonego dolej ,, kierownikiem".

s4
Iprowo członków komisji]

Członkowie komisji uczesłniczq we wszystkich prococh komisii.

Członkowie komisji mojq prowo wg|qdu do wszystkich dokumentów zwiqzonych
z postępowoniem, w tym do ofeń' dokumenłów potwierdzo jqcych spełnionie worunków
udziołu w posiępowoniu (dokumenłów podmiotowych), oświodczeń lub dokumenlów
potwierdzojqcych spełnionie pzez oferowone dostowy, usługi lub roboly budowlone
wymogoń okreś|onych pzez Zomowiojqcego, wyjośnień złożonych pzez wykonowców,
złoŻanych w wyznoczonym terminie wymogonych oświodczeń, dokumentów
i pełnomocnic'tw, o kiórych mowo W oń. 2ó ust. 3 us1owy, opinli prownych, opinii
biegłych.

s5
Ioświodczenio o bezslronności]

Niezwłocznie po zopoznoniu się z dokumeniomi podmloiowymi złożonymi
pzez wykonowców członkowie komisji skłodo.|q pisemne ośwlodczenio o zoistnieniu
lub broku istnienio okoliczności, o klórych mowo w oń. l7 ust' I usłowy.
Jeżelj okoliczności uzosodnicjqce wyłqczenie członko kornis'ji u.jcw,niq się pzed
|ub po terminie wskozonym w usl. |, członek komisji skłodo siosowne oświodczenie
niezwłocznie po powzięciu wiodomości o tych okolicznościoch'

só
[odwołonie członko komisji]

W uzosodnionych okolicznościoch, w szczególności, gdy członek komisji uchybio
obowiqzkom, o kiórych mowo w $ 3 regulominu, kierownik odwołuje członko komisji
w toku postępowonio.
tA/ pzypodku złożenio pzez członko kornisji oświodczenio o zoistnieniu okoliczności
uzosodniojqcych jego wyłqczenie, niezłożenio łokiego oświodczenio w lerminie lub
złoŻenia oświodczenio niezgodnego z prowdq. pzewodniczqcy niezwłocznie wyłqczc:
członko komisjl z dolszego udziołu lv posiępowoniu i wys'lępuje do kierownikc

6.

o odwołonie łego członko'
3. Równocześnie z odwołoniem członko komisji kierownik moŹe powołoć w skłod komis1i

innq osobę. W przypodku, gdy no skułek odwołonio członko komisji iiczbo ]ej członków
]est mniejszo od 3, kierownłk powołuje nowego członko komisji'

t.
2.

2.

2.

l.



57
Iprzewodniczqcy komisji]

I . Procomi komisji kieruje jei pzewodniczgcy.
2. Do zcldclń paewodniczqcego noleĄ w szczególności:

1 ) uslolenie w lrybie roboczym plonu procy komisji,

2) 'ł),znoczcnie rniejsc iłerminów posiedzeń komisji, vl lyrn tokże no uzcsocniony
wniosek członko komisji pzeiorgowe],

3) prowodzenie posiedzeń komisji,

4) odebronie od członkow komisji oroz wyslępowonie o złożenie i odebronie od
innych osób wykonujqcych czynności w przeprowodzonym postępowoniu
oświodczeń, o ktÓrych mowo w $ 5,

5) pzedkłodonie kierownikowi projektów dokumenlów pŻygolowonycń pzez
komisję,

ó) podpisywonie niezbędnvch pism do wvkonowców, o tokże pism do Uzędu
Zomówień Pub|icznych. informu.jqcych o decyzjoch kierowniko,

Z) informowonie kierowniko o problemoch zwiqzonych z procomi komisji.

s8
[sekretorz komisji]

l . Do obowiqzków sekrelozo noleł:
1) oprocowonie i usto|enie z członkomi komisji pzelorgowej elekłronicznego

hormonogromu przygoiowonio i pzeprowodzenio poslępowonio oudzie|enie
zo.nórvienio pu bIicznego oroz jego prowodzenie,

2) dokumentowonie czynności pode'jmowonych pzez komisję, zgodnie z $ l3
niniejszego regulomlnu,

3) orgonizowonie - w Uzgodnieniu z przewodniczqc.Yft..l - posiedzeń komisji,

4) oprocowywonie projek1ów dokumentów pzygotowywonych pzez komisję w zokresie
wyniko jqcym z pzepisów ustowy, w tym protokołu poslępowonio z zołqcznikomi.

5) obsługo łechniczno-orgonizocyjno i sekrełorsko komisji,

6) prowodzenie korespondencji w zokresie wymogonym pzepisomi ustowy,
w szczegó|ności pzekozywonie oprocowonych proieklów pism po zolwierdzeniu
pzez przewoóniczqcego, wniosków, ogłoszeń, zowiodomień i innych dokumentow
zwiqzonych z posiępowoniem,

7) pieczo nod proiokołem, ofeńomi oroz wszelkimi innymi dokurnentcmi zv',iqzonyrni
z postępowoniem w trokcie jego 'inłonio,

8) podpisywonie pism informujqcych o 1erminoch udosiępnionio |ub paekozywonio
prołokołu lub zołqczników cio proiokołu i pociejmowonie decyzji w łym z<rkresie,
zgodnie z rozpozqdzeniem dotyczqcym proiokołu postępowonio o udzielenie
zomówienio publicznego, oroz odpowiednio udostępnionie lub pzekozywonie
dokumeniów'

9) podpisywonie pism dotyczqcych informocji z otworcio ofeń wroz z ich pzekozoniem,
Zgodnie z oń- 8ó ust' 5 uslowy.

se
[czlonkowie komisji]

]. Do zodoń członkow komisji, odpowiednio do trybu poslępowonio i odpowiednio
do obowiqzków łub włościwości poszczególnych członków komisji, nolezy
w szczegoIności:



1) prowodzenie negocjocji z wykonowcomi w pązpodku, gdy uslowo pzewiduje
prowodzenie lokich negocioc ji;

2) przygotowonie treści wyjośnień SlWZ, zmion SlWZ lub ogłoszeń, olbo innych
niezbędnych dokumen1ów w postępowoniu;

3) dokononie czynności ałiqzonych z ołworciem oferl;
4J dokorronie oce.ly Zosodności zosiizeżei'rio w oferioch iub w irlnycii dokurncntocil

skłodonych W toku postępowonio wskozonych informocji joko tojemnicy
pzedsiębiorsłwo, w zoleŻności od zokresu merylorycznego zostzezenio;

5) wnioskowonie o Wy]ośnienie łreśCi złoŻonych ofeń lUb oświodczeń i dokumentow,
o których mowo w oń' 25 ust. l lub w oń' 2ó us'towy;

ó) wnioskowonie o uzupełnienie dokumentów zgodnie z oń.2ó uslowy;
Z) wnioskowonie o poprowienie w oferloch oczywislych omyłek pisorskich, oczywistych

omyłek rochunkowych oroz innych omyłek, o kłórych mowo w ort.87 usl.2 ustowy;
8) oceno spełnionio worunków udziołu siow]onych wykonowcom oroz wnioskowonie

do klerowniko jednostki o wyk|uczenie wykonowców w przypodkoch określonych
ustowq i wnioskowonie o odzucenie oferly w przypodkoch pzewidzionych us'towq;

a] aaana nfarł r^l unł,racia ra)ałr: n;cl.ioi rantl \l/ ł\im ń^^iĄ-;a nnlnnnćai ,^łlnilzniar.,r^

odpowiednio zoń.90 usł. 1-3 uslowy;
I 0)oceno oferl i wnioskowonie o odzucenie oferty w przypodkoch pzewidzionych

ustowq, przecislowierlie propozycji wyboru oferły rrojkozysłniejszej iub wystqpienie
o uniewożnienie poslępowo nio;

1 1)przyjmowonie i onolizo wnoszonych ząąulów oroz prz;zgolowonie propozycji ich
rozstrzygnięcio (no wniosek pzewodniczqcego lub' ewentuo]nie z włosnei inicjo1ywy);

l 2) przyjmowonie i onolizo wnoszonych odwołoń;
]3]wykonywonie czynności 'lechnicznł-orgonlzocyjnych zvriqzen,7ch .r 769r7g16'igq

umowy, w łym:
o) sprowdzenie dopełnienio pzez wykonowcę formo|ności, jokie powinny zostoć

poc./ynione pa wyŁ_.'olze uieriy w LciLJ zowolcio Umowy w sprowie
zomówienio publicznego,

b) doprowodzenie do zoworcio umowy w ustowowym ierminie, łl. oń. 94 ustowy:
w terminie nie krótszym niż odpowiednio 5 lub ]0 dni, lub innym 'lerminie (zgodnie
z ustowq), od dnio przekozonio zowiodomienio o wyboze ofeńy i w terminie nie
dłuższym niż iermin zwiqzonio ofeńq {zo wyjqłkiem zomówienio z wolnej ręki],

c) po zoworciu Umowy nieałłoczne pzekozonie jej kopii potwierdzonej zo zgodność
z oryginołem osobie pełniqcej funkcje sekrelozo komisji.

2' Do obowiqzków Przewodniczqcego noleł dodolkowo, pozo zodoniomi określonymi
w $ 7 niniejszego regulominu nodzór nod wykonywoniem czynności, o których mowo
w niniejszym $, powiezonych do wykononio Sekretozowi i Członkom Komisji

3' Do obowiqzków Członko Komisji noleł:
1) ponowne uslolenie wońości zomówienio pubIicznego, w szczegó|ności

w pzypodku:
gdy pzedmiolowe zomówienie jesł częścig zomówienio tego somego rodzoju
w roku budżeiowym,

- sdy zostoł zmieniony pzedmiot zomówienio,
- jeże|i oo ustoleniu worlości zomówienio nostqpiło zmiono okoliczności

mojqcych wpływ no dokonone ustolenie,
- upływu terminow, o których mowo w oń' 35 usl- l ustowy,
2) określenie kry'ierium {kn71erió.ł) oceny ofer1 ,'.rrcz z cokoncniem opisu,
3) okreś|enie sposobu ob|iczenio ceny ofeńy,



4) okreś|enie terminu wykononio zomówienio. w tym określenie eiopów reo|lzocji
zodoń (jeże|i dotyczy),

5) opisonłe pzedmiolu zomowienio publicznego,
ó) informocję o pzewidywonych zomówienioch uzupełniojqcych (jeżeli dotyczy);
7) okreś|enie innych poslonowień SIWZ dolyczqcych sprow merylorycznych,
B) opisonie - określenie dcŁ'..:rnen lćv', pcl'lrierd:oicc';ch spełrienie pŻez

oferowone doslowy |ub usługi wymogoń dot. pzedmiotu zomówienio (jeże|i
dotyczy),

9) okteśierlie w<_'ltutlków uciziołu w posiępL'.lwul liu t-.,r oz ,._.lpisurlie sptlsobu
dokononio oceny spełnionio worunków udziołu w posłępowoniu o udzielenie
zomówienio publicznego (jeżeli dotyczy)'

1O) opisonie - określenie dokumeniów pofwierdzo jqcych spełnienie worunkow
udziołu w poslępowoniu o udzielenie zomówienio pub|icznego (jeżeli dolyczy);

1 1)dokononie no piśmie ocenv, czv złoŻone ofeńy nie zowieroio rożoco niskie]
ceny wykononio pzedmiotu zomówienio,

12) dokononie no piśmle oceny' Czy żoŻone oferty nie zowierojq innych omyłek
nalałnianrznh na niazaannnćri af^rłtl za <aałt,fiVał"a i.łnłn.,^h \^]^r' 'nL^.^,''''e*rY J.-
ZomóWienio, niepowodUjqcych istotnych zmion w łreści oferly,

13) dokononie no piśmie oceny Złożonych ofert pod Względem zgodności treści
ofert z ir'eściq SivłŻ, ptzy uwzgięcir liei liu uri' 67 usi' 1 pkt 2 usiowy,

14) dokononie no piśmie oceny złozonych i nieodzuconych oferl z zosłosowoniem
krylerium (kry1eriów) opisonego w SIWZ,

15) dokononie oceny wedłUg Włościwości zosodności ZoslzeżonyĆh informocji,
joko łojemnicy pŻedsiębiorstwo, w oferloch lub w innych dokumentoch
dotyczqcych zokresu merytorycznego, skłodonych w toku posiępowonio,

1ó) dokononie no piśmie ocenY złoŻanYch oferl pod względem czy wykonowcy
spełniojq worunki udziołu w posiępowoniu, o których opis sposobu oceny
spełnionio worunków UdziołU w posiępowoniu o Udzie|enie zomówieniq
publicznego zostoł określony W slWZ zgodnie z ort.22 usł. 1 uslowy, w tym czy
zaslo! 7łożone Wszyslkie Wymogone i prowidłowe dokumenty w zokresie
określonym w S|WZ (jeżeli dotyczy),

1 7) dokononie no piśmie oceny, czy wykonowcy podlegojq wykluczeniu
z postępowonio o udzielenie zomówienio no podstowie oń. 24 ust. 2 pkt i
ustowy,

l8) pzygołowywonie opinii w zokresie reolizowonych zodoń, W pzypodkoch
zoistnienio okoliczności, o których mowo w orł. 4ó Usl. 4o, oń. l85 ust. 4,
ort. lBó ust. 1 uslowy, jeżeli zorzuły zwiqzone sq Z obowiqzkomi, zgodnie
Z WłośCiwośCiq członko komisji.

4. Do obowiqzków Członko Komisji nołeĄ:
1l 6nłnt17na ltcłnląnią lrląń1i6i z,3rnó',^riello n' b!!czr'oą..' ll.r <z.^ 'o11ólnłrćr^i ur nrnrnrrr{kll..! j_; r? t_,r-, r J+. _.

- gdy przedmiotowe zomówienie jest częściq zomówienio łego somego rodzoju
W roku budżetowym,

- gdy Zostoł zmieniony pŻedmjot zomówienio,
- jeŹeli po ustoleniu wortości zomówienio noslqpiło zmiono oko|iczności mojqcych

wpływ no dokonone uslolenie,
- UpłyWU terminów' o klórych mowo W oń.35 ust. i us'lowy,

2] określenie wysokości wodium,
?] nLraćlania l,n,]a'ir l.n /lnl+arińrlll naonrl nfań vtrr:= l AaVananiam nnic- l

4) okreś|enie sposobu ob|iczenio ceny ofeńy,



5) okreś|enie terminU wykononio zomówienio, w lym określenie etopów reolizocji zodoń
(jeżeli dotyczy).

ó} informocie o pzewidywonych zomówienioch uzupełnioiqcych (ieżeli dotyczy),
/) okreś|enie worunków udziołu w postępowoniu oroz opisonie sposobu dokononio

oceny spełnionio worunków udziołu w posłępowoniu o udzielenie zomówienio
publicznego (jeżeIi dotyczy),

8) usio|enie wysokości zobezpieczenio no|eĄtego wykononio Umowy ijeżeli dotyczy),
9) wykonywonie czynności w zokresie pisemnego uslolenio dostępności środków

finonsowych, w przypodku okoliczności, o kiórych mowo w ort.93 ust. l pkl 4 ustowy
iw pzypodku gdy pochodzq z więcej niż jednej części budŹeiu, wydonie opinii no
piśmie w tym zokresie,

rO) uzgccnienie zraccą plc'.alnyn-] lreici istcłn;'ch pcslcnc,'vień U rno''./'/ / l^łzcrv .1lc\'.r'/,
słonowiqcego zołqcznik do SlWZ,

1 1)opisonie informocji o formolnościoch, jokie powinny zosloć spełnione po zokończeniu
posiępoworlio w ceiu zowcltcit'l utttowy (jeżełi doiyczy),

12)zweryfikowonie (pzed olworciem ofert) dostępności środków finonsowych
pzeznoczonych no reolizocję wnioskowonego zomówienio i pisemne
poinformowonie o lym fokcie Pzewodniczqcego Komisji oroz podonie kwoty
w złotych brutlo. ]okq zomowioiqcy zomiezo przeznocryC no stinonsowonie
zomówienio w okresie reolizoc'ii zomówienio biorqc pod uwogę coły zokres reolizocji
umowy,

13) okreś|enie innych postonowień SIWZ dotyczqcych sprow meryiorycznych,
]4)opisonie - określenie dokumenłów połwierdzojqcvch soełnienie worunków udziołu

w postępowoniu o udzielenie zomowienio publicznego (jeże|i dolyczy),
15) dokononie no piśmie oceny, czy złożone ofeńy nie zowierojq rożqco niskiej ceny

'^,,,L ananił ^u^/-.lmi^ż' ' ?^'-^\r,i^^i^

1ó) dokononie no piśmie ocenY, Czy złożone oferty nie zowierojq innych omyłek
po|egojqcych no niezgodności oferty Ze specyfikocjq istotnych worunków
zomówienio, niepowodujqcych isioinych zmion w ireści ofeliy,

17)dokononie no piśmie oceny zloŻonych ofeń pod względem zgodności treści ofer1
z treściq SIWZ, przy uwzględnieniu oń' 89 ust' l pki 2 uslowy,

18) dokononie no piśmie oceny złożonych i nieodrzuconych oferl z zostosowoniem
kry'ferium (kryteriów) opisonego w SIWZ,

l 9) dokononie ocenv według włościwości zosodności zostzeżonych informoc]i, ioko
tojemnicy pzedsiębiorslwo, w ofeńoch |ub w innych dokumenloch do'tyczqcych
zokresu merylorycznego, skłodonych w loku poslępowonio,

20)cckonlnie no piśmie oceny :łażcn.7ch ofer+ pcc r^',zględern cz',, 'r."7Łonowcy spełniojq
worunki udziołu w postępowoniu, o których opis sposobu oceny spełnionio worunków
udziołu w posiępowoniu o udzieIenie zomówienio publicznego zos'loł okreś|ony
r^r Sl\łl zgccnie z ad. 22 ust' l uslc''^.,;,. ''^r ''','|'|^ aZ}, złs+'c|,, zlt:żcne ,'.isryslk ie w}.rnCgcne
i prowidłowe dokumenty w zokresie określonym w SIWZ {jeżeli dotyc41),

21 )dokononie no piśmie oceny, czy wykonowcy podlegojq wykluczeniu
22) z posłępowonio o udzielenie zomówienio no podstowie ort.24 ust.2 pkl l ustowy,
23) przygotowywonie opinii w zokresie reo|izowonych zodoń, w pzypodkoch zoistnienio

okoliczności, o których mowo w oń.4ó us1. 4o, orł. ]85 ust.4,
24) or1. lBó ust. 1 uslowy, jeżeli zazuly zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie

z włościwościq członko komis.ji.

25) dokononie no piśmie ocenY, czy złoŻone ofeńy nie zowieroiq oczywislych omyłek
rochunkow1zch, z uwzględnieniem konsekwencji rochunkowych dokononych
poprowek;



2ó) dokononie no piśmie oceny. Czy złożone oferty nie zowierojq oczywlstych omyłek
pisorskich,

2/)wvkonywonie wszystkich czynności zwiozonych z zoworciem Umowv. w tym łokże
sprowdzenie dopełnienio pzez wykonowcę formolności, jokie powinny zostoć
poczynione po wyboze ofeńy, w celu zoworcio Umowy w sprowie zomówienio
publicznego idoprowodzenie do iei zoworcio w usiowowym lerminie, ij. w terminie
wynikojqcym z cń' 94 ustowy - nie królszym niż l0 dni od dnio pzesłonio
zowiodomienio o wyboze nojkorzystniejszej ofeńy foksem iw lerminie nie dłuższym niż
termin zwiqzonio ofertq.

28} niezwłoczne przekozonie po zoworciu umowy |ej kopii potwierdzonej zo zgodność
z oryginołem osobie pełniqcej funkcję sekrelozo komisji w celu przygotowonio
iprzexczcn;c ogłcs_enic c udzie|eniu zcrnó'..,'ienic dc Biuletynu Zcmórvień
Publicznych lub Unędu oficjolnych Publikocji Wspólnot Europejskich,

29) dokononie oceny według włościwości zosodności zosIzeżonych informccji, joko
iojemnicy pzedsiębiorsiwo, w ofeńoch iub w innych cjokumenioch cioiyczqcych
zokresu merylorycznego, skłodonych w 1oku postępowonio.

5. Do obowiqzków Sekretorzo Komisji, pozo obowiqzkomi w zokresie określonym w $ 8
niniejszego reguIominu, noleży dodotkowo:
1) oprocowonie i ustolenie z członkomi komisji pzetorgowej hormonogromu

pzyqotowonio i pzeprowodzenio poslępowonio o udzielenie zomówienio
publicznego oroz jego prowodzenie,

2) przygolowonie części S|WZ w zokresie późniejszej oceny określonej w |it' d oroz
sco'enie 'łs;^,,stkich niezbęcnych infcrn 'ccji cc pczostołYch człcnkcw Łomi:ji
pzełorgowej, zgodnie z pzepisomi o zomówienioch publicznych; czynności te stosuje
się odpowiednio do przygolowonio ogłoszenio o zomówieniu,

3j przekozonie do Biulełynu Zomówień Publicznych lub Urzędu oficjolnych Pubiikocji
Wspólnot Europejskich ogłoszenio o zomówieniu. ogłoszeń dodolkowych informocji,
informocji o niekompletnej proceduze lub sproslowonio.

4) zomieszczonie no stronie internetowej Uzędu oroz no toblicy ogłoszeń iodpowiednio
- pzekozywonie wykonowcom dokumenlów zwiqzonych z pzeprowodzeniem
poslępowonio, w tym m'in. ogłoszenio o zomówieniu, specyfikocji istotnych
worunków zomówienio, wyjośnień i zmion treści SIWZ, zmiony ierminu skłodonio ofert,
informocji o wniesionych odwołonioch, informocji o wyboze nojkorzyslniejszej oferty,

5) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod względem formolnym, w tym:
- czy oferly zostoły prowidłowo podpisone,
- czy prowidłowo zostoło wniesione wodium,

r:z'y zr-rsllło ułołr.no \^-/VlYla_t a_t a_! n c o(vi!łrJrzcnia vt ląVrc'<icr rlL'óćl/1n\in \r/ ql\^/7
J^' _Jre,r i'

zgodnie 7ań.44 uslowy,
- czy wykonowcy nie podlegojq wykluczeniu, w łym czy zos1oły złożone Wymogone

ciokurneniy i oświocjczerlio w iylłł zokresie okeśiorre w SIWZ,

- czy zosłoł złożony wymogony dokument w zokresie określonym w S|WZ, zgodnie
z ań- 26 Us't. 2d Uslowy,

ó) pzekozonie członkowi komisji kopii dokumentu zotwierdzoiqcego postępowonie,
podpisonego pzez kierowniko zomowio'iqcego, niezwłocznie po zołwierdzeniu, lecz
nie póŹniej niż noslępnego dnio po olr4zmoniu dokumentu zotwierdzojqcego
postępowo nie,

7) przygotowywonie opinii i pism w zokresie reoIizowonych zodoń, w pzypodkoch
zoistnienio okoliczności, o klórych mowo w orl. 4ó usl. 4o' or1. 1B4, ort. l85 ust. l, orł.
l85 usi. 4, or1- 186 ust' 1 usłowy, 1eżeli zonv|y zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie
z włościwośclq członko komisji,



2.

ó.

L

t.

6.

B) przygotowywonie projeklów pism i reolizocji zwroiu wodium zgodnie z pzepisomi
o zomówienioch publicznych.

9) dokononie oceny według włościwości zosodności zoslzeżonych informocji |oko
tojemnicy pzedsiębiorstwo w ofertoch lub w innych dokumenłoch skłodonych
w toku postępowonio.

] ńl nnai,nznnia 
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Zon'ówienio, po podpisoniu Umowy,

l 1 )dokononie oceny wedłUg włościwości Zosodności zostrzeŻonych informocji joko
i<.:jerr'lnicy przecisięblorsiwQ W ofeliocir iub w irrrlych cjokunlerri<-lcilskłodonycir
w toku postępowonio.

Do obowiqzków Przewodniczqcego nolezy:
1) nodzor nod wykonywoniem czynności, o kiórych mowo W Ust' 7, powiezonych do

wykononio Sekrelqzowi,
2) nodzór nod pzyzgoiowywoniem opinii i pism w zokresie reolizowonych zodoń,

W przypodkoch zoistnienio okoliczności, o których mowo w oń. 4ó Ust. 4o, cń. 184,
ort. 185 Usi' l, ort. ]B5 usl. Ą, ort. 18ó usł. 1 ustowy, jeżeli zoztlty zwiqzone sq
Z obowiqzkomi, zgodnie z włościwościq donego członko komisji.

Rozdzioł 3
Tryb procy komisji

sr0
Komisjo rozpoczyno procę z dniem jej powołonio |ub z dniem otworcio ofert,
w zo|eżności od trybu poslępowonio'
Komisjo kończy orocę zwiqzonq z oosłęoowoniem z dniem podpisonio Umowy w sprowie
zomówienio pub|icznego, które było pzedmiotem postępowonio lub z chwiIq
.lriewoŹrienio postępowonio.

sil
Komisjo pzedsłowio kierownikowi pisemnq propozycję w zokresie wyniku posiępowonio
wraz z pzedłożeniem protokołU pos{ępowonio o udzie|enie zomówienio publicznego
clo zo iwir:rdzerlio iego wyniku. Proiokół zosioje przyg<_liowclny no p<_lo'siowie pisemnych
opinli członków komisji, biegłych lub innych opinii prownych.
Jeżeli dokononie czynności wymogo wiedzy szczegolnej, np. dolyczy pzepisów
z zokresie zomówień publicznych, pzewodniczqcy może z włosnej inicjotywy lub no
wniosek członko komisji wysiqpić do rodcy prownego o wydonie opinii prownej.
W orzyoodkoch, w kłórych podięcie decvzii wvmogo uzqodnienio, szczeqolnie
gdy pzedslowione opinie budzq wqłpliwości członków komisji w zokresie
ich prowidłowości lub członkowie komisji wylożąą zdonio odrębne, Komisjo podejmuje
decy7je w drodze konsensusu. Komisjo oodeimuje propozycię decĘi w drodze
konsensusu członków komisji uczestniczqcych w jej podejmowoniu.
Jeżeli komisjo nie może podjqć decĘi lub innej czynności w drodze konsensusu,
^ ^^^ió^ió -]ó^'/,;; ll h ^,/^ń^ć_i \^/;^^^m^ś^; Śnani.iln',^h noc>v,adniłlaallJf_ " "rv., i,!-,,, |,i i_;i j;,,,_-\,_/

występuje do kierowniko o powołonie biegłego. Pzepisy $ l2 regu|ominu slosuje się'
Jeże|i komisjo nie może podjqć decĘi lub innej czynności w drodze konsensusu,
o pocijęcie ciecyzji iub innej czynności nie wymogo wiocjomości specjoInych, nie
wymogo wiedzy szczególnej Iub nie wymogo wiedzy będqce] włościwościq
poszczegó|nych człon ków komisji, pzewod niczqcy zorzqdzo głosowo nie bez możliwości
wsizymonio się oci głosu.
W przypodku, gdy opinio biegłego lub opinio prowno nie wskozuje jednoznocznie
sposobu poslępowonio, pzewodniczqcy występu.je o powołonie kolejnego biegłego lub
o wydor'e kolejnej opinii prownej.

2.

4.

5.



2.

7. JeŻeli w trokcie głosowonio decyzjo nie moŹe być podjęto ze względu no równq liczbę
głosow, rozstrzygo głos pzewodniczqcego.

L

st2
Ibiesli]

Jeśli dokononie czvnności zwiqzonych z poslepowoniem wvmogo wiodomości
specjolnych' kierownik z włosnej inicjotpvy lub no wniosek komisji może powołoć
biegłych.
\^/ńi^cóL L,nmicii rrlinian l-lrlń nar{nicnnr l nnaz iai ananataAniłzałaaa i =allliara; nz^nmi^ł

opinii (np. zestow pyloń do biegłego) oroz wskozonie odpowiedniej kondydolury
no biegłego.

3. Przepisy dotyczqce wyłqczenio członko konrisji slosuje się do biegłycll.

s'r3
Iproiokół poslępowonio]

l . Prolokół z postępowonio spozqdzo sekreiorz no podstowie protokołU wynikojqcego
z rozpor7Qdzenio w sprowie prolokołU posłępowonio o udzielenie zomówienio

3.

pu blicznego.
Protokół. o klórym mowo W ust. l' podpisujq odpowiednio wszyscy członkowie komisji
}ub osoby upcwożnlone przez kierov''nikc jedncsikl, zgcdnie z ,łł1lycznymi tormvlcrzy,
o kłórych mowo w usł. l.
Brok podpisu klóregokolwiek z członków komisji powinien zosloć wyjośniony
w proiokoie joko odnoiocjo tłoŻono przez przewociniczqcego lub sekrelorzo.
Jeże|i powodem broku podpisu sq zostzeżenio członko komisji co do prowidłowości
postępowonio, do protokołu zołqczo się również pisemne zostzeżenio członko komisji.
Nie wyk|uczo się mozliwości złoŻenio podpisu no prolokole pzez członko komisji
i zołqczenio zoprotokołowonego pisemnego zostzeżenio tego członko komisji.

Rozdzioł 4
Zokres proc komisji.

s14
[ołworcie ofeń]

Komisjo dokonuje olworcio ofeń w skłodzie co noimniej 2 osob. Podczos otworclo ofert
pzewodniczqcy komisii Iub inny członek komisji, zobowigzony jest:

1) bezpośrednio pzed otworciem pierwszej ofeńy podoć kwoię, .iokq zomowiojqcy
zomiezo przezno Czy ć no sf in o nsowo n ie zo mówie n io,

2) pzed otworciem kożdei z oferi sprowdzić iokozoć obecnym ston zobezpieczenio ofeńy,
3) po otworciu kożdej z ofeń ogłosić i podyklowoć sekrelozowi do proiokołu: nozwę

(firmę), odres wykonowcy, informoc.je dotyczqce ceny ofeńy' o tokże informocje jeże|i
slonowiq kryterium oceny ofeń dot' terminu wykononio zomówienio, okresu gworoncji i

worunków płotności zowońych w otercie,
4) zopewnić zointeresowonym niezwłocznie dostęp do oferl po ich otworciu. z wy.jqlkiem

informocji w zokresie zostzeżonym joko tojemnico pzedsiębiorstwo, o którei mowo
w oń. B ust. 3 ustowy.

srs
Ikwolifikocjo wykonowców, bqdonie i oceno oferl oroz wybór ofeĄ nojkorzystniejszej]

l' Członkowie komisji dokonujq zgodnie ze swojq włościwościq oceny spełnionio
pzez wykonowców worunkow udziołu w postępowoniu, zwonej do|ej
kwoIifikocjq wykonowców.

2-

4.



2.

3.

4.

Kwo|ifikocjo wykonowców odbywo się W oporciu o worunki sformułowone
pzez zomowiojqcego no podslowie oń. 22 usi- l ustowy i ujownione w ogłoszeniu
i/lub specyfik<rcji isiotnych worunków zomówienio'
Kwolifikocję wykonowców pzeprowodzo się:

1) w łrybie przeiorgu nieogroniczonego ' no podstowie zołqczonych do ofert
dokumen1ów
w oporciu o worunki, o klórych mowo w pkl 2,

2) w innych tryboch _ zgodnie z proceduromi określonymi w ustowie.
a7].1nv.\\^/ió kar-ricii zanr1nia ,.'^lnin 'lt}a(r \rla(nirr hnr]ain nłarłrz lla'lana

przez wykonowców w celu stwierdzenio, czy nie podlegojq one odzuceniu.
Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq dokonujq oceny zosodności
zosirzeŻenio w ofelioch ir..rb inr_lych dokurl renioch skłociorrych w toku poslępowul lio
wskozonych informocji joko łojemnicy pzedsiębiorstwo i odpowiednio _ wnioskujq
o Złożenie wyjośnień pzez V4/konowcę. oceniojq wyjośnienio i wnioskujq o podjęcie
decyĄi przez kierowrriko ZoIllowiojqcego w tyrn zokresie.
Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq poprowiojq W ofercie oczywisłe
omyłki pisorskie, oczywiste omyłki rochUnkowe, z uwzg|ędnieniem konsekwencji
rochunkowych dokononych poprowek, inne omyłki' polegojqce no niezgodności oferty
Ze specyfikocjq islotnych worunkóW zomówienio' niepowodujqce istotnych zmion w
treści oferJy oroz pzygotowujq do podpisu pzewodniczqcemu zowiodomienie
o poprowie łych omyłek. Zowiodomienie ]est pzeko4rwone p{zez sekretozo do
wykonowcy, kiórego oferio zosłoło poprowiono.
Jeżeli komisjo |ub uprowniony członek komisii slwierdzi. że ofeńo zowiero rożqco niskg
cenę. komls]o Wyslępu.ie do wykonowcy o wyjośnienie elementów oferty mojqcych
Wpływ no Wysokość ceny i ocenio złoŻone wyjośnienio.
W przypodku stwierdzenio nieiosności w treści ofeńy lub w zołqczonych dokumentoch,
bqdŹ broku wymogonych dokumentów, w tym pełnomocnictw, komisjo odpowiednio
Wzywo Wykonowcę do wyjośnienio łreści złożonej ofeńy lub oświodczeń idokumeniów,
bqdŹ do UZUpełnienio dokumentów Zgodnie zoń.2ó Ustowy.

7.

9. W celu wyboru oferty nojkorzystniejszej ocenie pod|egojq oferty, które nie podlegojq
odrzuceniu.

l0. Oceno oferl odbywo sie w oporciu o krylerio oceny ofeń ujownione w ogłoszeniu i/|ub
w specyfikocji istotnych worunkóW zomówienio oroz zgodnie z zosodomi oceny ofeń,
opisonymi w specyfikocji no podsiowle ustowy.

l ]. W w./nlku |. tł,a|ifikocji vr;,|3161al3{''.', i oceny ofer'ł Łc'._'r isj: r^lnicsk-';e do rieiovinil.c c:
1 ) wykluczenie wykonowcy,
2) odzucenie oferly,
3) zotwierdzenie wyboru nojkorzystnie]szej ofeńy.
4) dokononie innych niezbędnych c41nności, w tym decyz1i'
a.jn^W;ó,-lĄl.' 

^^ 
\^^/h,-ll l łń,'l_'l l nncł_n'r'łin^ią ! 7c]aa-ln;ó .z Ór7arlic-]rńi l |<T/-r\^/''L P:! . iJt. J....

pzygotowujqc informocję zowierojqcq uzosodnienie 1oktyczne i prowne ww. kwollfikocji
ioceny oroz inne informocje wymogone Ustowq. Powyższe informocje po zo'lwierdzeniu
przez kiero'lrniko sekrełcz przekczuje m.in. .'^rsryslkim uczeslnikom poslępowonia,
zgodnie z pzepisomi ustowy.

sló
Iuniewożnienie poslępowonio]

W przypod ku Zoistnienio oko|iczności, o ktorych mowo w oń. 93 ustowy, komisjo
występuje do kierowniko o Uniewożnienie posłępowonio. Pisemne Uzosodnienie łokiego
wniosku powinno zowieroć wskozonie podstowy prownej oroz omowioć oko|iczności,
kłóre spowodowoły konieczność uniewożnienio postępowonio.

5.

ó-



s 17
lwynik posłępowoniol

Komisjo podplsuje prolokół spozqdzony no podstowie rozpozqdzenio w sprowie
prołokołu postępowonio o udzielenie zomówienio publicznego i paekozuje go do
zotwierdzenio kierownikowi' Podpisony pzez komis.ię protokół stonowi propozycję wyboru
oferty nojkozystniejszej lub innego wyniku poslępowonio, odpowiednio do zostosowonego
trybu, |u b propozycję U niewożnienio posiępowonio.

518
Ipostępowonie w przypodku wniesienio informocji o stwierdzonych noruszenioch]

] O wniesieniu informocji o slwierdzonych noruszenioch w trybie ort' 'lB ] usłowy
pzewodniczqcy może poinformowoć kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.

2. Komisjo może wysłoć informoc.ję o wniesieniu informocji, o której mowo w ust. l,
wszystkim wykonowcom biorqcym udzioł w postępowoniu.

3. No wniosek pzewodniczqcego wszysikie osobv biorqce udzioł w poslępowoniu
w imieniu zomowiojqcego zobowiqzone sq udzielić pisemnych lub uslnych wyjośnień,
niezbędnych dlo oprocowonio stonowisko komisji w sprowie rozsirzygnięcio informocji.
o którei mowo w us1. l. i niezwłocznie je pzekozoć sekretozowi.

4. |nformocję, o której mowo w ust. l. wroz ze stonowiskiem komisji pzewodniczqcy
pzekozuje do rozpotzenio kierownikowi.

3.

2.

s le
Ipostępowonie w przypodku wniesienio odwołonio lub skorgi]

o wniesieniu odwołonio lub skorgi w trokcie dziołonio komisji pzetorgowe|
pzewodniczqcy może poinformowoć kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.
Sekreloz pzekozuje informocję o wniesieniu odwołonio wroz z kopiq odwołonio
jednocześnie wszystkim uczeslnikom oos1ęPowonio toczqcego się w wyniku wniesienio
odwołonio, zgodnie z obowiqzujqcymi przepisomi us}owy.

No wniosek pzewodniczqcego wszystkie osoby biorqce udzioł w pzygotowoniu
lub przepro,łcdzeniu posiępowonio zobo'ł,iqzcne sq udzielić pisemnych Iub ustnych
wyjośnień, niezbędnych d|o oprocowonio stonowisko komisji w sprowie odwołonio
lub skorgi złoŻonej w irokcie proc komisji i {.ieśli wystqpi) zgłoszenio pzysiqpienio
do posłępo.lronio odwołovyczega O|cz nielr',łocznie je pzekozoć sekretozowi'

s20
|słosowonie regulominu w prrypodku zmiony przepisów]

W pzypodku zmion pzepisów ustowy lub októw wykonowczych do ustowy mojqcych
woływ no niniejszy regulomin stosuje się odpowiednio te pzepisy.


