
zARzĄDzENlE nr k|"/wlr /zo'ls
Burmistrzo MiosJo Sierpc

z dnio .../.t L...').L.... 2015 r.

w sprowie powołonio komisji przeiorgowej do przygotowonio i przeprowodzenio
poslępowonio o udzielenie zomówienio pUblicznego no ,,UsłUgi w zokresie odbioru
i zogospodorowonio odpodów komuno|nych od włościcieli nieruchomości, no których
zomieszkujq mieszkońcy, w gronicoch odministrocyjnych Miosto Sierpc'' oroz usłolenio
Regulominu jej procy w Urzędzie Miosło Sierpc.

l. Powołuje się komisję pzetorgowq włościwq do pzygolowonio i pzeprowodzenio
postępowonio o Udzielenie zomówienio publicznego pt. ''Usługi w zokresie odbioru
i zogospodorowonio odpodów komunolnych od włościcie|i nieruchomości, no których
zomieszkUjq mieszkońcy, w gronicoch odminis1rocyjnych Miosto Sierpc''

2. W skłod komlsji pzetorgowej' Zwonq dolej ''komisjq'' wchodzq:

No podstowie ort. 19 ust. 2, ort. 20 vst.
2oo4 l. ' Prowo zomówień publicznych

',uslowq'', zoaqdzo slę co nostępuje:

I . Pzewodniczqco Komis.ji

2. Członek Komisji
3. Członek Komisji
4. Członek Komisji

5. Sekretoz Komisji

I i 2 oroz ort. 2l ust. 3 ustowy z dnio 29 slycznio
IDz. U. z 2013, poz. 9o7, z póŹn. zm.), zwone'| do|ej

s 'r.

- Renoto Gózyńsko

- Agnieszko Pniewsko
' Michoł Godomski
- Korolino Szpokowsko

' Rodosłow Goszczycki

s2.

Do upowożnień komisji iwynikojqce'i z lego indywiduo|nej odpowiedziolności jej członków zo
wykonywone (powiezone) czynności - odpowiednio do zokresu obowiqzków członków
komisji noIeży w szczególności: przygotowonie postępowonio. w tym przygotowonie
specyfikocji istotnych worunków zomóWienio i ogłoszenio o zomówieniu, upub|icznienie
poslępowonio, oceno spełnionio worunków udziołu w pos1ępowoniu, w tym oceno
dokumentów wymogonych od wykonowców, oceno ofert pod względem merytorycznym
oroz spozqdzenie protokołU Z posiępowonio i pzedstowienie wyniku postępowonio do
zotwierdzenio kierownikowi zomowio'iqcego z propozycjq wyboru nojkozyslniejszej ofeńy
lub wystqpienie z wnioskiem o uniewożnienie postępowonio o udzielenie zomówienio
w pzypodkoch pzewidzionych w ustowie.

s3.

Regu|omin komisji pzetorgowej określojqcy orgonizocję, tryb procy i zokres obowiqzków
członków komisji pzetorgowej stonowi zołqcznik do zozqdzenio.



s4.

Regulomin procy komisji pzetorgowej stosuje się odpowiednio do wybronego trybu
postępowonio, w lym pzypodku odpowiednio do irybu pzetorgu nieogroniczonego
i zgodnie z oktuolnie obowiqzujqcymi pzepisomi ustowy.

s5.

Poni Renoto Górzyńsko - pzewodniczqco komisji jest upowożniony do Wykonyvvonio niżej
wymienionych decyzji i czynności Zwiqzonych z Udzie|eniem pŻedmiotowego zomówienio
publicznego, podejmowonych no podstowie stosowne.i opinii, w tym porofowonego
pro'ieklu dokumentu lub wniosku członko komisji pzetorgowej. zgodnie z obowiqzkomi
zowońymi w Regulominie proc komisji przetorgowej:

l) zotwierdzenie popzez podpisonie Specyfikocji lstotnych Worunków Zomówienio.
zwonej dolej ,,SlWZ";

2) podpisonie ogłoszenio o zomowieniu, ogłoszeń dodoikowych informocji, informoc.ji o
niekompletnej proceduze lub sprostowonio;

3) potwierdzonie zo zgodność z oryginołem kopii dokumentów zwiqzonych
z pzeprowadzeniem postępowonio o udzieIenie zomówienio pubIicznego,

4) podpisywonie pism kierowonych do Biuletynu Zomówień Pub|icznych i do
wykonowców zowierojqcych między innymi:
o) wyjośnienio i zmiony treści SIWZ,
b) zmiony terminu skłodonio ofert,

5) podzioł proc pomiędzy członków komisji. innych niż okreśIonych w ,,Regulominie
procy komis'ii pzelorgowej'', Zgodnie z włościwościq reo|izowonych zodoń pzez
donego członko komisji;

ó) podejmowonie decyzji i podpisywonio korespondencji kierowone'i do wykonowców
z upowożnienio kierowniko zomowiojqcego, w zokresie:

w Wyznoczonym terminie wymogonych oświodczeń, dokumenlów
i pełnomocnictw, o których mowo W pzepisoch dot. zomowień publicznych,

b) Źqdonio wyjośnień, czy złoŻone ofeńy nie zowierojq rożqco niskich cen wykononio
pzedmiotu zomówienio,

c) żqdonio wyjośnień dotyczqcych ireści złożonych ofert.
d) żqdonio wyjośnień dotyczqcych zoslrzeŻeń do ofeń |ub innych dokumentów joko

tojemnicy przedsiębiorstwo,
e) poprowionio omyłek w ofercie, o których mowo W ort. 8Z Ust. 2 Ustowy'
f) zwroconio się do wykonowców o wyrożenie zgody no pzedłużenie terminu

zwiqzonio z ofeńq, ort. 85 Ust. 2 Usiowy,
g) okceptowonio i opiniowonio Wszystkich czynności zwiqzonych z prowodzeniem

postępowonio wroz Z .iego ro^trzygnięciem, po zookceptowoniu wyniku pzez
Burmistzo Miosto.

7l v,yznoczonio spośród członków komisji osoby zostępujqcej sekretoŻo komisji
w pzypodku jego nieobecności ipowiezenie tym somym tej osobie obowiqzków
sekrelorŻo komisji wynikojqcych Z ,,RegUIominu procy komisji pzetorgowej'';

8] wyznoczonio spośród członków komisji pzetorgowej osoby zostępujqcej innego
członko komisji w pzypodkU jego nieobecności i powiezenie tej osobie obowiqzków
wynikojqcych z,,Regulominu procy komisji pzetorgowej''. Przydzie|enie obowiqzków
zo5tępowonej osoby, wynjkojqcych z ',ReguIominu procy komisji pzetorgowej''
innemu członkowi komisji pzetorgowej _ może nostqpic wyłqcznie Wobec osoby
posiodojqcej odpowiedniq wiedzę umoż|iwiojqcq noleżyte wypełnienie tych
obowiqzków;

9) podpisywonio pism do wykonowców w przypodku wniesienio odwołonio o treści
wynikojqcej z oń. l85 ust. 1 ustowy;



1OJ podpisywonie pism pzekozujqcych kopię odwołonio innym wykonowcom
uczestniczqcym w pzedmiotowym postępowoniu i wzywojqcych ich do wzięcio
udziołu w posłępowoniu odwołowczym;

l l ) podpisywonio pism w zokresie czynności, o których mowo w oń. 4ó Ust. 40
{nie dotyczy decyzji w zokresie zolzymonio wodium), ort. l84, oń. l85 Ust. 4, ort. l8ó
ust. I ustowy;

l2) podpisywonio innych pism informocyjnych dotyczqcych niniejszego postępowonio
(nie mojqcych cech decyzji).

l3) podpisywonio pism w zokresie czynności zwiqzonych z wodium, o których mowo
w or1. 4ó ust. ]. ust. 'lo, ust. 2 i ust' 3 ustowy, o tokże zwrotu wodium wykonowcy, ktory
wniósł wodium, o nie złozył oferty (jeś|i dotyczy);

14) podpisonio ogłoszenio o udzieleniu zomówienio oroz ewentuolnych jego sprosiowoń
bqdź zmion;

15) zotwierdzenio proiokołu postępowonio o udzie|enie zomówienio publicznego wg
wzoru wynikojqcego z rolporzqdzenio Prezeso Rody Minisirów z dnio 2ó poździerniko
2O1O r.

1ó) w sprowie protokołu postępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego {Dz. U. Nr
223, poz. ]458) z moż|iwościq modyfikocji wzoru protokołu odpowiednio
dostosowujqc jego treść do stonU foktycznego, w szczegó|ności rozszezojqc zokres
zowortych w nim informocji.

só.

Wszystkie osoby wymienione w niniejszym zozqdzeniv sq odpowiedziolne zo pzygotowonie
Iub pzeprowodzenie postępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego, Zgodnie
z pzepisomi o zomówienioch publicznych, w zokresie, w jokim powiezono im czynności
w pzygotowoniu lub pzeprowodzeniu postępowonio.

s7.

l. W zokresie nieuregu|owonym postonowieniomi niniejszego zozqdzenio s1osuje się
pos1onowienio zozqdzenia nr 22/wlRl2ol4 w sprowie wprowodzenio szczegółowych
procedur udzie|onio zomówień publicznych w Uzędzie Miejskim w Sierpcu.

2- Zozqdzenie wchodzi w Ącie z dniem podpisonio.



t.

_2.

3.

Zołqcznik . n
do Zozqdzenio Nr .bł''l201 5

IJ.. r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

W URzĘDzlE MlEJsKlM w slERPCU
Rozdzioł l

Postonowienio ogólne.

s1
Niniejszy Regulomin procy komisji pzetorgowej, zwony do|ej ,,regu|ominem'' określo tryb
procy komisji pzetorgowej, zwonej dolej ''komisjq'', powołyłvonej do pzygotowonio
i pzeprowodzenio postępowonio o udzie|enie zomówienio pub|icznego
|ub do pzeprowodzenio postępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego, ZvVonego
doIe'i'' postępowoniem''.
Komisjo jest zespołem pomocniczym kierowniko zomowiojqcego lub osoby, której
powiezył on pzeprowodzenie |ub pzygotowonie i pzeprowodzenie postępowonio,
zwonych dolej ,, kierownikiem ".

Komisjo oni jej pzewodniczqcy nie mogq dokonywoć żodnych czynności prownych,
w szczegó|ności skłodoc oświodczeń woli w imieniu zomowiojqcego, chybo, że
uprownienie tokie wyniko z regu|ominu |ub innych októw (w tym pzepisow
wewnętznych] regulu.jqcych f unkcjonowonie zomowiojqcego.
W zokresie nieuregulowonym regulominem zostosowonie mojq pzepisy ustowy z dnio
29 s1ycznio 2oo4 r. - Prowo zomówień pub|icznych IDz. U.7 2013, poz. 9o7, z póżn. zm.),
zwonej do|ej ,,ustowq'' oroz pzepisy októw wykonowczych do ustowy.

o oko|icznościoch

4.

Rozdzioł 2
Prowo i obowiqzki członków komisji.

s2
[skłod komisji|

Komisjo skłodo się z co nojmniej tzech członków, w tym pzewodniczqcego komisji
i sekretozo komisji, zwonych dolej odpowiednio ,,pzewodniczqcym" i ,,sekreiozem".

s3
lobowiqzki członków komisji]

l. Członkowie komisji zete|nie, bezstronnie i obiektywnie wykonujq powiezone
im czynności.

2. Do obowiqzków członków komisji no|ezy w szczegó|ności:
l) czynny udzioł w prococh komisji,

2) wykonywonie po|eceń pzewodniczqcego w zokresie orgonizocji proc komisji,

3) pzygotowywonie opinii i innych dokumeniów (lub ich częściJ ałiqzonych
z postępowoniem, zgodnie z włościwościq Iub indywiduolnymi obowiqzkomi
(uprownieniomi) członków komisji,

4] niezwłoczne poinformowonie pzewodniczqcego
uniemoż|iwiojqcych wykonywonie obowiqzków członko komis'ii'

3. Członkowie komisji nie mogq ujownioć no zewnqtz Uzędu Miosto żodnych informocji
zwiqzonych z procomi komisji, w tym w szczegó|ności informocji zwiqzonych z projektomi
specyfikocji istotnych worunków zomówienio. ogłoszenio o zomówieniu, kwo|ifikocjq
wykonowców oroz bodoniem l ocenq of erl,7o wyjqtkiem sprow jownych wynikojqcych
z ustowy.



L
2.

4.

5.

6.

Członek komisji pzedstowio pzewodniczqcemu i innym członkom komisji swoje
zostzeżenio o|bo uwogi no piśmie lub w formie elek1ronicznej, jeżeli olrzymone po|ecenie
lub projekt dokumentu będqcy pzedmiotem proc komisji czy decyĄi w jego pzekononiu
jest niezgodny z'prowem, godzi w interes zomowiojqcego lub interes publiczny
oIbo mo znomiono pomyłki lub budzi wqtp|iwości.
Członkowi komisji nie wo|no wykonywoć poleceń oni czynności, klorych wykononie
prowodziłoby do popełnienio pŻestępstwo |ub wykroczenio, lub groziłoby
niepowetowonq strotq, nowet jeżeli otrzymoł tokie po|ecenie no piśmie.
W pzypodku nieuwzg|ędnienio zoslrzeżeń, o ktorych mowo W ust. 4, |ub otrzymonio
po|ecenio, o którym mowo W ust. 5, członek komisji niezwłocznie pzedstowio
Zostzeżenio |ub informuje o po|eceniu bezpośrednio do kierowniko zomowiojqcego'
zwonego dolej ,, kierownikiem ".

s4
[prowo członków komisjit

Członkowie komisji uczestniczq we wszystkich prococh komisji.

Członkowie komisji mojq prowo wg|qdu do wszystkich dokumenlów zwiqzonych
z postępowoniem, w łym do ofeń, dokumentów po1wierdzojqcych spełnionie worunków
udziołu w postępowoniu {dokumentów podmiotowych). oświodczeń lub dokumentów
poiwierdzojqcych spełnionie pŻez oferowone dostowy, usługi lub roboty budowlone
wymogoń określonych pŻez Zomowio.jqcego' wyjośnień złożonych pzez wykonowców,
złoŻonych W wyznoczonym 1erminie wymogonych oświodczeń, dokumen1ów i

pełnomocnictw, o których mowo W oń.2ó ust.3 Ustowy' opinii prownych, opinii biegłych.
s5

Ioświodczenio o bezstronności]
Niezwłocznie po zopoznoniu 5ię z dokumentomi podmiotowymi złożonymi
pzez wykonowców członkowie komisji skłodojq pisemne oświodczenio o Zoistnieniu
lub broku istnienio oko|iczności. o których mowo w oń. ] Z usi. l Ustovvy'
Jeżeli okoliczności uzosodniojqce wyłqczenie członko komisji ujowniq się pzed
|ub po ierminie wskozonym W Ust. ], członek komisji skłodo stosowne oświodczenie
niezwłocznie po powzięciu Wiodomości o tych okoIicznościoch.

só
Iodwołonie członko komisji]

l. W uzosodnionych okollcznościoch, w szczególności, gdy członek komisji uchybio
obowiqzkom. o których mowo W $ 3 regu|ominu' kierownik odwołuje członko komisji

2.

w toku postępowonio.
W pzypodku złaŻenio pzez członko komisji oświodczenio o Zoislnieniu oko|iczności
Uzosodnio'iqcych jego wyłqczenie, niezłoŹenio tokiego oświodczenio w 1erminie lub
złoŻenio oświodczenio niezgodnego Z prowdq, pzewodniczqcy niezwłocznie wyłqczo
członko komisji z do|szego udziołu w poslępowoniu i występuje do kierowniko o
odwołonie tego członko.
Równocześnie z odwołoniem członko komisji kierownik może powołoć w skłod komisji
innq osobę' W pzypodku, gdy no skutek odwołonio członko komisji liczbo jej członków
jest mniejszo od 3, kierownik powołUje nowego członko komisji.

s7
[przewodniczqcy komisji]

I . Procomi komisji kieruje.je.i pzewodniczqcy.
2' Do zodoń pzewodniczqcego no|eł w szczegó|ności:

l) ustolenie w trybie roboczym plonu procy komisji,

2) wyznoczonie miejsc i terminów posiedzeń komisji, w tym tokŹe no Uzosodniony
wniosek członko komisji pzetorgowej,

3) prowodzenie posiedzeń komisji,

2.

3.



4) odebronie od członków komisji oroz występowonie o złoŹenie i odebronie od
innych osób wykonujqcych czynności w pŻeprowodzonym pos1ępowoniu
oświodczeń, o klórych mowo w $ 5,

5) pzedkłodońie kierownikowi projektów dokumentów pzygoiowonych przez
komisję,

ó) podpisywonie niezbędnych pism do wykonowców. o tokze pism do Uzędu
Zomówień Publicznych, informujqcych o decyzjoch kierowniko,

/) informowonie kierowniko o problemoch zwiqzonych z procomi komisji.

s8
|sekrełorz komisjil

1 . Do obowiqzków sekretozo noleĄz:
1} oprocowonie i uslo|enie z członkomi komisji pzelorgowej elektronicznego

hormonogromu pŻygotowonio i pzeprowodzenio postępowonio oUdzieIenie
zomówienio publicznego oroz jego prowodzenie,

2) dokumentowonie czynności podejmowonych pŻez komisję, zgodnie Z s l3
niniejszego regulominu,

3) orgonizowonie - w uzgodnieniu z pzewodniczqcym - posiedzeń komisji,

.' Ą) oprocowyvvonie projektów dokumenfow pzygolow)ĄVonych pzez komis.ję w
Zokresie wynikojqcym z pzepisów Ustowy, w tym protokołu posiępowonio z
Zołqcznikomi,

5) obsłUgotechniczno orgonizocyjnoisekretorsko komisji,
6) prowodzenie korespondencji w zokresie wymogonym pzepisomi ustovvy.

w szczegó|ności pzekozywonie oprocowonych projektów pism po zotwierdzeniu
przez pŻewodniczqcego, Wniosków, ogłoszeń, zowiodomień i innych dokumentów
zwiqzonych z postępowoniem.

7) pieczo nod protokołem, oferiomi oroz wszelkimi innyrni dokumentomi
zwiqzonymi Z postępowoniem w trokcie '|ego trwonio,

8) podpisywonie pism informujqcych o termlnoch udostępnionio lub
przekozywonio proiokołu lub zołqczników do protokołu i podejmowonie decyzji w
tym zokresie, zgodnie z rozpozqdzeniem dotyczqcym protokołu postępowonio o
udzielenie zomówienio publicznego, oroz odpowiednio udostępnionie Iub
pzekozywonie dokumen1ów,

9) podpisywonie pism dolyczqcych informocji z otworc]o ofeń wroz z ich
- pzekozoniem' zgodnie z od.8ó Ust. 5 Ustowy.

se
Iczłonkowie komisji]

1. Do zodoń członków komis.ji, odpowiednio do trybu postępowonio i odpowiednio
do obowiqzków |ub włościwości poszczególnych członków komisji, no|ezy
w szczególności:
1) prowodzenie negocjocji z wykonowcomi w przypodku, gdy ustowo pzewiduje

prowodzenie tokich negocjocji;
2) pzygotowonie treści wyjośnień SlWZ, zmion SIWZ lub ogłoszeń' olbo innych

niezbędnych dokumentów w postępowoniu;
3) dokononie czynności zwiqzonych z otworciem ofert;
4) dokononie oceny zosodności Zostrzeżenio w ofertoch lub w innych dokumentoch

skłodonych W toku postępowonio wskozonych informocji joko tojemnicy
pzedsiębiorstwo, w zoIeżności od zokresu merytorycznego Zostrzeżenio;

5) wnioskowonie o wy'iośnienie treści złoŻonych ofert lub oświodczeń i dokumenlów,
o których mowo W ort. 25 Ust. 1 |ub w oń. 2ó Ustowy;

ó) wnioskowonie o uzupełnienie dokumentów Zgodnie z ori. 2ó Ustowy;



7) wnioskowonie o poprowienie w ofertoch oczywistych omyłek pisorskich, oczywistych
omyłek rochunkowych oroz innych omyłek, o których mowo w orf.87 Usl. 2 Ustowy;

B) oceno spełnionio worunków udziołu stowionych wykonowcom oroz wnioskowonie
do kierowniko jódnostki o wykluczenie wykonowców w przypodkoch określonych
ustowq i wnioskowonie o odzucenie oferty w przypodkoch pzewidzionych ustowq;

9) oceno ofeń w zokresie rożqco niskiej ceny, w tym podjęcie czynności wynikojqcych
odpowiednio z oń. 90 ust. ) -3 ustowy;

l0) oceno ofeń i wnioskowonie o odzucenie oferty w przypodkoch pzewidzionych
ustowq. pzedstowienie propozycji wyboru oferty nojkozysiniejszej lub wystqpienie
o uniewożnienie postępowonio;

1 1 ) pzy.jmowonie i onolizo Wnoszonych zor7ulów oroz pzygotowonie propozycji ich
rozstrzygnięcio (no wniosek pzewodniczqcego lUb ewentuolnie z włosnej inicjotywy];

l2) pzyjmowonie i onolizo wnoszonych odwołoń;
l3]wykonywonie czynności techniczno-orgonizocy'jnych zwiqzonych z zoworciem

umowy, w tym:
o) sprowdzenie dopełnlenio paez wykonowcę formo|ności' jokie powinny zostoć

pocrynione po wyboze oferty w ceiu zoworcio umovvy w sprowie
zomówienio pubIicznego,

bJ doprowodzenie do zoworcio umowy w ustowowym terminie, tj. ort. 94 ustowy: w
terminie nie kró1szym niż odpowiednio 5 lub lO dni, |ub innym terminie (zgodnie z
usiowq), od dnio pzekozonio zowiodomienio o wyboze oferty iw ierminle nie
dłvższym niż termin zwiqzonio oferlq (zo wyjqtkiem zomówienio z wo|nej ręki),

c) po zoworciu Umowy niezwłoczne pzekozonie jej kopii potwierdzonej zo zgodność
Z oryginołem osobie pełniqcej fUnkcje sekretozo komisji.

2. Do obowiqzkóW Pnewodniczqcego noleł dodotkowo, pozo zodoniomi okreś|onymi
w $ Z niniejszego regu|ominu nodzór nod wykonywoniem czynności. o których mowo
w niniejszym $, powiezonych do wykononio Sekrelozowi i Członkom Komisji

3. Do obowiqzków Członko Komisji nolei:
l) ponowne Usto|enie worlości zomówienio pUblicznego, w szczególności

w przypodku:
- sdy przedmiotowe zomówienie jest częściq zomówienio tego somego rodzoju

w roku budżetowym,
- sdy zostoł zmieniony pzedmiot zomówienio,_ jeżeli po ustoIeniu worlości Zomówienio noslqpiło zmiono okoliczności

mojqcych wpływ no dokonone usto|enle,
- UpłyWU terminów, o kiórych mowo W oń. 35 Usi. l usiowy,
2) okreś|enie kryterium {kryteriow] oceny ofert wroz z dokononiem opisu,
3J okreś|enie sposobu ob|iczenio ceny ofeńy,
4] okreś|enie lerminu Wykononio zomówienio, w tym okreś|enie etopów reo|izoc.|i

zodoń (jeżeli dotyczy),
5) opisonie przedmiotu zomóWienio publicznego,
ó) informocję o pzewidywonych Zomówienioch uzupełniojqcych (jeże|i dotyczy);
7) okreś|enie innych poslonowień S|WZ dotyczqcych sprow merytorycznych,
8) opisonie - okreś|enie dokumen1ów potwierdzojqcych spełnienie przez

oferowone dostowy |ub usługi wymogoń dot. pzedmiotu zomówienio (.jeżeli

dotyczy),
9) określenie WorUnkóW UdziołU w posiępowoniU oroz opisonie sposobU

dokononio oceny spełn;onio worunków UdziołU W postępowoniu o udzie|enie
zomówienio pUblicznego (jeżeli dotyczy),



10J opisonie - okreś|enie dokumentów potwierdzojqcych spełnienie worunków
udziołu w postępowoniU o udzielenie zomówienio publicznego (jeże|i dotyczy);

1 ]) dokononie no piśmie oceny, czy złoŻone ofeńy nie zowierojq rożqco niskie.j
ceny wykononio pzedmiotu zomówienio,

J2) dokononie no piśmie oceny, czy złoŻone oferly nle zowierojq innych omyłek
po|egojqcych no niezgodności oferty ze specyfikocjq istotnych worunków
zomówienio. niepowodUjqcych isiotnych Zmion W treści ofeńy,

13J dokononie no piśmie oceny złożonych ofeń pod wzg|ędem zgodności treści
ofeń z treściq SlwZ, przy uwzględnieniu ort. 89 ust. 1 pkt 2 ustowy,

14) dokononie no piśmie oceny złożonych i nieodzuconych ofeń z zostosowoniem
kryterium (kryteriów] opisonego w S|WZ,

15) dokononie oceny wedłUg włościwości zosodności zoslzeżonych informocji,
joko tojemnicy pzedsiębiorstwo, w ofertoch |ub w innych dokumentoch
dotyczqcych zokresu merytorycznego, skłodonych w toku posiępowonio,

1ó) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod wzg|ędem czy wykonowcy
spełniojq worunki UdziołU w postępowoniu, o których opis sposobu oceny
spełnionio worunków udziołu w postępowoniu o udzielenie Zomówienio
pub|icznego Zosioł okreś|ony w S|WZ zgodnie z orl ' 22 ust. 1 usłowy, w tym czy
zoslołY złożone wszystkie wymogone i prowidłowe dokumenty w zokresie
okreś|onym w S|WZ (jeże|i dotyczy),

1 7) dokononie no piśmie ocenY, czy wykonowcy pod|egojq wyk|uczeniu
z postępowonio o udzielenie zomówienio no podstowie ort. 24 ust. 2 pkt 1

uslowy,
18) pzygotowywonie opinii w zokresie reo|izowonych zodoń, w pzypodkoch

zoistnienio oko|iczności, o których mowo W ort. 4ó ust. Ąo, orl ' l 85 ust. 4,
ort. 18ó ust. 'l ustowy, jeŻeli zonuty zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie z
włościwościq członko komisji'

4. Do obowiqzkow Członko Komisji no|eĄ:
J) ponowne Usio|enie wońości Zomówienio pUb|icznego - w szczegó|ności w przypodku:

_ gdy przedmiotowe zomówienie jest częściq zomówienio 1ego somego rodzoju w
roku budżetowym,
- gdy Zostoł Zmieniony pzedmiot zomówienio,
- .|eżeli po Usto|eniu wortości Zomówienio nostqpiło zmiono okoliczności mojqcych

wpływ no dokonone ustoIenie,
- upływu terminów, o których mowo w or'l.35 ust. l Ustovvy,

2) określenie wysokości wodiUm,
3) okreś|enie kryterium (kryteriów) oceny ofert Wroz z dokononiem opisu,
4) określenie sposobu ob|iczenio ceny ofeńy,
5) określenie terminu wykononio zomówienio, w tym okreś|enie etopów reo|izocji Zodoń

{jeżeli dotyczy),
ó) informoc.ję o pzewidywonych zomówienioch uzupełniojqcych (jeże|i dotyczy),
7) okreś|enie worunków udziołu w postępowoniu oroz opisonie sposobu dokononio

oceny spełnionio worunków udziołu w poslępowoniu o Udzielenie zomówienio
pubIicznego (jeżeIi dotyczy),

B) ustolenie wysokości Zobezpieczenio noleżytego wykononio umowy {jeżeli dotyczy),
9) wykonylvonie czynności w zokresie pisemnego usto|enio dostępności środków

flnonsowych, w przypodku oko|iczności, o kiórych mowo W ort.93 ust. 1 pkt 4 ustowy
i w pzypodku gdy pochodzq Z Więcej niż jednej części budżetu, wydonie opinii no
piśmie w tym zokresie,



1O) uzgodnienie z rodcq prownym treści istotnych postonowień Umowy l wzoru Umowy,
stonowiqcego zołqcznik do SlWZ'

l'J)opisonie informocji o formo|nościoch' jokie powinny Zostoć spełnione po Zokończeniu
postępowonio w ce|u zoworcio umowy (jeże|i do1yczy).

12) zweryfikowonie (pzed otworciem ofertJ dostępności środków finonsowych
pzeznoczonych no reolizocję wnioskowonego zomówienio i pisemne
poinformowonie o tym fokcie Pzewodniczqcego Komisji oroz podonie kwoty w
Złotych brulto, jokq zo.nowiojqcy zomiezo pŻe noczyc no sfinonsowonie
zomówienio w okresie reo|izocji zomówienio biorqc pod uwogę coły zokres reo|izocji
umowy,

J3) okreś|enie innych pos1onowień SIWZ dotyczqcych sprow merytorycznych,
l4) opisonie - okreś|enie dokumentów potwierdzojqcych spełnienie worunków udziołu w

postępowoniu o udzielenie zomówienio pub|icznego (jeżeli dotyczy),
lSJ dokononie no piśmie ocenY, CZ'/ złożone oferty nie zowierojq rożqco niskiej ceny

wykononio pŻedmio lU zomówienio.
ló) dokononie no piśmie oceny, czy złoŻone oferty nie zowierojq innych omyłek

polegojqcych no niezgodności oferty Ze specyfikocjq islołnych worunkóW
zomówienio, niepowodu.jqcych istotnych zmion w treści ofeńy'

'I 
Z) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod wzg|ędem zgodności treści ofert z

lreściq SlWZ, przy UwŻględnieniu ort. 89 ust. l pkt 2 ustowy,
l8J dokononie no piśmie oceny złoŻonych i nieodzuconych ofeń z zostosowoniem

kryterium {kryteriow) opisonego w SIWZ,

l9) dokononie oceny WedłUg włościwości zosodności zosizeżonych informocji, joko
tojemnicy pzedsiębiorstwo' w ofertoch |ub w innych dokumentoch dotyczqcych
zokresU merytorycznego, skłodonych w loku pos1ępowonio,

20) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod Vlzg]ędem czy wykonowcy spełniojq
worunki udziołu w postępowoniu, o ktorych opis sposobu oceny spełnionio worunków
udziołu w postępowoniu o udzielenie zomówienio publicznego zostoł określony w
S|WZ zgodnie z arl. 22 Ust. l Ustowy, W tym czy zostoły złożone wszystkie wymogone i

prowidłowe dokumenty w zokresie określonym w SIWZ fieżeli dotyczy},
2l) dokononie no piśmie oceny, czy wykonowcy pod|egojq wyk|uczeniu
22) z posiępowonio o Udzielenie zomówienio no podstowie ort. 24 ust. 2 pk1 l ustowy,
23) pzygotowywonie opinii W Zokresie reolizowonych zodoń. w przypodkoch zoistnienio

oko|iczności, o których mowo W ori.4ó ust.4o, oń' l85 ust.4,
2Ą on. 186 ust. 1 ustowy, jeŻeli zozuly zwiqzone sq Z obowiqzkomi, zgodnie z

wlościwościq członko komis'ii.

25] dokononie no piśmie oceny' czy złoŻone ofeńy nie Zowierojq oczywistych omyłek
rochunkowych, z U\łuględnieniem konsekwencji rochunkowych dokononych
poprowek;

2ó) dokononie no piśmie oceny, czy złożone ofeńy nie zowierojq oczywistych omyłek
pisorskich,

27) wykonywonie wszystkich czynnoścl zwiqzonych z zoworciem Umowy, w tym tokze
sprowdzenie dopełnienio pzez wykonowcę formoIności, jokie powinny zostoć
poczynione po wyboze ofeńy, w celu zoworcio Umowy W sprowie Zomówienio
publicznego i doprowodzenie do jej zoworcio w ustowowym terminie. tj. w terminle
wynikojqcym z od' 94 Ustowy ' nie krótszym niż 10 dni od dnio pŻesłonio
zowiodomienio o wyboze nojkorzystniejszej ofeńy foksem i w terminie nie dłuzszym niż
łermin żwiqzonio ofeńq,

28) niezwłoczne pŻekozonie po zoworciu Umowy jej kopii po]"wierdzonej zo zgodność z
oryginołem osobie pełniqcej funkcję sekretozo komisji w celu przygoiowonio i



przekozonio ogłoszenio o Udzie|enlu Zomówienio do Biuletynu Zomówień Publicznych
lub Urzędu oficjolnych Publikocji Wspólnoł Europejskich,

29) dokononie oceny według włościwości zosodności Zoslzeżonych informocji, joko
tojemnicy pzedsiębiorstwo, w ofeńoch lub w innych dokumentoch dotyczqcych
ZokresU merytorycznego, 5kłodonych w toku postępowonio.

5. Do obowiqzków Sekrełorzo Komisji. pozo obowiqzkomi w zokresie okreś|onym W s 8
niniejszego regulominu, noleży dodotkowo:

1) oprocowonie i usto|enie z członkomi komlsji pzetorgowej hormonogromu
pzygotowonio i pzeprowodzenio postępowonio o udzielenie zomówienio
publicznego oroz jego prowodzenie,

2] przygotowonie części S|WZ w zokresie póŹniejszej oceny okreś|onej w lit. d oroz
scoIenie wszystkich niezbędnych informocji od pozosiołych członków komis.ji
pŻetorgowej. zgodnie z przepisomi o zomówienioch publicznych; czynności te stosuje
się odpowiednio do pzygo1owonio ogłoszenio o zomówieniu'

3) pzekozonie do Biuletynu Zomówień Publicznych lub Urzędu oficjolnych Publikocji
Wspólnol Europejskich ogłoszenio o zomówieniu, ogłoszeń dodotkowych informocji,
informocji o niekompleine.i proceduze lub sprostowonio,

4) zomieszczonie no stronie internetowej Uzędu oroz no lob|icy ogłoszeń iodpowiednio
' pŻekozywonie wykonowcom dokumentów zwiqzonych z pzeprowodzeniem
postępowonio, w tym m.in. ogłoszenio o zomówieniu, specyfikocji istolnych
worunków zomówienio. wy'iośnień i zmion treści SIWZ, zmiony terminu skłodonio ofeń,
infotmocji o wniesionych odwołonioch, informocji o wyboze nojkozystniejszej oferty,

5) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod względem formo|nym, w tym:
- Czy ofeiY zostoły prowidłowo podpisone,
_ czy prowidłowo zostoło wniesione Wodium,
- czy zostoło złoŻone wymogone oświodczenie w zokresie okreś|onym w s|WZ,

zgodnie z ort. 44 ustowy,
- czy wykonowcy nie pod|egojq wykluczeniu, w-fym czy Zoslc:łY złoŻone wymogone

dokumenty i oświodczenio w tym zokresie okreś|one w SlWZ,

- CTl zasloł złoŻony wymogony dokument w zokresie okreś|onym w SIWZ' Zgodnie Z
ort. 2ó Ust. 2d ustowy,

óJ pzekozonie członkowi komisji kopii dokumentu zotwierdzojqcego postępowonie.
podpisonego przez kierowniko zomowiojqcego, niezwłocznie po zotwierdzeniu, lecz
nie późnie.i niŹ nostępnego dnio po otzymoniu dokumentu zotwierdzo.jqcego
posiępowonie,

Z) pzygotowywonie opinii ipism w zokresie reo|izowonych zodoń, w przypodkoch
Zoistnienio okoliczności, o których mowo w ort.4ó ust. 4o, orl ' 184, oń. 185 Ust. 'l 

, oń.
l85 ust. 4, orł. 186 Us1. l Usiowy, jeżeli zozvty zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie
z włościwościq członko komisji.
przygotowł7wonie projektów pism i reo|izocji zwrolu wodium zgodnie z przep;somi
o Zomówienioch pubIicznych,

dokononie oceny według włościwości zosodności zostzeżonych informoc.ji joko
tojemnicy pzedsiębiorstwo w ofeńoch lub w innych dokumentoch skłodonych
w toku postępowonio,

10) pzekozonie do pub|ikocji w Biu|elynie Zomowień Publicznych ogłoszenio o Udzie|eniu
zomówienio' po podpisoniu Umowy,

l l ) dokononie oceny wedłUg włościwości zosodności zostzeżonych informocji joko
tojemnicy pzedsiębiorstwo w oferloch lub w innych dokumentoch skłodonych
w ioku postępowonio.

ó' Do obowiqzków Przewodniczqcego nolei:

8)

e)



1) nodzór nod wykonywoniem czynności, o których mowo w ust. Z, powiezonych do
wykononio Sekretorzowi,

2} nodzór nod pzygotowywoniem opinii i pism w zokresie reo|izowonych zodoń,
w pzypodkoclr zoistnienio oko|iczności. o których mowo W ort. 4ó usl. 4o, orl.184,
oń. l85 ust. ], oń' l85 ust. 4' orl. l8ó ust. l ustowy, jeŻell zozuly zwiqzone sq
z obowiqzkomi, zgodnie z włościwościq donego członko komisji.

Rozdzioł 3
Tryb procy komisji

s 10

Komisjo razpoczyno procę z dniem jej powołonio |ub z dniem otworcio oferl, w
zoIeżności od trybu poslępowonio.
Komisjo kończy procę zwiqzonq Z postępowoniem z dniem podpisonio Umowy w sprowie
zomówienio pUb|icznego, które było przedmioiem postępowonio |ub z chwi|q
uniewożnienio postępowonio.

s 'r'l

Komisjo pzedstowio kierownikowi pisemnq propozycję w zokresie wyniku postępowonio
wroz z pzedłożeniem protokołU postępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego
do zotwierdzenio tego wyniku. Protokół Zostoje przygotowony no podstowie pisemnych
opinii członków komis'ii, biegłych lub innych opinii prownych.
Jeżeli dokononie czynności wymogo wiedzy szczegó|nej, np. dotyczy pzepisow z
zokresie zomówień publicznych, pzewodniczqcy może z włosnej inicjo'lywy |ub no
Wniosek członko komis'ii wystqpić do rodcy prownego o wydonie opinii prownej.
W pzypodkoch, w ktorych podjęcie decyzji wymogo uzgodnienio, szczegó|nie
gdy pzedslowione opinie budzq wqtp|iwości członków komisji w zokresie
ich prowidłowości |ub członkowie komisji Wyrożojq zdonio odrębne, Komisjo podejmuje
decyzje W drodze konsensusu. Komisjo podejmuje propozycję decyzji w drodze
konsensusu członków komisji uczestniczqcych w jej podejmowoniu.

4. JeŻeli komisjo nie może podjqć decyzji |ub innej czynności w drodze konsensusu,
o podjęcie decyzji lub czynności Wymogo wiodomości specjolnych, pŻewodniczqcy
występuje do kierowniko o powołonie biegłego. Pzepisy $ 12 regu|ominu siosuje się.
Jeże|i komis'io nie może podjqc decyzji lub innej czynności w drodze konsensusu.
o podjęcie decyzji |ub innej czynności nie wymogo wiodomości spec]o|nych, nie
Wymogo wiedzy szczegó|nej |ub nie wymogo wiedzy będqcej włościwościq
poszczegó|nych członków komisji, pzewodniczqcy zozqdzo głosowonie bez moż|iwości
wstrzymonio się od głosu.
W pzypodku, gdy opinio biegłego |ub opinio prowno nie wskozuje jednoznocznie
sposobu postępowonio, pzewodniczqcy występuje o powołonie kolejnego biegłego Iub
o wydonie kolejnej opinii prownej.
Jeże|i w trokcie głosowonio decyzjo nie może być podjęto ze względu no równq |iczbę
głosów, rozslrzygo głos przewod niczqcego.

s'r2
Ibieglil

Jeśli dokononie czynności zwiqzonych z postępowoniem wymogo wiodomości
specjo|nych, kierownik z włosnej inicjotywy lub no wniosek komisji może powołoć
biegłych.
Wniosek komisji winien być podpisony pzez jej pzewodniczqcego i Zowieroć pzedmiot
opinii {np. Zestow pyioń do biegłego] oroz wskozonie odpowiedniej kondydoiury
no biegłego.
PŻepisy dotyczqce wyłqczenio członko komisji stosuje się do biegłych.

2.

3.

2.

t.

3.

7.

1.

5.

6,

)



s]3
Iprolokół poslępowonioI

1. Protokół z postępowonio spozqdzo sekretoz no podstowie protokołu Wynikojqcego
z rozporządzenio w sprowie protokołu postępowonio o udzie|enie zomówienio
publicznego.

2. Protokół, o kiorym mowo W ust. 1' podpisujq odpowiednio wszyscy członkowie komisji
|ub osoby upowożnlone pzez kierowniko jednostki, zgodnie z wylycznymi formulozy,
o klórych mowo W Ust. l.

3. Brok podpisu któregokolwiek z członków komisji powinien zostoc wyjośniony
w protokole joko odnotocjo złoŻono pŻez przewodniczqcego lub sekretozo.

4. JeŻeli powodem broku podpisu sq Zoslrzeżenio członko komisji co do prowidłowości
postępowonio, do protokołu zołqczo się również pisemne zostzeżenio członko komisji.
Nie wyk|uczo się moż|iwości złoŻenio podpisu no protoko|e pzez członko komisji
i zołqczenio zoprotokołowonego pisemnego zostzeŻenio tego członko komisji.

Rozdzioł 4
Zokres proc komisji.

st4
[otworcie oferl]

Komisjo dokonuje otworcio ofeń w skłodzie co nojmniej 2 osób. Podczos otworcio ofeń
pzewodniczqcy komisji Iub inny członek komisji, zobowiqzony jest:

l) bezpośrednio pzed o]"worciem pierwszej oferty podoć kwotę, jokq zomowiojqcy
zomiezo pzeznoczy ć no sfinonsowonie zomówienio,

2) pzed otworciem koŻdej z ofeń sprowdzić i okozoć obecnym ston zobezpieczenio oferty,
3) po otworciu kożdej Z ofeń ogłosić i podyktowoć sekretorzowi do protokołu: nozwę

(firmę), odres wykonowcy, informocje dotyczqce ceny oferly, o tokże informocje 'ieże|l
stonowiq kryterium oceny ofert dot. terminu wykononio zomówienio, okresu gworoncji i

worunków płotności zoworiych w ofercie'
4) zopewnić Zointeresowonym niezwłocznie dostęp do ofeń po ich otworciu, z wyjqtkiem

informocji w zokresie Zostzeżonym joko tojemnico pŻ edsiębiorstwo, o której mowo
w ori. 8 ust. 3 ustowy.

s]s
Ikwolifikocjo wykonowców, bodonie i oceno

1. Członkowie komisji dokonujq zgodnie ze
pzez wykonowców worunków udziołu
kwoIifikociq wykonowców.

2. Kwolifikocjo wykonowców odbywo się W oporciu o worunki sformułowone
pzez zomowiojqcego no podstowie ort. 22 Usl- l ustowy i ujownione w ogłoszeniu
i/lub specyfikocji istotnych worUnków Zomówienio.

3. Kwolifikoc.ję wykonowców pŻeprowodzo się:

1] w trybie pzetorgu nieogroniczonego - no podslowie zołqczonych do ofeń
dokumentow
w oporciu o worunki, o ktorych mowo w pkt 2,

2] w innych iryboch _ zgodnie z proceduromi określonymi w ustowie.
4. Członkowie komisji Zgodnie ze swojq włościwościq bodojq ofeńy Żożone

pzez wykonowców w celu stwierdzenio, czy nie pod|egojq one odzuceniu.
5. Członkowie komisji zgodnie Ze swojq włościwościq dokonujq oceny zosodności

zoslrzeŻenio w ofertoch lub innych dokumentoch skłodonych w toku postępowonio
wskozonych informocji joko tojemnicy pzedsiębiorstwo i odpowiednio _ wnioskujq
o Złożenie wyjośnień pzez wykonowcę, oceniojq wyjośnienio i wnioskujq o podjęcie
decyĄi pzez kierowniko zomowiojqcego w 1ym zokresie.

ofeń oroz wybór ofeńy nojkorzysłniejszej]
swojq włościwościq oceny spełnionio
W postępowoniu, Zwonej do|ej



ó. Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq poprowio'iq w ofercie oczywisle
omyłki pisorskie, oczywiste omyłki rochunkowe, z UWZg|ędnieniem konsekwencji
rochunkowych dokononych poprowek, inne omyłki, polegojqce no niezgodności ofeńy
ze specyfikocjq istotnych worunków zomówienio, niepowodujqce istotnych zmion w
1reści oferty oroz przygotowu'iq do podpisU pzewodniczqcemu zowiodomienie o
poprowie 1ych omyłek. Zowiodomienie jes1 pzekozywone pzez sekretoŻo do
wykonowcy, ktorego oferto zostoło poprowiono.

7. Jeżeli komisjo lub uprowniony członek komisji stwierdzi, że oferto zowiero rożqco niskq
cenę, komisjo występuje do wykonowcy o wyjośnienie elemenlów oferty mojqcych
Wpływ no wysokość ceny i ocenio złoŻone wyjośnienio.

8. W pŻypodku stwierdzenio niejosności w treści oferty |ub w zołqczonych dokumentoch,
bqdŹ broku wymogonych dokumentów, w tym pełnomocnictw, komisjo odpowiednio
wzywo wykonowcę do wyjośnienio ireści złożonej ofeńy |Ub oświodczeń idokumentów.
bqdŹ do uzupełnienio dokumentów zgodnie z ort. 2ó usiowy.

9. W ce|u wyboru oferty nojkorzystniejszej ocenie pod|egojq ofeńy, które nie pod|egojq
odŻUceniU.

l0. oceno ofert odbywo się w oporciu o kryterio oceny ofeń ujownione w ogłoszeniu i/|ub
w specyfikoc.ji istotnych worunków ZomóWienio oroz zgodnie z zosodomi oceny ofeń,
opisonymi w specyfikocji no podslowie ustowy.

1 1. W wyniku kwo|ifikocji wykonowców i oceny ofert komisjo wnioskuje do kierowniko o:

1l wykluczeniewykonowcy,
2) odzucenie ofeńy,
3) zotwierdze nie wyboru nojkorzystn iejsze.j of eńy,
4) dokononie innych niezbędnych czynności. w tym decyzji,
odpowiednio do wyboru trybu posiępowonio i zgodnie z pzepisomi ustowy
pzygotowujqc informocję zowierojqcq Uzosodnienie foktyczne i prowne ww. kwo|ifikocji
ioceny oroz inne informoc.je wymogone Ustowq. P ovłyższe informocje po zotwierdzeniu
przez kierowniko sekreloz przekozuje m.in. wszystkim Uczestnikom postępowonio,
zgodnie z pzepisomi ustowy.

s'ló
Iuniewożnienie poslępowonio]

W przypodku zoistnienio oko|iczności, o kiórych mowo w oń.93 ustowy, komisjo
występuje do kierowniko o uniewożnienie postępowonio. Pisemne Uzosodnienie tokiego
wniosku powinno zowieroć wskozonie podslowy prownej oroz omowioc okoliczności.
klóre spowodowoły konieczność uniewożnienio pos1ępowonio.

s i7
[wynik postępowonioI

Komisjo podpisuje protokoł spozqdzony no podstowie rozpozqdzenio w sprowie
protokołu postępowonio o udzielenie zomowienio pub|icznego i pzekozuje go do
zotwierdzenio kierownikowi. Podpisony pzez komisję prolokół stonowi propozycję wyboru
oferty nojkoŻystniejszej lub innego wyniku postępowonio, odpowiednio do zostosowonego
trybu, lub propozycję uniewożnienio postępowonio.

s t8
Iposiępowonie w przypodku wniesienio informocji o stwierdzonych noruszenioch]

l o wniesieniu informocji o s-lwierdzonych noruszenioch w lrybie oń. 1B] Ustowy
pzewodniczqcy może poinformowoć kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.

2. Komisjo może wysłoć informocję o wniesieniu informoc'ii, o k1órej mowo w ust. ],
wszystkim wykonowcom biorqcym udzioł w postępowoniu.

3. No wniosek pzewodniczqcego Wszystkie osoby biorqce udzioł w postępowoniu w
imieniu zomowiojqcego Zobowiqzone sq Udzie|ić pisemnych |ub uslnych wyjośnień,
niezbędnych d|o oprocowonio stonowisko komisji w sprowie rozstzygnięcio informocji. o
której mowo w usl. l, i niezwłocznie.je pzekozoć sekretozowi.
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4. |nformocję. o której mowo W us1. l, wroz ze stonowiskiem komisji pzewodniczqcy
pzekozuje do rozpotzenio kierownikowi.

s re
Iposli2powonie w przypodku wniesienio odwołonio lub skorgi|

l. O wniesieniu odwołonio |ub skorgi w trokcie dziołonio komlsji pzetorgowe'i
pzewodniczqcy może poinformowoć kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.

2. Sekretoz pzekozuje informocję o wniesieniu odwołonio wroz z kopiq odwołonio
jednocześnie wszystkim uczestnikom poslępowonio toczqcego slę w wyniku wniesienio
odwołonio, zgodnie z obowiqzujqcymi pzepisomi ustowy.

3. No wniosek pzewodniczqcego wszystkie osoby biorqce udzioł w pzygotowoniu
lub pzeprowodzeniu postępowonio zobowiqzone sq udzielic pisemnych |ub ustnych
wyjośnień. niezbędnych d|o oprocowonio stonowisko komisji w sprowie odwołonio
|ub skorgi złożonej w trokcie proc komisji i fieś|i wysiqpi) zgłoszenio pzystqpienio
do postępowonio odwołowczego oroz niezwłocznie je pzekozoć sekretozowi.

s20
[slosowonie regulominu w przypodkU zmiony przepisów]

W przypodku zmion pzepisów ustowy lub októw wykonowczych do ustowy mojqcych
Wpłyvv no niniejszy reguIomin stosuje się odpowiednio te pzepisy.

11


