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Burmislrzo Mioslo Sierpc
z dnio,iJ mojo 2015 r.

w sprowie powołonio komisji przelorgowej do przygotowonio i przeprowodzenio
poslępowonio o Udzielenie zomówienio publicznego no ,,Pzywrócenie wolorów
przyrodniczych Porku Solidorności i pŻyległych Zwortych terenów zie|onych - zokup i

nosodzenio dzew, kzewów, roś|in wie|o|etnich.'' oroz ustolenio Regulominu jej procy w
Urzędzie Mioslo Sierpc.

l. Powołuje się komisję przetorgowq włościwq do przygotowonio i pzeprowodzenio
postępowonio o Udzielenie zomówienio pub|icznego pt. ,,Pzywrócenie wolorow
pzyrodniczych Porku Solidorności i przy|egłych zwortych terenów zie|onych - zokup i

nosodzenio dzew. kzewów, roślin Wielo|etnich."
2. W skłod komisji pzetorgowej, zvvonq do|ej ,'komisjq'' wchodzq:

No podstowie ort. 19 Ust.2, oń.20 ust.
2004 r. - Prowo zomówień publicznych
,,ustowq'', zozqdzo się co nosiępuje:

I . Pzewodniczqcy Komisji

2. Członek Komisji

3. Sekretoz Komisji Pzetorgowej

I i 2 oroz ort. 2l usl. 3 ustowy z dnio 29 stycznio
|Dz. U. z 2ol3, poz. 9o7, z pożn. zm.), zwonej do|ej

s r.

_ Renoto Gorzyńsko

- Pzemysłow Buzyński

- Rodosłow Goszczycki

s2.

Do upowożnień komisji iwynikojqcej z lego indywiduo|ne.j odpowiedzio|ności jej członków zo
wykonywone (powiezone) czynności - odpowiednio do zokresu obowiqzków członków
komisji no|eĄ w szczegó|ności: przygo1owonie postępowonio, w tym przygotowonie
specyfikocji istotnych worunków zomówienio i ogłoszenio o zomówieniu, upub|icznienie
postępowonio, oceno spełnionio WorUnkóW udziołu w postępowoniu. W tym oceno
dokumentów wymogonych od wykonowców, oceno ofeń pod wzg|ędem merytorycznym
oroz spozqdzenie protokołu z posiępowonio i pzedstowienie wyniku postępowonio do
zotwierdzenio kierownikowi zomowio.jqcego z propozycjq wyboru nojkozystniejszej oferty
|ub wystqpienie z wnioskiem o uniewożnienie postępowonio o Udzie|enie zomówienio
w przypodkoch pzewidzionych w uslowie.



s3.

Regu|omin komisji pze1orgowej okreś|ojqcy orgonizocję, iryb procy i zokres obowiqzków
członków komisji pzetorgowej stonowi zołqcznik do zozqdzenio.

s4.

Regulomin procy komisji pzelorgowej stosu.je się odpowiednio do wybronego trybu
postępowonio, w 1ym przypodku odpowiednio do trybu pzetorgu nieogroniczonego i

zgodnie z okfuolnie obowiqzujqcymi pzepisomi ustowy.

s5.

Poni Renoto Górzyńsko - pzewodniczqco komis.ji jest upowożniony do wykonywonio niŹej
wymienionych decyzji i czynności zwiqzonych z udzieleniem pzedmiotowego zomówienio
pubłicznego. podejmowonych no podstowie stosowne.j opinii, w tym porofowonego
projektu dokumen1u lub wniosku członko komisji pzetorgowej, zgodnie z obowiqzkomi
zowońymi w ReguIominie proc komisji pzetorgowej:

l) zo1"wierdzenie popzez podpisonie Specyfikocji |stotnych Worunków Zomówienio.
zwonej dolej ,,SIWZ";

2J podpisonie ogłoszenio o zomówieniu, ogłoszeń dodotkowych informocji' informocji o
niekompletnej proceduze lub sprostowonio;

3) polwierdzonie zO zgodność z oryginołem kopii dokumentów zwiqzonych
z pzeprowodzeniem postępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego,

4) podpisywonie pism kierowonych do Biu|etynu Zomówień Pub|icznych i do
wykonowców zowierojqcych między innymi:
o) wyjośnienio i zmiony treści SlWZ,
b) zmiony terminu skłodonio ofert,

5) podzioł proc pomiędzy członków komisji, innych niż okreś|onych w ,, Regulominie
procy komisji pzetorgowej'', zgodnie z włościwościq reolizowonych zodań pzez
donego czlonko komisji:

ó) podejmowonie decyzji i podpisywonio korespondencji kierowonej do wykonowców
z upowożnienio kierowniko zomowiojqcego, w zokresie:
o) żqdonio wyjośnień i wzywonio do złoŻenio {okozonio, pzedstowienio)

w wyznoczonym terminie wymogonych oświodczeń. dokumentów
i pełnomocnictw, o których mowo w pzepisoch dot. zomówień pub|icznych,

b) żqdonio Wy.iośnień, czy złoŻone oferty nie zowierojq rożqco niskich cen wykononio
pzed.niolu zomówienio,

c) żqdonio wyjośnień dotyczqcych treści złożonych ofeń,
d] Źqdonio wyjośnień dotyczqcych zoslzeŻeń do ofeń |ub innych dokumentów joko

iojemnicy pzedsiębiorstwo,
e) poprowionio omyłek w ofercie, o których mowo w oń. B/ us1. 2 ustowy,
f ) zwroconio się do wykonowców o wyrożenie zgody no pzedłużenie terminu

zwiqzonio z oferiq, ort. 85 ust. 2 ustowy,
g) okceptowonio i opiniowonio wszystkich czynności zwiqzonych z prowodzeniem

postępowonio do momentu jego rozstzygnięcio
7) wyznc,czonio spośród członków komisji osoby zosiępujqcej sekretozo komisji

w przypodku jego nieobecności i powiezenie tym somym tej osobie obowiqzkow
sekretozo komisji wynikojqcych z ,,Regulominu procy komisji pzetorgowej";

8) wyznoczonio spośród członków komisji pzetorgowej osoby zostępujqcej innego
członko komisji w pzypodku jego nieobecności i powiezenie tej osobie obowiqzków
wynikojqcych z,,Regulominu procy komisji pzetorgowej''. PzydzieIenie obowiqzków
zostępowonej osoby, wynikojqcych z ,'ReguIominu procy komisji pze1orgowej''
innemu członkowi komisji pze1orgowej ' może nostqpić wyłqcznie wobec osoby
posiodojqcej odpowiedniq wiedzę umoż|iwiojqcq noIeĄte wypełnienie tych
obowiqzkow;



9) podpisywonio pism do wykonowców w przypodku wniesienio odwołonio o treści
wynikojqcej z orl. I 85 usl. I ustowy;

l0) podpisywonie pism pzekozujqcych kopię odwołonio innym wykonowcom
uczestniczqcym w pzedmiotowym postępowoniu i wzywojqcych ich do wzięcio
udziołu w postępowoniU odwołowczym;

1 1 ) podpisywonio pism w zokresie czynności, o klórych mowo w oń. 4ó ust. 4o
{nie doiyczy decyzji w Zokresie zotrŻymonio wodiumJ, ort. 184, oń. l85 ust. 4' ort. ]8ó
ust. I ustowy;

l2) podpisywonio innych pism informocyjnych dotyczqcych niniejszego poslępowonio
(nie mo jqcych cech decyzji].

13) podpisywonio pism w zokresie czynności zwiqzonych Z Wodium, o k1órych mowo
w oń. 4ó ust. l, ust. ] o, ust. 2 l ust. 3 ustowy, o tokze zwrotu wodium wykonowcy, który
wn;ósł wodium , o nie złol1ł ofeńy (jeśli dotyczyJ;

14) podpisonio ogłoszenio o Udzieleniu ZomóWienio oroz ewentuolnych jego sprostowoń
bqdź zmion;

15) zo'lwierdzenio protokołu postępowonio o udzielenie zomówienio pub|icznego wg
Wzoru wynikojqCego z rozpoŻqdzenio Prezeso Rody Ministrów z dnio 26 poŹdzierniko
2010 r.

1ó) w sprowie protokołu postępowonio o udzie|enie zomówienio publicznego (Dz. U. Nr
223, poz. ]458) Z możliwościq modyfikocji wzoru protokołu odpowiednio
doslosowu'jqc jego treść do s1onu foktycznego, w szczegolności rołzezojqc zokres
zowortych w nim informocji.

só.

Wszystkie osoby wymienione w niniejszym zorzqdzeniu sq odpowiedziolne zo pzygotowonie
Iub pzeprowodzenie postępowonio o Udzielenie zomówienio publicznego, zgodnie
Z pzepisomi o zomówienioch pub|icznych, w zokresie, w jokim powiezono im czynności
w pzygotowoniu Iub pzeprowodzeniu pos1ępowonio.

2.

t.

s7.

W zokresie nieuregu|owonym postonowieniomi niniejszego Zorzqdzenio stosu'ie się
postonowienio ZoŻqdzenio nr 22/w]R/2ol4 w sprowie wprowodzenio szczegółowych
procedUr udzielonio ZomóWień pUb|icznych w Uzędzie Miejskim w Sierpcu.
Zozqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisonio.
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REGUTAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

W URzĘDz|E MlEJsKlM W slERPCU
Rozdzioł l

Poslonowienio ogólne.

s'r
Ninie.iszy Regulomin procy komisji pzetorgowej, zwony dolej ,,regulominem" okreś|o tryb
procy komisji pzetorgowej, zwonej dolej ''komisjq'', powoływonej do pzygotowonio
i pzeprowodzenio postępowonio o udzie|enie zomówienio pub|icznego
|ub do pzeprowodzenio postępowonio o udzie|enie zomówienio publicznego, Zwonego
doIej 

'' 
postępowoniem ''.

Komisjo jesl zespołem pomocniczym kierowniko zomowiojqcego |ub osoby, której
powiezył on przeprowodzenie |ub przygotowonie i pzeprowodzenie postępowonio,
zwonych dolej ,, kierownikiem ".

Komisjo oni je'i pzewodniczqcy nie mogq dokonywoć żodnych czynności prownych,
w szczegó|ności skłodoć oświodczeń wo|i w imieniu zomowiojqcego, chybo, że
uprownienie tokie wyniko z regu|ominu lub innych októw (w tym pzepisów
wewnętznych) reguIujqcych funkcjonowonie zomowiojqcego.
W zokresie nieuregulowonym regulominem zostosowonie mojq pzepisy uslowy z dnio
29 slycznio 2ooĄ r. - Prowo zomówień pub|icznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 9o7, z póŹn.
zm..J, zwonej do|ej ,,ustowq'' oroz pzepisy ok1ów wykonowczych do uslowy.

oko]icznościoch

Ą.

Rozdzioł 2
Prowo i obowiqzki czlonków komisji.

s2
[skłod komisji]

Komisjo skłodo się z co nojmniej tzech członków, w tym pzewodniczqcego komisji
i sekretozo komisji, zwonych dolej odpowiednio ,,pzewodniczqcym" i ,,sekretozem".

s3
Iobowiqzki członków komisji]

l . Członkowie komisji zetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujq powiezone
im czynności.

2. Do obowiqzków członków komisji no|eĄ w szczegółności:
1) czynny udzioł w prococh komisji,

2) wykonywonie poleceń pzewodniczqcego w zokresie orgonizoc'ii proc komisji,

3J pzygotowywonie opinii i innych dokumentów (lub ich części) zwiqzonych
z postępowoniem, zgodnie z włościwościq lub indywiduoInymi obowiqzkomi
(uprownieniomi) członków komisji,

4) niezwłoczne poinformowonie pzewodniczqcego o
uniemożliwiojqcych wykonywonie obowiqzków członko komisji.

3. Członkowie komisji nie mogq ujownioc no zewnqtz Uzędu Miosto żodnych informocji
zwiqzonych z procomi komisji. w tym w szczegó|ności informocji zwiqzonych z pro'jektomi
specyfikocji isiotnych worunków zomówienio, ogłoszenio o zomówieniu, kwo|ifikoc'iq
wykonowców oroz bodoniem i ocenq oferl, 7a wyjqtkiem sprow jownych wynikojqcych
z ustowy.



5.

4. Członek komisji pzedstowio pzewodniczqcemu i innym członkom komisji swoje
zostrzeżenio olbo uwogi no piśmie |ub w formie e|ektronicznej, jeże|i otzymone po|ecenie
lub projekt dokumentu będqcy pzedmiotem proc komisji czy decyĄi w jego pzekononiu
jesl niezgodny z prowem, godzi w interes zomowiojqcego lub interes publiczny
o|bo mo znomiono pomyłki lub budzi wqtpliwości.
Członkowi komis'ii nie wo|no wykonywoć po|eceń oni czynności, których wykononie
prowodziłoby do popełnienio pzeslępstwo lub wykroczenio, |ub groziłoby
niepowetowonq strotq, nowei, jeże|i oizymoł tokie polecenie no piśmie.
W przypodku nieuwzg|ędnienio zoslzeżeń, o których mowo w ust. 4, |ub otrzymonio
poIecenio, o którym mowo w ust. 5, członek komisji niezwłocznie pŻedstowio
zoslzeŻenio |ub informuje o poleceniu bezpośrednio do kierowniko zomowiojqcego,
zwonego dolej ,, kierownikiem ".

s4
Iprowo członków komisji|

Członkowie komisji uczestniczq we wszystkich prococh komisji.

Członkowie komisji mojq prowo wglqdu do wszystkich dokumenlów zwiqzonych
z postępowoniem, w tym do ofert, dokumentów potwierdzojqcych spełnionie worunków
udziołu w postępowoniu (dokumentów podmiotowych), oświodczeń lub dokumentów
potwierdzojqcych spełnionie pzez oferowone dos1owy, usługi lub roboty budowlone
wymogoń okreś|onych pzez Zomowiojqcego, wy'iośnień złożonych pzez wykonowców,
złoŻonych W Wyznoczonym terminie wymogonych oświodczeń, dokumentów i

pełnomocnictw, o ktorych mowo W ort.2ó ust.3 Uslowy. opinii prownych' opinii biegłych.
s5

[oświodczenio o bezsłronności]
Niezwłocznie po zopoznoniu się z dokumentomi podmiotowymi złoŻonymi
pzez wykonowców członkowie komisji skłodojq pisemne oświodczenio o zoistnieniu
lub broku istnienio oko|iczności. o których mowo w ori. ]7 us1. l uslowy.
Jeże|i okoliczności uzosodniojqce wyłqczenie członko komisji ujowniq się przed
lub po terminie wskozonym w ust. l, członek komisji skłodo stosowne oświodczenie
niezwłocznie po powzięciu wiodomości o tych okolicznościoCh.

ó.

t.

2.

2.

só
[odwołonie członko komisjil

l. W uzosodnionych okolicznościoch, w szczegó|ności, gdy CZłonek komisji uchybio
obowiqzkom' o których mowo w $ 3 regu|ominu, kierownik odwołuje członko komisji
w toku postępowonio.

2. W pzypodku złożenio przez członko komis'ji oświodczenio o zoistnieniu okoliczności
Uzosodniojqcych jego wyłqczenie, niezłożenio iokiego oświodczenio w terminie ]ub
złoŻenia oświodczenio niezgodnego z prowdq, pzewodniczqcy niezwłocznie wyłqczo
członko komisji z do|szego udziołu w postępowoniu i występuje do kierowniko o
odwołonie tego członko.

3. Równocześnie z odwołoniem członko komisji kierownik może powołoć w skłod komisji
innq osobę. W przypodku, gdy no skutek odwołonio członko komisji |iczbo je.j członków
jest mniejszo od 3, kierownik powołuje nowego członko komisji.

s7
Iprzewodniczqcy komisji]

I . Procomi komisji kieruje je.i pzewodniczqcy.
2. Do zodoń pzewodniczqcego no|eży w szczególności:

1) ustolenie w trybie roboczym plonu procy komisji,

2) wyznaczanie miejsc i ierminów posiedzeń komisji, w tym tokże no uzosodniony
wniosek członko komisji pzetorgowej,

3) prowodzenie posiedzeń komisji,



4) odebronie od członkóW komisji oroz występowonie o złożenle i odebronie od
innych osob wykonujqcych czynności w pzeprowodzonym postępowoniu
oświodczeń, o k1órych mowo w $ 5,

5) pzedkłodonie klerownikowi projektów dokumentów przygotowonych pzez
komisję,

ó) podpisywonie niezbędnych pism do wykonowców, o tokże pism do Uzędu
Zomówień Publicznych, informujqcych o decyz.joch kierowniko,

Z) informowonie kierowniko o problemoch zwiqzonych z procomi komisji.

s8
[sekretorz komisjil

l . Do obowiqzkow sekretozo no|eĄ:
1J oprocowonie i ustolenie Z członkomi komis.ji pzetorgowej elektronicznego

hormonogromu pzygotowonio i pzeprowodzenio postępowonio oUdzielenie
zomówienio publicznego oroz jego prowodzenie,

2) dokumentowonie czynności podejmowonych pŻez komisję, zgodnie z $ 13
niniejszego regulominu,

3) orgonizowonie 'w Uzgodnieniu z pzewodniczqcYm - posiedzeń komisji,
-- 4) oprocowywonie projektów dokumen'low pzygotowyvvo nych przez komisję w

Zokresie wynikojqcym Z pzepisów Ustowy, w tym prolokołu postępowonio z
zołqcznikomi,

5) obsłUgo techniczno-orgonizocyjno i sekretorsko komisji,

ó) prowodzenie korespondencji w zokresie wymogonym pzepisomi Ustowy,
w szczególności przekozywonie oprocowonych projektów pism po zotwierdzeniu
pzez pzewodniczqcego, wniosków, ogłoszeń, zowiodomień i innych dokumentów
Zwiqzonych Z postępowoniem,

7} pieczo nod protokołem, ofertomi oroz wsze|kimi innymi dokumentomi
zwiqzonymi z po51ępowoniem w 'lrokcie jego trwonio,

8) podpisywonie pism informujqcych o terminoch Udostępnionio lub
pzekozywonio protokołu lub zołqczników do proiokołu i podejmowonie decyzji w
tym zokresie, Zgodnie z rczpoŻqdaeniem dotyczqcym protokołu postępowonio o
udzie|enie zomówienio pub|icznego, oroz odpowiednio udostępnionie Iub
pzekozywonie dokumenlów,

9) podpisywonie pism dotyczqcych informocji z oiworcio ofert wroz z ich
- pzekozoniem. zgodnie zarl.8ó ust.5 ustowy.

se
Iczłonkowie komisji|

l. Do zodoń członków komisji, odpowiednio do trybu postępowonio i odpowiednio
do obowiqzków |ub włościwości poszczegó|nych członków komisji. no|ezy
w szczególności:
l) prowodzenie negocjocji z wykonowcomi w pzypodku, gdy uslowo pzewiduje

prowodzenie tokich negocjocji;
2) pzygotowonie treści wyjośnień s|WZ, Zmion S|WZ |ub ogłoszeń, olbo innych

niezbędnych dokumentow w postępowoniu;
3) dokononie czynności zwiqzonych Z o1worciem ofert;
4) dokononie oceny Zosodności zostzeżenio w ofeńoch lub w innych dokumentoch

skłodonych W toku postępowonio wskozonych informocji joko tojemnicy
prz edsiębior5two, w zoleżności od zokresu merytorycznego zos1zeżenio;

5) wnioskowonie o wyjośnienie treści złożonYch ofert |Ub oświodczeń i dokumentów,
o których mowo w oń. 25 ust. l lub w ort. 2ó Ustowy;

ó) wnioskowonie o uzupełnienie dokumentów Zgodnie L orI. 2ó ustowy;



t

7) wnioskowonie o poprowienie w ofertoch oczywislych omyłek pisorskich, oczywistych
omyłek rochunkowych oroz innych omyłek, o których mowo w oń. B/ Ust. 2 Ustowy;

B) oceno spełnionio worunków udziołu stowionych wykonowcom oToZ wnioskowonie
do kierowniko jednostki o wyk|uczenie wykonowców w przypodkoch okreś|onych
ustowq i wnioskowonie o odzucenie oferty w przypodkoch pzewidzionych ustowq;

9) oceno ofert w zokresie rożqco nisk;ej ceny, w 1ym podjęcie czynności wynikojqcych
odpowiednio z orl. 90 ust. I -3 ustowy;

l0) oceno ofeń i wnioskowonie o odzucenie oferly W pzypodkoch pzewidzionych
Ustowq, pŻedstowienie propozycji wyboru ofeńy nojkozystniejszej |ub wystqpienie
o uriewoŹnienie postępowon'o;

1 l ) pzyjmowonie i ono|izo Wnoszonych zarzutów oroz przygotowonie propozycji ich
rozstzygnięcio (no wniosek pzewodniczqcego Iub ewentuoInie z włosnej inicjotywy);

12) pzyjmowonie i onolizo Wnoszonych odwołoń;
l3)wykonywonie czynności techniczno-orgonizocyjnych zwiqzonych z zoworciem

umowy. w tym:
o) sprowdzenie dopełnienio pzez wykonowcę formo|ności. jokie powinny zosloć

poczynione po wyboze oteńy w ce|u zoworcio Umowy w sprowie
Zomówienio publicznego,

b) doprowodzenie do Zoworcio Umowy w ustowowym terminle, tj' oń.94 Ustowy: w
terminie nie krótszym niż odpowiednio 5 |ub lO dni, lub innym lerminie {zgodnie z
ustowq), od dnio pzekozonio zowiodomienio o wyboze oferty iw terminie nie
dłuŻzym niŻ 1ermin zwiqzonio ofer1q (zo wyjqtkiem zomówienio z woinej ręki),

c) po zoworciu Umowy niezwłoczne pzekozonie jej kopii potwierdzonej Zo zgodność
Z oryginołem osobie pełniqcej funkcje sekretozo komisji.

2. Do obowiqzków Przewodniczqcego noleł dodotkowo' pozo Zodoniomi określonymi
w $ Z niniejszego regu|ominu nodzór nod wykonywoniem czynności, o których mowo
w niniejszym $, powiezonych do wykononio Sekretozowi i Członkom Komisji

3. Do obowiqzków Członko Komisji noleĄ:
1] ponowne ustolenie wortości Zomówienio publicznego, w szczególności

w pzypodku:
- sdy przedm]otowe zomówienie jesi częściq zomówienio tego somego rodzoju

w roku budżelowym.
- gdy zostoł zmieniony pzedmiot zomówienio,
- jeże|i po ustoleniu Wońości zomówienio noslqpiło zmiono okoliczności

mojqcych wpłyvv no dokonone Usto|enie,
- UpłyvVU terminów, o których mowo w ort. 35 ust. l Ustowy.
2) okreś|enie kryterium (kryteriow) oceny ofeń Wroz z dokononiem opisu,
3) okreś|enie sposobU obliczenio ceny ofeńy,
4) okreś|enie terminu wykononio ZomóWienio, w tym okreśienie etopów reo|izocji

zodoń (.|eżeli dotyczy],
5) opisonie pzedmiotu zomówienio pubIicznego,
ó) lnformocję o pzewidywonych zomówienioch uzupełniojqcych, fieże|i

dotyczy);
/) określenie innych poslonowień slWZ dolyczqcych sprow merytoryCznYCh,
8) opisonie - okreś|enie dokumen1ów potwierdzojqcych spełnienie przez

oferowone dos'lowy |ub usługi wymogoń dot. pzedmiotu zomówienio, fieżeli
dotyczy),

9) określenie WorUnkow UdziołU W postępowoniu oroz opisonie sposobU
dokononio oceny spełnionio worunków udziołu w postępowoniu o udzielenie
zomówienio pub|icznego, (jeże|i dotyczy),



10J opisonie - okreś|enie dokumentów potwierdzo'|qcych spełnienie worunków
UdziołU W postępowoniu o udzie|enie zomowienio pUblicznego (jeże|i dotyczy);

l 1) dokononie no piśmie oceny, czy złożone oferty nie zowierojq rożqco niskiej
ceny wykononio pzedmiotu zomówienio'

'J2) dokononie no piśmie oceny' czy złoŻone ofeńy nie zowierojq innych omyłek
po|egojqcych no niezgodności ofeńy ze specyfikocjq istotnych worunkow
Zomówienio, niepowodujqcych istotnych zmion w 1reści oferly,

13) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod wzg|ędem Zgodności treści
oferi z lreściq slWZ, pŻy uwzg|ędnieniu oń. 89 Ust. 1 pkt 2 ustowy,

l4) dokononie no piśmie oceny złożonych i nieodzuconych ofeń z zostosowoniem
kryterium {kryteriów) opisonego w SlWZ,

15) dokononie oceny wedłUg włościwości zosodności zostzeżonych informocji'
joko tojemnicy pzedsiębiorstwo, W ofertoch |ub w innych dokumentoch
dotyczqcych zokresu merytorycznego, skłodonych w toku postępowonio.

'l 
ó) dokononie no piśmie oceny złożonych oferl pod względem czy wykonowcy

spełniojq worunki udziołu w postępowoniu, o których opis sposobu oceny
spełnionio worUnków UdziołU w poslępowoniu o Udzie|enie zomówienio
pub|icznego zostoł okreś]ony W s|WZ Zgodnie Z ol1.22 Ust. l Ustowy, w tym czy
zosłoły złoŻone Wszystkie Wymogone i prowidłowe dokumenty w zokresie
okreś|onym w S|WZ fieŻeli dotyczy),

l/) dokononie no piśmle oceny. Czy wykonowcy pod|egojq wyklUczeniu
z postępowonio o udzie|enie zomówienio no podstowie oń.24 usl ' 2 pkl 1

uslowy,
18) przygotowywonie opinii w zokresie reo|izowonych zodoń, w przypodkoch

Zoistnienio oko|iczności, o których mowo w ort. 4ó ust. 4o, ort. l 85 ust. 4,
oń. 18ó ust. 1 ustowy. jeŻeli zorzuly zwiqzone sq Z obowiqzkomi, zgodnie z
włościwościq członko komisji.

4. Do obowiqzków Członko Komisji no|eĄ:
1] ponowne ustoIenie wońości Zomówienio pub|icznego - w szczegó|ności w pzypodku:

- gdy przedmiolowe zomóWienie jest częściq zomówienio tego somego rodzoju w
rokU bUdżetowym,
- gdy zostoł zmieniony pzedmiot zomówienio.
- jeżeli po Usto|eniu worlości ZomóWienio nostqpiło zmiono okoliczności mojqcych

wpływ no dokonone ustoIenie,
_ UpłyWU terminów, o których mowo w oń. 35 ust. 1 ustowy,

2) okreś|enie wysokości WodiUm,
3) okreś|enie kryterium (kryteriów) oceny oferł wroz z dokononiem opisu,
4) określenie sposobU obliczenio ceny oferty,
5) określenie terminu wykononio zomówienio, w iym okreś|enie etopów reolizocji Zodoń

(jeżeIi dotyczy),
ó) informocję o przewidyvvonych zomówienioch uzupełniojqcych (jeże|i dotyczy),
7) określenie worunków udziołu w postępowoniu oroz opisonie sposobu dokononio

oceny spełnionio worunkóW udziołu w postępowoniu o udzielenie zomówienio
pub|icznego {jeŻeli dotyczy)'

B) ustolenie Wysokości Zobezpieczenio nolezyiego wykononio umowy (.jeżeli dotyczy),
9) wykonywonie czynności w Zokresie pisemnego Usto|enio dostępności środków

finonsowych, w pzypodku okoliczności, o których mowo W ort. 93 Ust' l pki 4 uslowy
i w pzypodku gdy pochodzq z więcej niż jednej części budże-iu, Wydonie opinii no
piśmie w iym zokresie,



10) uzgodnienie z rodcq prownym treści istotnych postonowień Umowy / wzorv Umowy,
s1onowiqcego zołqcznik do SIWZ,

l l)opisonie informocji o formo|nościoch, jokie powinny zostoć spełnione po zokończeniu
postępowonio w ce|u zoworcio umowy fieżeli dotyczy).

1 2) zweryfikowonie (pzed otworciem ofert) dostępności środków finonsowych
pzeznoczonych no reolizocję wnioskowonego zomówienio i pisemne
poinformowonie o tym fokcie Pzewodniczqcego Komisji oroz podonie kwoty w
złotych brutto. iokq zomowiojqcy Zomiezo pzeznoczyć no sfinonsowonie
zomówienio w okresie reolizocji zomówienio biorqc pod uwogę coły zokres reo|izoc.ji
umowy,

l3) określenie innych postonowień S|WZ do1yczqcych sprow merytorycznych,
14) opisonie - określenie dokumentów potwierdzojqcych spełnienie worunków UdZiołU w

pos'fępowoniu o Udzielenie zomówienio pub|icznego (jeże|i dotyczy),
l5J dokononie no piśmie oceny. czy złoŻone ofeńy nie zowierojq rożqco niskiej ceny

wykononio pzedmiotu zomówienio,
1 ó) dokononie no piśmie oceny, czy żoŻone ofeńy nie zowiero.iq innych omyłek

polegojqcych no niezgodności ofeńy Ze specyfikocjq istotnych worunków
zomówienio, niepowodujqcych istotnych zmion w treści oferfy,

17) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod wzg|ędem zgodności treści oferi z
treściq SIWZ, przy Uwzg|ędnieniu oń. 89 usl. l pkt 2 ustowy,

l8) dokononie no piśmie oceny złoŻonyc h i nieodzuconych ofert Z Zostosowoniem
kryterium (kryieriów) opisonego w S|WZ,

19] dokononie oceny według włościwości zosodności zostzeżonych informocji, .|oko
iojemnicy pzedsiębiorstwo, W ofeńoch lub w innych dokumentoch dotyczqcych
zokresu merytorycznego, skłodonych w toku postępowonio,

20) dokononie no piśmie oceny złożonych ofert pod wzg|ędem czy wykonowcy spełniojq
worunki udziołu w postępowoniu, o ktorych opis sposobu oceny spełnionio worunków
UdZiołU W postępowoniu o Udzie|enie zomowienio publicznego zostoł określony w
S|WZ zgodnie z orl.22 U51. l Us1owy. w 1ym czy zostoły złożone wszystkie wymogone i

prowidłowe dokumenty W Zokresie okreś|onym w S|WZ (jeżeli dotyczy),
2l] dokononie no piśmie oceny, czy wykonowcy podlegojq wyk|Uczeniu
22) z postępowonio o Udzielenie zomówienio no podstowie ort.24Usl.2 pk'l l Ustowy,
23) przygotowywonie opinii w zokresie reolizowonych Zodoń, w przypodkoch zoistnienio

oko|iczności, o których mowo w ort. 4ó ust' 4o, oń. l85 ust. 4,

24) ort. 18ó ust. 1 ustowy, jeżeli zonuly zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie z
włościwościq clłonko komisji.

25) dokononie no piśmie oceny, czy złoŻone ofeńy nie zowiero]q oczywisiych omyłek
rochunkowych, z uwzg|ędnieniem konsekwencji rochunkowych dokononych
poprowek;

2ó) dokononie no piśmie oceny, czy złoŻone oferty nie zowierojq oczywis1ych omyłek
pisorskich.

27) wykonywonie wszystkich czynności zwiqzonych z zoworciem Umowy. w tym tokże
sprowdzenie dopełnienio pzez wykonowcę formolności, jokie powinny zostoć
poczynione po wyboze oferly, w ce|u zoworcio Umowy W sprowie zomówienio
publicznego idoprowodzenie do jej zoworcio w ustowowym terminie, tj. w lerminie
wynikojqcym z orl ' 94 ustowy - nie krótszym niż l O dni od dnio pzesłonio
zowiodomienio o wyboze nojkoŻyslniejszej oferty foksem iw terminie nie dłuŻzym niż
lermin zwiqzonio oferlq.

28) niezwłoczne pzekozonie po Zoworciu Umowy jej kopii potwierdzonei za zgadność z
oryginołem osobie pełniqce'| funkcję sekretozo komisji w ce|U pŻygolowonio i



pzekozonio ogłoszenio o Udzie|eniu Zomówienio do Biulełynu Zomówień Publicznych
lub Urzędu oficjolnych Publikocji Wspólnol Europejskich,

29) dokononie oceny wedłUg włościwości Zosodności zostzeżonych informocji, joko
tojemnicy prz edsiębiorstwo, w ofertoch lub w innych dokumentoch dotyczqcych
zokresu merytorycznego, skłodonych w 1oku postępowonio'

5. Do obowiqzków Sekrelorzo Komisji, pozo obowiqzkomi w zokresie określonym w $ B
niniejszego reguIominu, noIeĄ dodoikowo:

lJ oprocowonie i ustoIenie z członkomi komisji pzetorgowe'i hormonogromu
pzygotowonio i pzeprowodzenio postępowonio o udzie|enie zomówienio
publicznego oroz jego prowodzenie,

2) pzygotowonie części SIWZ w zokresie póŹniejsze.j oceny okreś|one.| w |it' d oroz
5co|enie Wszystkich niezbędnych informocji od pozos'lołych członków komisji
pŻetorgowej, zgodnie z pzepisomi o zomówienioch pub|icznych; czynności te stosuje
się odpowiednio do pzygotowonio ogłoszenio o ZomówieniU,

3] pzekozonie do BiuleĘnu Zomówień Publicznych lub Urzędu oficjolnych Publikocji
Wspólnoi Europejskich ogłoszenio o ZomóWieniu, ogłoszeń dodotkowych informocji,
informocji o niekompletnej proceduze lub sprostowonio,

4) zomieszczonie no stronie internetowej Urzędu oraz no 1oblicy ogłoszeń i odpowiednio
- pzekozywonie wykonowcom dokumentów zwiqzonych Z przeprowodzeniem
postępowonio, w 1ym m.in. ogłoszenio o zomówieniu, specyfikocji istotnych
worunków Zomówienio' wyjośnień i zmion treści S|WZ' zmiony term jnu skłodonio ofert,
informocji o wniesionych odwołonioch, informocji o wyboze nojkozystniejszej oferty.

5) dokononie no piśmie oceny złoŻonYc h ofeń pod wzg|ędem formo|nym, w tym:
' CZy oferłY zostoły prowidłowo podpisone,
' czy prowidłowo zostoło wniesione wodiUm,
- czy zostoło złoŻone Wymogone oświodczenie w zokresie okreś|onym w S|WZ,

zgodnie z orl. 44 ustowy,
- czy wykonowcy nie pod|egojq wykluczenlu, w tym czy zostoły złożone Vvymogone

dokumen1y i oświodczenio w tym zokresie okreś|one W slWZ.

- Czy aasloł złoŻony wymogony dokument w zokresie okreśionym w SlWZ. zgodnie z
ort. 2ó Ust. 2d ustowy,

pzekozonie członkowi komisji kopii dokumentu zoiwierdzo'iqcego postępowonie,
podpisonego pzez kierowniko zomowiojqcego, niezwłocznie po zotwierdzeniu, lecz
nie póŹniej niż nostępnego dnio po oirzymoniu dokumentu zotwierdzojqcego
postępowo nie,
pzygotowywonie opinii ipism w zokresie reolizowonych Zodoń, w przypodkoch
Zoistnienio okoliczności, o których mowo w ort. 4ó Ust. 4o, ort. i84, ort. l85 ust. l, ort.
'l85 ust' Ą, orl. 18ó Ust. l Ustowy. jeŻeli zozuIy zwiqzone sq z obowiqzkomi, zgodnie
z włościwościq członko ko.nisji,
pzygotowywonie projeklów pism i reo|izocji zwrotu wodium Zgodnie Z pzepisomi
o zomówienioch publicznych,

9) dokononie oceny wedłUg włościwości zosodności zosizeżonych informocji joko
tojemnicy pzedsiębiorstwo W ofertoch lub w innych dokumen'loch skłodonych
w toku postępowonio,

10) pzekozonie do pub|ikocji w Biu|etynie Zomówień Pub|icznych ogłoszenio o Udzieleniu
zomówienio, po podpisoniu Umowy,

l l) dokononie oceny według włościwości zosodności Zostzeżonych informocji 'ioko
lojemnicy pzedsiębiorstwo w ofeńoch |ub w innych dokumentoch skłodonych
w toku postępowonio.

ó. Do obowiqzków Przewodniczqcego noIeży:

ó)

7)

8l



2.

3.

lJ nodzór nod wykonywoniem czynności, o klorych mowo W us1. 7, powiezonych do
wykononio Sekretorzowi,

2) nodzór nod pzygotowywoniem opinii i pism w zokresie reo|izowonych zodoń'
w pzypodkoch zoistnienio okoliczności. o k1órych mowo w oń. 4ó Ust. 4o, ort. 184,
oń. 185 ust' 1, ort' l85 Ust. 4, ort. l8ó ust. J us-lowy, jeŻeli zozuly zwiqzone sq
z obowiqzkomi, zgodnie z włościwościq donego członko komisji.

Rozdzioł 3
Tryb procy komisji

s 10

l. Komisjo rozpoczyno procę z dniem jej powołonio |ub z dniem otworcio ofert, W
zo|eżności od irybiJ poslępowonio.

2. Komisjo kończy procę zwiqzonqz postępowoniem Z dniem podpisonio Umowy W sprowie
zomóWienio publicznego, ktore było pzedmiotem postępowonio Iub z chwi|q
uniewożnienio postępowonio.

s'il
Komisjo pŻedstowio kierownikowi pisemnq propozycję w zokresie Wyniku postępowonio
wroz z pzedłożeniem proiokołu postępowonio o udzielenie zomówienio publicznego
do zotwierdzenio tego wyniku. Protokół zostoje pzygotowony no podstowie pisemnych
opinii członkóW komisji, biegłych |ub innych opinii prownych.
Jeże|i dokononie czynności wymogo wiedzy szczególnej, np. dotyczy pzepisów z
zokresie zomówień pub|icznych, pzewodniczqcy może z włosne'i inicjotywy |ub no
wniosek członko komisji wystqpić do rodcy prownego o wydonie opinii prownej.
W pzypodkoch, w których podjęcie decyzji wymogo Uzgodnienio, szczegó|nie
gdy pzedstowione opinie budzq wqtpliwości członków komis'ii w zokresie
ich prowidłowości |ub członkowie komis'ii wyrożojq zdonio odrębne, Komisjo podejmuje
decyz]'e W drodze konsensusu. Komisjo podejmUje propozycję decyzji w drodze
konsensusu członków komisji uczestniczqcych W jej podejmowoniU.
Jeżeli komisjo nie może podjqć decyzji lub innej czynności w drodze konsensusu,
o podjęcie decyzji lub czynności wymogo wiodomości spec'io|nych, pzewodniczqcy
występuje do kierowniko o powołonie biegłego. Pzepisy $ l2 regu|ominu stosuje się.
Jeżeli komisjo nie może pod'iqć decyzji lub innej czynności w drodze konsensusu,
o pod.ięcie decyzji lub innej czynności nie wymogo wiodomości specjolnych, nie
Wymogo wiedzy szczególnej lub nie wymogo Wiedzy będqcej włościwościq
poszczególnych członkow komisji, pzewodniczqcy zonqdzo głosowonie bez moż|iwości
wslrzymonio się od głosu.
W pzypodku, gdy opinio biegłego lub opinio prowno nie wskozuje jednoznocznie
sposobU postępowonio, pzewodniczqcy występuje o powołonie kolejnego biegłego Iub
o wydonie kolejnej opinii prownej.

/. Jeżeli w trokcie głosowonio decyzjo nie może być pod.ięto ze vr.zg|ędu no równq liczbę
głosów, rozslrzygo głos prz ewodniczqcego.

s12
lbieglil

]. Jeśli dokononie czynności Zwiqzonych z postępowoniem wymogo wiodomości
specjolnych, kierownik z włosnej inicjotywy |ub no wniosek komisji może powołoć
biegłych.

2. Wnlosek komisji winien być podpisony pzez jej pzewodnlczqcego i Zowieroć pzedmiot
opinii (np. zestow py1oń do biegłego) oroz wskozonie odpowiedniej kondydo1ury
no biegłego.

3. Pzepisy dotyczqce wyłqczenio członko komisji stosuje się do biegłych'

4.

5.

6.



s'r3
[protokół poslępowonioI

] . Protokół z poslępowonio spozqdzo sekreloŻ no podstowie proiokołu wynikojqcego
z rozpoŻqdzenio w sprowie prolokołu postępowonio o udzie|enie Zomówienio
publicznego.

2. Profokoł, o którym mowo w ust. l, podpisujq odpowiednio wszyscy członkowie komisji
lub osoby upowożnione pzez kierowniko jednostki, zgodnie z wy'lycznymi formu|ozy,
o których mowo W Ust. l .

3. Brok podpisu któregokolwiek z członków komisji powinien zostoć wyjośniony
w protoko|e joko odnotocjo złożono pveZ pŻewodniczqcego |ub sekreiozo.

4. Jeżeli powodem broku podpisu sq zostzeŻenio członko komisji co do prowidłowości
postępowonio, do protokołu zołąCzo się róWnież pisemne zosizeżenio członko komisj;.
Nie wykluczo się możliwości źoŻenio podpisu no protoko|e pzez członko komisji
i zołqczenio zoprotokołowonego pisemnego zostzeżenio tego członko komisji.

Rozdzioł 4
Zokres proc komisji.

st4
[otworcie oferl]

Komisjo dokonuje otworcio ofeń w skłodzie co nojmniej 2 osob. Podczos otworcio ofeń
pzewodniczqcy komisji Iub inny członek komisji, zobowiqzony jest:

1) bezpośrednio pzed otworciem pierwszej oferty podoć kwotę, jokq zomowiojqcy
zomiezo pzeznocz:y ć no sfinonsowonie zomówienio,

2) pzed otworciem kożdej z ofeń sprowdzić i okozoć obecnym ston zobezpieczenio ofeńy,
3J po otworciu kożdej Z ofert ogłosić i podyk'lowoć sekreiozowi do protokołu: nozwę

(firmę), odres wykonowcy, informocje dotyczqce ceny ofeńy, o tokże informoc.je jeżeli
stonowiq kryierium oceny ofert dot. terminu wykononio zomówienio, okresu gworoncji i

worunków płotności zowortych w ofercie,
4) zopewnić zointeresowonym niezwłocznie dostęp do ofert po ich otworciu, z wyjqtkiem

informocji w zokresie zostzeżonym joko tojemnico pzedsiębiorstwo, o której mowo
w ort. 8 usi. 3 ustowy.

s 15

Ikwolifikocjo wykonowców, bodonie i oceno
]. Członkowie komisji dokonu'iq zgodnie ze

pzez wykonowców worunków udziołu
kwoIifikocjq wykonowców.

2. Kwo|ifikocjo wykonowców odbywo slę w oporciu o worunki sformułowone
pzez zomowiojqcego no podstowie ort. 22 UsI. l ustowy i ujownione W ogłoszeniu
i/|ub specyfikocji istotnych WorUnkóW zomówienio.

3. Kwo|ifikocję wykonowcow pzeprowodzo się:

J) w irybie pŻetorgU nieogroniczonego - no pods-|owie zołqczonych do ofeń
dokumentów
w oporciu o worunki, o których mowo W pkt 2,

2) w innych tryboch _ zgodnie z proceduromi określonymi w ustowie.
4. Członkowie komisji zgodnie 7e swojq włościwościq bodojq ofeńy złoŻone

pzez wykonowców w ce|u stwierdzenio, czy nie pod|egojq one odzuceniu.
5. Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq dokonujq oceny zosodności

zostzeżenio w ofertoch |ub innych dokumentoch skłodonych w ioku postępowonio
Wskozonych informocji joko tojemnicy pzedsiębiorstwo i odpowiednio _ wnioskujq
o złożenie wyjośnień pzez wykonowcę, oceniojq wyjośnienio i wnioskujq o podjęcie
decyzli pzez kierowniko zomowiojqcego w tym zokresie.

ofeń oroz wybór ofeńy nojkorzyslniejszejl
swojq włościwościq oceny spełnionio
W pos1ępowoniu, a^/onej dołej



ó. Członkowie komisji zgodnie ze swojq włościwościq poprowiojq w ofercie oczywiste
omyłki pisorskie' oczywis1e omyłki rochunkowe, z UwZględnieniem konsekwencji
rochunkowych dokononych poprowek, lnne omyłki, po|egojqce no niezgodności oferty
ze specyfikocjq ist-otnych WorUnkóW ZomóWienio, niepowodujqce isto1nych zmion w
treści oferiy oroz przygotowujq do podpisU pzewodniczqcemu zowiodomienie o
poprowie tych omyłek. Zowiodomienie jest pzekoa7wone przez sekretozo do
wykonowcy. którego oferto zostoło poprowiono.

7. JeŻeli komisjo |ub uprowniony członek komisji stwlerdzi, że ofeńo zowiero rożqco niskq
cenę, komisjo występuje do wykonowcy o wyjośnienie elementów oferty mo'jqcych
wpływ no Wysokość ceny i ocenio złoŻone wyjośnienio.

B. W pzypodku slwierdzenio niejosności w treści ofeńy lub w zołqczonych dokumentoch'
bqdŹ broku wymogonych dokumentów, w tym pełnomocniclw, komisjo odpowiednio
wzywo wykonowcę do wyjośnienio treści złożonej oferty IUb oświodczeń idokumentów,
bqdŹ do uzupełnienio dokumenlów Zgodnie z orl ' 26 ustowy.

9. W ce|u wyboru ofeńy nojkorzystniejszej ocenie podlegojq oferty, które nie pod|egojq
odrzuceniu.

lO. Oceno ofeń odbywo 5ię w oporciu o kryterio oceny ofert ujownione w ogłoszeniu i/|ub
w specyfikoc'ii istotnych worunków ZomóWienio oroz zgodnie z zosodomi oceny ofert,
opisonymi w specyfikocji no podslowie uslowy.

J 1. W wyniku kwolifikocji wykonowców i oceny ofer1 komisjo wnioskuje do kierowniko o:

1 ) wykluczenie wykonowcy,
2) odzucenie ofeńy,
3) zotwierdzenie wyboru nojkorzystniejszej ofeńy,
4) dokononie innych niezbędnych czynności, w tym decyzji,
odpowiednio do wyboru trybu postępowonio i Zgodnie z pzepisomi uslowy
przygo'lowujqc informocję zowierojqcq uzosodnienie foktyczne i prowne ww. kwolifikocji
ioceny oroz inne informocje wymogone uslowq. PowyŻsze informocje po zotwierdzeniu
przez kierowniko sekretoz pzekozuje m.in. wszystkim Uczes1nikom posiępowonio,
zgodnie z pzepisomi ustowy.

s'ló
Iuniewożnienie poslępowonio]

W pzypodku zoistnienio okoliczności, o których mowo W oń. 93 ustowy, komisjo
występuje do kierowniko o uniewożnienie postępowonio. Pisemne uzosodnienie tokiego
wniosku powinno zowieroć Wskozonie podstowy prownej oroz omowioc oko|iczności,
ktore spowodowoły konieczność uniewożnienio postępowonio.

s 17
[wynik postępowonio]

Komisjo podpisuje protokół spozqdzony no podstowie rozpozqdzenio w sprowie
protokołu postępowonio o udzie|enie zomówienio publicznego i pzekozuje go do
zotwierdzenio kierownikowi. Podplsony pzez komisję protokół sionowi propozycję wyboru
oferty nojkozystniejszej lub innego wyniku postępowonio' odpowiednio do zostosowonego
trybu, lub propozycję uniewożnienio pos1ępowonio'

s t8
Iposlępowonie w przypodku wniesienio informocji o stwierdzonych norUszeniochl

I O wniesieniu informocji o stwierdzonych noruszenioch w trybie ort. I 8l ustowy
pzewodniczqcy może poinformowoc kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.

2. Komisjo może wysłoć informocję o wniesieniu informocji' o której mowo w ust. l,
wszystkim wykonowcom biorqcym Udzioł W postępowoniu.

3. No wniosek pzewodniczqcego Wszystkie osoby biorqce Udzioł w pos'lępowoniu w
imieniu zomowiojqcego Zobowiqzone sq udzielić pisemnych lub ustnych wyjośnień,
niezbędnych d|o oprocowonio stonowisko komisji w sprowie rozsizygnięcio informocji. o
klórej mowo W Ust. 1, i niezwłocznie je pzekozoć sekreiozowi.
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4. |nformocję, o której mowo W ust. l, wroz ze stonowiskiem komisjl pzewodniczqcy
prŻekozu.ie do rozpotzenio kierownikowi'

s ]e
Iposłipowonie w przypodkU wniesienio odwołonio lub skorgi]

l . o wniesieniu odwołonio lub skorgi w trokcie dziołonio komisji pzetorgowej
pzewodniczqcy moŻe poinformowoć kierowniko i może zwołoć posiedzenie komisji.

2. Sekretoz pŻekozu'ie informocję o wniesieniu odwołonio wroz z kopiq odwołonlo
jednocześnie wszystkim Uczestnikom postępowonio toczqcego się W wyniku wniesienio
odwołonio, zgodnie z obowiqzujqcymi pŻepisomi ustowy.

3. No wniosek pzewodniczqcego wszystkie osoby biorqce udzioł w pzy'gotowoniu
|ub pzeprowodzeniu postępowonio zobowiqzone sq Udzie|ić pisemnych lub ustnych
wyjośnień, niezbędnych d|o oprocowonio s1onowisko komisji w sprowie odwołonio
|ub skorgi złoŻonej w trokcie proc komisji i (jeś|i wystqpi] zgłoszenio pzysiqpienio
do poslępowonio odwołowczego oroz niezwłocznie je pzekazoć sekretozowi.

s20
[slosowonie Ie9UlominU w przypodku zmiony przepisów]

W pzypodku zmion przepisóW Ustowy |ub októw wykonowczych do ustowy mojqcych
wpływ no ninie.jszy regulomin stosuje się odpowiednio te pzepisy.
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