ZARZADIENIE NR 71/WO/2016
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 13 czerwca 2016r.

w sprawie: powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim

w Sierpcu.

Na podstawie § 2 ust. 2 zatgeznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67) oraz § 35 ust. 1 pkt 7 regulaminu
organizacyjnego Urzedu  Miejskiego w  Sierpcu,  stanowigcego zatgeznik
do zarzadzenia Nr 10/W0Q/2016 Burmisirza Miasta Sierpca z dnia 26 stycznia 2016r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Urzedu Migjskiego w Sierpcu,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W celu sprowowania biezqcegoe nadzoru nad prawidtowosciq wykonywania
czynnosci kancelaryjinych, w szczegdlnosci w zakresie doboru klas z wykazu akf
do zatatwiania spraw, wiasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw
powotuje koordynatora czynnoéci kancelaryjinych w Urzedzie Migjskim w Sierpcu
Pana Michata Gadomskiego — Podinspektora Wydziatu Organizacyjnege w Urzedzie
Migjskim w Sierpcu.
§2

Traci moc Zarzqdzenie Nr 11/WO/2011 Burmistrza Miasta Sieroca z dnia 28 stycznic
2011r. w sprawie powotania koordynatora czynnosci kancelaryjinych w Urzedzie
Miejskim w Sierpcu.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Migjskiemu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




