ZARZADZENIE 141/WF/2016
z dn. 7 grudnia 2016r.
Burmistrza Miasta Sierpc
W sprawie

scentralizowanych zasad rozliczania podatku od towaréw i ustug, prowadzenia
ewidencji sprzedazy i zakupéw dla cel6w podatku oraz sporzgdzania deklaracji
czastkowych VAT-7 przez jednostki Gminy Miasta Sierpc

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2015r. poz. 1515 ze zm.) oraz art. 99 i art. 109 ust. 1 i ust. 3 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz.
1054 ze zm.) jak réwniez w wykonaniu Ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o
szczegolnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych
z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od paristw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. 2016 r. poz 1454) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1 — definicje
1. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Gminie lub Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Sierpc.
2) jednostce organizacyjnej - rozumie sie przez to:

a) utworzong przez jednostke samorzadu terytorialnego samorzadowsg

jednostke budzetows,
b) urzad gminy,

3) podatku lub VAT - rozumie sie przez to podatek od towardw i ustug,



4) Deklaracji VAT — rozumie sie przez to deklaracje VAT 7 (podstawowa deklaracja) i

deklaracje VAT-27 (odwrotne obcigzenie),

9) Deklaracji czgstkowej — rozumie sie przez to informacje przekazywang przez

jednostki do Gminy na wzorze deklaracji VAT.

§ 2 - konsolidacja VAT

1. W celu zapewnienia poprawnosci i prawidtowosci rozliczer podatku od towardw i
ustug w Gminie Miescie Sierpc i jej jednostkach organizacyjnych ustala sie, ze od
dnia 1 stycznia 2017 roku, Gmina Miasto Sierpc bedzie prowadzié skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku od towaréw i ustug obejmujgce czynnosci prowadzone

przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Sierpc.

2. Szczegbtowy wykaz jednostek organizacyjnych gminy, ktérych dotyczy

zarzadzenie, zawiera zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§ 3 — Zadania VAT w Miescie

1. Dyrektorzy i Kierownicy jednostek budzetowych Gminy Miasta Sierpc,
wymienionych w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia, sg zobowigzani do
postugiwania sig adresem, nazwg i numerem NIP Gminy Miasta Sierpc
(ul Piastowska 11a, 09-200 Sierpc, NIP: 776-167-90-49) przy czynnosciach

prawnych.



2. W zwigzku z wprowadzeniem skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku od
towarow i wustug, zobowigzuje sie Kierownikow i Dyrektorow jednostek

organizacyjnych Gminy Miasta Sierpc do:

— prowadzenia rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug VAT zwiazanych z
dziatalnoscig prowadzong przez te jednostki;

— prawidtowej identyfikacji wplywéw jako czynnosci opodatkowanych VAT
wediug danej stawki, zwolnionych z VAT czy nie podlegajacych
opodatkowaniu,

— prowadzenia ,czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, za poszczegélne
miesigce, w ktdrych bedg ujmowane czynnosci (transakcje) wykonywane
przez te jednostki oraz warto$¢ towaréw i ustug nabywanych przez jednostki w
zwigzku z prowadzona przez nie dziatalnoscig;

— sporzadzania tzw. ,czastkowych” deklaracji dla podatku od towaréw i ustug
VAT dotyczgcych prowadzonej dziatalnosci w terminach okreslonych w

niniejszym Zarzadzeniu.

3. Ewidencje VAT powinny by¢ prowadzone zgodnie z wytycznymi przedstawionymi
w zatgczonej procedurze postgpowania. Przyktadowy rejestr zostat przedstawiony w

zatgczniku 2 do niniejszego rozporzadzenia.

4. W ewidencjach zakupowych towarow i ustug, prowadzonych dla celéw rozliczen z
tytutu podatku VAT, powinny zosta¢ ujete wydatki poniesione przez jednostke w
danym okresie, w zwigzku z ktérymi jednostce przystuguje petne lub czeséciowe

prawo odliczenia podatku VAT naliczonego.

5. W rejestrach nie nalezy ujmowac¢ wydatkéw zwigzanych:
— wylgcznie z dziatalno$cig statutowg jednostki,
— wytgcznie z wykonywanymi przez jednostke czynnosciami zwolnionymi z
podatku VAT,



— wylgcznie z dziatalno$cig statutowg oraz czynnosciami zwolnionymi z podatku
VAT;
— z zakupem towardw i ustug, z tytutu ktérego nie przystuguje prawo do

odliczenia (np. gastronomia, paliwo, hotele).

6. Deklaracje "czgstkowe" VAT powinny by¢ sporzadzane zgodnie ze wzorem ujety z
zatgczniku 3 niniejszego zarzadzenia na podstawie danych wynikajgcych ze
sporzadzonych przez jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach

powinny obejmowa¢ wartosci, bez zaokragleri do petnych ziotych.

7. Czastkowe ewidencje i deklaracje VAT sporzadzone przez jednostki organizacyjne
Gminy Miasta Sierpc za poszczegélne miesigce powinny zostaé podpisane przez
Kierownika lub Dyrektora danej jednostki oraz gtéwnego ksiegowego jednostki i
przekazane wraz z podpisanymi rejestrami VAT czgstkowymi za dany miesigc do
Biura Podatkowego Gminy Miasta Sierpc nie poézniej niz 15. dnia miesigca
hastepujacego po miesigcu, za ktéry deklaracja czgstkowa zostata sporzadzona.

8. Do Biura Podatkowego Urzedu Miejskiego nalezy przestaé:

- ksero podpisanych rejestrow VAT,

- ksero podpisanej deklaracji czgstkowej VAT,

- wersji edytowalnych dokumentéw wskazanych powyzej pocztg elektroniczng na

adres: k.nowakowska@um.sierpc.pl.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub
zaistnieniu okolicznoéci skutkujgcych dokonanie korekty deklaracji VAT za dany
miesigc, nalezy:

- zgtosi¢ te okolicznos¢ do Biura Podatkowego Gminy Miasta Sierpc,

- sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji czgstkowej VAT,

- przesta¢ dokumenty do Biura Podatkowego Gminy Miasta Sierpc.



§ 4 — Fakturowanie w Gminie

1. Faktury VAT wystawiane od 1 stycznia 2017r. przez jednostki organizacyjne
Gminy Miasta Sierpc powinny zawiera¢ okreslenie sprzedawcy zgodnie z ponizszy
wzorem:

Gmina Miasto Sierpc

ul Piastowska 11a

09-200 Sierpc

NIP: 776-167-90-49

2. Faktury VAT, ktére dokumentujg nabycie towardw i ustug wystawiane od 1
stycznia 2017r. dla jednostek organizacyjnych Gminy Miasta Sierpc powinny

zawierac nastepujgce oznaczenie w polu nabywca:

Gmina Miasto Sierpc
ul Piastowska 11a
09-200 Sierpc

NIP: 776-167-90-49

3. Jednostki organizacyjne Gminy Miasta Sierpc powinny poinformowaé
kontrahentow o zmianie danych wykazywanych na fakturach dokumentujgcych
sprzedaz oraz zakup towaréw i ustug oraz, w przypadku wystgpienia takiej

koniecznosci, do podpisania stosownych anekséw do umow z kontrahentami.




§ 5 — Platnosé

1. Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw i ustug podlegajgcego wptacie
do Urzedu Skarbowego w wysokosci wynikajacej z .czgstkowej” deklaracji dla
podatku od towaréw i ustug VAT -7 (poz. 51 deklaracji), przekazujg na rachunek
Gminy Miasta Sierpc 10 1240 3204 1111 0000 2905 2770, w terminie do 15 dnia

miesigca nastepnego po miesigcu rozliczeniowym.

2. W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towaréw i
ustug wynika¢ bedzie kwota do zwrotu (pozycja 54 deklaraciji), podatek zostanie
przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany rachunek z rachunku Gminy
Miasta Sierpc lub po otrzymaniu $rodkéw z Urzedu Skarbowego — nie pdzniej niz po
uptywie 60 dni.

§ 6 — Kontrola

1.Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta dokonujg czynnosci sprawdzajacych
zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towaréw i ustug przez

jednostki organizacyjne.

2. W przypadku kontroli podatkowej, czynnosci sprawdzajgcych, postepowania
podatkowego Ilub postepowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sa do
przekazania do miasta wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym

przez miasto.



§ 7 — Regulacje koncowe

1. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi, Gtéwnym Ksiegowym,
Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych oraz Naczelnikom Wydziatow
Urzedu Miejskiego.

2. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dnie podpisania z mocg obowigzujaca od 1

stycznia 2017r.
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Glowng iKsiggowa >

. \ '{/\ B
Katairzyhv. o\muk

|




ZLACZNIK nr 1 do ZARZADZENIA z dn. 7 grudnia 2016r.

Burmistrza Miasta Sierpc w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania
podatku od towaréw i ustug, prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupéw dla
celow podatku oraz sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 przez
jednostki Miasta Sierpc

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Forma
Lp. Nazwa jednostki Adres organizacyjno- Svmbol
prawna y
Miejskie .
ul. Kwiatowa 4 Jednostka
1. Przedg?g:;iuNr 1w 09-200 Sierpc budzetowa F1
P Prze d?zl'itsll;l?\lr B vy ul. Narutowicza 9 Jednostka P2
' Sierpcu 09 - 200 Sierpc budzetowa
Miejskie .
ul. Piastowska 33 Jednostka
3 Przedgfg%'iu”r 3W 1 " 09-200 Sierpe budzetowa Fe
Miejskie :
ul. Kwiatowa 4 Jednostka
= Przedgzi:fgiuNr 4w 09-200 Sierpc budzetowa P4
5 Szkota Podstawowa ul. Ptocka 38 Jednostka Sp1
' Nr 2 w Sierpcu 09-200 Sierpc budzetowa
5 Szkota Podstawowa ul ch\)nna?gtglql ¢ Jednostka Sp2
Nr 3 w Sierpcu 09-200 Sierpc budzetowa
Gimnazjum Miejskie ul. Braci
7 im. Mikotaja Tutodzieckich 2 S oAnostka G1
Kopernika w Sierpcu 09-200 Sierpc
Miejski Osrodek -
. | ul. Swietokrzyska 12 Jednostka
8. Pomgvcyégfglicznej 09-200 Sierpc budzetowa WIS
Miejski Osrodek -
: | ul. Swietokrzyska 26 Jednostka .
S, Sp":‘v”s'i;;’éfaq' 09-200 Sierpc budzetowa Mesik
7
C _,/ P ;7 2.
(_f, 1EES staw Perzynsh

SKARE \!!< MIEJSKI

/—Wﬁ \Ksiegowa
\ fb/{ (/\wm‘\

Katarzy




ZEACZNIK nr 2 do ZARZADZENIA z dn. 7 grudnia 2016r.

Burmistrza Miasta Sierpc w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania
podatku od towaréw i ustug, prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupéw dla
celow podatku oraz sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 przez
jednostki Gminy Miasta Sierpc

PROCEDURY PROWADZENIA SCENTRALIZOWANYCH ROZLICZEN VAT

1. Podstawy prawne opracowania

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (TSUE) z dnia
29 wrzesnia 2015 r. (sygn. C-276/14) oraz Uchwatg 7 sedziow Naczelnego Sgdu
Administracyjnego z 26 paZdziernika 2015r. (sygn. | FPS 4/15) Gmina Miasto Sierpc
dokonuje centralizacji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug (dalej: ,VAT").
Zgodnie z wyrokiem TSUE z dn. 29 wrzeénia 2015r. w sprawie C-276/14 gminne
jednostki budzetowe bedgce przedmiotem postepowania gtéwnego, nie mogg byé
uznane za podatnikow VAT, poniewaz nie spetniajg kryterium samodzielnosci

przewidzianego w tym przepisie.

TSUE zaznaczyt, iz "owe jednostki nie ponosza ryzyka gospodarczego zwigzanego z
rzeczong dziatalnoscig, poniewaz nie dysponujg wlasnym majatkiem, nie osiggajg
wiasnych dochoddw i nie ponoszg kosztéw dotyczacych takiej dziatalnosci, bowiem
uzyskane dochody sg wptacane do budzetu Gminy, a wydatki sg pokrywane

bezpo$rednio z tego budzetu."

Uchwata NSA z dnia 26 pazdziernika 2015r. o sygn. | FPS 4/15, stanowi, iz stopien
wyodrebnienia zaktadu budzetowego jest znaczny, jednak nie jest wystarczajgcy, by
na gruncie VAT uzna¢ go za odrebnego od gminy podatnika VAT. O braku
dostatecznej samodzielno$ci $wiadczy — zdaniem sadu — m.in. to, ze:

1. zakfady budzetowe nie dysponujg wtasnym majatkiem



2. nie ponoszg wiasnego ryzyka.
3. dziatajg w imieniu i na rachunek jednostki, ktéra je utworzyta ktora ponosi za nie

odpowiedzialnosc.

NSA uznat, ze podatnikiem VAT jest tylko gmina i to ona ma prawo do odliczenia

VAT.

Jako dzien scalenia przyjmuje sie 1 stycznia 2017r.

Od tego dnia dokonuje sie wdrozenia przez Gmine Miasto Sierpc systemu

skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug.

Podstawg prawna ponizszych procedur jest rowniez ustawa z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2004 Nr 54 poz. 535 ze zmianami), dalej:
Ustawa o VAT” oraz ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016r. o szczegélnych zasadach
rozliczen podatku od towarow i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. 2016 r. poz 1454).

2. Zobowigzania jednostek budzetowych

Jednostki budzetowe Gminy Miasta Sierpc (wymienione w zatgczniku nr 1 do
Zarzadzenia zwane dalej tacznie: ,jednostkami budzetowymi”) bedg zobowigzane
do:

1) prowadzenia ,czastkowych” ewidencji (rejestrow VAT), w ktorych ujmowane bedg
transakcje sprzedazowe i zakupowe dokonywane przez te jednostki;
2) sporzadzania ,czastkowych” deklaracji VAT na podstawie danych wynikajgcych z

rejestrow ,czastkowych”;



3) przesytania powyzszych dokumentéw do Biura Podatkowego Gminy Miasta Sierpc

na adres mailowy: k.nowakowska@um.sierpc.pl do 15 dnia kazdego miesigca

nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy rozliczenie.

PRZYKLAD: rejestry sprzedazowe oraz zakupowe wraz z "czgstkowg" deklaracjg
VAT za miesigc maj 2017r. powinny zosta¢ przekazane Gminie Miasto Sierpc

najpozniej 15. czerwca 2017r.

W przypadku, gdy 15 dzien miesigca , nie przypada w dzien roboczy to rejestry oraz
deklaracja powinny zosta¢ przekazane do Gminy Miasta Sierpc w ostatnim dniu

roboczym poprzedzajgcym 15. dzien miesigca.

Przekazanie rejestrow oraz deklaracji VAT sporzadzonych przez jednostki do Biura
Podatkowego Gminy Miasta Sierpc powinno nastgpi¢ poprzez przestanie skanow
rejestrow oraz deklaracji VAT poczta elektroniczng oraz podpisanych przez

gtownego ksiegowego i dyrektora danej jednostki w wersji papierowe;.

3. Rejestry

Wzorcowe rejestry VAT sprzedazy i zakupu, ktére powinny by¢ stosowane przez
jednostke zostaty przedstawione w niniejszym zatgczniku do Zarzgdzenia (dalej

Jejestry wzorcowe”).

W przypadku, gdy jednostka dysponuje innym systemem ksiegowym, ktére
umozliwig sporzgdzenie rejestrow VAT z wymaganymi wszystkimi danymi
(wskazanymi w zatgczniku) to moga kontynuowaé sporzadzanie rejestrow VAT za

pomocy niniejszego systemu.

Jezeli jednostka nie dysponuje systemem ksiegowym umozliwiajgcym sporzadzanie
rejestrow VAT lub jezeli posiadany przez jednostke system ksiegowy nie umozliwia
tworzenia rejestrow VAT zawierajgcych wszystkie informacje wskazane w

zatgczonych wzorcowych rejestrach, od momentu wejscia w zycie nowego systemu



rozliczen VAT, jednostka jest zobowigzana do prowadzenia ewidencji VAT przy

uzyciu rejestrow wzorcowych.

Do rejestru ,sprzedazy” sporzadzonego za dany miesigc nalezy wprowadzic:

- nazwe jednostki prowadzacej rejestr;

- okres, za ktory prowadzona jest ewidencja;

- dane dotyczace poszczegolnych transakcji ,sprzedazowych” dokonanych przez
jednostke budzetowg w danym okresie (t]. transakcji wykonywanych przez jednostke
w charakterze podatnika VAT, dla ktérych obowigzek podatkowy powstat w okresie,

za ktéry sporzadzany jest rejestr).

Do rejestru ,zakupoéw pozostatych towarow i ustug” sporzgdzanego za dany miesigc
nalezy wprowadzic:

- nazwe jednostki prowadzacej rejestr;

- okres, za ktory prowadzona jest ewidencja;

- wspotczynnik VAT i pre-wspotczynnik stosowany w danym okresie;

- dane dotyczace poszczegolnych faktur zakupowych uwzglednianych w rejestrach —
tj.: date otrzymania faktury, date wystawienia faktury, nazwe sprzedawcy, NIP
sprzedawcy, numer faktury, wartos¢ netto oraz stawke podatku.

4. Rejestry zakupu

W przygotowywanych przez jednostke rejestrach ,zakupowych” VAT powinny zostac
ujete wydatki poniesione przez jednostke w danym okresie, w zwigzku z ktorymi
jednostce przystuguje petne lub czesciowe prawo odliczenia podatku VAT
naliczonego. W rejestrach nie nalezy ujmowac wydatkéw zwigzanych:

1) wytgcznie z dziatalnoscig statutows jed nostki,

2) wylacznie z wykonywanymi przez jednostke czynnosciami zwolnionymi z podatku
VAT,

3) wylgcznie z dziatalnoscig statutowg oraz czynnoéciami zwolnionymi z podatku
VAT,

4) z zakupem towarow i ustug, z tytutu ktérego nie przystuguje prawo do odliczenia.



5. Sporzadzanie ,,czgstkowych” deklaracji VAT

Na podstawie danych wynikajgcych z rejestrow VAT sporzadzonych za dany miesigc,
jednostki bedg zobowigzane do sporzadzania ,czgstkowych” deklaracji VAT
zgodnych z wzorem deklaracja ,czastkowa” VAT za dany miesigc powinna zostaé
podpisana przez gtbwnego ksiegowego jednostki i przekazana wraz z podpisanymi
rejestrami VAT za dany miesigc do Biura Podatkowego Gminy Miasta Sierpc nie
pozniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktdry deklaracja zostata
sporzadzona.

6. Transakcje "sprzedazowe" - ogolne zasady rozliczen

Zgodnie z przepisami ustawy o VAT, opodatkowaniu tym podatkiem podlegajg
wytgcznie czynno$ci (transakcje) dokonywane przez podatnikéw VAT. Konieczne
zatem jest okreslenie, czy dana czynno$¢ dokonywana przez jednostki Gminy
podlega opodatkowaniu VAT (tzn. czy ma zwigzek z czynno$cig gdzie Gmina

wystepuje w charakterze podatnika VAT).

W mysl art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami VAT sg osoby prawne, jednostki -
organizacyjne niemajgce osobowos$ci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce
samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza, o ktérej mowa w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT,

bez wzgledu na cel lub rezultat takiej dziatalnosci.

Zgodnie z powyzszym przepisem dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg
dziatalnos¢ producentdw, handlowcéw lub ustugodawcéw, w tym podmiotow
pozyskujgcych zasoby naturalne oraz rolnikow, a takze dziatalno$¢ osoéb
wykonujgcych wolne zawody. Dziafalno$¢ gospodarcza obejmuje w szczegolnosci
czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towardw lub warto$ci niematerialnych i

prawnych w sposéb ciggty dla celéow zarobkowych.

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi natomiast, iz za podatnikéw VAT nie uznaje
sie organow wtadzy publicznej oraz urzeddw obstugujgcych te organy w zakresie

realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych



zostaly one powotane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie

zawartych umow cywilnoprawnych.

W konsekwencji jednostki samorzadu terytorialnego:

1) nie dziatajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie w jakim realizujg
zadania natozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych
jednostki zostaty powotane

2) dziatajg w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim dokonujg
czynnosci (transakcje) majace charakter dziatalno$ci gospodarczej na podstawie
zawartych umow cywilnoprawnych.

Gmina Miasto Sierpc nie bedzie dziata¢ w charakterze podatnika VAT w zakresie w
jakim podlegajace jej jednostki wykonujg czynnosci: majgce na celu realizacje zadan,
do wykonania ktérych ta jednostka zostata powotana i natozone na te jednostke

odrebnymi przepisami (tzw. zadania ,statutowe”);

Gmina Miasto Sierpc bedzie dziata¢ w charakterze podatnika VAT w zwigzku z
czynnosciami wykonywanymi przez jednostki na podstawie zawartych uméw
cywilnoprawnych oraz w zwigzku z wykonaniem innych czynno$ci niz zwigzane z

wykonaniem zadan ,statutowych”.

Zakres przedmiotowy podatku VAT

W przypadku uznania, iz Gmina Miasto Sierpc jest podatnikiem VAT w zwigzku z
dang czynnoscig (transakcja) wykonywang przez jednostke Gminy, nalezy nastepnie
zweryfikowac, czy czynnos¢ ta miesci sie w katalogu czynnosci podlegajgcych
opodatkowaniu VAT (w VAT lub poza VAT).

Obrazuje to ponizszy diagram



Do kwalifikacji VAT danej czynnosci zobowigzana jest jednostka. Za prawidtowo$é
klasyfikacji czynnosci jako opodatkowanej odpowiada dyrektor jednostki, gtéwny
ksiegowy danej jednostki oraz osoba, ktérej powierzono dane czynnosci.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy o VAT, opodatkowaniu podatkiem VAT podlegajg
nastepujgce czynnoséci (transakcije):

1) odptatna dostawa towardw i odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju;

2) eksport towarow,

3) import towaréw na terytorium kraju, tj. przywdz towaréw z terytorium panstwa
trzeciego na terytorium Unii Europejskiej;

4) wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw za wynagrodzeniem na terytorium kraju,
5) wewnatrzwspoélnotowa dostawa towardw, tj. wywdz towaréw z terytorium kraju w
wykonaniu czynno$ci okreslonych w art. 7 na terytorium panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej inne niz terytorium Polski.

Ponadto art. 7 ust. 2 ustawy o VAT okresla, iz przez dostawe towaréw, rozumie sie

przeniesienie prawa do rozporzadzania towarami jak wtasciciel, miedzy innymi:




1) przeniesienie z nakazu organu wiadzy publicznej lub podmiotu dziatajgcego w
imieniu takiego organu lub przeniesienie z mocy prawa prawa wiasnosci towarow w
zamian za odszkodowanie;

2) wydanie towaréw na podstawie umowy dzierzawy, najmu, leasingu lub innej
umowy o podobnym charakterze zawartej na czas okreslony lub umowy sprzedazy
na warunkach odroczonej platnoéci, jezeli umowa przewiduje, ze w nastepstwie
normalnych zdarzen przewidzianych tg umowa lub z chwilg zaptaty ostatniej raty
prawo wiasnos$ci zostanie przeniesione;

3) ustanowienie spoéidzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego,
ustanowienie spotdzielczego wiasnos$ciowego prawa do lokalu oraz przeksztatcenie
spotdzielczego lokatorskiego prawa do lokalu mieszkalnego na spotdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu, a takze ustanowienie na rzecz cztonka spétdzielni
mieszkaniowej odrgbnej wiasnosci lokalu mieszkalnego Iub lokalu o innym
przeznaczeniu oraz przeniesienie na rzecz czionka spétdzielni wtasnosci lokalu lub
wlasnosci domu jednorodzinnego;

4) oddanie gruntow w uzytkowanie wieczyste;

Natomiast w mys$l art. 8 ustawy o VAT przez $wiadczenie ustug, rozumie sie kazde
Swiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
niemajgcej osobowoéci prawnej, ktére nie stanowi dostawy towaréw w rozumieniu
art. 7, w tym réwniez:

1) przeniesienie praw do wartosci niematerialnych i prawnych, bez wzgledu na forme,
w jakiej dokonano czynnosci prawnej;

2) zobowigzanie do powstrzymania sie od dokonania czynnosci lub do tolerowania
czynnosci lub sytuaciji;

3) Swiadczenie ustug zgodnie z nakazem organu wiadzy publicznej lub podmiotu

dziatajgcego w jego imieniu lub nakazem wynikajgcym z mocy prawa.

Za odpfatne swiadczenie ustug uznaje sie réwniez:

1) uzycie towaréw stanowigcych czes$¢ przedsiebiorstwa podatnika do celéw innych
niz dziatalnos¢ gospodarcza podatnika, w tym w szczegélnosci do celéw osobistych
podatnika lub jego pracownikéw, w tym bylych pracownikéw, wspélnikow,
udziatowcow, akcjonariuszy, czionkow spoétdzielni i ich domownikéw, cztonkow

organéw stanowigcych oséb prawnych, cztonkéw stowarzyszenia, jezeli podatnikowi
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przystugiwato, w catoéci lub w czesci, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia, importu lub wytworzenia tych towaréw
lub ich czesci sktadowych;

2) nieodptatne $wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika lub jego pracownikéw,
w tym bytych pracownikéw, wspdinikéw, udziatowcéw, akcjonariuszy, czionkéw
spotdzielni i ich domownikéw, czionkéw organéw stanowigcych oséb prawnych,
cztonkéw stowarzyszenia, oraz wszelkie inne nieodptatne $wiadczenie ustug do

celoéw innych niz dziatalno$é gospodarcza podatnika.

7. Moment powstania obowigzku podatkowego — uwagi ogélne

Obecnie, na mocy Art. 19a. 1. obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania
dostawy towaréw lub wykonania ustugi, z zastrzezeniem ust. 5 i 7-11, art. 14 ust. 6,
art. 20 i art. 21 ust. 1. Od tej zasady istnieje szereg wyjgtkow:

= 2. W odniesieniu do przyjmowanych cze$ciowo ustug, ustuge uznaje sie
réwniez za wykonang, w przypadku wykonania czesci ustugi, dla ktorej to
czeSci okreslono zaptate.

» 3. Ustuge, dla ktérej w zwigzku z jej $wiadczeniem ustalane sg nastepujgce po
sobie terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za wykonang z uptywem
kazdego okresu, do ktorego odnoszg sie te ptatnosci lub rozliczenia, do
momentu zakonczenia $wiadczenia tej ustugi. Ustuge $wiadczong w sposéb
ciggty przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwigzku z jej $wiadczeniem w
danym roku nie uptywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje sie za
wykonang z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia
Swiadczenia tej ustugi.

» 4. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio do dostawy towaréw, z wyjatkiem
dostawy towarow, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 pkt 2.

= 5. Obowigzek podatkowy powstaje z chwila:
* 1) otrzymania catosci lub czesci zaptaty z tytutu:
* a) wydania towaréw przez komitenta komisantowi na podstawie
umowy komisu,



b) przeniesienia z nakazu organu wtadzy publicznej lub podmiotu
dziatajgcego w imieniu takiego organu wtasnosci towaréw w zamian za
odszkodowanie,

c) dokonywanej w trybie egzekucji dostawy towaréw, o ktérej mowa w
art. 18,

(--)

e) swiadczenia ustug zwolnionych od podatku zgodnie z art. 43 ust. 1
pkt 37-41;

2) otrzymania catosci lub czesci dotacji, subwencii i innych doptat o
podobnym charakterze, o ktérych mowa w art. 29a ust.

= 3) wystawienia faktury w przypadkach, o ktérych mowa w art. 106b ust. 1, z

tytutu:

= a) Swiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych, (...)
= 4) wystawienia faktury z tytutu:

a) dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego,

b) Swiadczenia ustug:

- telekomunikacyjnych,

wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do ustawy,
najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,
ochrony 0s6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,
statej obstugi prawnej i biurowe;j,

- dystrybuciji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego

- z wyjatkiem ustug, do ktérych stosuje sie art. 28b, stanowigcych
import ustug.

» 6. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2, obowigzek podatkowy
powstaje w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

= 7. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 3 i 4, gdy podatnik nie
wystawit faktury lub wystawit jg z opdznieniem, obowigzek podatkowy
powstaje z chwilg uptywu terminéw wystawienia faktury okreslonych w art.
106i ust. 3 i 4, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu - z chwilg
uptywu terminu ptatnosci.

= 8. Jezeli przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano
cato$¢ lub czesc¢ zaptaty, w szczegdlnosci: przedptate, zaliczke, zadatek, rate,
wktad budowlany lub mieszkaniowy przed ustanowieniem spétdzielczego
prawa do lokalu mieszkalnego lub lokalu o innym przeznaczeniu, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej
kwoty, z zastrzezeniem ust. 5 pkt 4.

8. Faktury sprzedazy

Elementy obowigzkowe faktur sprzedazowych
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W przypadku, gdy jednostka powinna udokumentowa¢ dang czynno$¢ za pomoca
faktury VAT, faktura ta powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktéry w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture; Gmina Miasto Sierpc przyjmuje numeracje faktur
wlasciwg dla jednostki (numeracja w serii dla kazdej jednostki zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do zarzgdzenia);

3) okreslenie sprzedawcy — zawsze Gmina Miasto Sierpc ;

4) imiona i nazwiska lub nazwy nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy;

5) numer, za pomoca ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od warto$ci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary
lub ustugi;

6) date dokonania lub zakoriczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
faktury;

7) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

8) miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towaréw lub zakres wykonanych ustug;

9) cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);
10) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaplaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
11) warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto);

12) stawke podatku;

13) sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegblnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

14) kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty
dotyczgce poszczegolnych stawek podatku;

15) kwote naleznosci ogétem;

16) w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug zwolnionych od podatku na
podstawie art. 43 ust. 1 wskazanie:

a) przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie ktorego
podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

b) przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku takg dostawe towaréw
lub takie $wiadczenie ustug, lub
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¢) innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa towarow lub $wiadczenie

ustug korzysta ze zwolnienia.

Gmina ustala, iz dodatkowym elementem faktury bedzie zawsze pole: .wystawca”

gdzie wskazana bedzie dana jednostka.

Elementy obowigzkowe faktur ,,zaliczkowych”

W niektorych przypadkach, otrzymanie zaliczek / przedptat / rat na poczet
wykonywanych przez jednostki czynnosci bedzie musiato zosta¢ udokumentowane

za pomocg tzw. faktur zaliczkowych.

Faktura, zaliczkowa powinna zawiera¢ nastepujace elementy:

1) date wystawienia;

2) kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktéry w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture;

3) imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towarow lub ustug oraz ich
adresy,

4) numer, za pomoca ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

5) numer, za pomocg ktérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku;

6) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zapfaty, o ile taka data jest okreslona i rézni si¢ od daty wystawienia
faktury;

7) otrzymang kwote zaptaty;

8) kwote podatku

9) dane dotyczace zamowienia lub umowy, a w szczeg6lnosci: nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, cene jednostkowa netto, ilos¢ zamodwionych towarow, wartosé
zamowionych towaréw lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku

oraz wartos¢ zamoéwienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku.
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9. Czynnosci opodatkowane — przyktady

A. WYNAJEM POMIESZCZEN | POWIERZCHNI (INNY NIZ WYNAJEM LOKALI
MIESZKALNYCH NA CELE MIESZKANIOWE).

Wynajem pomieszczen i powierzchni (np. czeséci budynku, ptyty boiska, pomieszczen
pod sklep, sal lekcyjnych, powierzchni pod automaty, boisk i sal gimnastycznych oraz
innych pomieszczer na cele prowadzenia w nich dziatalnoéci gospodarczej) za

odptatnoscig nie nalezy do zadan wtasnych Gminy.

Jednoczeénie, dziatalno$¢ w tym zakresie miesci sie w definicji dziatalnosci
gospodarczej okreslonej w art. 15 ust. 2 ustawy o VAT. W zwigzku z tym Gmina
dziata w charakterze podatnika VAT w zwigzku z wykonaniem wskazanych czynnosci
przez jednostke.

Na podstawie art. 5 pkt 1 w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy o VAT wynajem stanowi

odptatne $wiadczenie ustug.

Obowigzek podatkowy i stawka

Wedtug ogodlnych zasad okreslonych w art. 19a ust. 1 ustawy o podatku od towarow i
ustug, obowigzek podatkowy powstaje w momencie dostawy towar6w lub wykonania
ustugi, sa jednak pewne wyjatki, dla ktérych w ustawie okreslone sg inne terminy. Do
takich wyjatkéw zalicza sie ustuga najmu - w tym przypadku obowigzek podatkowy

powstaje w momencie wystawienia faktury.

Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet czynszu najmu nie skutkuje powstaniem

obowigzku podatkowego w VAT.

Swiadczenie przez jednostke ustug wynajmu pomieszczen i powierzchni (inny niz
wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe) podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT wedtug stawki 23%. Wynajem obiektu sportowego podlega stawce
8%.
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Jezeli ustuga swiadczona jest na rzecz podatnika VAT lub osoby prawnej niebedgcej
podatnikiem VAT obowigzek wystawienia faktury nie pézniej niz z uptywem
terminu ptatnosci.

Faktury moga by¢ wystawiane przed uptywem terminu wykonania ustugi (tj. uptywem
okresu, za ktory nalezy jest czynsz), w tym wczesniej niz 30. dnia przed tym dniem o

ile zawierajg informacje jakiego okresu dotycza.

W mysl rozporzgdzenia Ministra finanséw z 4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnier z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych, z
obowigzkowej ewidencji na kasie zwalnia sie m.in. wynajem i ustugi zarzadzania

nieruchomoéciami wtasnymi lub dzierzawionymi.

Aby skorzysta¢ ze wspomnianego zwolnienia, niezbedne jest spetnienie
postawionego przez ustawodawce warunku - przychody w catosci musza zostaé

udokumentowane fakturg.

W zwigzku z powyzszym, aby podczas wynajmu na rzecz oséb prywatnych
unikng¢ obowigzku posiadania kasy na podstawie zwolnienia dla ustugi wynajmu i
zarzadzania nieruchomos$ciami wiasnymi lub wydzierzawionymi, zawsze nalezy

wystawi¢ fakture.

Dla ujednolicenia oraz przejrzystosci wprowadzanego systemu zaleca sie

dokumentowanie za pomoca faktury VAT kazdorazowo ustugi najmu.

B. OBCIAZANIE NAJEMCOW KOSZTAMI SWIADCZEN DODATKOWYCH
(MEDIA)

Obcigzanie najemcow kosztami mediéw zwigzanych z  wynajmowanymi
pomieszczeniami / lokalami stanowig przejaw dziatalnosci gospodarczej prowadzone;
przez jednostke. Tym samym, Gmina Miasto Sierpc dziata w charakterze podatnika

VAT w zwigzku z wykonaniem wskazanych czynnosci przez jednostke.
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Traktowanie w VAT refaktury mediow zalezy od umowy zawartej z najemca. Jezeli
zawiera ona postanowienie, iz koszty medidw pokrywa najemca na podstawie
refaktur — nalezy traktowacé refakturowane ustugi tak jak Swiadczacy. Jezeli za$
pobierana jest stawka ryczattowa bez specyfikacji kosztow medidéw (np. stawka za
godzine najmu) — nie dokonujemy refaktury lecz koszt ten uwzgledniamy w cenie

najmu (faktura zawiera jedynie stawke wtasciwg dla najmu komercyjnego- 23%).
W przypadku obcigzenia najemcéw odrebnie kosztami mediow stawka podatku
powinna zostaé okreslona odrebnie dla kazdego Swiadczenia, ktérym obcigzany jest

najemca.

C. POBOR OPLAT ZA DUPLIKATY DOKUMENTOW

Pobdr optat za duplikaty dokumentéw nalezy do zadan ,statutowych” jednostki, a w
konsekwencji pobierajgce tego typu optaty jednostka nie dziata w charakterze
podatnika VAT. Tym samym, optaty za pobér duplikatébw dokumentow nie powinny
byé ewidencjonowane w rejestrach VAT.

D. UStUGI EDUKACYJNE SWIADCZONE PRZEZ JEDNOSTKI

Edukacja publiczna jest zdaniem wtasnym samorzgdow wynikajgcym z ustawy o

samorzgdzie gminnym. Jednostka moze wystepowac¢ w podwajnej roli:

- jako organ administracji publicznej — $wiadczenie bezptatnej edukaciji przedszkolnej

w trybie 5 godzin dziennie i wowczas dziata w mysl art. 15 ust. 6 ustawy o VAT,

- jako podatnik podatku VAT — art. 15 ust 1 ustawy o VAT — pobieranie opfat za
edukacje ponad ustalony, bezptatny 5 godzinny limit dzienny.

Optata wnoszona przez rodzicow np. z tytutu korzystania przez dzieci z wychowania

przedszkolnego podlega regulacjom ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zgodnie z art. 5 ust. 1 pkt 1 opodatkowaniu podatkiem od towardw i ustug podlegajg
odptatna dostawa towardéw i odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju i dalej

art. 8 ust. 1 przez $wiadczenie ustug, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1, rozumie

15



sie¢ kazde Swiadczenie na rzecz osoby fizycznej, osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawnej, ktore nie stanowi dostawy towaréw w
rozumieniu art. 7.

Rozpatrujgc zatem optaty rodzicow za wychowanie przedszkolne (ponad bezptatny
5-godzinny limit pobytu), wyczerpujg wszystkie przestanki, by uznac je jako ustugi
podlegajace regulacjom ustawy o podatku od towarow i ustug — sg odptatne i sg

Swiadczone na rzecz 0sob fizycznych.

Odptatnosci dokonywane przez rodzicow za wychowanie/edukacje ponad ustalony
nieodptatny limit 5 godzin dziennie w kontekscie ustawy o VAT - ma tu zastosowanie
art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o podatku od towaréw i ustug, a ustugi $wiadczone przez
Jednostke tj. odptatna ustuga wychowania ponad 5-godzinny bezptlatny limit

pobytu dziennego, jest zwolniona z opodatkowania.

E. OPLATY ZA USKUGI OPIEKUNCZE/SPECJALISTYCZNE USrUGI
OPIEKUNCZE

Zgodnie ze stanowiskami organéw podatkowych, nalezy rozpozna¢ jako zwolnione z

VAT. Faktura wystawiana jest na zyczenie.

F. OPLATY ZA WYZYWIENIE W SZKOLE | PRZEDSZKOLU

Zgodnie z art. 67a ustawy o systemie oswiaty w celu zapewnienia prawidtowej
realizacji zadan opiekunczych, w szczegélnosci wspierania prawidtowego rozwoju

uczniow, jednostka moze zorganizowac stotowke.

Ustugi wyzywienia, swiadczone przez stotowke przedszkolng na rzecz dzieci
spetniajg przestanki do uznania tych czynnosci za zwolnione od podatku od towarow
i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 ustawy o VAT.

16



Ustugi wyzywienia $wiadczone dla pracownikéw pedagogicznych nalezy uznaé za
ustugi scisle zwigzane z ustugami w zakresie opieki nad dzie¢mi polegajgce na ich

zywieniu. W konsekwencji réwniez podlegajg zwolnieniu.

Ustugi stotowkowe $wiadczone na rzecz pracownikéw niepedagogicznych nie mogg
korzystac ze zwolnienia, poniewaz nie sg ustugami $ciSle zwigzanymi z ustugami w
zakresie opieki nad dzie¢mi. W konsekwencji positki dla powyzszych pracownikéw

powinny zosta¢ opodatkowane stawka 8% VAT.

G. WYNAJEM NIERUCHOMOSCI O CHARAKTERZE MIESZKALNYCH

W przypadku wynajmu przez jednostki lokali mieszkalnych stosuje sie art. 43 ust. 1
pkt 36 ustawy o VAT tzn. wynajem lokalu mieszkalnego na cele mieszkaniowe jest

zwolniony z opodatkowania.
Zastosowanie zwolnienia uzaleznione jest od spetnienia przestanek obiektywnych
dotyczgcych charakteru wynajmowanego lokalu (musi to by¢ lokal mieszkalny) oraz

subiektywnych dotyczacych jego przeznaczenia (cel mieszkaniowy).

H. Wplywy z tytulu odsprzedazy wody i $ciekow (refaktury)

Whptywy te stanowig odptatnos¢ za ustugi opodatkowane VAT. Zastosowanie znajdzie

stawka obnizona (obecnie 8%).

I. Uzytkowanie wieczyste

Oddawanie gruntow w wieczyste uzytkowanie podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT od 1 maja 2004 r., tj. od dnia wejscia w zycie ustawy o VAT. Wczeséniej,

oddawanie gruntdw w wieczyste uzytkowanie nie podlegato opodatkowaniu.
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Oznacza to, ze pobierane optaty roczne dotyczace praw uzytkowania wieczystego
ustanowionych przed 1 maja 2004 r. nie podlegajg opodatkowaniu podatkiem VAT.
Potwierdzit to Naczelny Sgd Administracyjny w uchwale 7 sedziéw z dnia 8 stycznia
2007 r., | FPS 1/06.

Zasadniczo, zastosowanie znajdzie:
- stawka podstawowa (obecnie 23%),

- uzytkowanie ustanowione w czasie obowigzywania nizszej stawki podlega
opodatkowaniu 22% (zgodnie ze stanowiskami organéw podatkowych np.
interpretacja indywidualna Dyrektora lzby Skarbowej w Bydgoszczy z dnia 7 lipca
2011 r., ITPP2/443-726/11/EB, czy interpretacja indywidualna Dyrektora Izby
Skarbowej w todzi z dnia 21 lipca 2011 r., IPTPP1/443-163/11-2/1G),

- w przypadku oddawania w uzytkowanie wieczyste gruntow (terendw)
niezabudowanych innych niz tereny budowlane oraz przeznaczone pod zabudowe,

zastosowanie znajdzie zwolnienie z VAT.

J. Wplywy za umieszczanie ogloszen

Wplywy z tytutu ustug reklamy podlegajg opodatkowaniu stawka podstawowa.

K. UMOWY SPONSORINGU, BARTERY, DAROWIZNY
Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi, iz za podatnikéw VAT nie uznaje sie

organdw wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujgcych te organy w zakresie
realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych
zostaly one powotane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie

zawartych umow cywilnoprawnych.

Opodatkowaniu podlega w szczegdlnosci odptatna dostawa towarow, zdefiniowana

w art. 7 ustawy o VAT jako przeniesienie prawa do rozporzadzania rzeczg jak
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wiasciciel, oraz odptatne Swiadczenie ustug. Zgodnie z poglgdem uksztattowanym

przez orzecznictwo, z ustugg mamy do czynienia, gdy spetnione sa nastepujgce
kryteria:

- $wiadczacy,

- beneficjent,

- Swiadczenie,

- wynagrodzenie,

- zwigzek wynagrodzenia ze Swiadczeniem.

W konsekwencji, w sytuacji gdy za otrzymang przez Miasto (jednostke) ,darowizng’,
stoi obowigzek swiadczenia — mamy do czynienia z ustuga. Jezeli brak jest
swiadczenia wzajemnego (nawet rzeczowego) — jest to darowizna, neutralna z

punktu widzenia VAT.
Z powyzszego wynika, iz przyktadowo:
- umowa sponsoringu bedzie ze strony Miasta $wiadczeniem ustug reklamowych,

- umowa, na mocy ktérej jednostka otrzymuje towar (np. drukarke czy kosiarke) a
zobowiazuje sie wywiesi¢ plakaty na terenie jednostki, zamalowa¢ okna reklamg
sponsora, ustawi¢ balon reklamowy podczas imprezy itp. — jest umowg barterowa.
Nalezy rozliczy¢ jg jako $wiadczenie reklamowe ze strony jednostki (opodatkowane
23% VAT), ,sponsor” powinien za$ wystawi¢ jednostce fakture na dostawe towaru
(stawka zalezna od rodzaju towaru). Jednostce przystuguje prawo do odliczenia z
tytutu tej faktury pod warunkiem istnienia zwigzku z dziatalno$cia opodatkowang (nie

zwolniong) np. drukarka do punktu ksero,

- darowizny na funkcjonowanie szkoty, o ile darujgcy nie wymaga zadnego

$wiadczenia wzajemnego — nie beda podlega¢ opodatkowaniu.
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L. Sprzedaz nieruchomosci

Sprzedaz  nieruchomos$ci  zasadniczo  podlega  opodatkowaniu.  Grunty
niezabudowane przeznaczone pod zabudowe opodatkowane sg stawkg
podstawowa, za$ nie przeznczone pod zabudowe (rolne) korzystajg ze zwolnienia z
VAT.

Jednakze, w przypadku zabudowanej nieruchomos$ci, z podstawy opodatkowania
budynku nie wytgcza sig¢ wartosci gruntu co oznacza, iz o traktowaniu podatkowym

catej transakcji decyduje traktowanie budynku.

W takiej sytuacji, zastosowanie moze znalez¢ art. 43 ustawy o VAT. Na mocy tego

przepisu, zwalnia sie:

10) dostawe terendw niezabudowanych innych niz tereny budowlane; dostawe
budynkoéw, budowli lub ich czesci, z wyjatkiem gdy:

a) dostawa jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia lub przed nim,

b) pomiedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg budynku, budowli lub ich czesci

uptynat okres krétszy niz 2 lata;

10a) dostawe budynkdéw, budowli lub ich czesci nieobjetg zwolnieniem, o ktérym
mowa w pkt 10, pod warunkiem ze:

a) w stosunku do tych obiektéw nie przystugiwato dokonujgcemu ich dostawy prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,

b) dokonujgcy ich dostawy nie ponosit wydatkéw na ich ulepszenie, w stosunku do
ktorych miat prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, a jezeli ponosit takie wydatki, to byty one nizsze niz 30% warto$ci

poczatkowej tych obiektow.
Warunku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 10a lit. b, nie stosuje sie, jezeli budynki,

budowle lub ich czesci w stanie ulepszonym byty wykorzystywane przez podatnika

do czynnosci opodatkowanych przez co najmniej 5 lat.
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Podatnik moze zrezygnowa¢ ze zwolnienia od podatku i wybraé opodatkowanie

dostawy budynkéw, budowli lub ich czesci, pod pewnymi warunkami.

W konsekwencji:

— grunty nie zabudowane podlegajg opodatkowaniu gdy przeznaczone s3g pod
zabudowe, w przypadku przeciwnym sg zwolnione z VAT,
— nieruchomos$ci zabudowane korzystaja, w praktyce gmin, zasadniczo ze

zwolnienia z VAT, chyba Zze Gmina dokonywata odliczenn VAT w tym zakresie.

M. Inne czynnos$ci poza VAT

Artykut 15 ust. 6 ustawy o VAT stanowi, iz za podatnikéw VAT nie uznaje sie
organow wiadzy publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie
realizowanych zadan natozonych odrebnymi przepisami prawa, dla realizacji ktérych
zostaly one powotfane, z wylgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie

zawartych uméw cywilnoprawnych.

W konsekwencji jednostki samorzadu terytorialnego:

1) nie dziataja w charakterze podatnikéw VAT — w zakresie w jakim realizujg
zadania nafozone na te jednostki odrebnymi przepisami, dla realizacji ktérych
jednostki zostaty powotane

2) dziataja w charakterze podatnikow VAT — w zakresie, w jakim dokonujg
czynnosci (transakcje) majace charakter dziatalno$ci gospodarczej na podstawie

zawartych umoéw cywilnoprawnych.

W konsekwencji, $wiadczenia pobierane np. na mocy decyzji czy podatki / optaty
nalezg do zadan ,statutowych” jednostki, a w konsekwencji jednostka nie dziata w
charakterze podatnika VAT. Tym samym, opftaty te nie powinny byé

ewidencjonowane w rejestrach VAT,

S3 to:
— odsetki,
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— zwroty pomiedzy jednostkami (np. MOPS za dozywianie),

— optata z udostepnienie danych osobowych,

— nie podlegajg opodatkowaniu darowizny (o ile nie istnieje rzeczywiscie zadne
$wiadczenie wzajemne nawet formie niepienieznej, rzeczowej),

— odszkodowania (o ile nie stanowig odptatnosci z tytutu wyswiadczonej ustugi
np.za uprzgtniecie miejsca po budowie lub wywtaszczenie gruntéw),

— podatki,

— optata targowa,

— optaty np. skarbowa, za zajecie pasa drogowego,

— zezwolenia np. na sprzedaz alkoholu,

— udziaty w podatku dochodowym,

— subwencje,

— zwrot dotacji za dozywianie.

Korekty faktur

Sposdb rozliczenia faktur korygujgcych zalezy od przyczyny ich wystawienia.

Faktura in plus powinna by¢ rozliczona na biezgco jedynie gdy dokumentuje
nieprzewidziane zdarzenie (np. zwiekszenie ceny). Jezeli korekta wynika z btedu —
konieczne jest wsteczne rozliczenie (w momencie rozliczenia pierwotnej faktury).

Art. 29a ustawy o VAT wskazuje na regulacje dotyczgce korekt obrotu VAT in minus:
obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w
wystawionej fakturze z wykazanym podatkiem, dokonuje si¢ pod warunkiem
posiadania przez podatnika, uzyskanego przed uptywem terminu do ztozenia
deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktérym nabywca towaru lub
ustugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury
korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce, dla ktérego wystawiono fakture.
Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury
korygujacej po terminie ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy
uprawnia podatnika do uwzglednienia faktury korygujgcej za okres rozliczeniowy, w
ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Przepis ten stosuje sie odpowiednio w przypadku stwierdzenia pomytki w kwocie
podatku na fakturze i wystawienia faktury korygujgcej do faktury, w ktérej wykazano
kwote podatku wyZzszg niz nalezna.

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej
przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie stosuje sig w przypadku:
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1) eksportu towaréw i wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow;

2) dostawy towarow i $wiadczenia ustug, dla ktérych miejsce opodatkowania
znajduje sie poza terytorium kraju,

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego,
ustug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175
zatacznika nr 3 do ustawy;

4) gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej proby
doreczenia faktury korygujacej i z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca
towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostata zrealizowana zgodnie z
warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej.

W przypadku, o ktérym mowa powyzej, w pkt 4, obnizenie podstawy opodatkowania
nastepuje nie wczeéniej niz w deklaracji podatkowej sktadanej za okres
rozliczeniowy, w ktérym zostaly tgcznie spetione przestanki.

10.Czynnosci zakupowe

Prawo do odliczenia

Na podstawie art.90 ustawy o VAT, w stosunku do towaréw i ustug, ktore sg
wykorzystywane przez podatnika do wykonywania czynno$ci, w zwigzku z ktorymi
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, jak i czynnosci, w zwigzku
z ktorymi takie prawo nie przystuguje, podatnik jest obowigzany do odrgbnego
okreélenia kwot podatku naliczonego zwigzanych z czynnosciami, w stosunku do
ktdrych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.

Oznacza to, iz jezeli zakupy zwigzane s3 jedynie z czynno$ciami opodatkowanymi —
prawo do odliczenia przystuguje w peti. W konsekwenciji, po 1 stycznia 2016 r.
gmina nadal ma prawo do odliczenia podatku naliczonego od kosztéw budowy oraz
eksploatacji sieci wodnych i kanalizacyjnych, w 100%.

ldentyczne prawo uzyska jednostka, ktéra zostanie wigczona w proces rozliczania
VAT z tytutu dostarczania wody i odbioru $ciekdw.

Wspétczynnik

Jezeli nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub czesci kwot, o ktérych mowa
powyzej, podatnik moze pomniejszy¢ kwotg podatku naleznego o takg czg$¢ kwoty
podatku naliczonego, ktora mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynnosciom, w
stosunku do ktérych podatnikowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego.
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Proporcje ustala sie jako udziat rocznego obrotu z tytutu czynnos$ci, w zwigzku z
ktorymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, w catkowitym
obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci, w zwigzku z ktérymi podatnikowi przystuguje
prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego, oraz czynnosci, w zwigzku z ktérymi
podatnikowi nie przystuguje takie prawo.

Proporcje okreéla sie procentowo w stosunku rocznym na podstawie obrotu
osiggnietego w roku poprzedzajgcym rok podatkowy, w odniesieniu, do ktérego jest
ustalana proporcja. Proporcje te zaokragla sie w gére do najblizszej liczby catkowite;.

Stosownie do tresci art. 86 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT, kwote podatku naliczonego
stanowi:

e suma kwot podatku wynikajacych z faktur otrzymanych przez podatnika z
tytutu:

e nabycia towaréw i ustug,

e dokonania catoéci lub czesci zaptaty przed nabyciem towaru lub wykonaniem
ustugi.

Prewspotczynnik

Na mocy art. 86 ust. 2a ustawy, w brzmieniu obowigzujgcym od 1 stycznia 2016 r., w
przypadku nabycia towaréw i ustug wykorzystywanych zaréwno do celéw
wykonywanej przez podatnika dziatalno$ci gospodarczej, jak i do celow innych niz
dziatalnosé gospodarcza, z wyjgtkiem celéw osobistych, do ktérych ma zastosowanie
art. 7 ust. 2 i art. 8 ust. 2, oraz celéw, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 - w przypadku, o
ktérym mowa w tym przepisie, gdy przypisanie tych towaréw i ustug w catosci do
dziatalno$ci gospodarczej podatnika nie jest mozliwe, kwote podatku naliczonego, o
ktorej mowa w ust. 2, oblicza sie zgodnie ze sposobem okreslenia zakresu
wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalno$ci gospodarcze;j,
zwanym dalej "sposobem okreslenia proporcji". Sposéb okreslenia proporcji powinien
najbardziej odpowiada¢ specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci i
dokonywanych przez niego nabyc.

Stosownie do tresci art. 86 ust. 2b ustawy, sposob okreslenia proporcji najbardziej
odpowiada specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci i dokonywanych
przez niego naby¢, jezeli:

e zapewnia dokonanie obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego wytgcznie w odniesieniu do czesci kwoty podatku naliczonego
proporcjonalnie przypadajacej na wykonywane w ramach dziatalnosci
gospodarczej czynno$ci opodatkowane oraz

o obiektywnie odzwierciedla cze$¢ wydatkéw przypadajgcg odpowiednio na
dziatalno$é gospodarczg oraz na cele inne niz dziatalno$é gospodarcza, z
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wyjatkiem celéw osobistych, do ktérych ma zastosowanie art. 7 ust. 2 i art. 8
ust. 2, oraz celow, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 - w przypadku, o ktorym
mowa w tym przepisie, gdy przypisanie tych wydatkéw w catosci do
dziatalno$ci gospodarczej nie jest mozliwe.

Zgodnie z art. 86 ust. 2c ustawy, przy wyborze sposobu okreslenia proporcji mozna
wykorzysta¢ w szczegolnosci nastepujgce dane:

o S$rednioroczng liczbe os6b wykonujgcych wytgcznie prace zwigzane z
dziatalnoscig gospodarczg w ogodlnej s$redniorocznej liczbie oséb
wykonujgcych prace w ramach dziatalnoSci gospodarczej i poza tg
dziatalnoscig;

e s$rednioroczng liczbe godzin roboczych przeznaczonych na prace zwigzane z
dziatalnoscig gospodarczg w ogdlnej $redniorocznej liczbie godzin roboczych
przeznaczonych na prace zwigzane z dziatalno$cig gospodarczg i poza tg
dziatalnoscia;

e roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej w rocznym obrocie podatnika z
dziatalnoéci gospodarczej powiekszonym o otrzymane przychody z innej
dziatalnosci, w tym warto$¢ dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym
charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez tego
podatnika dziatalno$ci innej niz gospodarcza;

e Srednioroczng powierzchnie wykorzystywang do dziatalnosci gospodarczej w
ogblnej $&redniorocznej powierzchni wykorzystywanej do dziatalnosci
gospodarczej i poza tg dziatalnoscia.

Zgodnie z art. 86 ust. 2d, w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadku,
o ktérym mowa w ust. 2a, przyjmuje sie dane za poprzedni rok podatkowy.

Na mocy art. 86 ust. 2e, podatnik rozpoczynajgcy w danym roku podatkowym
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej i dziatalnosci innej niz dziatalnosé
gospodarcza, w celu obliczenia kwoty podatku naliczonego w przypadku, o ktérym
mowa w ust. 2a, przyjmuje dane wyliczone szacunkowo, wediug prognozy
uzgodnionej z naczelnikiem urzedu skarbowego w formie protokotu. Zgodnie z art. 86
ust. 2f, przepis ust. 2e stosuje sie réwniez, gdy podatnik uzna, ze w odniesieniu do
wykonywanej przez niego dziatalnoéci i dokonywanych przez niego nabyé dane za
poprzedni rok podatkowy bytyby niereprezentatywne.

Na podstawie art. 86 ust. 2g, proporcje okresla sie procentowo w stosunku rocznym.
Proporcje te zaokragla sie w gore do najblizszej liczby catkowitej. Przepisy art. 90
ust. 5, 6, 9ai 10 stosuje sie odpowiednio.

Na podstawie powyzszych przepiséw, w przypadku nabycia towaréw i ustug,
wykorzystywanych zaréwno do celéw wykonywanej przez podatnika dziatalnosci
gospodarczej, jak i do celéw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza (z wyjgtkiem
wykorzystania na cele osobiste, do kiérych moze mie¢ zastosowanie art. 7 ust. 2 i
art. 8 ust. 2 ustawy o VAT), w sytuacji gdy przypisanie tych towaréw i ustug w catosci
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do dziatalnosci gospodarczej nie jest mozliwe, kwote podatku naliczonego oblicza sie
zgodnie ze sposobem okreélenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i
ustug do celéw dziatalno$ci gospodarcze;.

Cele prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej nalezy rozpatrywaé w kontekscie
definicji dziatalnosci gospodarczej, okreslonej w art. 15 ust. 2 i 3 ustawy o VAT.
Mieszczg sie tutaj rowniez dziatania czy sytuacje wystepujgce w ramach dziatalnosci
gospodarczej, jednakze niegenerujgce opodatkowania podatkiem VAT. Natomiast
przez cele inne rozumie sie sfere dziatalno$ci danego podmiotu niebedgcy
dziatalnoscig gospodarcza w rozumieniu art. 15 ust. 2 i 3 ustawy o VAT (przyktadowo
dziatalnos¢ podmiotu w charakterze organu witadzy czy nieodptatng dziatalnosé
statutowa), a takze cele prywatne, kitére z zatozenia nie majg nic wspoélnego z
dziatalnoscig gospodarczg podatnika.

Art. 86 ust. 2a ustawy o VAT bedzie mie¢ zastosowanie wylgcznie do sytuacji, w
ktérej nabywane towary i ustugi, wykorzystywane sg zaréwno do celéw wykonywanej
przez podatnika dziatalno$ci gospodarczej, jak i do celéw innych niz dziatalno$é
gospodarcza, w sytuacji gdy przypisanie tych wydatkéw w catosci do dziatalnosci
gospodarczej nie jest mozliwe. W takich okolicznosciach kwote podatku naliczonego
oblicza sig zgodnie ze sposobem okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych
towardw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej. Zatem podstawowg przestankg
warunkujgcg stosowanie przepisu art. 86 ust. 2a jest wykonywanie przez podatnika
czynnosci ,innych niz dziatalno$¢ gospodarcza”.

Stosownie do art. 15 ust. 1 ustawy, podatnikami sg osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajgce osobowos$ci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujgce
samodzielnie dziatalnos¢ gospodarcza, o ktdrej mowa w ust. 2, bez wzgledu na cel
lub rezultat takiej dziatalnosci.

Dziatalno$¢ gospodarcza obejmuje wszelkg dziatalno$¢ producentdéw, handlowcow
lub ustugodawcow, w tym podmiotéw pozyskujgcych zasoby naturalne oraz rolnikéw,
a takze dziatalnos¢ oséb wykonujgcych wolne zawody. Dziatalno$é gospodarcza
obejmuje w szczegdlnosci czynnosci polegajgce na wykorzystywaniu towaréw lub
wartosci niematerialnych i prawnych w sposéb ciggly dla celéw zarobkowych (art. 15
ust. 2 ustawy).

Zauwazy¢ nalezy, ze definicja dziatalno$ci gospodarczej wynikajgca z ustawy o VAT
ma charakter autonomiczny i winna byé¢ rozpatrywana niezaleznie od innych
przepiséw regulujgcych dziatalno$¢ samorzadu. Ponadto wskazaé nalezy, ze
definicja zawarta w art. 15 ust. 2 ustawy stanowi wprost jakiego rodzaju czynnosci
nalezy uzna¢ za dziatalno$¢ gospodarczg, stad tez nalezy dokonaé jej wykiadni
literalnej.

Dziatalnos¢ gospodarcza, w rozumieniu ustawy o VAT, nie musi byé — co do zasady
— prowadzona w celu uzyskania zysku. W ramach dziatalnosci gospodarczej podatnik
VAT moze dazy¢ do osiggnigcia celow inne niz zarobkowe. Tym samym,

26



podatnikami VAT mogg by¢ réwniez podmioty typu non profit, realizujgce np. zadania
charytatywne, przy czym opodatkowaniu mogag podlegaé¢ jedynie takie czynnosci
wykonywane przez tych podatnikéw, dziatajacych w tym charakterze, ktére sg
realizowane pod tytutem odptatnym. Bez znaczenia takze dla bycia podatnikiem VAT
jest efekt prowadzonej dziatalno$ci, w szczegdlnosci, czy jest to dziatalnosé
dochodowa, czy tez przynoszgca straty.

Z dniem 1 stycznia 2016 r. weszto w zycie rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okre$lania zakresu wykorzystywania
nabywanych towaréw i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej w przypadku
niektorych podatnikéw (Dz. U. poz. 2193), zwane dalej ,rozporzgdzeniem w sprawie
proporcji’. Rozporzadzenie w sprawie proporcji okre$la zakres wykorzystywania
nabywanych towarow i ustug do celéw dziatalnosci gospodarczej uznany za
najbardziej odpowiadajgcy specyfice wykonywanej dziatalnosci i dokonywanych
naby¢, w przypadku:

- jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego, tj. urzedu
obstugujgcego jednostke samorzadu terytorialnego, samorzgdowej jednostki
budzetowej utworzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego i samorzadowego
zakfadu budzetowego utworzonego przez jednostke samorzadu terytorialnego,

- samorzgdowych instytucji kultury,
- panstwowych instytucji kultury,
- uczelni publicznych,

- instytutéw badawczych.

Odliczenie podatku naliczonego VAT przez jednostki Gminy Miasta Sierpc

Biorgc pod uwage powyzsze przepisy jednostki Gminy Miasta Sierpc powinny
okresli¢, czy w stosunku do ponoszonych przez te jednostki wydatkéw przystuguje
prawo odliczenia podatku VAT naliczonego. Za to zadanie odpowiada dyrektor i

gtowny ksiegowy jednostki.

W konsekwencji, Jednostki powinny podzieli¢ wydatki na 5 grup:

1. zakupy zwigzane tylko ze sprzedaza zwolnionga - brak prawa do odliczenia;

27



2. zakupy zwigzane tylko ze sprzedaza opodatkowana - prawo do peilnego
odliczenia;

3. zakupy zwigzane tylko z czynno$ciami ,poza VAT” - brak prawa do
odliczenia;

4. zakupy, ktére moga stuzy¢ czynnosciom opodatkowanym stawka podatkowa
i zwolnionym - czeéciowe prawo do odliczenia wedtug wspotczynnika
(proporcji);

5. zakupy, ktére moga stuzyé czynno$ciom opodatkowanym i ,poza VAT” —
zadaniom statutowym jednostki — czesciowe prawo do odliczenia wedtug
~prewspétczynnika” (preproporcji).

Jednostka w styczniu roku kolejnego oblicza wspotczynnik i prewspoétczynnik bazujac
zasadniczo na danych z zeszlego roku (przy prewspofczynniku mozliwe jest
bazowanie na roku poprzedzajgcym poprzedni). Wspétczynnik ten staje sie
wspotczynnikiem wstepnym za rok kolejny. Jednostka po zakorczeniu roku
podatkowego — w rozliczeniu za styczen roku nastepnego dokonuje korekty
odliczonego wedtug proporcji wstepnej (bazujacej na danych z roku poprzedniego)
podatku naliczonego, przy uwzglednieniu danych dla zakoriczonego roku

podatkowego — wedtug proporcji rzeczywistej.

Kalkulacja proporciji i preproporcji (pre-wspoétczynnika) bedzie ustalana w styczniu
danego roku w catej Gminie. Jednostka jest zobowigzana do przekazania do Gminy
Miasto Sierpc kalkulacje proporcji i preproporcji do 10 stycznia danego roku (drogg

mailowg).

Moment dokonywania odliczenia

Zgodnie z art. 86 ust 10 ustawy o VAT, Prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktorym
w odniesieniu do nabytych lub importowanych przez podatnika towarow i
ustug powstal obowiazek podatkowy. Nalezy zatem, kazdorazowo analizowac

przepisy dotyczace momentu powstania obowigzku podatkowego u sprzedawcy.
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Ponadto, prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwotg podatku
naliczonego powstaje w przypadku zakupéw krajowych (co do zasady) nie
wczesniej niz w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik otrzymat fakture. Jezeli
podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku naleznego w terminie, moze obnizy¢
kwote podatku naleznego w deklaracji podatkowej za jeden z dwéch nastepnych

okresow rozliczeniowych.

W momencie powstania prawa do odliczenia VAT jednostka ujmuje faktury

zakupowe w rejestrze zakupow.

Przyktadowo, faktury dokumentujgce zakup energii elektrycznej powinny zostac ujete

w rejestrze ,zakupow” sporzgdzonym:

1) za miesigc, w ktorym faktury te zostaly wystawione (gdyz wtedy powstaje
obowigzek podatkowy u sprzedawcy, co do zasady) lub jeden z 2 kolejnych miesiecy,
oile:

- faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu ptatnosci oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia

2) za miesigc, w ktorym otrzymano fakture lub jeden z 2 kolejnych miesigey, o ile:
- faktura zostata wystawiona przed uptywem terminu ptatno$ci oraz
- jednostka otrzymata fakture w miesiacu nastepujgcym po miesigcu jej wystawienia

lecz przed uptywem terminu ptatnosci

3) za miesigc, w ktorym uplynat termin ptatnosci lub jeden z 2 kolejnych miesigcy, o
ile:

- faktura zostata wystawiona po uplywie terminu ptatnosci, lecz w tym samym
miesigcu, w ktérym termin ten uptynat oraz

- jednostka otrzymata fakture w miesigcu jej wystawienia
4) za miesigc, w ktorym jednostka otrzyma fakture lub jeden z 2 kolejnych miesigcy,

jezeli jednostka otrzymata fakture po zakorczeniu miesigca, w ktorym uptynat termin

pfatnosci).
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Przed uwzglednieniem faktury w rejestrze nalezy kazdorazowo sprawdzi¢ czy
faktura zawiera podstawowe elementy (art. 106e ust 1 ustawy o VAT):

- date wystawienia,

- kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob
jednoznaczny identyfikuje fakture,

- dane sprzedawcy i Gminy Miasto Sierpc (nazwa i adres),

- numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,

- numer VAT sprzedawcy i Gminy Miasto Sierpc ,

- dokladne oznaczenie nabywcy - Gmina i odbiorcy/ptatnika - np. MOPS ,
Szkota nr., MOSIR,

- date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty, jezeli nastgpita przed sprzedaza, o ile taka data jest okreslona i
rozni sie od daty wystawienia faktury,

- nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

- miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardw lub zakres wykonanych ustug,

- cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto),

- kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,
- warto$¢ dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez
kwoty podatku (warto$¢ sprzedazy netto),

- stawke podatku,

- sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegoinymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku,

- kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegoblnych stawek podatku,

- kwote naleznosci ogétem.

Faktury zakupowe moga zawiera¢ dane pfatnika —tj, dane jednostki.
W przypadku stwierdzenia btedéw na fakturach zakupowych:

1) jezeli btgd dotyczy nastepujgcych pozycji faktury:

- danych Gminy Miasto Sierpc (nazwy, adresu, numeru VAT);

- miary i ilosci (liczby) dostarczonych towaréw lub zakresu wykonanych ustug;
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- ceny jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceny jednostkowej netto):

- kwoty wszelkich opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu
wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;
- warto$ci dostarczonych towaréw lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez
kwoty podatku (wartosci sprzedazy netto);

- stawki podatku;

- sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegolnymi
stawkami podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

- kwoty podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegolnych stawek podatku;

- kwoty naleznoéci ogétem,

nalezy niezwlocznie wystapi¢ do kontrahenta o wystawienie faktury

korygujacej;

2) jezeli btad dotyczy innych pozycji faktury jednostka powinna wystawié i
przesta¢ kontrahentowi tzw. note korygujaca, ktéra powinna zawierag:

- wyrazy "NOTA KORYGUJACA";

- humer kolejny i date jej wystawienia;

- imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towaréw lub ustug oraz ich adresy
i numer za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, a
takze numer, za pomocg ktérego nabywca towaréw lub ustug jest zidentyfikowany na
potrzeby podatku lub podatku od wartosci dodanej;

- dane zawarte w fakturze, ktérej dotyczy nota, tj.:

- date wystawienia faktury, ktérej dotyczy nota

- numer faktury, ktérej dotyczy nota;

- date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date
otrzymania zaptaty o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
faktury;

- wskazanie tre$ci korygowanej informacji oraz tresci prawidtowe;.
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11.Odwrotne obcigzenie

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT podatnikami sg réwniez osoby prawne,
jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne
nabywajgce towary wymienione w zatgczniku nr 11 do ustawy (np. stal, réznego
rodzaju metalowe wyroby, telefony komérkowe, laptopy), jezeli tacznie spetione s3
nastepujgce warunki:

- dokonujgcym ich dostawy jest podatnik, o ktérym mowa w art. 15, u ktérego
sprzedaz nie jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 1 9,

- nabywcg jest podatnik, o ktérym mowa w art. 15, zarejestrowany jako podatnik VAT
czynny,

- dostawa nie jest objeta zwolnieniem, o ktérym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2 (czyli
towary, od nabycia ktérych nie przystugiwato odliczenie VAT, przeznaczone na cele
dziatalnosci zwolnionej z VAT) lub art. 122.

W przypadku towaréw wymienionych w poz. 28a-28c zatacznika nr 11 do ustawy
(czyli m.in. laptopy, notebooki, telefony komérkowe czy konsole do gier
video) odwrotne obcigzenie stosuje sie, jezeli fgczna warto$é tych towarow w
ramach jednolitej gospodarczo transakcji obejmujacej te towary, bez podatku,
przekracza kwote 20.000 zt.

Nalezy zapoznac sie z nastepujacym zatgcznikiem do ustawy o VAT:

WYKAZ TOWAROW, O KTORYCH MOWA W ART. 17 UST. 1 PKT 7 USTAWY

Symbol
Poz

A Nazwa towaru (grupy towarow
PKWiU (grupy )

—

24.10.12.0  Zelazostopy
2 2410.14.0 Granulki i proszek z suréwki, surowki zwierciadlistej lub stali

Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, ze

w

24.10.31.0 o
stali niestopowej

Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokoéci < 600 mm, ze stali
4  2410.32.0 . _
niestopowej
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10

11

12

13

14

15

16

17

24.10.35.0

24.10.36.0

24.10.41.0

24.10.43.0

24.10.51.0

24.10.52.0

24.10.61.0

24.10.62.0

24.10.65.0

24.10.66.0

2410.71.0

24.10.73.0

24.31.10.0

Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci >= 600 mm, z
pozostatej stali stopowej, z wytaczeniem wyrobéw ze stali krzemowej
elektrotechnicznej

Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z
pozostatej stali stopowej z wylgczeniem wyrobow ze stali krzemowej
elektrotechnicznej

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokos$ci >= 600 mm, ze stali
niestopowej
Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, z

pozostatej stali stopowej, z wytaczeniem wyrobow ze stali krzemowej

elektrotechnicznej

Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali

niestopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

Wyroby ptaskie walcowane, o szerokos$ci >= 600 mm, z pozostatej stali

stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane

Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze

stali niestopowej

Pozostate prety ze stali, nieobrobione wiecej niz kute, na gorgco

walcowane, ciggnione Ilub wyciskane, wigczajgc te, ktére po

walcowaniu zostaty skrecone

Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, z

pozostatej stali stopowej

Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz
kute, na gorgco walcowane, ciggnione lub wyciskane, wigczajgc te,

ktore po walcowaniu zostaty skrecone

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,

ciggnione na gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowej

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,

ciggnione na goragco lub wyciskane, z pozostatej stali stopowej

Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali
niestopowe;j
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18

19

20

21

21a
22

22a

22b

22¢

22d
22e
22f
229
23

24

25
26

24.31.20.0

24.32.10.0

24.32.20.0

24.33.11.0

24.33.20.0
24.34.11.0

ex 24.41.20.0

bez wzgledu

Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z

pozostatej stali stopowe;

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,
niepokrywane

Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm,

platerowane, powlekane lub pokrywane

Ksztattowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali
niestopowej

Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci
proszku - wytacznie ztoto o probie 325 tysiecznych lub wiekszej, z

wyfgczeniem zilota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z

zastrzezeniem poz. 22b

na symbol Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

PKWiIU

ex 24.41.50.0

24.42.11.0
24.43.11.0
24.43.12.0
24.43.13.0
24.4412.0

24.44.13.0

24.44.21.0
2444220

Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne,
srebro lub zioto, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do
stanu potprodukiu - wytgcznie ztoto o probie 325 tysiecznych lub
wiekszej, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu
potproduktu

Aluminium nieobrobione plastycznie

Otéw nieobrobiony plastycznie

Cynk nieobrobiony plastycznie

Cyna nieobrobiona plastycznie

Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy

wstepne miedzi
Proszki i ptatki z miedzi i jej stopow

Ptaskowniki, prety, ksztattowniki i walcowka, z miedzi i jej stopdw
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27
27a

28

28a

28b

28¢c

28d

29

30
31
32
33
34
35

36

24.4423.0
24.45.11.0

ex 24.45.30.0

ex 26.20.11.0

ex 26.30.22.0

ex 26.40.60.0

ex 32.12.13.0

38.11.49.0

38.11.51.0
38.11.52.0
38.11.54.0
38.11.55.0
38.11.58.0
38.12.26.0

38.12.27

Druty z miedzi i jej stopow
Nikiel nieobrobiony plastycznie
Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiot i

pozostatosci zawierajgce metale i zwigzki metali - wylgcznie odpady i

ztom metali nieszlachetnych

Przeno$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o
masie <= 10 kg, takie jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe
(np. notesy komputerowe) i podobne - wylgcznie komputery

przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy

Telefony dla sieci komérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych

- wytgcznie telefony komérkowe, w tym smartfony

Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem
telewizyjnym lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzgdzenia do
gier  zrgcznosciowych lub  hazardowych z  elektronicznym
wyswietlaczem - z wylgczeniem czesci i akcesoriéw

Bizuteria i jej czeSci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze
zlota i srebra lub platerowane metalem szlachetnym - wytgcznie czesci
bizuterii i cze$ci pozostatych wyrobdw jubilerskich ze ztota o prébie 325
tysigcznych lub wigkszej, tj. niewykoriczone lub niekompletne wyroby
jubilerskie i wyrazne czeéci bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane

metalem szlachetnym

Wraki przeznaczone do zlomowania inne niz statki i pozostate

konstrukcje ptywajace

Odpady szklane

Odpady z papieru i tektury

Pozostate odpady gumowe

Odpady z tworzyw sztucznych

Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal
Niebezpieczne odpady zawierajgce metal

Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i

baterie galwaniczne oraz akumulatory elektryczne
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37 38.32.2 Surowce wtoérne metalowe

38 38.32.31.0 Surowce wtdrne ze szkia

38 3832320 Surowce wtérne z papieru i tektury

40 38.32.33.0 Surowce wtérne z tworzyw sztucznych

41 38.32.34.0 Surowce wtdrne z gumy

Jednostka jest zobowigzana do rozliczenia VAT z tytutu zakupu okre$lonego rodzaju
towarow jako nabywca. Za prawidlowg identyfikacje towaru, zaptate podatku i
spetnienie obowigzkow dokumentacyjnych odpowiada dyrektor i gtéwny ksiegowy
jednostki.

Z uwagi na fakt, iz najlepszg wiedze o rodzaju sprzedawanego towaru posiada
sprzedawca i to on klasyfikuje pfodukt pod danym kodem PKWiU, przede wszystkim
nalezy opierac sig¢ na informacji od sprzedawcy. Jednostka ma jednak bezwzgledny
obowigzek poinformowac¢ sprzedawce, iz jest podatnikiem VAT (gdy kupowany jest
produkt mogacy by¢ jednym z powyzszych).

SPRZEDAZ

Sprzedawca towaréw objetych odwrotnym obcigzeniem obowigzany jest do:

1) sprawdzenia, czy sprzedawany towar znajduje sie w wykazie towaréw wrazliwych,
tj. czy ustawodawca umiescit go w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT,

2) sprawdzenia, czy nabywca ww. towaru jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem VAT.

Po zrealizowaniu sprzedazy powinien natomiast:

1) wystawi¢ nabywcy ww. towaru bedgcemu zarejestrowanym czynnym podatnikiem
VAT fakture na warto$¢ netto sprzedawanego towaru, tj. bez stawki i kwoty podatku,
ale z dopiskiem ,odwrotne obcigzenie",

2) wpisac wartos¢ netto sprzedawanego towaru do odpowiedniej pozycji w deklaracji

VAT-7 w miesigcu sprzedazy tego towaru,
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3) Ztozy¢ razem Z deklaracjg VAT-7 informacje do urzedu skarbowego na druku VAT-

27 na temat nazwy nabywcy sprzedawanego towaru, J€go NIP oraz tgcznej wartosci

wszystkich sprzedanych temu nabywcy towarow w danym miesigcu.

W konsekwengii, jednostki zobowigzane sg do powyzszych czynno$ci w zakresie
sprzedazy Gminy realizowanej przez dang jednostke. Jednostka zobowigzana jest do
odpowiedniego fakturowania sprzedazy, ujmowania jej w czgstkowej deklaracji VAT

Gminy oraz do przekazywania Gminie deklaraciji VAT 27.

NABYCIE

Nabywca towarow objetych odwrotnym obcigzeniem po otrzymaniu faktury Zz
dopiskiem ,odwrotne obcigzenie" obowigzany jest do:

1) sprawdzenia, czy sprzedawany mu towar zostat wymieniony W zatgczniku nr 11 do
ustawy o VAT,

2) wyliczenia naleznego podatku od towarow i ustug wediug stawki wlasciwej na
odwrocie otrzymanej faktury lub na specjalnie dotgczonym dokumencie
wewnetrznym,

3) wpisania wartoéci netto kupowanego towaru do odpowiedniej poz. deklaracji VAT-
7 w miesigcu nabycia tego towaru — wartosci naleznego VAT wedtug stawki

wiasciwej.

Uwaga: jednostka zobowigzana jest do identyfikacji zakupow towarow  wrazliwych”

niezaleznie od opisu faktury otrzymanej od sprzedawcy. Biad sprzedawcy obcigza

bowiem odbiorce. Oznacza to, iz nawet jezeli jednostka otrzyma fakture zakupowg z
naliczong stawkg VAT, zobowigzana jest zawsze do upewnienia si¢ czy
dokumentowany zakup nie powinien by¢ przez nig rozliczony jako nabywce. W
przypadku stwierdzenia, iz zakup podlega odwrotnemu obcigzeniu, nalezy Zwrocic

sie do dostawcy Z prosbg o korekte faktury.

Jezeli zakup stuzy (W catosci lub w czesci) dziatalnosci opodatkowanej VAT
wykazany podatek nalezny od zakupu towarow z zatgcznika nr 11, moze sta¢ sie

rowniez podatkiem naliczonym, wykazywanym takze w deklaracji VAT-7.
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Co do zasady obowigzek podatkowy przy dostawie, dla ktérej podatnikiem jest
nabywca, powstaje z chwilg wykonania dostawy. Wynika to z art. 19a ust. 1ustawy o
VAT, ktéry stanowi, ze obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy
towaréw lub wykonania ustugi.

12.Platnos¢ podatku

Jednostki organizacyjne kwote podatku od towaréw i ustug podlegajgcego wptacie do
Urzedu Skarbowego w wysokosci wynikajgcej z ,czastkowej” deklaracji dla podatku
od towaréw i ustug VAT -7 (poz. 51 deklaracji), przekazujg na rachunek Gminy
Miasto Sierpc 10 1240 3204 1111 0000 2905 2770, w terminie do 15 dnia miesigca
nastgpnego po miesigcu rozliczeniowym.

W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji dla podatku od towardw i ustug
wynikac bedzie kwota do zwrotu (pozycja 54 deklaracji), podatek zostanie
przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany rachunek z rachunku Gminy
Miasto Sierpc lub po otrzymaniu $rodkéw z Urzedu Skarbowego — nie pdzniej niz po
uptywie 60 dni.

Upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta dokonujg czynnosci sprawdzajacych
zwigzanych z dokumentowaniem i rozliczaniem podatku od towaréw i ustug przez

jednostki organizacyjne.

W przypadku kontroli podatkowej, czynnosci sprawdzajacych, postepowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sg do
przekazania do gminy wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym
przez gmine. oy =
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ZEACZNIK nr 3 do ZARZADZENIA z dn. 7 grudnia 2016r
Burmistrza Miasta Sierpc

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczania podatku od towarow i ustug,
prowadzenia ewidencji sprzedazy i zakupow dla celow podatku oraz
sporzadzania deklaracji czastkowych VAT-7 przez jednostki Gminy Miasta
Sierpc

PROCEDURY CENTRALIZACJI ROZLICZEN

§1

Na podstawie ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czionkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. 2016 r. poz 1454) Gmina Miasto Sierpc dokonuje scalenia
rozliczers VAT z dniem 1 stycznia 2017r. Od tego dnia dokonuje si¢ wdrozenia przez
Gmine Miasto Sierpc systemu skonsolidowanych rozliczen z tytutu podatku od

towarow i ustug.

§2

1. Gmina Miasto Sierpc sktada do Urzedu skarbowego informacje na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 1 do ustawy z dnia 5 wrzeénia 2016 r. o szczegdinych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw
publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkow pochodzagcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu

terytorialnego, ktéra stanowi podstawe wyrejestrowania jednostek z VAT,



2. Gmina Miasto Sierpc sktada do Urzedu Skarbowego aktualizacje dokumentu
identyfikacyjnego NIP-2, wykazujac wszystkie nazwy i adresy podlegtych jednostek
organizacyjnych.

§3

1. Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych w
porozumieniu z gtéwnym ksiegowym do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osigganych przez jednostke pod katem opodatkowania ich podatkiem
od towaréw i ustug VAT. W celu prawidiowego rozliczania podatku VAT nalezy
dokonaé podziatu na kategorie: niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT,
objete zwolnieniami od VAT oraz objgte stawkami VAT — obecnie 23%,8%,5%.

2. Zobowiagzuje sie dyrektoréw i kierownikéw jednostek do kazdorazowej aktualizaci

powyzszej klasyfikacji w przypadku zmiany odpowiednich przepisow.

3. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zatgczniku nr 1 do
zarzadzenia na rzecz Gminy Miasto Sierpc (i na odwrot), a takze odptatne czynnosci
dokonywane pomiedzy jednostkami organizacyjnymi (w tym dostawa i refakturowanie
mediéw) stajg sie od 1 stycznia 2017r. $Swiadczeniami wewnetrznymi.
Dokumentowanie tych czynnoéci nastepuje poprzez wystawienie noty ksiegowej.
Operacji dokonywanych za pomocg noty ksiggowej nie ujmuje sie¢ w ewidenciji
sprzedazy ani w deklaracjach ,czastkowych” VAT-7 skiadanych przez jednostki
organizacyjne Gminie Miasto Sierpc . Nie dotyczy to odpfatnych Swiadczen, jesli
strong transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (gmina, powiat,

wojewddztwo).

4. W przypadku odptatnego $wiadczenia z inng Jednostkg Samorzadu Terytorialnego
nalezy dokumentowaé transakcje fakturg a wynikajace z niej kwoty ujmowacé w
ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT 7 sktadanych Gminie
Miastu Sierpc.

5. Zobowigzuje sie dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych do
dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke i

odprowadzanych do budzetu Gminy Miasto Sierpc  jak réwniez zakupow



dokonywanych przez jednostke pod katem ich opodatkowania podatkiem od towarow
i ustug na zasadzie odwrotnego obcigzenia, zgodnie z zatagcznikiem 11 do ustawy o
VAT.

§4

1. Jednostki organizacyjne majg obowigzek aneksowania zawartych umoéw (najem i
inne). Aneks powinien zawieraé¢ strone umowy — Gmina Miasto Sierpc, ul Piastowska
11a, 09-200 Sierpc, NIP: 776-167-90-49, dane jednostki jako podmiotu
reprezentujgcego gmine - petna nazwa jednostki reprezentujgcej gmine, adres oraz
podpis dyrektora, kierownika jednostki z upowaznienia burmistrza miasta. W aneksie
nalezy zawrze¢ informacje o koniecznoséci doliczenia do pobieranej ceny wiasciwej
kwoty podatku od towaréw i ustug wg stawki wynikajgcej z ustawy o podatku od

towardw i ustug.

2. W przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy nie okreslajg kwot brutto ani klauzuli
o doliczeniu naleznej kwoty podatku od towaréw i ustug do ceny netto, nalezy w
aneksach do tych umow taki zapis zamiesci¢. W przypadku braku mozliwosci takiego

zapisu, nalezy podatek od towaréw i ustug nalicza¢ metodg ,w stu”.

3. Nowe umowy od dnia 1 stycznia 2017r. nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy Miasta
Sierpc — Gmina Miasto Sierpc reprezentowana przez dyrektora/kierownika jednostki
organizacyjnej - nazwa jednostki oraz NIP Gminy Miasto Sierpc. Kazdorazowa nowa
umowa powinna zawiera¢ odwotanie do kwoty netto plus podatek VAT w stawce

aktualnie obowigzujgce;.

4. W jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujgcych dyrektorzy i kierownicy tych
jednostek dokonujg kazdorazowo analizy przepisow prawnych w zakresie
ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych. Informacje w tym

zakresie nalezy przekazac do Biura Podatkowego.

§ 5.



Dyrektoréw oraz Kierownikéw jednostek organizacyjnych zobowigzuje sie do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowo$é rozliczen podatku od
towaréw i ustug VAT Gminy w zakresie obrotéw generowanych w jednostce i
przekazanie pisemnej informacji do Biura Podatkowego Gminy Miasto Sierpc co

roku do dnia 20 grudnia, jak réwniez w kazdym przypadku zmiany osoby
odpowiedzialnej;

2) dostosowania polityki rachunkowoéci jednostki do zapiséw Zarzadzenia z dnia
7 grudnia 2016r.

SKAF f, NIK MIEJSKI
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