ZARZADIZENIE Nr 17/WO/2018
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie: tworzenia aktéw prawnych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(1. Dz.U. 2017, poz.1875), zarzgdzam, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1.
Zarzqgdzenie okreéla zasady przygotowywania, wydawania i publikacji aktow
prawnych tj. uchwat Rady Miejskiej Sierpca, zarzqdzen Burmistrza Miasta Sierpca
oraz innych dokumentéw wymagajgcych publikacji w Dzienniku  Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.

§2.

Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczajq:

1) Rada - Rada Miejska Sierpca;

2) Burmistrz — Burmistrz Miasta Sierpca;

3) Zastepca Burmistrza — Zastepca Burmistrza Miasta Sierpca:;

4) Sekretarz — Sekretarz Miejski;

) Skarbnik — Skarbnik Migjski;

) Urzgd - Urzad Miejski w Sierpcu;

) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Sierpcu;

) komérka organizacyjna — wydziat, biuro, samodzielne stanowisko wyodrebnione

w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sierpcu;

9) kierownik komorki organizacyjnej — naczelnik wydziatu, kierownik biura i osoba
zajmujgce samodzielne stanowisko wyodrebnione w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miejskiego w Sierpcu;

10) jednostka organizacyjna gminy — jednostka budzetowa gminy;

11) kierownik jednostki organizacyjnej gminy — dyrektor jednostki budzetowej gminy;

12) uchwata — uchwata Rady Miejskiej Sierpca;

13) zarzgdzenie — zarzgdzenie Burmistrza Miasta Sierpca ;

14) akty prawne - uchwaty Rady Migjskiej Sierpca, zarzgdzenia Burmistrza Miasta
Sierpca oraz inne dokumenty (np. porozumienia, ogtoszenia, obwieszczenia,
aneksy) wymagajgce publikacji w dzienniku urzgdowym:;

15) RIO - Regionalna Izba Obrachunkowa;

14) Wojewoda — Wojewoda Mazowiecki;

17) rozporzgdzenie - rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 grudnia 2011 r.
w sprawie wymagan technicznych dla dokumentéw  elektronicznych
zawierajgcych akty normatywne i inne akty prawne, dziennikéw urzedowych
wydawanych w postaci elektronicznej oraz Srodkow komunikacji elektronicznej
i informatycznych noénikéw danych (Dz. U. Nr 289, poz. 1699).



Rozdziat 2
Zasady wspdlne przy przygotowywaniu aktéw prawnych

§3.
1. Projekt aktu prawnego przygotowuje komoérka organizacyjna merytorycznie
odpowiedzialna za sprawy rozstrzygane w tym akcie.
2. Projekt aktu prawnego powinien by¢ jasny, zwigzty, poprawny pod wzgledem
jezykowym, powszechnie zrozumiaty i zgodny z zasadami techniki prawodawcze;.

§ 4.

1. Projekt aktu prawnego w sytuacji, gdy za sprawy rozstrzygane w tym akcie jest
odpowiedzialna merytorycznie wigcej niz jedna komdrka organizacyjna,
przygotowuje komérka organizacyjna, ktérej tematyka jest w danym akcie
wiodgca.

2. W przypadku, gdy zadna z komdrek organizacyjnych nie uwaza sig za wiodqcag,
decyzje o wskazaniu komorki, ktérej tematyka jest wiodgca, podejmuje Sekretarz.

3. Pozostate komorki organizacyjne obowigzkowo wspotuczestniczg
w przygotowaniu projektu poprzez:

1) zredagowanie wskazanych przez komorke wiodgcq przepisow;
2) zaopiniowanie w kolejnym etapie catego projektu aktu prawnego.

4. Decyzje dotyczqcq uwzglednienia poprawek, wynikajgcych z Zaopiniowania,
o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 podejmuje Sekretarz.

§ 5.
1. Akt prawny powinien zawierac:

1) tytut aktu prawnego:

a) oznaczenie rodzaju akfu prawnego ijego numer,

b) oznaczenie organu wydajacego akt prawny,

c) date aktu prawnego, ktérq poprzedza sig zwrotem .z dnia...", zawiergjgcq
oznaczenie: dzien (zapisany cyframi arabskimi), miesigc (stownie), rok
(zapisany cyframi arabskimi ze znakiem ,r."),

d) zwiezte okreslenie przedmiotu aktu prawnego rozpoczynajgce sie od stow
W sprawie ...";

2) podstawe prawng rozpoczynajgcq sie od stow ,Na podstawie ...", w ktorej
powotuje sie przepisy kompetencyjne i przepisy prawa materialnego oraz
miejsce ich publikacji;

3) merytoryczne przepisy ogdine i szczegotowe;

4) okreslenie podmiotéw odpowiedzialnych za wykonanie aktu prawnego;

5) przepisy przejsciowe i uchylajgce;

4) termin wejscia w zycie aktu prawnego oraz ewentualnie czas jego
obowigzywania;

7) zatgezniki w przypadku, gdy sq czescig aktu prawnego;

8) uzasadnienie obligatoryjnie dla uchwat (zarzgdzenia nie wymagajq
uzasadnienia).

2. W projekcie aktu prawnego numer akiu prawnego oraz dafe aktu prawnego
wykropkowuje sie, a na pierwszej stronie, w lewym gdérnym rogu umieszcza sie
wyraz "Projekt”.



W treéci aktu prawnego oznaczenie rodzaju aktu prawnego pisze sie matq literq,
za wyjatkiem nagtébwka aktu prawnego, a nazwe organu wydajgcego akt prawny
pisze sie wielkimi literami.
Do wskazania osoby odpowiedzialnej za wykonanie akfu prawnego uzywa sie
zwrotu ,wykonanie uchwaty powierza sie .." lub ,wykonanie zarzgdzenia
powierzam ...".
W paragrafie uchylajgcym nalezy wyczerpujgco wymieni€ przepisy, ktdre tfracq
moc lub jednoznacznie wskazaé uchylane paragrafy. Nalezy postuzyé sie
zwrotem:
1) .Traci moc ... (tytut aktu prawnego)" — w przypadku utraty mocy catego aktu
prawnego;
2) W ... (tytut aktu prawnego) uchyla sie ..." — w przypadku utraty mocy przez
czesc przepisdw.
Przepis o wejSciu w Zycie aktu prawnego moze mie¢ brzmienie:
1) . Uchwata (Zarzgdzenie) wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia™;
2) ,Uchwatd wchodzi w zycie z dniem podjecia”;
) .Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania”;
4) ,Uchwata (Zarzgdzenie) wchodzi w zycie z dniem ...";
) . Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia, z mocqg od dnia ... (dzien
oznaczony kalendarzowo)";
6) ,Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia ... (dzien
oznaczony kalendarzowo)”;
7) . Uchwata (Zarzgdzenie) wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, zmocg od dnia
(dzien oznaczony kalendarzowo) i podlega ogtoszeniu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddziwa Mazowieckiego™;
8) ,Uchwata (Zarzgdzenie) wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego”;
9) ,Uchwata (Zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ... i podlega ogtoszeniu
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego”.
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§ 6.
Podstawowq jednostkg redakcyjng jest paragraf.
Numeracje paragraféw nalezy wykonywac czcionkg pogrubiong, wstawigjgc
symbol ,§" oraz kolejny numer pisany cyfrg arabskq z kropkg. Pomiedzy symbolem
paragrafu a numerem nalezy stosowaé pojedyncze spacje. Cato$C nalezy
wysrodkowac.
Kazdg samodzielng mysl nalezy ujmowadé w osobny paragraf, ktéry powinien byc
w miare mozliwosci jednozdaniowy.
Jezeli samodzielng mysl wyraza zespot zdan, dokonuje sie podziatu paragrafu na
ustepy.
W obrebie paragrafu (ustepu) zawierajgcego wyliczenie wyrdznia sie dwie czgsci:
wprowadzenie do wyliczenia oraz punkty.
W obrebie punktéw mozna dokonaé dalszego wyliczenia, wprowadzajqc litery.
W obrebie liter mozna dokonac kolejnego wyliczenia, wprowadzagjqc tiret.
Ustep oznacza sie cyfrg arabskq z kropkq bez nawiaséw z zachowaniem ciqgtosci
numeracji w obrebie paragrafu.
Punkt oznacza sie cyfrg arabskg z nawiasem z prawej strony, z zachowaniem
ciggtosci numeracji w obrebie ustepu (paragrafu). Kazdy punkt konczy sie
Srednikiem, a ostatni kropka.



10. Wyliczenia w obrebie punktdw (tzw. ,litery”) oznacza sie matymi literami

Z nawiasem z prawej strony z zachowaniem ciggtosci alfabetycznej w obrebie
punktu. Kazdq litere konczy sie przecinkiem, a ostatniq srednikiem albo kropkg.

. Kazde tiret kohczy sie przecinkiem, a ostatnie przecinkiem, sSrednikiem albo kropkg.

§7.
Paragraf rozpoczyna sie od akapitu, a oznaczenie i numer kolejny paragrafu
umieszcza sie na srodku wiersza bezposrednio poprzedzajgcego jego trese.
W obrebie paragrafu kazdq jednostke redakcyjng zapisuje sie od nowego wiersza
i poprzedza jej oznaczeniem umieszczonym w tym samym wierszu.
W obrebie ustepu kazdg jednostke redakcyjng rozpoczyna sie na wysokosci
poczgtku tekstu jednostki redakcyjnej wyzszego stopnia.

§ 8.
W celu systematyzacji przepisdw aktu prawnego paragrafy mozna grupowad
w jednostki systematyzacyjne wyzszego stopnia.
Paragrafy grupuje sie w rozdziaty, rozdziaty grupuje sie w dziaty, a dziaty tqczy sie
w tytuty.
W obrebie aktu prawnego zachowuije sie ciggtos¢ numeracji paragrafow.

§9.
Rozdziaty numeruje sie cyframi arabskimi, a jednostki systematyzacyjne wyzszego
stopnia — cyframi rzymskimi.
Nazwa jednostki systematyzacyjnej wyzszego stopnia sktada sie z wyrazu ,, tytut”,
,dziat", ,rozdziat" z odpowiedniq cyfrg porzadkowq oraz ze zwigztego okreslenia
tresci lub zakresu regulowanych spraw, rozpoczetego wielkq literq, zapisanego
od nowego wiersza.

§ 10.

Projekt uchwaty, powinien zawiera¢ uzasadnienie wskazujgce na koniecznosC jej
podjecia oraz wszystkie aspekty istotne dla podjecia decyzji. W przypadku, gdy akt
prawny wywotuje skutki finansowe dia gminy nalezy okreslic skale wydatkow oraz
skutki decyzji dla przysztych budzetéw gminy. Jezeli konsekwencje finansowe aktu
prawnego dotyczq biezgcego roku budzetowego nalezy zamiedci¢ informacje, czy
istnieje zabezpieczenie srodkdw na ten cel w budzecie gminy.
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§11.
Projekty aktéw prawnych, wymagajgcych publikacji w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego, powinny by¢ sporzqdzane w formie dokumentu
elekfronicznego, zgodnie z przepisami rozporzgdzenia.
Projekty pozostatych aktéw prawnych powinny by< sporzadzane w edytorze
tekstu.
Podstawowymi ustawieniami przy sporzgdzaniu projektow, o ktérych mowa w ust,
2 oraz dla wizudlizaciji dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 sQ:
1) czcionka czarng, niepogrubiona — Century Gothic;
2) wysokos¢ - liter 11;
3) interlinia - pojedyncza;
4) tekst —wyjustowany;
5) nagtéwek i tytut aktu prawnego wysrodkowane (wysokosc liter 12);




6) wszystkie marginesy - 2,5 ¢cm, za wyjgtkiem zatgcznikéw binarnych, ktdre
powinny by¢ zgodne przepisami rozporzgdzenia:;

7) pomiedzy datg dokumentu a jego tytutem, a takie pomiedzy tytutem
a podstawqg prawng nalezy pozostawi¢ jeden wiersz pusty.

§12.

1. Projekt aktu prawnego powinien by¢ zaopatrzony w adnotacje pracownika

przygotowujgcego projekt, ktéra zawiera zwrot sporzqdzit”, a takze imie

i nazwisko, stanowisko stuzbowe i podpis lub parafe zimienng pieczatkq oraz date

przygotowania projektu. Adnotacje umieszcza sie z lewej strony pod tredcig

projektu aktu prawnego.

Projekt aktu prawnego wymaga akceptacii potwierdzonych podpisem

3. w nastepujqcej kolejnosci przez:

1) kierownika komaorki organizacyjnej przygotowujgcej projekt aktu prawnego:

2) radce prawnego pod wzgledem zgodnoéci z obowigzujgcymi przepisami
prawa;

3) Skarbnika - jezeli akt prawny wywotuje skutki finansowe dia Gminy Miasto
Sierpc;

4) Zastepcy Burmistrza, Sekretarza lub Skarbnika (o ile nie ztozyt podpisu w ramach
pkt. 3) zgodnie z podporzgdkowaniem komorek organizacyjnych.

4. Uzasadnienie do projektu aktu prawnego wymaga akceptacji potwierdzone;
podpisem kierownika komorki organizacyjnej przygotowujacej projekt aktu
prawnego.

5. latgczniki do projektu aktu prawnego wymagajg akceptacji potwierdzone]
podpisem kierownika komdrki organizacyjnej przygotowujacej projekt aktu
prawnego.

b

Rozdziat 3
Uchwaty

§13.
. W projekcie uchwaty nagtéwek zawiera tresc:
+UCHWALA Nr.../.../...
RADY MIEJSKIEJ SIERPCA

745 11| = [, £
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w sprawie: (tytut aktu)

2. W projekcie uchwaty po tresci podstawy prawnej uzywa sie zwrotu wynikajgcego
z treéci prawa materialnego: ,uchwala sie, co nastepuje:”.

3. W przypadku, gdy projekt uchwaty zawiera zatgczniki wowczas na stronie
tytutowe] kazdego zatgcznika w prawym gérnym rogu, akapit 11, czcionkg w
rozmiarze 9 pogrubiong, umieszcza sie zapis o tresci:

wLatgcznik Nr ...

do Uchwatly Nr.../.../...

Rady Miejskiej Sierpca
Z2dnia e B

4. W paragrafach uchwaty zapiséw postanowien merytorycznych dokonuje sie
w bezokolicznikach - ,,wyrazi¢", ,wprowadzi¢", lub w osobowej formie czasownika
z zaimkiem zwrotnym ,sie” np. ,,wyraza sie", , postanawia sie".



=

§ 14.
Projekt uchwaty, zawierajacy wszystkie wymagane podpisy, o ktérych mowa
w § 12 ust. 2, kierownik komdrki organizacyjnej przygotowujqce] projekt,
przedktada Burmistrzowi do akceptacii.
Projekt uchwaty, w formie papierowej, zawierajgcy wszystkie wymagane podpisy,
w tym akceptacje Burmistrza, kierownik komaorki organizacyjnej przygotowujqce;j
projekt przekazuje do pracownika zajmujgcego sie obstugg Rady Miejskiej na
minimum 10 dni przed planowang sesjq. Dopuszcza sie ztozenie projektu uchwaty
nie pdzniej niz na 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady wraz z wnioskiem
Burmistrza o wprowadzenie do porzgdku obrad najblizszej sesji Rady projektu
uchwaty.
Projekt uchwaty w formie elekironicznej lub w przypadku projektu uchwaty
wymagajgcej publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego,
sporzqdzony w formie dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami
rozporzgdzenia, kierownik komorki organizacyjnej przesyta do pracownika
obstugujgcego Rade Migjskq.

815
Uchwate opatruje sie numerem oznaczajgcym numer uchwaty wynikajacy
z rejestru uchwat w danej kadenciji (cyfra arabska) tamane przez numer sesji Rady
(cyfra rzymska), tamane przez cyfry roku podjecia uchwaty. Data podjgcia
uchwaty zawiera oznaczenie: dzien, miesigc (stownie) i rok. Rejestr uchwat
prowadzi pracownik obstugujacy Rade Miejskq.
Uchwate w formie papierowej po jej podjeciu podpisuje prowadzqgcy sesje Rady
Miejskiej Przewodniczgcy Rady lub prowadzgcy sesje jego Zastepca.
W przypadku koniecznosci publikacji uchwaty w Dzienniku Urzedowym
Wojewddziwa Mazowieckiego uchwate sporzqdzong w formie dokumentu
elekfronicznego zgodnie z przepisami rozporzqdzenia opatruje bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocq waznego certyfikatu
kwalifikowanego Przewodniczgcy Rady.
Uchwata sporzgdzana jest minimum w czterech papierowych egzemplarzach .
Pracownik obstugujgcy Rade Miejskg w terminie do 7 dni od podjecia uchwaty
przesyta jeden egzemplarz do Wojewody za posrednictwem Wydziatu Prawnego
i Nadzoru Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego Oddziat Zamiejscowy w Ptocku.
Jezeli akt prawny wymaga przestania dodatkowo innym organom nadzoru
pracownik przygotowujacy projekt wysyta uchwaty do tych organow.
Uchwata podlegajgca ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego przesytana jest przez pracownika obstugujgcego Rade Miejskq
w formie dokumentu elekironicznego zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
do Wojewody.
Po opublikowaniu aktu prawnego w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego pracownik obstugujacy Rade Miejskq przekazuje komorce
organizacyjnej przygotowujqcej uchwate potwierdzenie publikacji niniejszego
aktu oraz zamieszcza w BIP informacje o publikacji aktu prawnego, wskazujgc rok
i pozycje w Dzienniku Urzedowym oraz date ogtoszenia.

§ 16.
Pracownik obstugujgcy Rade Miejskq dokonuje ogtoszenia uchwaty w BIP
w ciggu 10 dni od ich podjgcia przez Rade.




2. Pracownik obstugujgcy Rade Miejskg przekazuje, za pokwitowaniem, uchwateg do

I

komdrki  organizacyjnej przygotowujace] projekt uchwaty niezwtocznie po
przestaniu jej do organu nadzoru.

Komdrka organizacyjna przygotowujgca projekt uchwaty przekazuje podjetq
przez Rade Miejskg uchwate do innych komaérek organizacyjnych zobowigzanych
do jej realizaciji.

Jezeli organ nadzoru wyda rozstrzygniecie nadzorcze stwierdzajgce niewazno$é
uchwaty, sprawa wraca do komérki organizacyjnej przygotowujgcej projekt
uchwaty. Komérka ta w porozumieniu z radcq prawnym przygotowuje stanowisko
w sprawie uchwaty, ktére zostaje przedtozone Radzie celem podjecia dziatan
zmierzajgcych bgdz do usuniecia niezgodnodci, bqgdz ztozenia skargi
do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego.

Rozdziat 4
Zarzgdzenia

§17.
W projekcie zarzgdzenia nagtéwek zawiera fresc:
+LARZADIENIE Nr .../... /....
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
20 1| ['0 [T SRR "

w sprawie: (tytut aktu)

-

3.

W projekcie zarzgdzenia po fresci podstawy prawnej uiywa sie zwrotu:
»Zarzgdzam, co nastgpuje:”.

W przypadku, gdy projekt zarzqdzenia zawiera zatgczniki wowczas na stronie
tytutowej kazdego zatgcznika w prawym gormym rogu, akapit 11, czcionkg

w rozmiarze 9 pogrubiong, umieszcza sie zapis o tresci:
LLatgcznik Nr ...
do Zarzgdzenia Nr .../... /....
Burmistrza Miasta Sierpca
4o | (|| o |BERERE—— r

Projekt zarzgdzenia, zawierajgcy wszystkie wymagane podpisy, o ktérych mowa
w § 12 ust. 2, kierownik komdérki organizacyjnej przygotowujqcej projekt,
przedktada go Burmistrzowi do podpisania.

Do projektu zarzgdzenia pracownik przygotowujqcy projekt, sporzqdza rozdzielnik.
Rozdzielnika nie stosuje sie, gdy Zarzgdzenie dotyczy wytqcznie jednej komorki
organizacyjne;j.

Pracownik przygotowujgcy projekt zarzgdzenia powotujgcego zespoty/komisje
zobowigzany jest do uzgodnienia jego tresci z naczelnikami/kierownikami, ktorych
pracownicy wchodzg w sktad zespotu/komisji.

Projekt zarzgdzenia wymagajgcego publikacji w  Dzienniku Urzedowym
Wojewddziwa Mazowieckiego, sporzgdzony w formie dokumentu elektronicznego
zgodnie z przepisami rozporzgdzenia, kierownik komorki organizacyjnej przesyta do
pracownika obstugujgcego Rade Miejskq.

§ 18.
Rejestr zarzgdzen prowadzi pracownik Wydziatu Organizacyjnego obstugujacy
Sekretariat Burmistrza.
Pracownik w Sekretariacie Burmistrza opatruje zarzgdzenie numerem
oznaczajgcym numer kolejny z rejestru zarzadzeh (cyfra arabska) tamane przez
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symbol komorki sporzgdzajgce] zarzgdzenie, tamane przez cyfry roku wydania
zarzgdzenia. Data wydania zarzgdzenia zawiera oznaczenie: dzien, miesiqc
(stownie) i rok.

Zarzgdzenia sporzadza sie minimum w dwdch egzemplarzach —jeden dla komorki
organizacyjnej przygotowujgcej projekt, drugi do umieszczenia w rejestrze
zarzqdzen.

Pracownik przygotowujqcy projekt przekazuje zarzgdzenie do komorek
organizacyjnych zgodnie ze sporzqdzonym rozdzielnikiem, na ktérym adresaci
kwitujg odbidr poprzez ztozenie czytelnego podpisu.

Zarzqdzenia podlegajg ogtoszeniu w BIP nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia
wydania, za ich ogtoszenie odpowiedzialny jest pracownik Sekretariatu Burmistrza.
Pracownik odpowiedzialny za publikacje zarzgdzenia w BIP zobowigzany jest do
skontrolowania jego kompletnosci. W przypadku stwierdzenia brakéw odmawia
publikacji i zobowigzuje wydziat sporzgdzajgcy dokument do ich usunigcia.
Zarzqdzenia stanowigce prawo miejscowe lub inne zarzqgdzenia wymagajgce
ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego, pracownik
Wydziatu Organizacyjnego obstugujgcy Rade Miejskg przesyta do Wojewody
w celu ogtoszenia.

Rozdziat 5
Imiana aktéw prawnych

§19.

. Imiany aktéw prawnych dokonuje sie odrebnym aktem.

Przedmiot aktu nowelizujgcego powinien rozpoczynac sig od stow ,.zmieniajgca
uchwate (zarzgdzenie) w sprawie ...", z przywotaniem numeru, nazwy organu
wydajgcego i daty podjecia zmienianego aktu.

Nowelizacje aktow prawnych zobowigzany jest przygotowadé wydziat, ktdry byt
wnioskodawcqg aktu.

§ 20.
Zmiany dokonywane aktem nowelizujgcym ujmuje sie w jeden paragraf tego aktu.
Kazdy nowelizowany paragraf ujmuje sie w oddzielny punkt.
Jezeli w jednym paragrafie wprowadza sie zmiany w jego jednostkach
redakcyjnych nizszego stopnia, kazdq z tych zmian oznacza sie odrebnq literq.

§21.
Pierwszemu paragrafowi aktu nowelizujacego nadaje sie brzmienie: \W ..... (tytut
aktu prawnego) wprowadza sie nastepujgce zmiany: .....".
Jezeli uchyla sie tylko jeden przepis aktu prawnego, przepisowi uchylajgcemu
nadaje sie brzmienie: ,\W ..... (tytut aktu prawnego) uchyla sie § ...".
Jezeli zmienia sie tre$¢ lub brzmienie tylko jednego przepisu aktu prawnego,
przepisowi zmienigjgcemu nadaje sie brzmienie: \W ..... (tytut aktu prawnego) § ...
otrzymuje brzmienie: .....".

§ 22.

. Jezeli do tekstu akiu prawnego dodaje sie nowe paragrafy, zachowuje sie

dotychczasowq numeracje, dodajgc do numeru nowego paragrafu matq litere
alfabetu tacifskiego, z wytgczeniem liter wiasciwych tylko jezykowi polskiemu,




z zachowaniem ciggtosci alfabetycznej, co wyraza sie zwrotem: ,Po § X dodaje
sie § Xa w brzmieniu .....".

2. lasade wyrazong w ust, 1 stosuje sie odpowiednio, gdy w obrebie paragrafu
dodaije sie nowy ustep, w obrebie ustepu nowy punkt albo w obrebie punkfu nowq
litere, co wyraza sie zwrotem: ,w § ... po ust. X (pkt X, lit. X) dodaje sig ust. Xa (pkt
Xa, lit. Xa) w brzmieniu: ....."; jednakze gdy kolejng jednostke redakcyjnq nizszego
stopnia dodaje sie na koncu paragrafu, ustepu, punktu albo litery, oznacza sig jq
odpowiednio kolejng cyfrg arabskq Iub literq alfabetu tacihskiego, co wyraza sie
zwrotem: ,w §. ... w ust. ... dodaje sie pkt... (lit. ...) ... w brzmieniu: .....", przy czym
przed oznaczeniem kazdej kolejnej jednostki redakcyjnej pisze sie przyimek ,,w".

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w razie wyczerpania sig liter, dodawane
artykuty lub jednostki redakcyjne nizszego stopnia oznacza sie nagjpierw
dwuliterowo, a nastepnie wieloliterowo, dopisujgc do oznaczenia wynikajgcego
z ust. 2 najpierw pierwszg, a nastepnie kolejne litery alfabetu tacifskiego (Xa .....
b G- b LI Xzz).

4. Jednym aktem nowelizuje sie tylko jeden akt. Nowelizuje sig zawsze tekst pierwotny
lub pierwotny tekst ze zmianami, a nie tekst aktu poprzednio nowelizowanego.

Rozdziat é
Przepisy koncowe

§ 23.
Do aktéw prawnych przygotowywanych przez jednostki organizacyjne gminy przepisy
niniejszego zarzgdzenia stosuje sie odpowiednio.

§ 24.
Inne dokumenty (np: porozumienia, ogtoszenia, obwieszczenia, aneksy) wymagajqgce
publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego, pracownik komorki
organizacyjnej, ktéra przygotowata projekt dokumentu w formie dokumentu
elektronicznego za poérednictwem pracownika obstugujacego Rade Miejskq
przesyta po wydaniu do Wojewody w celu ogtoszenia.

§ 25.
W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy odpowiednich aktéw prawnych
m.in.: rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
,Zasad techniki prawodawczej" (Dz. U. z 201ér. poz. 283).

§ 26.
Zobowigzuje pracownikdw Urzedu Miejskiego w Sierpcu do przestrzegania zasad
wynikajgcych z niniejszego zarzqgdzenia.

§ 27.
Nadzér nad wykonaniem  zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miejskiemu oraz
Naczelnikom Wydziatdw.

§ 28.
Traci moc Zarzgdzenie Nr 4/WQ/2015 Burmistrza Miasta Sierpca w sprawie zasad
redagowania dokumentdéw Urzedu Miejskiego w Sierpcu.



§ 29.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




