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Larzgdzenie Nr'{?Z’WIF/2018
BURMISTRZA MIASTA SIERPC

2 dnia 2. grwdia. A0 1Y

w sprawie: powotania Zespotu Projektowego w celu realizacji i zarzqdzania projektem
pn. ,Aktywny rodzic - wsparcie w powrocie do aktywnosci zawodowej dla oséb
sprawujqgcych opieke nad dzieémi do lat 3 w wyniku utworzenia itobka w Sierpcu”,
wspoélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztiwa Mazowieckiego na lata
2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. 2016, poz.446) zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Powotuje Zespdt Projektowy w celu realizacii i zarzgdzania projektem pn. ,Aktywny rodzic
- wsparcie w powrocie do aktywnosci zawodowej dla oséb sprawujgcych opieke nad
dzie¢mi do lat 3 w wyniku utworzenia tobka w Sierpcu” wspétfinansowanego ze srodkdw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, zwany dalej Zespotem,
W nastepujgcym sktadzie:

1) Asystent koordynatora: Beata Bronkau- Rurka - Gtéwny Specjalista w Wydziale
Inwestycji, Remontdw i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych,

2) Gtéwny ksiegowy: Katarzyna Joniak - Skarbnik Miejski,

3) Pomoc ksiegowego: Janina Gérzyhska - Inspektor w Wydziale Finansowym,

4) Specjalista ds. zamdwien publicznych: Marcin Sobiecki - Podinspektor w Wydziale
Inwestycji, Remontow i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych,

5) Specijalista ds. realizacji inwestycji - Anna Rudowska - Inspektor w Wydziale Inwestyciji,
Remontdw i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych,

6) Specjalista ds. organizacyjnych: Alicja Olszewska — Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej,

7) Specjalista ds. ptac i kadr - Danuta Smigrodzka - Inspektor w Wydziale
Organizacyjnym.

§2.

Odpowiedzialno$¢ za realizacje Projektu spoczywa na powotanym Zespole, zgodnie
z zakresem zadan i czynnosci, okreslonych w zatgezniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3.

Osoby powotane na cztonkdw Zespotu zobowigzane sq do rzetelnego i prawidtowego
wykonywania przydzielonych zadan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie
zwymogami przewidzianymi dla konkursu dotacji opublikowanymi  na  stronie
https://www . funduszedlamazowsza.eu/nabory-wnioskow/8-3-1-konkurs-zamkniety-nrroma-
08-03-01-ip-02-14-001-17-w-ramach-poddzialania-8-3-1-ulatwianie-powrotu-doaktywnosci-
zawodowej-rpo-wm-na-lata-2014-2020/, a w szczegdlinosci:

1) Regulaminem konkursu;
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2) Ustawq z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach redlizacji programow w zakresie polityki
spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

3) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 z dnia 23.08.2017 r.;

4) Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014 - 2020;

5) Umowqg Nr RPMA.08.03.01-14-9632/17/00 z dnia 10.08.2018 r. o dofinansowanie
projektu pn.: ,,Aktywny Rodzic - wsparcie w powrocie do aktywnosci zawodowej dla
0séb sprawujgcych opieke nad dzie¢mi do lat 3 w wyniku utworzenia Ztobka
w Sierpcu’”.

§ 4.

Osoby powotane na cztonkdw Zespotu upowaznione sq do potwierdzania za zgodnos$é
z oryginatem:

1) dokumentdw potwierdzajgcych i uzasadniajgcych prawidtowq realizacje projektu,

2) kserokopii protokotéw odbioru wykonanych ustug,

3) kserokopii faktur, rachunkédw lub innych dokumentdw ksiegowych o réwnowaznej
warto$ci dowodowej,

4) kserokopii wyciggdw bankowych z rachunku Beneficjenta, potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdw,

5) kserokopii innych dokumentdw uzasadnigjgcych i potwierdzajgcych wykonanie
zadania lub jego czesci, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.

§ 5.

Zobowiqzuje pracownikdw wszystkich komdrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Sierpcu do wspdtpracy z Zespotem powotanym do realizacji projektu pn. ,,Aktywny
rodzic - wsparcie w powrocie do aktywnosci zawodowej dla oséb sprawujgcych opieke
nad dzieémi do lat 3 w wyniku utworzenia ztobka w Sierpcu”, w sprawach zwigzanych

z realizacjq projektu.
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§ 6.
Zespodt powotuje sie na okres od dnia 1 stycznia 2019 r. do dnia zakohczenia realizacii
Projektu, tj. 31 grudnia 2020 r.

§7.

Wzdr potwierdzenia zapoznania sie z tre$cig niniejszego Zarzqgdzenia stanowi zatqcznik
nr 2 do niniejszego Zarzqdzenia.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.
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Zatqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Burmistrza
Miasta Sierpc z dnia 240:14. 408w sprawie
powotania zespotu w celu readlizacji
i zarzqdzania projektem pn. ,Aktywny
rodzic - wsparcie w powrocie
do aktywnosci 1awodowej dla oséb
sprawujgcych opieke nad dzieémi
dolat 3 w wyniku uilworzenia iztobka
w Sierpcu”, wspdtfinansowanego  ze
srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, redlizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020

Zakres zadan i czynnosci zespolu projektowego powotanego w celu realizacji
i zarzgdzania projektem pn. ,Aktywny rodzic - wsparcie w powrocie do aktywnosci
zawodowej dla oséb sprawujgcych opieke nad dzieémi do lat 3 w wyniku utworzenia
ztobka w Sierpcu”.

W  zaleznosci od petnionej funkcji cztonkowie Zespotu posiadajg kompetencije,
wyszczegdlnione ponizej:

1. Asystent koordynatora w zwigzku z realizacjq projektu jest odpowiedzialny za:

1) Biezgcq wspdtprace z koordynatorem projektu w zakresie wykonywanych zadan.

2) Monitorowanie  prawidtowosci  redlizacji  projektu, zgodnie <z przyjetym
i zatwierdzonym harmonogramem redlizacji zadania, wnioskiem oraz umowq
o dofinansowanie.

3) Monitorowanie prawidtowosci i poprawnosci  przygotowania dokumentéw
niezbednych do opracowania wniosku o ptatnosc.

4) Prowadzenie dokumentacji/ewidenciji rzeczowego wykonania projektu,
w szczegolnosci prowadzenie dokumentaciji i ewidencji protokotdw
potwierdzajgcych wykonanie ustug, stanowigcych zakres rzeczowy projektu.

5) Monitorowanie zgodnosci opracowywania dokumentacji/ewidencji wydatkdw
projektu oraz dokumentacji/ewidencji rzeczowego wykonania projektu, w zakresie
ich zgodnosci z postanowieniami umowy o dofinansowanie.

6) Wspdtpraca z instytucjami zewnetrznymi.

7) Niezwtoczne zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci i zagrozen, zwigzanych
z realizacjq projektu do Burmistrza Miasta Sierpc.

8) Monitorowanie prawidtowosci przygotowania dokumentacii, zgodnie z zakresem
kontroli, jakiej moze by¢ poddawany projekt w czasie redlizacji oraz po jej
zakohczeniu.

9) Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z readlizacjg projektu, zgodnie z art. 140
rozporzqdzenia nr 1303/2013, w terminie i w sposéb zapewnigjgcy dostepnose,
poufnos¢ i bezpieczehstwo.

10) Readlizacje zadan zwigzanych z funkcjonowaniem biura projektu.

11) Wspdtprace przy realizacji zadah merytorycznych, zZlieconych wykonawcy.

12) Zapewnienie komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej w ramach realizacji projektu.

13) Sprawdzanie wnioskdw o ptatnos¢ w czesci merytorycznej wraz z wymaganymi

dokumentami. Prowadzenie dokumentacji czgstkowe;.

14) Przygotowywanie projektéw pism oraz dokumentdw zwigzanych z redlizacjg

projektu w ramach petnionej funkcji.
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15) Kontrole faktur i ich zgodno$¢ z zawartymi umowami oraz opisywanie faktur
w ramach realizacji projektu, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi.

16) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
i instytucje.

17) Readlizacje dziatah promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku
aplikacyjnego, w powigzaniu z wytycznymi programowymi, przy wspdtpracy
cztonkdw zespotu projektowego oraz wtasciwych komdrek merytorycznych urzedu
miasta.

18) Wykonywanie innych czynnosci powstatych w trakcie realizacji projektu, w ramach
petnionych funkciji.
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2. Gléwny ksiegowy odpowiada za finanse zwigzane z realizacjqg projektu. W zakres jego
kompetencji wchodzi:

1) Biezgca wspdtpraca z Koordynatorem projektu i asystentem koordynatora
w zakresie wykonywanych zadan.

2) Wspdtpraca ze stuzbami ksiegowymi organdw zaangazowanych w redalizacje
projektu.

3) Nadzér nad wyodrebnionym dla projektu rachunkiem bankowym, w tym nad
zabezpieczeniem Srodkdw na koncie dla pokrycia wydatkédw w ramach zadan

4) Nadzér nad prowadzeniem wyodrebnionej dokumentacji finansowej wydatkdw
ponoszonych w zwigzku z realizacja projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci w sposdb umozliwigjqcy
identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych dotyczgcych readlizowanego
projektu.

5) Nadzér nad weryfikacjg pod wzgledem rachunkowym, dokumentdw finansowych
zwigzanych z readlizacjqg projektu.

6) Nadzér nad przestrzeganiem zasad realizacji projektu, zgodnie z montazem
finansowym.

7) Ocena poprawnosci sporzgdzania dokumentdw finansowych.

8) Nadzér nad opracowywaniem, w czesci finansowe] wnioskdw o ptatnosé
przygotowywanych przez Koordynatora.

9) Nadzér nad przygotowywaniem finansowych sprawozdan okresowych z realizacji

projektu.

10) Nadzdr nad przechowywaniem dokumentéw finansowych zwigzanych z realizacjg
projektu.

11) Wystepowanie z wnioskami i uwagami w zakresie finanséw do Koordynatora
projektu.

12) Wykonywanie innych czynnosci wyniktych w trakcie realizacji projektu, w ramach
petnionych funkcii.

13) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
i instytucje.

14) Nadzdr nad przygotowaniem dokumentacji finansowej, zgodnie z zakresem
kontroli, jakiej poddawany moze by¢ projekt w czasie redlizacji oraz po jej
zakonczeniu, a takze udzielanie wyjasnieh w czasie kontroli.

3. Pomoc ksiegowego - w zakres jego kompetenciji wchodzi:

1) Biezgca wspdtpraca z Koordynatorem projektu i Asystentem koordynatora
w zakresie wykonywanych zadan.

2) Wspdtpraca ze stuzbami ksiegowymi organdw zaangazowanych w readlizacje
projektu.

3) Nadzér nad wyodrebnionym dla projektu rachunkiem bankowym.

4) Prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowej wydatkédw ponoszonych
w zwigzku z realizacja projektu, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia
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29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci w sposéb umozliwigjacy identyfikacje
poszczegodlnych operacii ksiegowych dotyczgcych realizowanego projektu.
5) Weryfikacja pod wzgledem rachunkowym, dokumentéw finansowych zwigzanych
z realizacjq projektu.
6) Przestrzeganie zasad redalizacji projektu, zgodnie z montazem finansowym.
7) Sporzgdzanie dokumentdw finansowych, niezbednych do realizacji projektu.
8) Sprawdzanie, w czesci finansowe] wnioskdw o ptatnos¢ opracowanych przez
Koordynatora projektu.
9) Przygotowywanie finansowych sprawozdan okresowych z realizacji projektu.
10) Przygotowywanie opiséw dokumentdw ksiegowych.
11) Przechowywanie dokumentdw finansowych zwigzanych z realizacjqg projektu.
12) Wystepowanie z wnioskami i uwagami w zakresie finanséw do Koordynatora
Projektu.
13) Wykonywanie innych czynnosci wyniktych w trakcie realizacji projektu, w ramach
petnionych funkciji.
14) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
i instytucje.
15) Przygotowanie dokumentacji finansowej, zgodnie z zakresem kontroli, jakiej
poddawany moze by¢ projekt w czasie realizaciji oraz po jej zakohczeniu, a takze
udzielanie wyjasnieh w czasie kontroli.
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4. Specijalista ds. zaméwien publicznych - w zakres jego kompetencji wchodzi:

1) Biezaca wspdtpraca z Koordynatorem i asystentem koordynatora w zakresie
wykonywanych zadan.

2) Wystepowanie z wnioskami i uwagami do Koordynatora projekiu.

3) Przygotowanie dokumentdw szacujacych wartos¢ danych zamowien.

4) Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2017r. Poz. 1579) oraz Zarzgdzeniem Nr 11/WIF/2018 Burmistrza
Miasta Sierpca z dnia 12 stycznia 2018r. w sprawie procedur zamdwien publicznych
realizowanych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu.

5) Prowadzenie dziatan informacyjno — promocyjnych przewidzianych w programie.

6) Przygotowywanie projektéw pism oraz dokumentédw zwigzanych z realizacjg
projektu, w ramach petnionych funkcji.

7) Przygotowanie dokumentacji merytorycznej, zgodnie z zakresem konftroli, jakigj
poddawany moze by¢ projekt w czasie realizacji oraz po jej zakonczeniu, a takze
udzielanie wyjasnien w czasie kontroli.

8) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
i instytucje.

9) Wykonywanie innych czynnosci wyniktych w frakcie realizacji projektu, w ramach
petnionych funkcii.

10) Informowanie koordynatora projektu o wystepujgcych problemach mogacych
miec wptyw na terminowos¢ realizacji projektu.

5. Specjalista ds. realizacji inwestycji - w zakres jego kompetencji wchodzi:
1) Przygotowanie dokumentacii dotyczgcej procesu inwestycyjnego.
2) Koordynacja i biezgcy nadzédr nad przebiegiem procesu inwestycyjnego.
3) Organizowanie nadzoru inwestorskiego nad inwestycjq.
4) Uzyskanie stosownych pozwolenh Ilub zgdd na prowadzenie zadania
inwestycyjnego, wymaganych stosownymi przepisami prawa budowlanego.
















