Fundusze . . .
b Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejskie L
H Pomec Techniczna - Polska Fundusz Spéinosci
Sierpc, dnia 21 pazdziernika 2019 r.

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

I. Zamawiajgcy: GMINA MIASTO SIERPC
Adres do korespondenciji: ul. Piastowska 11a, 09-200 Sierpc
tel. 24 27586 59 faks 24 275 86 33 email: b.rurka@um.sierpc.pl

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

Petnienie funkcji Giownego Koordynatora Projektu pn. ,Sierpc 2.0 - Rozwiqgzania
EcoSmart z zakresu zarzgdzania miastem”, wspotfinansowanego ze Srodkédw Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz budzetu panstwa, w ramach konkursu
pt. ,HUMAN SMART CITIES. Inteligentne miasta wspottworzone przez mieszkancow”,
realizowanego w Gminie Miasto Sierpc, w terminie od dnia 1 listopada 2019 r. do dnia 31
pazdziernika 2021 .

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1. Przedmiot zamodwienia:
o Roboty budowlane

o Dostawy
o Ustugi

2. Specyfika gtdbwnych wymagan:
Petnienie funkcji Gtéwnego Koordynatora Projektu pn.: ,Sierpc 2.0 - Rozwigzania
EcoSmart z zakresu zarzgdzania miastem”, wspdtfinansowanego ze srodkdw Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 w ramach konkursu pt. ,HUMAN SMART
CITIES. Inteligentne miasta wspottworzone przez mieszkancow”, zgodnie z zakresem
obowigzkéw opisanym w projekcie umowy dotgczonym do niniejszego zapytania
oferfowego.

Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujgcych koddw CPV:

75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu,
72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania projektem.

3. Wykonawca zwigzany jest ofertq 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
5. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamodwienia, zgodnie

zzasadami polityk  wspdlnotowych, z  wytycznymi  oraz innymi dokumentami
obowigzujgcymi w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020
w ramach konkursu pt. ,HUMAN SMART CITIES. Inteligentne miasta wspottworzone przez
mieszkancow™.

6. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 1 listopad 2019 r. - 31 pazdziernik 2021 r.
(24 miesigce).
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lll. Warunki vdziatu w postepowaniu:

1. O zamdwienie publiczne mogqg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktérych
mowa w art. 22. ust. 1. ustawy Pzp, tj. nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg nastepujgce
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie
szczegodlnych wymagan;

c) zdolnosci technicznej lub zawodowej;
aby Wykonawcy dysponowali co najmniej jedng osobqg spetniajgcq ponizsze
wymagania kwalifikacyjne:

1) wyksztatcenie wyzsze,

2) biegta znajomosc¢ pakietu MS Office (Word, Excel),

3) bardzo dobra znajomos¢ stosowania wytycznych dotyczgcych realizacii projektow
w ramach funduszy unijnych,

4) wysoka samodzielnos¢ i bardzo dobra organizacja pracy,

5) wiedza o funduszach unijnych iich rozliczaniu,

6) co najmniej dwa ukonczone szkolenia bqdz kursy zwigzane z tematykg funduszy
unijnych,

7) posiadanie co najmniej 1 certyfikatu z zakresu zarzgdzania projektami,

8) minimum roczne doswiadczanie w petnieniu funkcji kierownika/koordynatora
projektu wspodtfinansowanego ze $rodkdw unijnych, zwigzanego z branzg
strategicznego rozwoju obszaru gminy,

9) minimum trzyletnie doswiadczenie w zarzgdzaniu zespotem co najmniej 15 oséb,

10) minimum roczne doswiadczenie w zarzqgdzaniu budzetem, co najmniej 2 min.
rocznie,

11) doswiadczenie  przy  tworzeniu  dokumentdw  strategicznych poziomu
gminnego/powiatowego/wojewddzkiego.

2. Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriow Wykonawca sktada:

1)
2)

oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania (zatqcznik Nr 1),
oSwiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu(zatgcznik Nr 2),

3. Na wezwanie Zamawiajgcego, przed podpisaniem umowy, Wykonawca, ktéry ztozy
najkorzystniejszg oferte, zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty,
w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu:

1)
2)

3)

4)

dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem),

dokumenty (CV oraz oryginaty Ilub dokumenty poswiadczone zazgodnose
z oryginatem) poswiadczajgce posiadang wiedze na temat funduszy UE , a takze min.
2 zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych
z tematykqg funduszy unijnych,

dokumenty potwierdzajgce udziat i petnione funkcje w pracach zespotu
projektowego dla projektdw realizowanych ze srodkdw unijnych,

Swiadectwa pracy lub inne rownowazne dokumenty potwierdzajgce petnienie

funkciji kierowniczych,

4. Zamawiajgcy dokona sprawdzenia spetnienia przez Wykonawce wymogodw okreslonych
w zapytaniu ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod
uwage bedqg brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet
waznych oswiadczen i dokumentdw wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego
z przedtozonymi dokumentami i o$wiadczeniami, w tym réwniez poprzez wezwanie
Wykonawcy do wyjasnienia freSci dokumentow lub przedtozenia dodatkowych
dokumentow.

Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na zasadzie spetnia — nie spetnia, na
podstawie zatgczonych do oferty oswiadczen i dokumentow.

IV.Kryteria wyboru ofert

1.

1)

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie kryteriami:

1) Cena (z VAT): 60%,

2) Petnienie funkcji Koordynatora Projektu: 20%,

3) Posiadanie Certyfikatow: 20%.

Oferty oceniane bedqg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktow, jakg moze osiggngc oferta
wynosi 100. Punkty bedq przyznawane wedtug nastepujgcych zasad:

Kryterium nr 1: Cena (60%), obliczona zostanie na postawie nastepujgcego wzoru:

C._.
C= % % 100 pkt = ... pkt, gdzie:

o

Cmin.— cena oferty najtanszej (brutto)
Co — cena oferty ocenianej (brutto)
(maksymalnie 100 pkt do zdobycia)

2)

3)

Kryterium nr 2: petnienie funkcji Koordynatora Projektu (20%).

Kryterium ,petnienie funkcji Koordynatora Projektu” - K" bedzie rozpatrywane na
podstawie ilosci realizowanych, koordynowanych projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze srodkdw unijnych, podanych przez Wykonawce w formularzu
Oferty. Minimalna ilos¢ projektow, w ktérych uczestniczyt Wykonawca - 1 szt.,
Maksymalna, punktowana, ilo$¢ projektéw, w ktdrych uczestniczyt Wykonawca — 2 szt.

Zamawiajgcy przyzna punkty w nastepujgcy sposob:
1 projekt — 50 punktéw;

2 projekty — 100 punktow;

(maksymalnie 100 pkt do zdobycia)

UWAGA:

W przypadku nieokreslenia w formularzu ofertowym Kryterium nr 2, {j. ,, petnienie funkciji
Koordynatora Projekiu”, Zamawiajgcy odrzuci ztozonq oferte z uwagi na warunek
konieczny uczestnictwa w postepowaniu.

Kryterium nr 3: posiadanie certyfikatow (20%),

Kryterium ,,posiadanie certyfikatow” — ,PC" bedzie rozpatrywane na podstawie ilosci
posiadanych certyfikatow z zakresu zarzgdzania projektami, podanych przez Wykonawce
w formularzu Oferty. Minimalna ilos¢ certyfikatdow, ktére posiada Wykonawca - 1 szt,,
Maksymalna, punktowana, ilo$¢, w ktdrych uczestniczyt Wykonawca — 2 szt.

Zamawiajgcy przyzna punkty w nastepujgcy sposob:

1 certyfikat- 50 punktow;

2 certyfikaty— 100 punktow;

(maksymalnie 100 pkt do zdobycia)

UWAGA:

W przypadku nieokreslenia w formularzu ofertowym Kryterium nr 3, tj. ,posiadanie
3
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certyfikatéw”, Zamawiajgcy odrzuci ztozonq oferte z uwagi na warunek konieczny
uczestnictwa w postepowanivu.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszqg iloscig punktdw, stanowigcych
sume punktdw przyznanych w kazdym kryterium z uwzglednieniem wagi procentowej
danego kryterium, obliczonych wg wzoru:

P=C x60% + Kx20% + PC x 20% = .... Pkt., gdzie:

P —tqgczna liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej,
C - liczba punktéow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”,

K - liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Petnienie funkciji Koordynatora
Projektu”.

PC - liczba punktdw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Posiadanie certyfikatow”

4. tgczna suma punktéw przyznanych bedzie zaokrgglana do dwdch miejsc po przecinku
lub z wiekszg doktadnosciq pozwalajgca na wybdr oferty o najwiekszej liczbie punkdw,
jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokrgglenia nie wystepuje réznica w ilosci
przyznanych punktéw wynikajgca z matej roznicy zaoferowanych cen.

5. Zamawiagjgcy udzieli zamdwienia publicznego na caty przedmiot zamdwienia, temu
z niewykluczonych z postepowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku oceny ofert nie
zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszqg, tzn. otrzyma najwiekszg tgczng
sume punkow.

V. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczyé do oferty:

1. Zamawiagjgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata wypetniony i podpisany przez
Wykonawce formularz cenowo-ofertowy - wg. zatgczonego wzoru formularza
ofertowego, (Zatgcznik Nr 1).

2. Zamawigjgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata oswiadczenia o spetnianiu
warunkdw udziatu w postepowaniu (Zatqgcznik Nr 2).

VI. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow:

Wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy

mogq przekazywac pisemnie lub drogq elektroniczng,.

VII. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczgcych postepowania jest Radostaw Goszczycki, e-mail. r.goszczycki@um.sierpc.pl
tel. (24) 275-86-54.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawigjgcego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamowienia, w godzinach pracy Urzedu tj.: 7:30 — 15:30.

VIII. Miejsce i termin skiadania ofert:

Oferte cenowq nalezy:

- ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, w Sekretariacie (pok. 12) w zamknietej kopercie
z dopiskiem:

Zapytanie ofertowe na petnienie funkcji Gtéwnego Koordynatora Projektu pn.: , Sierpc 2.0 -
Rozwigzania EcoSmart z zakresu zarzgdzania miastem”,

NIE OTWIERAC PRZED godz. 10:15 w dniu 28 pazdziernika 2019 r.
4
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w terminie do dnia 28 pazdziernika 2019 r., godz.10.00

IX. Opis sposobu obliczania ceny

1.

Na zatgczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawic cene ofertowqg
brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia, rozumiang jako cena brutto za jeden
miesigc Swiadczenia ustugi.

Cena brutto za jeden miesigc Swiadczenia ustugi jest ceng uwzgledniajgca:

a) w przypadku osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej koszty
pracownika i pracodawcy;

b) w przypadku osoby prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczqg rowniez podatek VAT,

c) wszystkie pozostate koszty uzyskania dochodu.

Warto$¢ cenowq nalezy podac w ztotych polskich cyfrg — z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcqg odbywac sie bedq
w ztotych polskich.

. Infformacje o formalnosciach

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.
Zamawiagjgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcqg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania ofertq.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybiera¢ kolejng oferte najkorzystniejszq sposrdéd ztozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na regulacjach
wewnetrznych Zamawiagjgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy
ustawy Prawo zamodwien publicznych. Do prowadzonego postepowania nie przystugujg
Wykonawcom §rodki ochrony prawnej, okreSlone w przepisach w/w ustawy
1. odwotanie, skarga.

Zatgczniki:

1.
2.
3.

Formularz ofertowo-cenowy,
Wzdr o$wiadczenia o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Projekt umowy.

ZATWIERDZIL:
NACZELNIK
WYDZItU INWESTYCJI, REMONTOW
| POZYSKIWANIA FUNDUSZY
ZEWNETRZNYCH
/-1
Bogdan Ciemiecki
(data, podpis kierownika
komOorki organizacyjnej)



