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Umowa zlecenie Nr.......ccccevvvvevennnens

zawartaw dniu ..................... 2019 r. w Sierpcu pomiedzy:

Gming Miastem Sierpc z siedzibg w Sierpcu przy ul. Piastowskiej 11a, 09-200 Sierpc,
NIP: 776-167-90-49 Regon: 611015483, reprezentowanq przez:

Jarostawa Perzynskiego — Burmistrza Miasta Sierpc

przy kontrasygnacie Katarzyny Joniak — Skarbnika Miejskiego

zwanym w dalszej tfreSci umowy ,,Zleceniodawca”

a

...................................... (imie i nazwisko) o numerze PESEL ...,
ZAMIESZKOtYM/QW .o (MigjSCOWOSC), PIZY Ul. cvoviviiiiiiiiiiiiiiiie, (nazwa
ulicy i numer domu) legitymujgca/y sie dowodem osobistym Nro.........oooeviviiiiiiiiniinn, (nri

seria dowodu)
zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zleceniobiorca”

tgcznie okreslane jako ,Strony”, a kazdy z osobna jako ,Strona”

W oparciu o Zarzgdzenie nr 11/WIF/2018 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 12 stycznia 2018 r.
w sprawie procedur zamdwien publicznych realizowanych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu,
w wyniku wyboru oferty w dniu ................., pomiedzy stronami zostata zawarta umowa
o nastepujgcej tresci:

§1.
Przedmiot zlecenia

1. Przedmiotem umowy jest ustuga w zakresie petnienia funkcji Gtéwnego Koordynatora
Projektu pn.: ,Sierpc 2.0 - Rozwiqzania EcoSmart z zakresu zarzgdzania miastem”,
realizowanego w ramach konkursu ,Human Smart Cities. Inteligentne miasta
wspotworzone przez mieszkancow”, wspotfinansowanego ze srodkdw Unii Europejskiej, w
ramach programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 i budzetu panstwa,
realizowanego w Gminie Miasto Sierpc.

2. Projekt realizowany jest zgodnie z wymogami przewidzianymi dla konkursu,
opublikowanymi na stronie www.popt.gov.pl/strony/o-programie/wydarzenia/konkurs-
dla-samorzadow-human-smart-cities-inteligentne-miasta-wspoltworzone-przez-
mieszkancow/, a w szczegolnosci:

1) Regulaminem konkursu.

2) Umowqg Nr DPT/BDG-II/POPT/173/19 z dnia 23.09.2019 r. o udzielenie dotacji na
realizacje projektu pn.: ,Sierpc 2.0 - Rozwigzania EcoSmart z zakresu zarzgdzania
miastem”.

3) Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawigjgcego wspdlne przepisy Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu  Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodine
dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego



4)

5)
6)
7)

8)
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oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 2 20.12.2013,
str. 320 z pbdzn. zm.) zwanego dalej rozporzgdzeniem nr 1303/2013".

Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchwalenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.UE L 119 z 04.05.201¢r. str. 1), zwanego dalej ,,RODO".
Ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869,
z p6zn. zm.) zwana dalej ,,Ustawg o finansach publicznych”.

Ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843 z pdzn. zm.)

Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy
technicznej na lata 2014-2020.

Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Procedurq dotyczgcq srodkdw zwalczania naduzy¢ finansowych POPT 2014-2020.

10) Zasadami informaciji i promociji opisanymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki

Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programdw polityki spdjnosci 2014-2020 w
zakresie informaciji i promociji.

. W ramach zlecenia Gtéwny Koordynator Projektu odpowiadac¢ bedzie kompleksowo
za prawidtowq realizacje projektu, w tym w szczegdlnosci za:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)
?)

Reprezentowanie Zleceniodawcy w ramach spotkan i dziatan okreslonych we wniosku
o udzielenie dotaciji, szczegdtowym budzecie projektu, umowie o udzielenie dotacji
oraz innych dokumentach programowych.

Planowanie, koordynacje oraz nadzorowanie pracy oséb zaangazowanych
w realizacje projektu m.in. cztonkdéw zespotu projektowego, Koordynatordw z ramienia
Partneréw Projektu, w szczegdlnosci nadzorowanie formalnej, organizacyjnej i
merytorycznej realizacji projektu.

Planowanie, koordynacje oraz prowadzenie cyklicznych spotkan cztonkdw zespotu
projektowego, spotkan z Koordynatorami Partneréw Projektu w celu weryfikaciji
postepu prac w projekcie, zgodnie z ustalonym wczesniej harmonogramem.
Opiniowanie propozycji umow zawartych w trakcie realizacji projektu pod wzgledem
ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie oraz wytycznymi Ministerstwa Inwestycji
i Rozwoju.

Wspotprace z partnerami poszczegdlnych zadan w projekcie, w tym przede wszystkim
z obstugq finansowq projektu.

Weryfikacje rezultatéw poszczegdlnych etapdw prac, zgodnie z celami, rezultatami
i wskaznikami.

Zapewnienie zgodnosci prowadzonych dziatah z dokumentami strategicznymi,
budzetem projektu, umowq o udzielenie dotacji, w szczegdlnoéci nadzér nad
prawidtowq realizacjqg zadan.

Biezgcy monitoring postepu realizacji projektu i osigganych rezultatow.

Dokonywanie podziatu zadan merytorycznych miedzy poszczegdine osoby
zaangazowane w redlizacje projektu.

10) Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac.
11) Wsparcie merytoryczne Zleceniodawcy w trakcie konftroli prowadzonych przez

upowaznione organy i instytucje.

11) Zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdinotowych,

zwytycznymi oraz innymi dokumentami obowigzujgcymi wramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.
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12) Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie po uprzednim uzgodnieniu ich
Z opiekunem projektu oraz Zleceniodawca.

13) Wspdtpraca przy sporzgdzaniu sprawozdan okresowych, rocznych, kohcowego w
uzgodnieniu ze Zleceniodawcq, Biegtym Rewidentem oraz Koordynatorami z ramienia
Partnerow Projektu.

14) Koordynacja wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

15) Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego oraz sprawowanie
kontroli nad zgodnoscig dziatan z wnioskiem o udzielenie dotacji, szczegdtowym
budzetem projektu, umowqg o dofinansowanie oraz dokumentami programowymi.

16) Przekazywanie informacji o zmianach w szczegdtowym budzecie projektu, ktére majg
wptyw na zmiane planu finansowego projektu (dziat, rozdziat, paragraf) do Gtéwnego
Ksiegowego.

17) Planowanie dziatan i kontrola zespotu projektowego przy wywigzywaniu sie
z zatozonych we wniosku wskaznikdw projektu. Dokonywanie systematycznej kontroli
uzyskanych wskaznikéw i rezultatow.

18) Kontakty z Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju, w uzgodnieniu ze Zleceniodawca.

19) Zapewnienie przestrzegania na kazdym etapie realizacji projektu zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

20) Opracowanie kluczowych dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu (w tym:
regulamindw, formularzy, dokumentéw zwigzanych z organizacjg promociji Projektu,
polityki rachunkowosci).

21) Reprezentowanie Zleceniodawcy w Instytucjach Zewnetrznych oraz na spotkaniach
dot. readlizacji przedmiotu umowy z udziatem przedstawicieli Rady Migjskiej. O
terminach spotkan Zleceniodawca powiadamia Zleceniobiorce nie pdzniej niz 7 dni
przed terminem planowanego spotkania.

22) Wspodtpraca przy przygotowaniu dokumentacii do zakonczenia projektu.

§ 2.
Oswiadczenia Zleceniobiorcy
. Lleceniobiorca os$wiadcza, ze posiada nalezytg wiedze oraz kwalifikacje niezbedne
do wykonania w uzgodnieniu ze Zleceniodawcqg oraz na rzecz Zleceniodawcy przedmiotu
umowy opisanegow § 1.
. Lleceniobiorca, ktéremu Zleceniodawca powierzyt wykonanie umowy zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy w trakcie obowigzywania umowy oraz po jej zakonczeniu
wszelkich faktdw, informacijii okolicznosci poznanych i udostepnionych w trakcie realizacii
Zlecenia.

§3.

Obowiqzki Zleceniobiorcy

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:

1) biezgcego konsultowania ze Zleceniodawcqg kwestii merytorycznych i formalno-
prawnych drogg mailowqg, telefoniczng lub bezposrednio w Urzedzie Miejskim
w Sierpcu.

. Lleceniobiorca ma obowigzek udzielenia wszelkich informacji, dotyczgcych realizacji

przedmiotu Umowy na kazde zgdanie Zleceniodawcy, zgtoszone w formie pisemnej,

telefonicznej lub e-mailowe.

. Strony wspdinie ustalajg, iz dla standardowego dziatania tzn. poza czynnosciami

zwigzanymi z dziatalno$cig kontrolng uprawnionych instytucji lub termindw wskazanych

przez uprawnione instytucje, czas reakcji po stronie Zleceniobiorcy od dnia przekazania

Zlecenia/zapytania/wniosku/pism/stanowisk do opracowania wynosi nie dtuzej niz 2 dni

robocze chyba, ze strony ustala inny termin.
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Zleceniobiorca zobowigzuje sie do podejmowania dziatan zmierzajgcych do wypetnienia
wymogow konkursu dotacii na kazdym etapie realizaciji umowy.

W przypadku zaistnienia okolicznosci niezaleznych od Zleceniobiorcy i uniemozliwiajgcych
nalezyte wykonanie umowy, Zleceniobiorca niezwtocznie zawiadomi Zleceniodawce
drogq elektroniczng i zachowujgc forme pisemnqg o ich zaistnieniu i przyczynach. Jezeli po
dokonaniu zawiadomienia Strony nie uzgodniq inacze], Zleceniobiorca bedzie
kontynuowat dziatania w celu wywigzania sie ze swoich zobowigzan umownych, w
stopniu, w jakim jest to praktycznie mozliwe.

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania swych obowigzkdw innej osobie, a w razie
naruszenia tego postanowienia Zleceniodawca moze odstgpic od umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

§ 4.

Obowiqzki Zleceniodawcy

. W celu rzetelnego wykonania przez Zleceniobiorce przyjetych na siebie obowigzkdw,

Zleceniodawca zobowigzuje sie udostepni¢ Zleceniobiorcy wszelkie posiadane
dokumenty i informacje, zwigzane z realizacjq przedmiotu umowy.

Udostepnienie dokumentow odbywac sie bedzie na podstawie protokotow zdawczo -
odbiorczych podpisanych przez obie Strony umowy.

Odbidr dokumentow przekazanych Zleceniobiorcy na pofrzeby realizacji przedmiotu
umowy nastepuje protokotem zdawczo - odbiorczym podpisanym przez obie Strony
Umowy.

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 umowy dokonujg osoby do tego upowaznione.
Zleceniodawca zastrzega, ze dokumenty udostepnione Zleceniobiorcy nie mogg byc
rozpowszechniane i uzywane w celach innych niz przewidziane niniejszg umowaq.
Lleceniobiorca zobowigzany jest do bezwzglednego zachowania tajemnicy
w odniesieniu  do wszelkich informacji i danych zwigzanych z dziatalnosciq
Zleceniodawcy, zarbwno w czasie obowigzywania umowy, jak i po jej wygasnieciu.
Zobowigzania, o ktérych mowa w ustepie poprzednim nie obejmujqg informacii, ktére:

1) zostaty podane do publicznej wiadomosci przez Zleceniodawce,

2) sg znane Zleceniobiorcy z innych legalnych zrédet,

3) podlegajg ujawnieniu na podstawie pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§5.

Termin realizaciji

Termin realizacji umowy: od dnia 1 listopada 2019 r. do dnia 31 pazdziernika 2021 r.

p—

§ 6.

Wynagrodzenie

. L tytutu wykonywania czynnosci okreSlonych w § 1 Zleceniodawca zobowigzuje sie

wyptaci¢ Zleceniobiorcy wynagrodzenie za okres wskazany w § 5, w tgcznej wysokosci
................................ zt. brutto (stownie: ...............).
Wyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpi w miesiecznych transzach w
WYSOKOSC vuiviviiieiieiiiieieieiea, zt. brutto (stownie: .............. ), z ktérego cena brutto za
jeden miesigc Swiadczenia ustugi jest ceng uwzgledniajgcaq, w przypadku osoby fizycznej
nie prowadzqce] dziatalnosci gospodarczej koszty pracownika i pracodawcy, a w
przypadku osoby prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarczg réwniez podatek VAT.
Wynagrodzenie Zleceniobiorcy wyptacane bedzie w terminie 30 dni od dnia doreczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.
Zaptata wynagrodzenia za wykonane czynnosci okreslonych w § 1 bedzie realizowana
zgodnie z zasadami, terminami i warunkami okreslonymi ponize;.
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Wynagrodzenie za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 ptatne bedzie w okresach
miesiecznych, poczgwszy od miesigca listopada 2019 r. na podstawie prawidtowo
wystawionych faktur.

Jezeli Zleceniobiorca nie ofrzyma zaptaty zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy, to
Zleceniobiorca bedzie uprawniony do otrzymania odsetek ustawowych (wedtug ustawy
Kodeks cywilny), obliczonych miesiecznie od kwoty niezaptaconej w okresie opdznienia.
Odsetki bedqg naliczane za okres, jaki uptynie od dnia, w ktérym przypadat termin zaptaty
(bez wliczania tego dnia) do dnia, w ktdérym zostat obcigzony rachunek Zleceniodawcy
(wliczajgc ten dzien).

Ptatnosci bedg dokonywane przelewem bankowym na wskazane przez Zleceniobiorce
konto, po otrzymaniu przez Zleceniodawce oryginatu faktury VAT. Dniem zaptaty jest dzien
obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

Ptatnikiem faktury bedzie — Gmina Miasto Sierpc.

. W przypadku jakiejkolwiek zmiany w opisie ptatnika Zleceniodawca zobowigzuje sie

powiadomic¢ Zleceniobiorce o tym fakcie w terminie 7 dni od skutecznego powstania tej

zmiany.

Zleceniobiorca pod rygorem wstrzymania ptatnosci zobowigzany jest do umieszczania na

wystawione] Fakturze VAT dodatkowych opisow wg wzordw dostarczonych przez

Zleceniodawce.

W przypadku gdy Zleceniobiorca wystawi fakture w ktérej:

1) kwota podatku wykazana w oryginale faktury lub faktury korygujacej jest rézna
od wykazanej na kopii,

2) stwierdza czynnosci, ktére nie zostaty wykonane,

3) podane kwoty sg niezgodne ze stanem faktycznym lub niezgodne z niniejszg Umowq,

4) potwierdza czynnosci sprzeczne z prawem lub dokonane w celu obejscia ustawy dla

pOzZoru,
zobowigzuje sie on do wyréwnania Zleceniodawcy szkody powstatej w wyniku ustalenia
zobowigzania  podatkowego, wraz z  sankcjami i odsetkami  natozonymi

na Zleceniodawce przez organ skarbowy w kwotach wynikajgcych z doreczonych
decyzji.

§7.

Kary umowne

. W przypadku odstgpienia przez Zleceniodawce od redlizacji umowy z przyczyn

niezaleznych od Zleceniobiorcy, zobowigzany bedzie on do zaptaty kary umownej
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust.1, na rzecz Zleceniobiorcy.
W razie odstgpienia przez Zleceniobiorce od realizacji umowy z przyczyn niezaleznych od
Lleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej
w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto, okreslonego w § é ust.1, na rzecz Zleceniodawcy.
W przypadku nie wykonania umowy w terminie okreSlonym w § 5 niniejszej umowy
Zleceniodowca ma prawo naliczy¢ kary umowne w  wysokosci 0,1% brutto
wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust.1, za kazdy dzieh opdznienia.
W przypadku niezwrdcenia przez Zleceniobiorce dokumentdw pobranych na potrzeby
wykonania przedmiotu umowy, Zleceniobiorca po uprzednim wezwaniu ze strony
Zleceniodawcy i wyznaczeniu 3 - dniowego ferminu na zwrot dokumentéw jest
zobowiqgzany zaptaci¢ kare umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia, okreSlonego w § 6
ust. 1.
Za kazdorazowe niestawiennictwa na spotkaniu, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 21
powyzej, Zleceniodawca ma prawo naliczy¢ kare umowng w wysokosci 1.000 zt brutto.
Zleceniobiorca wyraza zgode na pofrgcenia z wynagrodzenia wysokosci naliczonych
mu kar umownych.
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Zleceniobiorca jak i Zleceniodawca bedzie zobowigzany zaptaci¢ kary umowne
w terminie trzydziestu dni od daty wezwania do zaptaty.

§ 8.

Sposob porozumiewania sie stron

. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg niniejsze] umowy bedzie kierowana na

adres:
Zleceniodawca
Gmina Miasto Sierpc
ul. Piastowska 11a
09-200 Sierpc
Beata Bronkau-Rurka - Gtowny Specjalista w Wydziale Inwestycji, Remontow
i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych
tel. 24 275-86-59, tel. kom. 535-508-380.
e-mail: b.rurka@um.sierpc.pl

Zleceniobiorca

Zmiana oséb wyznaczonych do kontaktéw w ramach realizacji Umowy nie stanowi jej
zmiany i nie wymaga zgody drugiegj strony. Zmiana taka jest skuteczna z dniem otrzymania
pisemnego zawiadomienia o dokonanej zmianie.

§9.
Rozwigzanie umowy

Umowa moze zostac rozwigzana przed terminem okreSlonym w § 5 w nastepujgcych
przypadkach:
1) Na podstawie porozumienia Stron;
2) W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych dalsze wykonywanie

obowigzkdw wynikajgcych z Umowy;
3) W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu przez Ministerstwo

Inwestycji i Rozwoju.
Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ Zleceniobiorcy umowe w przypadku razgcego
naruszenia przez niego obowigqzkédw z niej wynikajgcych, z zachowaniem 30-dniowego
okresu wypowiedzenia. Przed wypowiedzeniem umowy Strony zobowigzujg sie
do podjecia negocjacji majgcych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji Projektu.

§ 10.
Imiany Umowy

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy mogg by¢ dokonane za zgodg obu

Stron w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy dopuszcza zmiany umowy w przypadkach okreslonych w art. 144, Ust. 1 pkt
2-6 ustawy Prawo zamowien publicznych oraz przewiduje mozliwos¢ dokonania w umowie
nastepujgcych istotnych zmian:
1) terminu readlizacji zamodwienia, w przypadku zaistnienia jednej z nastepujgcych
okolicznosci:
a) w przypadku wystgpienia epidemii lub dziatan rzgdowych,
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b) w przypadku wystgpienia sity wyzszej powodujgce] powstanie zdarzenia losowego,
ktérego nie mozna byto przewidziec, a ktdre zagraza bezpieczenstwu ludzi lub ich
zdrowiu lub na skutek, ktérego powstata szkoda w znacznych rozmiarach,

c) wystgpienia koniecznoscirealizacji dodatkowych ustug, nieobjetych zamdwieniem
podstawowym,

2) wysokosci wynagrodzenia, w przypadku zaistnienia jednej z nastepujgcych

okolicznosci:

a) zmiany stawki podatku VAT, w odniesieniu do tej czesSci wynagrodzenia, ktorej

zmiana dotyczy;

b) w przypadku wystgpienia koniecznosci wykonania ustug dodatkowych,
Powyzsze zmiany mogq by¢ dokonane przed uptywem terminu realizacji niniejszej umowy,
na pisemny wniosek ztozony w terminie 7 dni od daty wystgpienia lub powziecia
wiadomosci o zaistniatych okolicznosciach. Wniosek winien zawierac szczegdtowe
uzasadnienie, stosownie do zdarzenia lub okolicznosci stanowigcych podstawe zgdania
zmian.

§11.

Postanowienia koncowe
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowqg majq zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego. (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r., poz. 1145 z pdzn. zm.) oraz inne powszechnie
obowiqgzujgce przepisy prawa.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, ktére nie zostanqg rozwigzane
polubownie, Strony oddadzg do rozstrzygniecia pod rozpatrzenie sqdu powszechnie
wtasciwego dla siedziby Zleceniodawca.
Umowe sporzqdzono w  czterech jednobrzmigcych egzemplarzach  kazdy
na prawach oryginatu, trzy dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy.
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
Integralng czes¢ umowy stanowi formularz cenowo - ofertowy Zleceniobiorcy.
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