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Larzqdzenie Nr 134/WIF/2019
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 4 listopada 2019 .

w sprawie: powotania Zespotu Projektowego w celu realizacji i zarzqdzania projektem
pn.: ,Sierpc 2.0 - Rozwiqzania EcoSmart z zakresu zarzqdzania miastem” realizowanego
w ramach konkursu Human Smart Cities Inteligentne miasta wspéttworzone przez
mieszkancow, wspoHfinansowanego ze $rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 i Budzetu Panstwa.

Na podstawie artf. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. 2019, poz.506) zarzgdzam co nastepuije:

§1.

Powotuje Zespdt Projektowy w celu realizacji i zarzqdzania projektem pn. ~Sierpc 2.0 -

Rozwiqzania EcoSmart z zakresu zarzqdzania miastem” wspétfinansowanego ze $rodkdw

Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz

budzetu panstwa wramach konkursu Human Smart Cities Inteligentine miasta

wspottworzone przez mieszkaricéw, zwany dalej Zespotem, w nastepujgcym sktadzie:

1) Sekretarz projektu: Beata Bronkau-Rurka - Gtéwny Specjalista, Wydziat Inwestycji,
Remontow i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych .

2) Gtowny ksiggowy: Janina Goérzynska - Inspektor, Wydziat Finansowy.

3) Specjdlista ds. organizacyjnych: Justyna Adamska — Pomoc administracyjna, Wydziat
Inwestyciji, Remontow i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych.

4) Specjalista ds. zaméwieh publicznych: Radostaw Goszczycki — Inspektor, Wydziat
Inwestycji, Remontéw i Pozyskiwanie Funduszy Zewnetrznych.

5) Specijalista ds. realizacji inwestycji: Dariusz Gronczewski — Inspektor, Wydziat Inwestycji,
Remontdw i Pozyskiwanie Funduszy Zewnetrznych.

6) Specjalista ds. kadr i ptac; Danuta Smigrodzka - Inspektor, Wydziat Organizacyjny.

§2.

Odpowiedzialno$¢ za realizacje Projektu spoczywa na powotanym lespole, zgodnie
z zakresem zadan i czynnosci, okreslonych w zatgezniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3.
Osoby powotane na cztonkéw Zespotu zobowigzane sq do rzetelnego i prawidtowego
wykonywania przydzielonych zadan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie
zwymogami  przewidzianymi  dla  konkursu  dotacji  opublikowanym na  stronie
https://www.popt.gov.pl/strony/o-programie/wydarzenia/konkurs-dia-samorzadow-human-
smart-cities-inteligentne-miasta-wspoltworzone-przez-mieszkancow/, a w szczegdlnosci:

1) Regulaminem konkursu;
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Ustawq z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020;

Umowgq Nr DPT/BDG-II/POPT/173/19 z dnia 23.09.2019 r. o udzielenie dotacji na realizacje
projektu pn.: ,Sierpc 2.0 - Rozwigzania EcoSmart z zakresu zarzgdzania miastem”;
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r. ustanawiagjgcego wspdlne przepisy Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320 z pdin. zm.)
zwanego dalej rozporzgdzeniem nr 1303/2013";

Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U.UE L 119 2 04.05.201¢ér. str. 1), zwanego dalej ,,RODO";

Ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 849,
z pdzn. zm.) zwana dalej ,Ustawg o finansach publicznych”;

Ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwieh publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843 z pdin. zm.);

Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020;

Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw
wramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

Procedurg dotyczqcq Srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych POPT 2014-2020;
Zasadami informaciji i promocji opisanymi w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki
Fundusze Europejskie i znakdw programdw polityki spdjnosci na lata 2014-2020 oraz
Podreczniku wnioskodawcy i beneficienta programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacii i promocgii.

§ 4.

Osoby powotane na cztonkdw Zespotu upowaznione sq do potwierdzania za zgodnoié
z oryginatem:

1)
2)
3)

4)

5)

dokumentdw potwierdzajgcych i uzasadnigjgcych prawidtowq realizacje projektu,
kserokopii protokotéw odbioru wykonanych ustug,

kserokopii faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowazne;
wartosci dowodowej,

kserokopii  wyciagdw bankowych z rachunku Beneficienta, potwierdzajgcych
poniesienie wydatkdw,

kserokopii innych dokumentdw uzasadnigjgcych i potwierdzajgcych wykonanie zadania
lub jego czesci, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym.
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§5.

Zobowigzuje pracownikow wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Sierpcu
do wspdtpracy z Zespotem, powotanym do realizacji projektu pn. ,Sierpc 2.0 - Rozwigzania
EcoSmart z zakresu zarzqdzania miastem”, w sprawach zwigzanych z realizacjq projektu.

§ 6.
Zespdt powotuje sie na okres od dnia 1 listopada 2019 r. do dnia zakonczenia realizacji
Projektu, tj. 31 pazdziernika 2021 r.

§7.
Wzér potwierdzenia zapoznania sig z treScig niniejszego Zarzgdzenia stanowi zalgcznik nr 2
do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 8.

Larzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza
Miasta Sierpc z dnia .Jd-ﬁf.w sprawie
powotania zespotu w celu realizacji
i zarzgdzania projektem pn. .Sierpc 2.0 -
Rozwiqzania EcoSmart z zakresu
zarzqdzania miastem”, readlizowanego
w ramach konkursu Human Smart Cities
Inteligentne miasta wspoéttworzone przez
mieszkancow, wspotfinansowanego
ze srodkéw  Programu  Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020 i budietu
panstwa

Zakres zadan i czynnosci zespolu projektowego powolanego w celu realizacji
i zarzgdzania projektem pn. . ,Sierpc 2.0 - Rozwigzania EcoSmart z zakresu zarzqdzania
miastern”,

W zaleinosci od petnionej funkcji cztonkowie Zespotu posiadajg kompetencije,
wyszczegolnione ponizej:

1. Sekretarz projektu w zwiqzku z realizacjq projekiu jest odpowiedzialny za:

1) Biezgcqg wspdtprace z cztonkami Zespotu projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu, Biegtym Rewidentem oraz Koordynatorami z ramienia Partneréw projektu
w zakresie wykonywanych zadan.

2) Koordynacje spojnosci dziatan prowadzonych przez zespdt projektowy oraz
Koordynatoréw z ramienia Partnerdw projektu.

3) Monitorowanie prawidtowosci realizaciji projektu, zgodnie z przyjetym i zatwierdzonym
whnioskiem o© przyznanie dotacji, szczegdtowym budzetem projektu oraz umowg
0 przyznanie dotacji.

2) Monitorowanie prawidtowosci i poprawnosci przygotowania sprawozdan okresowych,
rocznych oraz sprawozdania kohcowego, zawierajgcych rozliczenie wykorzystania
Srodkow dotacii oraz wykonanie projektu.

3) Koordynowanie prowadzenia dokumentacji/ewidencji rzeczowego wykonania
projektu, wszczegdlnosci prowadzenie dokumentacji i ewidencji protokotdw
potwierdzajgcych wykonanie ustug, stanowigcych zakres rzeczowy projektu.

4) Monitorowanie zgodnoéci opracowywania dokumentacji/ewidencji wydatkéw
projekiu oraz dokumentacji/ewidencji rzeczowego wykonania projektu, w zakresie ich
zgodnosci z postanowieniami umowy o udzielenie dotacji.

5) Biezacqg wspdtprace z Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju.

6) Niezwtoczne zgtaszanie wszelkich nieprawidtowosci | zagroien, zwigzanych
z redlizacjq projektu do Burmistrza Miasta Sierpc.

7) Monitorowanie prawidtowosci przygotowania dokumentacji, zgodnie z zakresem
kontroli, jakiej moze by¢ poddawany projekt w czasie realizacji oraz po jej zakohczeniu.

8) Redlizacje zadan zwigzanych z funkcjonowaniem biura projektu.

9) Zapewnienie komunikacji wewnetrznej i zewnetrzne] w ramach readlizacji projektu,
w szczegdlinosci pomiedzy cztonkami Zespotu Projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu, Biegtym Rewidentem oraz Koordynatorami z ramienia Partnerdw projektu.

10) Przygotowywanie projektdw pism oraz dokumentdow zwigzanych z realizacjqg projektu

w ramach petnionej funkcii.
11) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
i instytucje oraz przygotowywanie dokumentacji merytorycznej, zgodnie z zakresem
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kontroli, jokiej moze byé poddawany projekt w czasie realizacji oraz po jego
zakonczeniu, a takze udzielanie wyjasnien w czasie kontroli.

12) Redlizacje dziatan promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku
o przyznanie dotacji, w powiqzaniu z wytycznymi programowymi, przy wspdtpracy
cztonkdow zespotu projektowego oraz wiasciwych komaérek merytorycznych Urzedu
Miejskiego w Sierpcu.

13) Wykonywanie innych czynnosci powstatych w trakcie readlizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci, w ramach petnionych funkcii.

14) Udziat w spotkaniach zespotu projektowego w trakcie realizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci.

2. Gtéwny ksiegowy odpowiada za finanse zwigzane z realizacjq projektu. W zakres jego
kompetencji wchodszi:

1) Biezgca wspodtpraca z cztonkami Zespotu projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu, Biegtym Rewidentem oraz Koordynatorami z ramienia Partnerdw projektu
w zakresie wykonywanych zadanh.

2) Prowadzenie dokumentacji/ewidenciji rzeczowego wykonania projektu,
w szczegdlnosci prowadzenie dokumentacji i ewidenciji protokotdéw
potwierdzajgcych wykonanie ustug, stanowigcych zakres rzeczowy projektu.

3) Wspdtpraca ze stuzbami ksiggowymi organdw zaangazowanych w redlizacje
projektu.

4) Nadzér nad wyodrebnionym dia projektu rachunkiem bankowym, w tym nad
zabezpieczeniem Srodkdw na koncie dla pokrycia wydatkéw w ramach zadah

5) Nadzér nad prowadzeniem wyodrebnionej dokumentacji finansowej wydatkéw
ponoszonych w zwigzku z readlizacja projektu, zgodnie zzasadami wynikajgcymi
zustawy zdnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci w sposéb umozliwiajgey
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych dotyczgcych realizowanego
projektu.

é) Nadzér nad weryfikacjg pod wzgledem rachunkowym, dokumentdéw finansowych
zwigzanych z realizacjq projektu.

7) Nadzoér nad przestrzeganiem zasad redlizacji projektu, zgodnie z montazem
finansowym.

8) Ocena poprawnosci sporzgdzania dokumentdw finansowych.

9) Nadzér nad opracowywaniem, w czesci finansowej dokumentéw zawierajgcych
rozliczenie wykorzystania Srodkéw dotacji przygotowywanych przez Gtédwnego
Koordynatora Projektu oraz Biegtego Rewidenta.

10) Wspdtpraca przy przygotowywaniu finansowych sprawozdan okresowych, rocznych
i kohcowego z realizacji projektu.

11) Nadzér nad przechowywaniem dokumentéw finansowych zwigzanych z redlizacjg
projektu.

12) Kontrola faktur i ich zgodno$¢ z zawartymi umowami oraz opisywanie faktur
w ramach realizacji projektu, zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi.

13) Wystgpowanie z wnioskami i uwagami w zakresie finanséw do Gtéwnego
Koordynatora projektu lub Biegtego Rewidenta.

14) Udziat w kontrolach z redlizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
iinstytucje oraz przygotowywanie dokumentacji finansowej, zgodnie z zakresem
kontroli, jokiej poddawany moze by¢ projekt w czasie redlizacji oraz po jego
zakonczeniu, a takze udzielanie wyjasnien w czasie kontroli.

15) Readlizacje dziatah promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku
O przyznanie dotacji, w powigzaniu z wytycznymi programowymi, przy wspétpracy
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cztonkdw zespotu projektowego oraz wtasciwych komdrek merytorycznych Urzedu
Miejskiego w Sierpcu.

16) Wykonywanie innych czynnosci wyniktych w trakcie realizacji projektu oraz w okresie
jego trwatosci, w ramach petnionych funkcji.

17) Udziat w spotkaniach zespotu  projektowego w trakcie realizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci.

18) Informowanie koordynatora projektu o wystepujgcych problemach mogqgcych mieé
wptyw na terminowosé realizacji projektu.

19) Przygotowywanie projektéw pism oraz dokumentdw zwiqzanych z realizacja projektu
wramach petnionych funkgii.

. Specjalista ds. organizacyjnych - w zakres jego kompetencji wehodzi:

1) Biezgca wspétpraca z cztonkami lespotu projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu, Biegtym Rewidentem oraz Koordynatorami z ramienia Partneréw projektu
W zakresie wykonywanych zadan.

2) Informowanie Gtownego  Koordynatora Projektu, Biegtego Rewidenta oraz
Koordynatoréw z ramienia Partnerdw projektu o wszelkich dziataniach oraz Zmianach,
majqcych wptyw na realizacje projektu.

3) Odpowiedzialno$é za optymalizacje kosztéw w ramach prowadzonych dziatan
operacyjnych.

4) Wspodtpraca ze stuzbami ksiegowymi organdw zaangazowanych w realizacje projektu.

5) Przestrzeganie zasad realizacji projektu, zgodnie z przyjetym i zatwierdzonym wnioskiem
O przyznanie dotacijj, szczegdtowym budzetem projektu oraz umowgqg O przyznanie
dotacii.

6) Wykonywanie innych czynnosci wyniktych w trakcie realizacji projektu oraz w okresie
jego trwatosci, w ramach petnionej funkcii.

7) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez upowaznione organy
I instytucie.

8) Redlizacja dziatar promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku o przyznanie
dotacji, w powigzaniu z wytycznymi  programowymi, Przy wspotpracy cztonkdw
zespotu projektowego oraz wtasciwych komdrek merytorycznych Urzedu Miejskiego
w Sierpcu.

9) Przechowywanie dokumentaciji Zwiqzanej z realizacjq projektu, zgodnie z art. 140
rozporzqdzenia nr 1303/2013, w terminie i W sposdb  zapewniajgcy dostepnosé,
poufnosé i bezpieczenstwo.

10) Wspodtpraca przy przygotowaniu sprawozdan okresowych, rocznych oraz
Sprawozdania koncowego, zawierajqcych rozliczenie wykorzystania §rodkéw dotaciji
oraz wykonanie projektu.

11) Archiwizacja dokumentacji w terminie | w sposdb  zapewnigjgcy dostepnosé,
poufnosé i bezpieczenstwo.

12) Przygotowywanie projektéw pism, dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu
wramach petnionych funkcii,

13) Raportowanie wynikdw i aktywnosci do bezpoiredniego przetozonego.

14) Udziat w spotkaniach zespotu projektowego w  trakcie realizacji projektu oraz
W okresie jego trwatosci.

15) Prowadzenie dokumentacji/ewidenc;i rzeczowego wykonania projektu,
w szczegdlnosci prowadzenie dokumentagcii i ewidenciji protokotdéw
potwierdzajgcych wykonanie ustug, stanowiqcych zakres rzeczowy projektu.
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4. Specjalista ds. zaméwien publicznych - w zakres jego kompetencji wechodzi:

1) Biezgca wspdtpraca z cztonkami Zespotu Projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu oraz Koordynatorami z ramienia Partneréw projektu, w zakresie
wykonywanych zadan.

2) Wystepowanie z wnioskami i uwagami do Gtéwnego Koordynatora Projektu oraz
Koordynatoréw z ramienia Partneréw projektu.

3) Koordynacja oraz nadzér nad przygotowywaniem i przeprowadzaniem postepowan
O udzelenie zamdwienia publicznego, zwiqzanych z redlizacjq projektu, zgodnie
z przepisami ustawy Prawo Zaméwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. Poz.
1843), Zarzadzeniem Nr 11/WIF/2018 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 12 stycznia 2018r.
W sprawie procedur zamoéwieh publicznych realizowanych w Urzedzie Miejskim
w Sierpcu oraz wytycznymi Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju.

4) Weryfikacja dokumentacii przetargowej pod kqtem prawidtowosci sporzgdzenia.

5) Prowadzenie dziatan informacyjno - promocyjnych przewidzianych w programie.

6) Przygotowywanie projektéw pism oraz dokumentéw zwiqzanych z redlizacjg projektu,
w ramach petnionych funkcji.

7) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez vpowaznione organy
Iinstytucje oraz przygotowanie dokumentacji merytorycznej, zgodnie z zakresem
kontroli, jakiej poddawany moze byé projekt w czasie realizacji oraz po jej
zakonczeniu, a takze udzielanie wyjasnien w czasie kontroli.

8) Wykonywanie innych czynnosci wyniktych w trakcie realizacji projektu oraz w okresie
jego tfrwatosci, w ramach petnionych funkcii.

?) Informowanie Gtéwnego Koordynatora Projektu, Zespotu projektowego oraz
bezposredniego przetozonego o wystepujgcych problemach moggcych mieé wptyw
na terminowos¢ realizacji projektu.

10) Redlizacje dziatan promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku
0 przyznanie dotacji, w powigzaniu z wytycznymi programowymi, przy wspdtpracy
cztonkdw zespotu projekiowego oraz wiasciwych komaérek merytorycznych Urzedu
Miejskiego w Sierpcu.

11) Udziat w spotkaniach zespotu projektowego w trakcie redlizacji projektu oraz
w okresie jego trwatosci.

5. Specjalista ds. realizacji inwestycji - w zakres jego kompetencji wchodszi:

1) Biezgca wspodtpraca z cztonkami Zespotu Projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu oraz Koordynatorami z ramienia Partneréw projektu, w zakresie
wykonywanych zadan.

2) Wystepowanie z wnioskami i uwagami do Gtéwnego Koordynatora Projektu oraz
Koordynatoréw z ramienia Partneréw projektu.

3) Redlizacja dziatan promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku
O przyznanie dotacji, w powigzaniu z wytycznymi programowymi, przy wspotpracy
cztonkdw zespotu projektowego oraz wtasciwych komdrek merytorycznych Urzedu
Miejskiego w Sierpcu.

4) Koordynacja i biezgcy nadzér nad przebiegiem procesu inwestycyjnego.

5) Uzyskanie stosownych pozwolen lub zgdd na prowadzenie zadania inwestycyjnego,
wymaganych stosownymi przepisami prawa budowlanego.

é) Przygotowanie dokumentaciji merytorycznej w zakresie inwestycji, zgodnie z zakresem
kontroli, jakiej poddawany moze byé projekt w czasie realizacji oraz po iej
zakonczeniu, a takze udzielanie wyjasnien w czasie kontroli.
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7) Organizowanie i uczestnictwo w czesciowych  |ub koncowych  odbiorach
fechnicznych prowadzonej inwestyciji oraz przygotowanie protokotu odbioru.

8) Opracowywanie oraz  sporzgdzanie Sprawozdan oraz informacji z realizowane;
inwestycii,

9] Monitorowanie wykonywania robét budowlanych w  zakresie ich  zgodnosci
z harmonogramem prac inwestycyjnych jub remontowych oraz ustaleniami
koordynacyjnymi.

10) Kontrolowanie procesu  inwestycyjnego, jego zgodnoici 7 zawartq  umowgqg

11) Nadzér nad wykonaniem i weryfikacjg dokumentag;i techniczne;j i kosztorysowe;j, jesli
bedze wymagane.

12) Wykonywanie innych czynnoéci wyniktych w trakcie realizacji projektu oraz w Okresie
jego trwatoici, w ramach petnionych funkcii.

13) Informowanie koordynatora projektu o wystepujgeych problemach mogqcych mieé
Wptyw na terminowoéé realizaciji projektu.

14) Wspdtpraca przy przygotowywaniu finansowych sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowego z realizacji projektu,

15) Przygotowywanie projektéw pism oraz dokumentéw zwiqzanych z realizacja projektu
wramach petnione; funkciji.

16) Udziat w spotkaniach Zespotu projektowego w trakcie realizacji projektu oraz
W okresie jego trwatosci.

. Specjalista ds. kadr | Ptac - w zakres jego kompetenciji wehodzi:

1) Biezgca wspotpraca z cztonkami Zespotu projektowego, Gtéwnym Koordynatorem
Projektu, Biegtym Rewidentem oraz Koordynatorami z ramienia Partneréw projektu
W zakresie wykonywanych zadan.

2) Wspoétpraca ze stuzbami ksiegowymi organéw zaangazowanych w realizacje projektu.

3) Wspdtpraca Przy przygotowywaniu finansowych sprawozdan okresowych, rocznych
i koncowego z realizacji projektu.

4) Udziat w kontrolach z realizacji projektu prowadzonych przez Upowaznione organy
linstytucje oraz przygotowywanie dokumentacgii finansowej, zgodnie z zakresem

) Realizacje dziatan Promocyjnych projektu, zgodnie z zatozeniami wniosku O przyznanie
dotacji, w powigzaniu z wytycznymi programowymi, przy wspotpracy cztonkdw
Zespotu projektowego oraz wiasciwych komorek merytorycznych Urzedu Miejskiego w

6) Wykonywanie innych czynnoici wyniktych w trakcie realizacji projektu oraz w okresie
jego trwatoéci, w ramach petnionych funkgiji.

7) Obliczanie wynagrodzen za prace oraz innych $wiadczen pienieznych naleznych
pracownikom na podstawie przepiséw ptacowych, podatkowych oraz  zUs-
sporzqdzanie list ptac.

8) Obliczanie wynagrodzen oraz innych Swiadczen wyptacanych na podstawie umow
Cywilnoprawnych.

9) Zgtaszanie, obliczanie, prowadzenie biezqgcej i terminowej dokumentaciji oraz rozliczen
dotyczqceych podatku dochodowego od 0sob fizycznych, sktadek ZUS, Funduszu
Pracy, sktadki zdrowotnej, PEFRON.

10) Wystawianie dokumen’rocji ptacowej do spraw emerytalno-rentowych, zasitkdw, itp.

11) Rozliczanie zasitkéw Z ubezpieczen spotecznych | wynagrodzen chorobowych,

urlopdw Wypoczynkowych i innych przerw w wykonywaniy pracy,

12) Prowadzenie ewidencji wynagrodze#h oraz zasitkdw z ubezpieczen spotecznych.

8
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14) Naliczanie $wiadczen naleznych pracownikom oraz emerytom i rencistom z Zaktadu
z Zaktadowego Funduszy Swiadczen Socjalnych.

15) Sporzgdzanie i wystawianie PIT 11, PITR zq dany rok kalendarzowy.

16) Ustalenie wysokosci potrgcen komorniczych, prowadzenie ewiden ji potrgcen oraz
prowadzenie korespondencji z urzedami Komornikéw Sqdowych.

17) Prowadzenie korespondenciji z Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych oraz innymi podmiotami - wynikajgce z zakresu obowiqzkdw.

18) Prowadzenie ewidenc;ji zaangazowania | wydatkowania érodkéw dotyczgeych
wynagrodzen i sktadnikdw pochodnych od wynagrodzern z jednoczesnym
przekazaniem w formie pisemnej do gtéwnego ksiegowego projektu.

19) Biezgca analiza zmian  przepisdw prawa dotyczqgeych zasad wynagradzania,
podatkdw oraz zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym i zdrowotnym,

20) Przygotowywanie danych i informacji  dig potrzeb  analiz, planowania
| sprawozdawczoici.

21) Sprawozdawczoéé projektu.

22) Udziat w spotkaniach zespoty projektowego w  trakcie redlizacji projektu oraz
w okresie trwatoéci.

23) Informowanie koordynatora projektu o wystepujacych problemach moggcych miedé
Wptyw na terminowoié realizacji projektu.




Fundusze . : ‘
icki Rzeczpospolita Unia Euro a
Pomoc Techniczna indusz Spo 3.

Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Burmistrza
Miasta Sierpc z dnia ... w  sprawie
powotania zespotu w celu realizacji
i zarzqdzania projektem pn. .Sierpc 2.0 -
Rozwigzania EcoSmart z zakresu
zarzqdzania  miastem”,  redlizowanego
wramach konkursu Human Smart Cities
Inteligentne miasta wspéttworzone przez
mieszkancéw,  wspoétfinansowanego  ze
Srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 i budzetu panstwa

Potwierdzam zapoznanie sie z trescig zarzgdzenia Nr /WIF/2019 Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia listopada 2019 r. w sprawie powotania Lespotu Projektowego w celu realizacji
i zarzqdzania projektem pn.: ,Sierpc 2.0 - Rozwiqzania EcoSmart z zakresu zarzqdzania
miastem” realizowanego wramach konkursu Human Smart Cities Inteligentne miasta
wspottworzone  przez  mieszkancédw, wspoétfinansowanego  ze  srodkéw Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 i budsetu panstwa oraz zakresem czynnosci
i przyjimuje do realizacij.

L.p. Imie i nazwisko/stanowisko Podpis Data

1. Sekretarz Projektu — Beata
Bronkau - Rurka — Gtéwny AOWNY SPRCIALISTA
Specjalista, Wydziat Inwestycji,
Remontdw i Pozyskiwania

o 28,

r 130l
[#, 3](/!!}((_”_! Y ,f'/\'“'

Funduszy Zewnetrznych

2 Gtéwny ksiegowy - Janina NSPEKTOR
Gérzynska - Gtéwny specjalista, p Gine 04 /{/[ w{ﬂ
Wyaziat Finansowy 3 in%\-n she

3. Specijalista ds. organizacyjnych —
Justyna Adamska , Pomoc

administracyjna, Wydziat ]/ ) il A0 {L
Inwestycji, Remontdw i (4 uﬁ'@'{,’; 1AL Y e AL
Pozyskiwania Funduszy =

Lewnetrznych

4, Specjalista ds. zamdwien
publicznych i realizacji inwestycii
- Radostaw Goszezycki,
Inspektor, Wydziat Inwestyciji,
Remontdw i Pozyskiwania
Funduszy Zewnetrznych

ve. /. o,

5. Specjalista ds. realizacji inwestycji
— Dariusz Gronczewski, Inspektor,
Wydziat Inwestyciji, Remontdéw i
Pozyskiwania Funduszy
Lewnetrznych

O 30/,

6. | Specialista ds. kadr i ptac - : o
Danuta Smigrodzka - Inspektor, ’\9& quw /\1 04 /M &/O/ft

Wydziat Organizacyjny
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