ZARZADIZENIE er.\/WSK/2020
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia >0 czerwca 2020 1.

w sprawie przyjecia zasad uzyskania zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego na terenie Gminy Miasto Sierpc oraz okreslenia wzoréw dokumentdéw
niezbednych do jego uzyskania

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(1j. Dz.U. 2020 poz. 713 ) oraz art. 18 ust. 2 i art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 9 czerweca 2011 1. o
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (1j. Dz.U. z 2020 r. poz. 821) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1

Latwierdza sie:

1) zasady uzyskania zezwolenia na prowadzenie placdwki wsparcia dziennego na terenie
Gminy Miasto Sierpc, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

2) wzdr wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego,
stanowiqcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Miasta Sierpca nadzorujgcego
readlizacje zadan w zakresie spraw spotecznych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Nr &V Wsk /2020
Burmistrza Miasta Sierpca

z dnioquczerwco 2020,

Zasady vzyskania zezwolenie na prowadzenie placoéwki wsparcia dziennego
na terenie Gminy Miasto Sierpc

l. Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (1. Dz.U.
z 2020 r. poz. 821), dalej zwang ,ustawq" oraz Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych
jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma byé prowadzona placéwka wsparcia dziennego
(Dz.U.z 2015 r. poz. 1630).

Il. Informacje ogodlne:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Placéwke wsparcia dziennego prowadzi:
a) gming,
b) podmiot, ktéremu gmina zlecita redlizacje tego zadania na podstawie art. 190
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (1.j. Dz.U.z 2020r. poz. 821),
c) lub podmiot, ktéry uzyskat zezwolenie Burmistrza Miasta Sierpca tj.:
e oOrganizacje pozarzgdowe prowadzgce dziatalnos¢ w zakresie wspierania
rodziny,
e osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisdw
o stosunku panstwa do KoSciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
w stosunku panstwa do innych kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych oraz
o gwarancji wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalnodci w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej lub pomocy spoteczne;.
Placowka wsparcia dziennego (z wytgczeniem placdwki wsparcia dziennego
prowadzonej w formie pracy podworkowej, realizowanej przez wychowawce, ktoérej
wymogi fe nie obowigzuja) moze by¢ prowadzona w lokalu, ktéry spetnia wymagania
lokalowe i sanitarne, zawarte w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi
spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzona placdéwka wsparcia dziennego (Dz.U. z
2015 r. poz. 1630). Spetnianie ww. wymagan powinno by¢ potwierdzone pozytywng
opinig Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej oraz pozytywnq opinig
wtasciwego panstwowego inspekiora sanitarnego, wydanymi w drodze decyzji
administracyjnej.
Placowka wsparcia dziennego wspdtpracuje z rodzicami lub opiekunami dziecka,
a takze z placdwkami oswiatowymi i podmiotami leczniczymi.
Pobyt dziecka w placéwce wsparcia dziennego jest nieodptatny.
Pobyt dziecka w placdéwce wsparcia dziennego jest dobrowolny, chyba ze do
placéwki skieruje sgd.
Pod opiekqg jednego wychowawcy w placowce wsparcia dziennego, w tym samym
czasie nie moze przebywacd wiecej niz 15 dzieci.



1)

2)

3)

4)

Formy placéwki wsparcia dziennego (art. 24 ustawy):

opiekuncza, w tym kota zainteresowan, Swietlica, kluby i ogniska wychowawcze
([ placdéwka zapewnia dziecku opieke i wychowanie, pomoc w nauce oroz
organizacje czasu wolnego, zabawe i zajecia sportowe oraz rozwdj zainteresowan),
specjalistyczna (placdwka organizuje zajecia socjoterapeutyczne, terapeutyczne,
korekcyjne, kompensacyjne, logopedyczne oraz redlizuje indywidualny program
korekcyjny, program psychokorekcyjny lub psychoprofilaktyczny, w szczegdlnosci
terapie pedagogiczng, psychologiczng i socjoterapie),

praca podwodrkowa redlizowana przez  wychowawce (redlizacja  dziatan
animacyjnych i socjoterapeutycznych),

tgczone formy okreslone w pkt 1-3.

. Wyksztalcenie kadry realizujgcej zajecia z dzieémi w placéwce wsparcia

dziennego:
Kierownik —zgodnie z art. 25 ustawy,
Osoba pracujgca z dzie¢mi —zgodnie z art, 26 ustawy.

V. Procedura postepowania:

W celu uzyskania zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego na terenie
Gminy Miasto Sierpc nalezy ztozyeé wypetniony wniosek wraz z  nastepujgcymi
wymaganymi zatgcznikami (art. 19 ustawy):

1) Dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej
placdéwka wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalnod¢ (nie dotyczy placowki
wsparcia dziennego prowadzonej w formie pracy podwadrkowej).

2) Odpis z wtasciwego rejestru.

3) Oswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i numerze identyfikacji
podatkowe] NIP.

4) Statut placdwki wsparcia dziennego lub jego projekt.

5) Regulamin organizacyjny placdwki wsparcia dziennego lub jego projekt.

6) Informacja o sposobie finansowania placdwki wsparcia dziennego.

7) Oswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

8) Dokumenty poswiadczajgce kwadlifikacje oséb o ktérych mowa w art. 25,26 ustawy.

9) Osdwiadczenie dotyczgce wtadzy rodzicielskiej, obowigzku alimentacyjnego,
niekaralnosci (w zwigzku z art. 25, 26, 27 ustawy— dotyczy kierownika placowki, oséb
pracujgceych z dzie¢mi w placdéwce oraz innych osdb zatrudnionych w placéwce).

10) Oswiadczenie o braku prawomocnego orzeczenia zakazujgcego podmiotowi
wykonywanie dziatalnosci objetej zezwoleniem o czym mowa w art. 21 pkt 2
ustawy.

11) OSwiadczenie osoby reprezentujgcej podmiot wnioskujgcy o wydanie zezwolenia
na prowadzenie placéwki, ze osoby zatrudnione, ktére bedqg sprawowadé opieke
nad matoletnimi nie widniejg w Rejestrze Sprawcdw na tle seksualnym (zgodnie
z arf. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniv zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (t.j. Dz.U. 2020 poz. 152)).



Uzyskanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego nie podlega
optacie skarbowej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1) lit. C ustawy z dnia 16 listopada 2006 roku
o optacie skarbowej ( 1.j. Dz. U. 2019 poz. 1000).

VI. Miejsce ztozenia dokumentow:

Urzad Miejski w Sierpcu, ul. Piastowska 11a, 09-200 Sierpc,

Biuro Spraw Obywatelskich w godzinach pracy urzedu.

Dodatkowe informacje w sprawie uzyskania zezwolenia na prowadzenie placdwki
wsparcia dziennego mozna uzyskaé u pracownika Wydziatu Spraw Spotecznych
i Komunalnych Urzedu Miejskiego w Sierpcu pod nr tel.; 24 275 86 47/42.

Vil. Dodatkowe informacje:

1) zezwolenie na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego wydaje sie na czas
nieokreslony,

2) od momentu wydania zezwolenia podmiot bedzie podlega¢ nadzorowi gminy,
w zakresie warunkéw i jakosci swiadczonej opieki w placdwce wsparcia dziennego,

3) odmowa wydania zezwolenia nastgpi, w przypadku gdy podmiot nie spetnia
warunkéw  okreSlonych w ustawie lub gdy wydano prawomocne orzeczenie
zakazujgce podmiotowi wykonywania dziatalno$ci objete] zezwoleniem ( art. 21
ustawy),

4) cofniecie wydanego zezwolenia nastgpi jezeli, podmiot ktéremu wydano zezwolenie
na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego przestat spetnia¢ warunki okreslone w
ustawie lub nie przedstawi na zgdanie Burmistrza, w wyznaczonym terminie
aktualnych dokumentdow, o ktérych mowa w art. 19 ustawy Burmistrz Miasta Sierpca
wyznacza dodatkowy termin na spetnienie tych warunkéw albo na dostarczenie
wymaganych dokumentow lub informacii,

5) po bezskutecznym uptywie dodatkowego terminu Burmistrz Miasta Sierpca cofa
zezwolenie na prowadzenie placdwki wsparcia dziennego.

VIll. Dokumenty do pobrania:
Wniosek do Burmistrza Miasta Sierpca o wydanie zezwolenia na prowadzenie placdwki
wsparcia dziennego.




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nrf#A /WsK /2020
Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia D) czerwea 2020 1.

(piecze¢ podmiotu wnioskujgcego o wydanie zezwolenia)

WNIOSEK DO BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO

na podstawie art. 18 ust. 2 oraz art. 19 ustawy z dnia ¢ czerwca 2011 r. o wspieraniv rodziny
i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821)

1. Nazwa podmiotu wnioskujgcego o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki

6. Forma placowki

D Opiekuncza

D Specjalistyczna

|:| Pracy podwdrkowe]

D Potgczona forma (WSKAZAE JAKIE) ...evueiiiiiee ittt e e e e e e e s ee e e s e es e e b e reran s

7. | Liczba miejsc w placéwce wsparcia dziennego

8. Dane osoby, ktéra bedzie kierowata placéwkg

Imie i nazwisko:




9. | Opis warunkdw lokalowych

10. Opis organizac]i pracy w placowce

11. Opis dotychczasowych doswiadczen w organizowaniu opieki nad dzie¢mi

12. | Strukiura zatrudnienia i kwalifikacje pracownikdw zatrudnionych w placéwcee
(Miejscowoic i data) (Podpis wnioskodawcy)

Latgczniki:

1) Dokumenty potwierdzajgce tytut prawny do nieruchomosci, na terenie ktorej placowka
wsparcia dziennego ma prowadzi¢ dziatalno$¢ (nie dotyczy placowki wsparcia dziennego
prowadzonej w formie pracy podworkowe).

2) Odpis z witasciwego rejestru.

3) Oéwiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON i numerze identyfikacji podatkowej NIP.

4) Statut placéwki wsparcia dziennego lub jego projekt.

5) Regulamin organizacyjny placowki wsparcia dziennego lub jego projekt.

6) Informacija o sposobie finansowania placdwki wsparcia dziennego.

7) Oswiadczenie o niezaleganiu w regulowaniu zobowigzan podatkowych i sktadek na
ubezpieczenie spoteczne, Ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

8) Dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje osdb o ktérych mowa w art. 25,26 ustawy z dnia ¢

czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (1j. Dz. U. 2020 poz. 821).




9) Oswiadczenie dotyczgce wiadzy rodrzicielskiej, obowigzku dlimentacyjnego, niekaralnosci
(w zwigzku z art, 25, 26, 27 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (1. Dz. U. 2020 poz. 821) — dotyczy kierownika placéwki, oséb pracujgcych z dziecmi
w placéwce oraz innych oséb zatrudnionych w placéwce).

10) Odwiadczenie o braku prawomocnego orzeczenia zakazujgcego podmiotowi wykonywanie
dziatalnosci objetej zezwoleniem o czym mowa w art. 21 pkt 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 1.
o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (1. Dz. U. 2020 poz. 821).

11) Odwiadczenie osoby reprezentujgce] podmiot wnioskujgcy o wydanie zezwolenia na
prowadzenie placdwki, ze osoby zatrudnione, ktdre bedq sprawowac opieke nad matoletnimi

nie widniejg w Rejestrze Sprawcow na tle seksualnym (zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 13
maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczosciqg na tle seksualnym (t.j. Dz.U. 2020
poz. 152)).

Uwaga:

2)

Dostarczone dokumenty mogqg by¢  kopiami  dokumentdéw  potwierdzonych ,za zgodnosé
z oryginatem" przez osoby uprawnione.

Wnioskodawca zobowigzuje sie do cktuadlizacji podanych we wniosku i zatgeznikach informacii
w przypadku jakichkolwiek zmian w ciggu 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

1. | Adnotacje urzedowe:

2. | Decyzja
|:| Akceptacja wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wsparcia dziennego.
Wydano zezwolenie nr ..........ccoceeeveeee. y.20 )] [0 e na prowadzenie placéwki wsparcia
dziennego wformie....oooveveeiiieiicee

U

Brak akceptaciji wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego

Informacija o przetwarzaniu danych osobowych:

1.

2.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta Sierpca, ul. Piastowska 11a, 09-200
Sierpc.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z kidrym mogq sie Panstwo skontaktowac
poprzez adres e-mail: kontakt@dpo24.pl we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Panstiwa dane osobowe przetwarzane sg na podstawie arf. 6 ust. 1 pki. ¢) Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 1. jest to niezbedne do wykonania obowigzku
cigzgcego na Administratorze.

Celem przetwarzania danych jest wydanie zezwolenia na prowadzenie placoéwki wsparcia
dziennego.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom publicznym i podmiotom
wytgcznie na podstawie obowigzujgeych przepisdw prawa.

Panstwa dane osobowe bedq przechowywane przez okres wynikajgcy z obowiqzujgcych przepiséw
prawd, w szczegdlnoici z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Posiadajg Panstwo prawo do zgdania od Administratora danych:



a. dostepu do swoich danych osobowych,

b. sprostowania danych, w przypadku gdy dane sq nieprawidtowe lub niekompleine,

C. ograniczenia przetwarzania danych, ile przepisy prawa nie stanowiq inacze;.
Podanie danych osobowych, jest obowigzkowe; w przypadku nie podania danych osobowych
konsekwencjg bedzie brak mozliwoici realizacji celu okredlonego w pkt 3.
Majg Panstwo réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych naruszytoby przepisy ogdinego rozporzgdzenia
0 ochronie danych osobowych,




