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Zalgcznik Nr 3 do zapytania oferfowego

Pelnienie funkcji Koordynatora projekiu pn.: ,,Naukowy Zawrét Glowy- innowacyjne metody nauczania w szkotach podstawowych prowadzonych przez
Gmine Miasto Sierpc”

Lp. Funkcja w Zakres obowigzkéw koordynatora projekiu
projekcie

Koordynator 1. Planowanie, koordynacja oraz nadzorowanie pracy osob zaangazowanych we wdrazanie i redlizacje projekiu, w
szczegolnosci nadzorowanie formalinej i organizacyjnej obstugi uczestnikow projektu.

2. Wspdtpraca z wykonawcami wszystkich zadan w projekcie, w tym przede wszystkim z obstugq ksiegowq, asystentem
projektu, specjalistq ds. zamdwien publicznych, pracownikiem ds. organizacyjnych, sekretarzami projektu.

3. Organizacja wprowadzania odpowiednich danych Uczestnikow projekiu do systemu SL2014.

4. Weryfikacja rezultatéw poszczegdlnych etapdw prac.

5. Zapewnienie zgodnosci prowadzonych dziatan z dokumentami sfrategicznymi oraz budzetem i harmonogramem projektu,
w szczegolnosci nadzér nad prawidtowq realizacjg zamdwien.

6. Biezgcy monitoring postepu redlizacii projektu i osigganych rezultatow.

7. Dokonywanie podziatu zadah merytorycznych miedzy poszczegoine osoby.

8. Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac.
Wsparcie merytoryczne Wnioskodawcy w trakcie kontroli.
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0. Zapewnienie zgodnosci redlizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych, z wytycznymi oraz innymi dokumentami
obowigzujgcymi wramach RPOWM, aw szczegdinosici zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiege Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

11. Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie po uprzednim uzgodnieniu ich z opiekunem projekiu oraz podmiotem

zlecajgcym zarzgdzanie.

12. Sporzgdzanie wnioskow o ptatnose, aktualizacja harmonogramu ptatnosci.

13. Prawidtowe wykonywanie obowigzkdéw sprawozdawczych i innych wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

14. Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego oraz sprawowanie kontroli nad

zgodnosciqg dziatan z wnioskiem o dofinansowanie, harmonogramem realizacji projektu, umowq o dofinansowanie oraz

dokumentami programowymi.
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17.
18.
19.
20.
21.
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. Przekazywanie informacji o zmianach w harmonogramie, ktére majg wptyw na zmiane planu finansowego projektu (dziat,

rozdziat, paragraf) do Gtéwnego Ksiegowego.

. Planowanie dziatan i wywigzywanie sie ze wskaznikéw. Dokonywanie systematycznej kontroli uzyskanych wskaznikow i
rezultatow.
Kontakty z Instytucjq Posredniczgcq i Beneficjentami Ostatecznymi.
Opracowanie kluczowych dokumentéw zwigzanych z redlizacjq Projektu (w tym m.in.: regulaminow, formularzy).

Reprezentowanie Wnioskodawcy w instytucjach zewnetrznych.

Przygotowanie dokumentacji do zakonczenia projekiu.

Planowanie, koordynacja oraz prowadzenie cyklicznych spotkah cztonkéw zespotu projektowego, w celu weryfikacii
postepu prac w projekcie, zgodnie z ustalonym wczesniej harmonogramem. Planowana czestotliwoié spotkan z zespotem
zarzgdzajgcym to minimum raz w miesigcu. Zleceniodawca przewiduje jednak takie spotkania nie rzadziej niz raz w
miesigcu. Spotkania bedg organizowane w miare zaistnienia potrzeby.

Reprezentowanie Zleceniodawcy w Instytucjach Zewnetrznych oraz na spotkaniach dotyczgcych redlizacji przedmiotu
umowy z udziatem przedstawicieli Rady Miejskiej Sierpca. O terminach spotkan Zleceniodawca powiadamia
Zleceniobiorce nie pdzniej niz 7 dni przed terminem planowanego spotkania.

Reprezentowanie Zleceniodawcy w ramach spotkan i dziatan ckreslonych we wniosku o dofinansowanie projekiu, umowie
o dofinansowanie projektu oraz innych dokumentach programowych.




