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Zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego

WYTYCZINE DO PRZYGOTOWANIA INWENTARYZACJI - AKTUALIZACJA

I. Wstep

Poradnik dotyczy ZRODEL NISKIEJ EMISJI, 1j. urzgdzeh eksploatowanych w kazdym lokalu lub
budynku potozonym na terenie gminy ogrzewanym indywidualnie, w tym w szczegdlnosci:
mieszkalnym, handlowym, ustugowym i uzytecznosci publicznej, w ktérych wytwarza sie
ciepto wykorzystywane do celdéw grzewczych i przygotowania cieptej wody uzytkowej, za
posrednictwem komindw nizszych niz 40 m. Gazy i pyty wprowadzane sg
do powietrza przewaznie emitorami o wysokosci okoto 10 m, co powoduje rozprzestrzenianie

sie substanciji po najblizszej okolicy, powodujgc znaczne zanieczyszczenie powietrza.

Il. Cel przeprowadzenia inwentaryzacji

Podstawowym celem inwentaryzacji jest zlokalizowanie wszystkich zrodet niskiej emisji
(lokalnych kottowni weglowych i piecow grzewczych), w ktdérych spalanie odbywa sie w
nieefektywny sposdb, spalany jest najczesciej wegiel o ztej charakterystyce i niskich
parametrach grzewczych, wegiel brunatny, drewno, jak réwniez niejednokrotnie odpady
z gospodarstw domowych, i ktére odpowiedzialne sqg za przekroczenia norm jakosci
powietrza na terenie wojewddztwa mazowieckiego.

Inwentaryzacja bedzie stanowita podstawe opracowania szczegdtowego harmonogramu
ograniczenia emisji substancji z procesu wytwarzania energii cieplnej dla potrzeb ogrzewania
w lokalach mieszkalnych, handlowych, ustugowych oraz uzytecznosci publicznej w gminach
wojewodztwa mazowieckiego, ktdrego gtownym zatozeniem jest likwidacja zrodet niskiej
emisji odpowiedzialnych za przekroczenia norm jakosci powietrza na terenie wojewddztwa
mazowieckiego.

Wykonanie inwentaryzacji oraz harmonogramu pozwoli na wdrozenie skutecznych rozwigzan
majgcych na celu obnizenie poziomdw substancji w powietrzu do dopuszczalnych i
docelowych, a tym samym poprawe stanu zdrowia i jakosci zycia mieszkancow
wojewodztwa mazowieckiego.

lll. Zatozenia inwentaryzaciji

Inwentaryzacja musi jednoznacznie wskazac wszystkie zréodta ciepta w kazdym lokalu lub
budynku potozonym na terenie gminy ogrzewanym indywidualnie, w tym w szczegdlnosci:
mieszkalnym (jednorodzinnym i wielorodzinnym), handlowym, ustugowym, uzytecznosci
publicznej.

Podmioty, ktére powinna objgc inwentaryzacja, to przede wszystkim:
- mate koftownie przydomowe,

- paleniska domowe (piece ceramiczne, piecokuchnie, piece wolnostojgce, kominki),
1



Zadanie jest wspotfinansowane przez Samorzad

Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach
»Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony a zo w Sl e.

Powietrza MAZOWSZE 2020". .
serce Polski

- niewielkie kottownie do 1 MW dostarczajgce ciepto do lokali ustugowych lub
warsztatow,

- kottownie w obiektach uzytecznosci publicznej,

- kottownie w obiektach handlu i ustug.

Ill. Metodyka

Metody prowadzenia inwentaryzacji zrédet emisii
1) metoda wywiadu bezposredniego,
2) metoda rejestrowa,
3) metoda kombinowana,
4) inna metoda.

Metoda wywiadu bezposredniego — polega na wypetnianiu ankiety w formie papierowej lub
elektronicznej przez reprezentanta gminy podczas ogledzin. W ramach tej metody informacje
muszqg zostac pozyskane od uzytkownikdw lokali lub budynkdw (np. najemcoéw, wtascicieli,
zarzgdcow) i spisane na podstawie bezposredniego kontaktu, z wytgczeniem zbierania i
przetwarzania danych osobowych.

Reprezentantem gminy (ankieterem) moze by¢ m.in. oddelegowany pracownik gminy,
pracownik socjalny, kominiarz, bgdz przedstawiciel firmy wykonujgcej inwentaryzacje na
zlecenie gminy. Wazne aby byta to osoba przeszkolona, potrafigca wyjasni¢ poszczegdine
pytania ankietowe.

Ankieterzy, w celu pozyskania danych, majg za zadanie przeprowadzenie rozmowy
z respondentem, wspdlnej analizy poszczegdinych punktdw kwestionariusza, a takze
wypetnienie ankiety.

Wskazane jest, aby prowadzenie inwentaryzacj metodg wywiadu bezposredniego
potgczone byto z réwnoczesnym zapewnieniem doradztwa w zakresie obowigzujgcej
uchwaty antysmogowej, wymiany zrédet ciepta na ekologiczne, poprawy efektywnosci
energetycznej w budynkach i obnizenia kosztéw zwigzanych z utrzymaniem mieszkan (np.
oszczedno$¢ energii) oraz wykonaniem termomodernizaciji obiektéw w celu zmniejszenia strat
ciepta i obnizenia zuzycia energii cieplne;j.

W przypadku, gdy gmina planuje na swoim obszarze realizacje np. projektu finansowego,
inwentaryzacja moze by¢ prowadzona tgcznie z wykonywaniem Swiadectw lub audytéw
energetycznych i badaniami termowizyjnymi.

Metoda rejestrowa - polega na analizie danych zawartych w rdéznych rejestrach
administracyjnych i zebraniu ich w jednej bazie danych. W ramach tej metody na podstawie
danych jednostkowych pochodzgcych z roéznych zrédet, np. plandw zaopatrzenia w ciepto,
energie elekiryczng i paliwa gazowe, map sieci cieptowniczej, rejestru przytgczy gazowych,
uchwat w sprawie podziatu administracyjnego, serwisu geoportal.gov.pl, danych z
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej o kottach wymienionych

w ramach programu Czyste Powietrze, rejestrow dotacyjnych ze Srodkdw gminy,
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Regionalnych Programdw Operacyjnych, bazy danych stworzonych na potrzeby Plandw
Gospodarki Niskoemisyjnej i Programéw Ograniczania Niskiej Emisji, tworzony jest rejestr petny.

Metoda kombinowana - potgczenie metody rejestrowej z metodg wywiadu bezposredniego.
Polega ona na wykorzystaniu danych zgromadzonych w rejestrach administracyjnych (np.
dotyczgcych przytgczy do sieci) i uzupetnienia ich za pomocqg danych spisanych w wyniku
bezposredniego kontaktu.

Inna metoda -metoda, pozwalajgca na jednoznaczng identyfikacje zrodta i sposobu
ogrzewania budynku lub lokalu, inna niz wskazane powyzej. W metodzie tej dopuszczalne jest
wykorzystywanie Srodkéw komunikacji na odlegtos¢, np. przeprowadzenie wywiadu
telefonicznego, ankiety online, itp.

W punktach adresowych, w ktérych dla catego budynku wielorodzinnego wystepuje jedno
zrédto ciepta, wypetniania jest jedna ankieta dla catego obiektu. Natomiast w zabudowie
wielorodzinnej, gdzie jest wiele indywidualnych instalaciji grzewczych ankiety prowadzone sg
w poszczegdlnych lokalach.

Uwaga! Dla lokali lub budynkow, ktoérych uzytkownicy uniemotzliwili przeprowadzenie
inwentaryzacji, za sposéb ogrzewania uznaje sie wykorzystanie najbardziej emisyjnego
zrédta bezklasowego (nieekologicznego).

lll. Zakres inwentaryzaciji

Gmina powinna poinformowac mieszkancdw o planowanej inwentaryzacji, poprzez np.
ogtoszenie w gminie, szkotach, przychodniach, kosciele, miejscowej prasie, a takze
o korzysciach z niej wynikajgcych
Podczas inwentaryzacji, dla kazdego inwentaryzowanego obiektu nalezy pozyskac
nastepujgce dane, w odniesieniu do kazdego inwentaryzowanego obiektu:
1) dane adresowe:

a) powiat,
b) gmina,
C) miejscowosc (ew. dzielnica),
d) ulica,
e) numer budynku,
fynumer lokalu;
2) dane o budynku/lokalu:
a) typ budynku,
b) powierzchnia uzytkowa budynku/lokalu wyrazona w m2,
c) ocieplenie, przeprowadzone termomodernizacje;
3) dane o zrédle/zrédtach ciepta — w kazdym budynku lub lokalu:
a) kociot na paliwa state:
— liczba zrodet,
— charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),



Zadanie jest wspotfinansowane przez Samorzad

Wojewodztwa Mazowieckiego w ramach
»Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony a zo w Sl e.

Powietrza MAZOWSZE 2020".

serce Polski

rodzaj komory spalania (otwarta, zamknieta, brak informacji — jesli nie jest
znany),

klosa kofta na podstawie tabliczki znamionowej Ilub dokumentu
oSwiadczajgcego emisje (brak klasy lub brak informaciji, klasa 3, klasa 4,
klasa 5, ekoprojekt),

sposdb  podawania  paliwa  (reczny bez wentylatora, reczny
z wentylatorem, podajnik automatyczny, brak informaciji — jesli nie jest
znany),

urzgdzenie odpylajgce (jesli tak, deklarowana sprawnos$¢ urzgdzenia [%]),
sprawnos¢ cieplna (brak informaciji — jesli nie jest znana),

rok instalacji,

rok produkciji (brak informaciji — jesli nie jest znany),

moc [MW] (brak informacji —jesli nie jest znana),

zrodto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne —
podac jakie),

b) kociot gazowy, kociot olejowy, ogrzewanie elekiryczne:

liczba zrédet,
charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

c)sie¢ cieptownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne —charakter
produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
d) piec, piecokuchnia, piec wolnostojgcy, kominek:

liczba zrédet,

charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
rodzaj komory spalania (otwarta, zamknieta, brak informacji — jesli nie jest
znany),

ekoprojekt (tak lub nie),

urzgdzenie odpylajgce (jesli tak, deklarowana sprawno$¢ urzgdzenia [%]),
sprawnosc¢ cieplna (brak informaciji — jesli nie jest znana),

rok instalacji,

rok produkciji (brak informaciji — jesli nie jest znany),

moc [MW] (brak informacji —jesli nie jest znana),

zrédto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne —
podac jakie),

e) piec kaflowy:

liczba zrédet,

rodzaj komory spalania (otwarta, zamknieta, brak danych - jesli nie jest
znany),

urzgdzenie odpylajgce (jesli tak, deklarowana sprawnos$¢ urzgdzenia [%)]),
sprawnosc¢ cieplna (brak danych — jedli nie jest znana),

rok instalacji,

moc [MW] (brak danych - jesli nie jest znana),

zrédto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne —
podac jakie),
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f)roczne zuzycie paliw dla kotta/pieca (wegiel orzech [ton], wegiel kostka [ton],
wegiel groszek [ton], wegiel miat [ton], wegiel brunatny [ton], drewno
kawatkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz
przewodowy (sie¢) [m?3], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m?3], olej opatowy
[litr], brak informaciji — jesli nie jest znane),

g) plany dotyczgce zmiany sposobu ogrzewania.

IV. Raport koncowy z przeprowadzonej inwentaryzacji

Raport kohcowy z przeprowadzonej inwentaryzacji powinien zawierac podsumowanie
obejmujgce:

dane adresowe gminy,

wskazanie osoby do kontaktu,

wykorzystang metode,

zestawienie uzyskanych wynikéw, w szczegdolnosci:

1)
2)
3)
4)

a)
b)

d)

f)

)

liczbe zinwentaryzowanych budynkdw i lokali,

tgczng powierzchnie uzytkowqg zinwentaryzowanych budynkdw w podziale na
sposdb ogrzewania [m?] (kotty opalane weglem, kotty opalane drewnem, kotty
opalane pelletem, kotty gazowe, kotty olejowe, ogrzewanie elektryczne, sie¢
cieptownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne, piec, piecokuchnia, piec
wolnostojgcy, kominek, piec kaflowy iinne),

liczbe budynkdw nieocieplonych,

liczbe i rodzaj zréddet ciepta w podziale na kotty opalane weglem, kotty
opalane drewnem, kotty opalane pelletem, kotty gazowe, kotty olejowe,
ogrzewanie elektryczne, sie¢ cieptownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne,
piec, piecokuchnia, piec wolnostojgcy, kominek, piec  kaflowy
iinne,

liczbe zrodet ciepta spetniajgcych wymogi ekoprojektu,

tqgczne roczne zuzycie paliw w zinwentaryzowanych budynkach (wegiel orzech
[ton], wegiel kostka [ton], wegiel groszek [ton], wegiel miat [ton], wegiel
brunatny [ton], drewno kawatkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna
biomasa [ton], gaz przewodowy (sie¢) [m?3], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG
[m3], olej opatowy [litr]) — w przypadku niekompletnych danych nalezy wskazac
rowniez liczbe budynkdw i lokali, dla ktérych nie zebrano danych,
podsumowanie zebranych informacji dotyczgcych planéw zmiany sposobu
ogrzewania.



