SIERPC, DNIA 10 GRUDNIA 2020 R.

LATWIERDZAM:
BARBARA WOJCIECHOWSKA- DOBIES
/-1
PRZEWODNICZACA KOMISJI

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA USLUGI SPOLECIZNE

Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Sierpcu w zakresie przyjmowaniaq,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych (do kazdego miejsca w kraju i
za granicq) i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U z 2020 r. poz.1041).

o warto$ci zamowienia ponizej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro,
o ktérej mowa w art 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.)

Kody CPV:
64100000-7- Ustugi pocztowe i kurierskie


https://www.portalzp.pl/kody-cpv

DZIAL I. INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

ROZDZIAL I. PODSTAWY OPRACOWANIA.

1.

2.

Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2019 r.

poz. 1843 z pdzn. zm.) w dalszej czesci zwana ,,ustawqg Pzp".

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie

Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2453).

. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. 2019 poz. 1145 z pozn.
zm.).

ROZDIZIAL Il. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO.
Gmina Miasto Sierpc

Ul. Piastowska 11a, 09-200 Sierpc

NIP: 776 167 90 49

e-mail: info@sierpc.pl

fe

l.: +48 (24) 275-86-86

faks: +48 (24) 275-86-33
godziny pracy: poniedziatek - pigtek 7:30 + 15:30

ROZDZIAL 1ll. OZNACZENIE POSTEPOWANIA.

1.

2.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
WIF.271.17.2020.
Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na

wyzej podane oznaczenie.

ROZDZIAL IV. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1.

3.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zamdbwienia na ustugi spoteczne
na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2019 r., poz. 1843 ze zm.) - zwanej dalej "Ustawq
p.z.p." oraz niniejszego Ogtoszenia o zamdowieniu na ustugi spoteczne- zwanych
dalej "Ogtoszeniem".

. Wartos¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w art. 138g

Ustawy p.z.p.
Zamawiajgcy udziela zamowienia w  sposdb  przejrzysty,  obiektywny
i niedyskryminujgcy.

ROZDZIAL V. ZRODLA FINANSOWANIA.

Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze srodkdw bedgcych w dyspozyciji
Gminy Miasto Sierpc.

Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspdtfinansowanego ze Srodkdw Unii
Europejskie;.
Nie.



ROZDZIAL VI. INFORMACJE OGOLNE.

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie z zachowaniem formy
pisemne;.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcqg prowadzone bedg w PLN.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien na podstawie art. 67. ust. 1. pkt
6) ustawy Pzp.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zatrudnienia podwykonawcow.

9. Wykonawcy mogqg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

10.  Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego jest jawne.

11.  Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania z
tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowiq tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca musi to wykazac i zastrzec, ze nie mogg byc
udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzulg:
»Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11. ust. 4.
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t. j. Dz.U.
2020 r. poz. 1913) i dotgczone do oferty. Informacje, o ktérych mowa, winny byc¢
oddzielnie i frwale spiete.

13. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86. ust. 4.
ustawy Pzp.

14. Zamawiagjgcy zgodnie z art. 24aa. ustawy Pzp najpierw dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada, czy Wykonawca ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

No Ok~ OO

ROZDZIAL VII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na poftrzeby Urzedu Miejskiego w Sierpcu w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych (do
kazdego miejsca w kraju i za granicq) i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z
przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U z 2020 r.
p0z.1041).

2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

3. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac zamdwienie na zasadach i warunkach
opisanych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia- Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia i
Istothych postanowieniach umowy stanowigcymi Zatgcznik nr 7 do Ogtoszenia.
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ROZDZIAL VIIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

1. Umowa o udzielenie zamdwienia na ustuge spoteczng zostanie zawarta na czas
0zZNaczony.
2. Termin wykonania zamoéwienia: 1 lutego 2021 r. — 31 grudnia 2021 r.

ROZDIZIAL IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O zamdwienie publiczne mogg ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o
ktorych mowa w art. 22. ust. 1. ustawy Pzp, tj. nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu w zakresie:

1) Kompetencje Ilub uprawnienia do prowadzenia okresSlonej dziatalnosci
zawodowej: Zamawiajgcy wymaga:

a) ztozenia przez Wykonawce os$wiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu
W postepowaniu;

b) posiadania uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicq, potwierdzone wpisem do rejestru
operatoréow pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikagcii
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.J. Dz. U.z 2020 r. poz. 1041).

Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia
muszg wykazac, ze warunek musi spetniac kazdy z Wykonawcow (Partnerow).
2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna: Zamawiajgcy wymaga:

a) ztozenia przez Wykonawce oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu;

b) posiadania przez Wykonawce optaconej polisy, a w przypadku jej braku,
innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia, na kwote minimum 100 000 zt z terminem jegj
obowigzywania w okresie frwania umowy.

3) Zdolnosc techniczna lub zawodowa: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie
szczegolnych wymagan.

ROZDZIAL X. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

1. Zamawigjgcy, na podstawie art. 24. ust. 1. pkt 12) ustawy Pzp, wyklucza
z postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawce, ktéry nie wykazat
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawce,
jezeli zachodzg w stosunku do niego podstawy do wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 24. ust. 1. pkt 13)-23) ustawy Pzp.

3.1 postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze wykluczy<
Wykonawce na podstawie art. 24. ust. 5. pkt 2), pkt. 4) i pkt. 8) ustawy Pzp.



ROZIDZIAL XI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDIZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA.

1

. Do oferty Wykonawca dotgcza aktualne na dzien sktadania ofert nastepujgce

oSwiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

1) oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu —
sktadane na podstawie art. 25a. ust. 1. ustawy Pzp — Zatqcznik nr 2.

2) oSwiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia - sktadane na
podstawie art. 25a. ust. 1. ustawy Pzp — Zatgcznik nr 3.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw zgodnie z art. 22a.
ustawy Pzp, w celu wykazania braku isthienia wobec nich podstaw wykluczenia
oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu
W postepowaniu-zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o
ktorych mowa w ust. 1. — Zatgcznik nr 2 oraz Zatqcznik nr 3.

. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje
o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1. pkt 2) — Zatgcznik
nr 3.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86. ust. 5., przekazuje Zamawiagjgcemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24. ust. 1. pkt 23) ustawy Pzp wraz ze ztozeniem
oSwiadczenia, Wykonawca moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcqg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia — Zatgcznik nr 4.

. Zamawiagjgcy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta

zostata najwyzej oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie, aktualnych na
dzien ztozenia osSwiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 25. ust. 1. ustawy Pzp.

. Na wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest ztozy< nastepujgce

oSwiadczenia i dokumenty, w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
warunkdw udziatu w postepowaniu:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicqg, potwierdzone wpisem do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1041).

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamdwienia muszg
wykazac, ze warunek musi spetniac kazdy z Wykonawcow (Partneréow).

2) posiadania przez Wykonawce optaconej polisy, a w przypadku jej braku, innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z



przedmiotem zamoéwienia, na kwote minimum 100 000 zt z terminem jej
obowigzywania w okresie frwania umowy.

7. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14 oraz
16-20 moze przedstawi¢c dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspobtprace z organami scigania
oraz podjecie konkretnych srodkdw technicznych, organizacyjnych i kadrowych,
ktore sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym Iub nieprawidtowego postepowania wykonawcy.
Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uptyngt okreslony w tym wyroku okres
obowigzania tego zakazu.

8. Inne dokumenty dotgczane do oferty:

1) petnomocnictwo /oryginat/ osoby lub osdéb podpisujgcych oferte - jezeli
uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych dokumentoéw;

2) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej — petnomocnictwo udzielone liderowi;
3) zobowigzanie podmiotu trzeciego — Zatgcznik nr 5 (jezeli dotyczy).
9. Oferta wspdlna.

1) w przypadku ztozenia oferty wspdlnej przedsiebiorcy wystepujgcy wspdinie
muszg upowazni¢ jednego sposrod siebie jako przedstawiciela pozostatych —
lidera do zaciggania i rozporzgdzania prawem w sprawach zwigzanych z
przedmiotem postepowania, a jego upowaznienie musi by¢ udokumentowane
petnomocnictwem podpisanym przez pozostatych przedsiebiorcdw lub ich
uprawnionych przedstawicieli.

2) oferta przedstawiona przez dwdch lub wiecej partnerow wchodzgcych w sktad
konsorcjum lub spotki cywilnej musi byC przedstawiona jako jedna oferta, od
jednego Wykonawcy i spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) oSwiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1. pkt 1) sktadajg wszyscy partnerzy
podpisujgc sie na jednym formularzu lub pethomocnik (lider) w imieniu
wszystkich; w nagtdwku oswiadczenia nalezy wpisac nazwe Wykonawcy .
konsorcjum, spotki cywilnejitp.;

b) oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1. pkt 2) oraz oSwiadczenie o
przynaleznoscilub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej sktada
kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia lub
petnomocnik umocowany do sktadania oswiadczen wiedzy w imieniu
kazdego z Wykonawcodw osobno.

10. Forma dokumentow.

1) oSwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz
oSwiadczenie Wykonawcy dotyczgce przestanek wykluczenia z postepowania,
sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie;

2) petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie;



3) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamdwienia sktadane jest w
oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie;

4) oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej (art. 24. ust. 11. ustawy Pzp) sktadane jest w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie;

5) pozostate oSwiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem. Poswiadczenia ,za zgodnos¢ z
oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow, ktdre kazdego z nich dotyczg;

6) dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski;

7) Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub  notarialnie
posSwiadczonej kopii dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez
Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

ROZDZIAL XIl. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW.

1.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie lub drogqg elektroniczng.

Zapytania do Ogtoszenia mogqg bycC ztozone w formie pisemnej lub drogg
elektroniczng na adres: m.gadomski@Qum.sierpc.pl

1) Zamawiajgcy prosi o przekazywanie pytan drogg elekironiczng rowniez w wers;ji
edytowalne;.

2) jezeli Zamawiagjgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogqg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentow
potwierdzajgcych spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu i/lub braku
podstaw wykluczenia, dla zmiany lub wycofania oferty oraz oswiadczen i
dokumentdw sktadanych w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26.
ust. 3. ustawy Pzp zastrzezona jest forma pisemna.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie fresci Ogtoszenia.
Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci Ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie freSci Ogtoszenia wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 4. lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
whniosku, o ktérym mowa w ust. 4.



10.
11.

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekaze Ogtoszenie, bez ujawniania zroédta zapytania oraz zamiesci na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawigjgcy moze przed uptywem terminu

sktadania ofert zmienic tres¢ Ogtoszenia. Dokonang zmiane Ogtoszenia
Zamawiajgcy udostepnia na wtasnej stronie internetowe.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogtoszenia jest niezbedny dodatkowy czas na

wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano Ogtoszenie oraz zamieszcza
informacje na wtasnej stronie internetowe.
Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcow.
Osobqg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Sekretarz Komisji
Przetargowej-  Michat  Gadomski  tel. (24) 275 86 54, e-mail:
m.gadomskiQum.sierpc.pl

ROZDZIAL Xlll. WADIUM.

Za

mawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL XIV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1.
2.

Termin zwigzania ofertq wynosi 30 (stownie: trzydziesci) dni.
Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyC termin

zwigzania ofertq, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertq, zwrdci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
ani.

ROZDZIAL XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1.

Wykonawcy przedstawiajg oferte zgodnie z tresciqg Formularza Oferty wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do Ogtoszenia. Tres¢ oferty musi odpowiadac
tre$ci Ogtoszenia oraz Wykonawca dotgcza Formularz cenowy, w ktérym wskazuje
szczegolowo ceny jednostkowe oraz tgczng za poszczegdlne przesytki (wedtug

wzoru stanowigcego Zatgcznik nr éa do Ogloszenia).

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy

wiecej niz jedng oferte, wowczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na
podstawie art. 89. ust. 1. pkt 1) ustawy.

. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania,

komputerze lub inng trwatqg i czytelng technikg oraz podpisana przez osobel/y
upowazniong/e do reprezentowania firmy na zewnaqtrz i zaciggania zobowigzan w
wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujgca/e

oferte ikolejno ponumerowane , poczgwszy od numeru 1 na pierwszej stronie
oferty.

. Kartki oferty powinny by¢ potgczone w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje.



6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty muszqg
byC parafowane przez osobe/y podpisujgcg/e oferte lub osobe upowaznionqg.

7. Oferte nalezy umiesci¢c w zamknietym opakowaniu, w dwodch kopertach. Koperta
zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Zamawiagjgcego. Opakowanie
uniemozliwiajgce odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania,
powinna posiadac¢ oznaczenia, zaadresowane nastepujgco:

Gmina Miasto Sierpc
Ul. Piastowska 11a
09-200 Sierpc
oraz opisane:
OFERTA NA:

~Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Sierpcu”

nr postepowania WIF.271.17.2020.
»Nie otwiera¢ przed dniem 17 grudnia 2020 r. godz. 10:15

Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawierac nazwe i adres Wykonawcy, aby

Zamawiajgcy mogt jg odestac w przypadku stwierdzenia jej opdznienia.

8. Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmienic¢ lub wycofac
oferte, pod warunkiem, ze Zamawiqjgcy ofrzyma pisemne powiadomienie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu. Powiadomienie o ztozeniu zmian musi by¢
przygotowane wg takich samych zasad jak sktadana oferta tj. w dwoch kopertach
(zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA".

9. Forma dokumentdw — zgodnie z Rozdziatem XI. ust. 10.

ROZDZIAL XVI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozyC w siedzibie Zamawiajgcego — Urzgd Miejski w Sierpcu, ul.
Piastowska 11a, 09-200 Sierpc — w Biurze Spraw Obywatelskich (parter Urzedu) do
dnia 17 grudnia 2020 r. do godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi 17 grudnia 2020 r. o0 godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajgcego
w Sali Konferencyjnej (pokdj nr 14).

3. Zamawiajgcy dokona jaownego otwarcia ofert.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, joakg zamierza
przeznaczyC na sfinansowanie zamaowienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny.

6. Oferty oznaczone ,WYCOFANE" zostang otwarte i odczytane w pierwszej
kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie bedq otwierane.

7. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczqgce:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, kryteriow oceny ofert, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwaranciji
i warunkoéw ptatnosci jezeli byty wymagane.
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ROZDZIAL XVII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1. Wykonawca dokonuje catosciowej wyceny przedmiotu zamdwienia na wtasng
odpowiedzialnos¢ iryzyko.

2. Dla potrzeb oceny i porownania ofert nalezy przyjg¢ nastepujgce zatozenia:

a) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci rozliczen w walutach obcych,

b) Zamawiagjgcy nie przewiduje zadnych dodatkowych optat i prowizji,

Cc) Zaproponowana cena jest cenqg catkowitqg zawierajgcqg wszelkie podatki,
optaty itp.,

d) Cenapodanaw ofercie stuzy poréwnaniu ofert - wigzgce sq jedynie podane
w ofercie wartosci jednostkowe poszczegdlinych przesytek.

3. Cena okresSlona przez Wykonawce powinna uwzgledniac upusty, jakie
Wykonawca oferuje jak rbwniez optaty i prowizje.

4. Cena podana w Formularzu Oferty winna wynikac z kalkulacji cenotworcze;j
wszystkich przesytek.

5. Podstawowe znaczenie dla kalkulacji ceny ofertowe] ma Opis przedmiotu
zamowienia.

6. Wykonawca dokona catosciowe] wyceny przedmiotu zamowienia na wtasng
odpowiedzialnos¢ i ryzyko, w oparciu o OPZ i zatgczniki do Ogtoszenia.

7. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wskaznik inflacji oraz wszystkie ustugi
niezbedne do prawidtowego zrealizowania zadania.

8. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ optaty wszystkich Swiadczen na rzecz
ustugodawcdow, nalezne podatki, itp. Powyzsze optaty obcigzajg koszty
posrednie Wykonawcy. Wszelkie ustugi tymczasowe rowniez powinny obcigzac
koszty posrednie Wykonawcy.

9. Cena oferty winna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym rowniez wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zadania.

10. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie
mniejszych niz grosze (do dwoch miejsc po przecinku), przy zachowaniu
matematycznej zasady zaokrgglania liczb (nie dopuszcza sie podania jednostek
w tysiecznych czesciach ztotego).

ROZDZIAL XVIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy kierowat sie bedzie kryteriami:
1) Cena: 100%,

2. Oferty oceniane bedqg punktowo. Maksymalna ilos¢ punktdw, jakg moze osiggngc
oferta wynosi 100. Punkty bedq przyznawane wedtug nastepujgcych zasad:

3. Kryterium nr 1 : Cena: 100%, obliczona zostanie na postawie nastepujgcego wzoru:

Cmin.

C =

X 100 pktx 100% = ... pkt, gdzie:

(0]

Cmin. - cena oferty najtanszej (brutto)
Co - cena oferty ocenianej (brutto)
(maksymalnie 100 pkt do zdobycia)



4. tgczna suma punktow przyznanych bedzie zaokrgglana do dwdch miejsc po
przecinku lub z wiekszg doktadnoscig pozwalajgcqg na wybor oferty o najwiekszej
liczbie punkow, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokrgglenia nie wystepuje
roznica w ilosci przyznanych punktdw wynikajgca z matej réznicy zaoferowanych
cen.

5. Zamawiagjgcy udzieli zamodwienia publicznego na przedmiot zamodwienia, temu z
niewykluczonych z postepowania Wykonawcow, ktérego oferta w toku oceny ofert
nie zostanie odrzucona i zostanie uznana za najkorzystniejszq, tzn. otrzyma
najwiekszq ilos¢ punktow.

6. Zgodnie z art. 87 ust. 2 Upzp, Zamawiagjgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki
pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci
oferty z Ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Jezelicena
jednostkowa podana liczbg nie odpowiada cenie podanej stownie, przyjmuje sie
za prawidtowq cene jednostkowqg podang liczbg.

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 82 Upzp.

ROZDZIAL XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICINEGO.

1. Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe w sprawie zamowienia publicznego,
PO przestaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe z uwzglednieniem
warunkéw okreslonych w Rozdziale XXI Ogtoszenia.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoS¢ dokonania w  umowie zmian w nigj
przewidzianych.

4. JezeliWykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodzqg przestanki uniewaznienia postepowania, o
ktorych mowa w art. 93. ust. 1.

ROZDZIAL XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

1. Zamawigjgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.

Rozdziat XXI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo
wzor umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe
w sprawie zamoéwienia publicznego na takich warunkach.

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z Nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w Istotnych Postanowieniach
Umowy, stanowigcym Zatgczniki nr 7 do Ogtoszenia.

ROZDZIAL XXIl. PODWYKONAWCY.



1. Wykonawca ma prawo do zatrudnienia podwykonawcodw biorgc jednoczesnie
odpowiedzialnos¢ prawng i finansowq za ich dziatalnosc.

2. Podwykonawce w stosunkach z Zamawiajgcym reprezentuje Wykonawca.

ROZDZIAL XXIIl. KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13114 RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych

osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzgdzenie Parlomentu Europejskiego i

Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE) uprzejmie informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Sierpca z siedzibg
w Sierpcu; tel. +48 (24) 275 86 86, fax:+ 48 (24) 275 86 33 e-mail: info@sierpc.pl

2) Inspektor ochrony danych w Gminie Miasto Sierpc — Jakub Kosmacinski 570-926-
788, e- mail: kontakt@dto24.pl

3) podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) ogdlng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzgdzenia; szczegodtowe cele przetwarzania danych zostaty wskazane w
nastepujgcych przepisach: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych;

5) dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, a ponadto
odbiorcom danych w rozumieniu przepisdw o ochronie danych osobowych, tj.
podmiotom Swiadczgcym ustugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne,
bankowe, ubezpieczeniowe, Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach
o udzielenie zamdwienia publicznego. Dane osobowe mogqg byc< réwniez
przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji
prawnych, w tym umow miedzynarodowych;

6) dane osobowe bedqg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(t.j. Dz. U.z2020r., poz. 164);

7) w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisdw prawa,
posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogdlnego
rozporzgdzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 ogdlnego rozporzgdzenia;

8) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

9) gdy podanie danych osobowych wynika z przepisow prawa, jest Pani/Pan
zobowigzana(y) do ich podania. Konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego;

10)dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie

12



mailto:info@sierpc.pl

profilowania.
2. Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajgcy z art. 13 lub art.
14 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenia zamdwienia publicznego w tym
postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie zawarte w Formularzu Ofertowym.

ROZDZIAL XXIV. SPIS ZALACINIKOW.

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr2 - OsSwiadczenie Wykonawcy w frybie art. 25a ust. 1. ustawy
dotyczgce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w
trybie art. 25a ust. 1. ustawy.

Zatgcznik nr4 -  Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej

samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24. ust. 1. pkt 23)
ustawy sktadane w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na
stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 86. ust. 5.

ustawy.
Zatgcznik nr 5 -  Zobowigzanie podmiotu trzeciego /jezeli dotyczy/.
Zatqgcznik nr 6 - Formularz Oferty

Zatgcznik nr éa- Formularz cenowy
Zatgcznik nr 7-  |stotne postanowienia umowy



