ZARZADIZENIE NR 65/W0O/2021
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 21 kwietnia 2021 r.

w sprawie zasad i trybu powotywania oraz zasad dziatalnosci Komisji Socjalne;j
w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1991 r. o samorzgdzie
gminnym(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713, 1378), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustalam Zasady i fryb powotywania oraz zasady dziatalnosci Komisji Socjalnej
w Urzedzie Miejskim w Sierpcu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2

Traci moc Zarzgdzenie Nr 21/WO/2016 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 15 lutego 2016
roku w sprawie zasad i tfrybu powotywania oraz zasad dziatalnosci Komisji Socjalnej
w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miejskiemu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
/-1

Jarostaw Perzynski



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 65/W0O/2021
Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 21 kwietnia 2021 r.

Zasady i fryb powotania oraz zasady dziatalnosci
Komisji Socjalnej w Urzedzie Miejskim w Sierpcu

§1.
Komisja Socjalna (dalej Komisja), liczy 9 oséb — pracownikdw Urzedu Miejskiego
w Sierpcu.
Cztonkowie Komisji sg wybierani w gtosowaniu jawnym podczas zebrania
pracownikdw Urzedu Miejskiego w obecnosci co najmniej 50 % ogodtu
zatrudnionych.
. W celu zapewnienia reprezentatywnosci oraz zagwarantowania wtasciwego
przeptywu informaciji kazdy Wydziat Urzedu Miejskiego w Sierpcu (dale] Wydziat)
ma zapewhnione jedno miejsce w komisji z zastrzezeniem ust. 4.
Ustala sie nastepujgcy sposdb delegowania przedstawicieli do prac w Komisji:
e Wydziat Organizacyjny, Samodzielne Stanowiska: Inspektor ds. Zarzgdzania
Kryzysowego oraz Inspektor ds. Ptac — 1 osoba,
e Wydziat Finansowy oraz Biuro Podatkowe — 1 osoba,
o  Wydziat Architektury i Gospodarki Gruntami— 1 osobaq,
e Wydziat Inwestycji, Remontdw i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych -
1 osoba,
o Wydziat Oswiaty i Kultury oraz Biuro ds. Promocji i Komunikacji — 1 osoba,
e Wydziat Spraw Spotecznych i Komunalnych — 1 osoba,
e Urzgd Stanu Cywilnego — 1 osoba,
e Biuro Spraw Obywatelskich — 1 osoba,
e Straz Miejska — 1 osoba.
Cztonkowie Komisji wytaniajg sposrdd siebie przewodniczgcego,
wiceprzewodniczgcego oraz sekretarza.
. W przypadku zmniejszenia sie stanu osobowego w stosunku do wartosci okreslonej
w ust. 1T witasciwy Wydziat deleguje, na pisemny wniosek Przewodniczgcego
Komisji, swojego przedstawiciela do pracy w Komisji.
Rezygnacje Przewodniczgcego wynikajgcg ze szczegdlnych okolicznosci
przyimuje Komisja. Do czasu wytonienia nowego Przewodniczgcego jego
obowigzki petni Wiceprzewodniczqcy.

§ 2.

Komisja na posiedzeniu dokonuje kwalifikacji wnioskow ztozonych przez osoby
uprawnione o przyznanie $wiadczeh zgodnie z Regulaminem Zaktadowego
Funduszu Swiadczenh Socjalnych (dalej Regulamin).

Podstawg do rozpatrzenia jest ztozony wniosek wraz z o$wiadczeniem
o dochodach netto wszystkich oséb pozostajgcych we wspdlinym gospodarstwie



domowym uprawnionego z miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktdérym ztozono
whiosek. Komisja moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o udokumentowanie
danych zawartych w oswiadczeniu.

Kompletne wnioski o $wiadczenia, o ktérych mowa w  § 4 ust. 1 Regulaminu
zawierajq zatgczniki dokumentujgce tj.: faktury lub rachunki potwierdzajgce udziat
dziecka wnioskodawcy/prawnego opiekuna/ w wybranej formie wypoczynku.
Kompletne wnioski o $wiadczenia, o ktdérych mowa w § 4 ust. 2 Regulaminu
zawierajqg kopie zaakceptowanego przez Burmistrza Miasta Sierpc wniosku
urlopowego.

Kompletne wnioski o $wiadczenia, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 Regulaminu
zawierajqg zatgczniki dokumentujgce tj.: faktury lub rachunki, odzwierciedlajgce
poniesione koszty leczenia, zaswiadczenia wydane prze lekarza, zaswiadczenia
wydane przez uprawnione organy policji, strazy pozarnej itp.

. Wnioski niekompletne, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie bedq zwracane
whioskodawcom bez rozpatrzenia.

§ 3.

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczgcy nie rzadziej niz raz na dwa miesigce.

. L kazdego posiedzenia sporzgdza sie protokdt, ktéry parafowany jest na kazdej
stfronie, a nastepnie podpisywany przez wszystkie uczestniczqgce w posiedzeniu
osoby.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy powzietych
podczas prac Komisji informacji dotyczgcych wnioskodawcow.

Cztonkowie Komisji dziatajg na podstawie upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, stanowigcego zatgcznik do niniejszych zasad.

Rozstrzygniecia podejmowane sqg w drodze gtosowania jawnego zwyktg
wiekszoscig gtosdow w obecnosci co najmniej 2/3 statutowego sktadu, w tym
Przewodniczgcego. W przypadku rownej ilosci gtosdw za i przeciw rozstrzygajgcy
jest gtos Przewodniczgcego.

Komplet rozpatrzonych i zaopiniowanych przez Komisje wnioskéw Przewodniczgcy
przekazuje Burmistrzowi w celu podjecia ostatecznej decyzji .

§ 4.

Kadencja Komisji Socjalnej tfrwa 3 lata i uptywa z dniem 31 stycznia. Jednakze
Komisja petni swoje funkcje do czasu wyboru komisji w nowym sktadzie.
Przewodniczgcy Komisji w terminie do konca stycznia informuje, podczas zebrania
pracownikéw Urzedu Miejskiego, o dziatalnosci Komisji na przestrzeni ostatniego
roku.



Zatgcznik

do Zasad i trybu powotania oraz zasad
dziatalnosci Komisji Socjalnej w Urzedzie
Miejskim w Sierpcu

UPOWAINIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH DLA CZLONKA
KOMISJI SOCJALNEJ W URZEDZIE MIEJSKIM W SIERPCU

Burmistrz Miasta Sierpca, jako administrator danych osobowych (Administrator),
niniejszym na podstawie art. 8 ust. 1b ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu Swiadczen socjalnych upowaznia:

Imie i
nazwisko
Stanowisko

do przetwarzania danych osobowych (w tym danych dotyczgcych stanu zdrowia) w
zakresie zbierania, utrwalania, przechowywania, opracowywania, zmieniania,
udostepniania, archiwizowania oraz usuwania danych osobowych w zwigzku z
wykonywaniem obowigzkéw w ramach pracy na rzecz Komisji Socjalnej w Urzedzie
Miejskim w Sierpcu i rozpatrywaniem wnioskéw o przyznanie dofinansowania.

Upowaznienie zostaje udzielone na okres od dnid .........ccceevivinnini. do odwotania lub
zakonczenia pracy w Komisji Socjalnej w Urzedzie Miejskim w Sierpcu.

(data i podpis Administratora?)

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam* sie z treScig obowigzujgcych u
Administratora regulacji dotyczgcych ochrony danych osobowych, w tym polityki
bezpieczenstwa i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Zobowigzuje sie zachowac w
tajemnicy dane osobowe, do ktérych bede mieC dostep oraz sposoby ich
zabezpieczenia, takze po wygasnieciu niniejszego upowaznienia. Przyjmuje do
wiadomosci, ze udostepnienie danych osobowych lub umozliwienie dostepu do tych
danych osobom nieupowaznionym moze podlegac odpowiedzialnosci, szczegdlnie
odpowiedzialnosci karnej, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.

(data i podpis osoby upowaznionej?)

1 Burmistrz Miasta Sierpca.
2 0sobg upowazniong jest cztonek komisji socjalnej.






