ZARZADZENIE NR 174/WPS/2021
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

w sprawie: zasad wspotpracy w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2021 poz.1372) zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Postanowienia ogodlne

Ustala sie zasady wspdtpracy w  zakresie pozyskiwania Ssrodkdw  zewnetrznych,
w obszarach odpowiadajgcych zadaniom wtasnym Urzedu Miejskiego w  Sierpcu,
wynikajgcym z ustawy o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) oraz naktadanym
innymi aktami prawnymi na jednostki samorzgdu gminnego.

§ 2.

Zasady wspotpracy w ramach pozyskiwania srodkoéw zewnetrznych

1. Okresla sie nastepujgce zasady wspdtpracy w ramach pozyskiwania Srodkdw
zewnetrznych:

1)

2)

3)

4)

5)

Aplikowanie o $rodki zewnetrzne odbywa sie na wniosek wydziatu merytorycznego

Urzedu Miejskiego w Sierpcu, a w przypadku jednostki organizacyjnej na wniosek

wydziatu nadzorujgcego jednostke, po przedtozeniu Wniosku o wszczecie procedury

aplikacyjnej stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia, zwanego dalej

, Wnioskiem™.

Whniosek zwiera:

a) Informacje o klasyfikacji budzetowej Srodkdéw zabezpieczonych na potrzeby
projektu w budzecie wydziatu merytorycznego.

b) Informacje na temat wydziatu merytorycznego, wiodgcego w postepowaniu oraz
wydziatdw towarzyszgcych, posiadajgcych istotne dane niezbedne do pozyskania
dotaciji.

c) Wskazanie danych oséb odpowiedzialnych za ztozenie wniosku po stronie wydziatu
merytorycznego i wydziatdw towarzyszgcych oraz danych oséb wskazanych
do kontaktu.

d) Opis zadania, wszelkie materiaty i dokumenty pomocnicze niezbedne do ztozenia
whniosku aplikacyjnego.

Whniosek powinien by¢ ztozony w terminie umozliwiajgcym:

1) opracowanie dokumentacji aplikacyjnej i

2) jego ztozenie w terminie okre$lonym procedurg konkursowq, jednak nie pdzniej niz
w terminie 14 dni przed zakonhczeniem terminu naboru okreSlonego w
przedmiotowej procedurze.

Niekompletny wniosek Ilub wniosek ztozony niezgodnie z terminem podanym

w ust. 3 nie podlega procedowaniu, z wyjagtkiem wniosku ztozonego w trybie polecenia

Burmistrza Miasta Sierpca lub Zastepcy Burmistrza Miasta Sierpca.

Sktadany Wniosek powinien byC¢ zatwierdzony przez naczelnika wydziatu

merytorycznego, z konfrasygnatq naczelnikdw wydziatow towarzyszgcych wskazanych

we wniosku, a takze zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Sierpca lub Zastepce

Burmistrza Miasta Sierpca.



6) Wniosek sktadany jest do wydziatu odpowiedzialnego za proces opracowania
dokumentacji aplikacyjnej w Urzedzie Miejskim w Sierpcu, tj. Wydziatu Programowania
Strategicznego i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych.

7) Wydziat Programowania Strategicznego i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych
przygotowuje na podstawie przedtozonego wniosku, przekazany wktad merytoryczny
oraz dokumentacje projektowq niezbednqg do ztozenia wniosku.

8) Wydziat Programowania Strategicznego i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych
zobowigzany jest do powotania i nadzoru prac Zespotdw roboczych ds. realizacji
whioskowanego projektu. W sktad zespotu wchodzi¢ bedq przedstawiciele wydziatéw
wskazanych we wniosku o wszczecie procedury aplikacyjne;.

9) Wniosek aplikacyjny oraz inna dokumentacja wymagana procedurg konkursowq
zatwierdzana jest przez wydziat merytoryczny i Wydziat Programowania Strategicznego
i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, a nastepnie przedktadany jest do zatwierdzenia
przez Burmistrza Miasta Sierpca lub Zastepcy Burmistrza Miasta Sierpca.

10) Wydziat merytoryczny zobowigzany jest do udzielenia odpowiedzi w przypadku
uzupetnien i pytan do wniosku wyniktych w procesie przygotowania oraz oceny
whniosku, rowniez pytan Wydziatu Programowania Strategicznego i Pozyskiwania
Funduszy Zewnetrznych.

11)W przypadku ofrzymania wnioskowanego dofinansowania, wydziat merytoryczny
odpowiedzialny bedzie za readlizacje zadan okresSlonych w umowie dotacyjnej
i procedurze konkursowej rowniez w zakresie trwato$ci po zakonczeniu projektu,
Z wytgczeniem obstugi administracyjnej w obszarze zarzgdczym i sprawozdawczym
whniosku.

12) W trakcie realizacji umowy dotacyjnej wydziat merytoryczny zobowigzany bedzie od
przekazywania niezbednych danych do celdw opracowania sprawozdan
i rozliczen wynikajgcych z przebiegu realizacji przedmiotu umowy.

13) Wydziat merytoryczny, jak i wydziaty towarzyszgce na polecenie Wydziatu
Programowania Strategicznego i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych w frakcie
realizacji projektu zobowigzane sg do informowania o aktualnym stanie realizacii
projektu.

14) Wszelkie dziatania informacyjne wynikajgce z procedury konkursowej oraz umowy nad
realizacje przedmiotu dotacji nalezg do obowigzkdw wydziatu merytorycznego.

15) Istotne zmiany zakresu merytorycznego wnioskowanego zadnia wymagajq ztozenia
aktualizacji wniosku do Wydziatu Programowania Strategicznego i Pozyskiwania
Funduszy Zewnetrznych.

2. Zastrzega sie mozliwosS¢ rozpoczecia procedury aplikacyjnej na wniosek Wydziatu
Programowania Strategicznego i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych po akceptacii
whniosku przez Burmistrza Miasta Sierpca lub Zastepcy Burmistrza Miasta Sierpca bez
procedury wniosku okreslonej w ust. 1. W takim przypadku w pozostatym zakresie
postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§3.

1. Zobowigzuje sie kazdy wydziat merytoryczny wnioskujgcy o rozpoczecie procedury
pozyskiwania funduszy zewnetrznych Urzedu Miejskiego w Sierpcu lub zwigzany
merytorycznie z tematykg wniosku do udzielania niezbednej pomocy i wsparcia
w zakresie merytorycznym  dziatah  Wydziatu  Programowania  Strategicznego
i Pozyskiwani Funduszy Zewnetrznych zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w §2.

2. Nie zachowanie zasad procedury okreslonej w §2 skutkowac bedzie brakiem podjecia
dziatan zwigzanych z procesem aplikacji o wnioskowane srodki zewnetrzne przez Wydziat
Programowania Strategicznego i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych.



§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
/-/
Jarostaw Perzynski

Sporzqdzit: tukasz Wodowski (Gtéwny Specijalista, Wydziat Programowania Strategicznego
i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych)

Latwierdzit:  Piotr  Brzeski  (Naczelnik, Wydziat Programowania  Strategicznego
i Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych)



Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr
174/WPS/2021

Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 27 pazdziernika 2021 r.

(pieczatka Wydziatu)

(Komérka organizacyjnal)

(Sygnatura sprawy)

WNIOSEK
o wszczecie procedury aplikacyjnej pozyskania finansowych srodkéw
zewnetrznych

1.

Zadanie planowane do redlizacji (opis wnioskowanego zadania, np.
wskazanie przedmiotu zadania, liczby sztuk, miejsce readlizaciji, liczba
odbiorcéw, numer drogi, opis techniczny, parametry, wskazanie
konkretnych produktéw, typ zadaniaq, itp.):

Wniosek sktadany w ramach ogtoszonego naboru (nazwa konkursu,
nazwa zadania konkursowego):

Wskazanie dokumentéw strategicznych (dokumenty strategiczne w ktore
wpisuje sie wnioskowane zadania, np. plan rewitalizacji, plan rozwoju
lokalnego, strategie, ustawy, uchwatly, rozporzgdzeniaq, itp.):

o

Wymagalnosé wkitadu wiasnego: [ ] TAK [ ] NIE
Warto$€ wnioskowanego ZAAONIT ... u.iuieieieieeieee e,




WYSOKOSE WKIAAU WHGSNEGO ...eniiiiiiiie e,

Wskazanie klasyfikacji budzetowej w budzecie Urzedu Miejskiego
w Sierpcu (nalezy podac dziat, rozdziat i paragraf oraz nazwe zadania)

............................................................................................................

.........................................................................................................

7. Wydzialy zobowigzane do przekazania wkiadu merytorycznego
do wniosku (nalezy wpisa¢ nawe wydziatu wiodgcego oraz nazwy
wydziatéw, ktérych dotyczy wniosek w zakresie merytorycznym istotne
dla procesu aplikaciji i realizacji wniosku)

Wydziat wiodgcy:

Wydziat/y towarzyszqgce:
e Wydziat Finansowy.
e Biuro zamodwien publicznych

8. Osoba odpowiedzialna za kontakty w celach opracowania wniosku
(Imie i nazwisko, stanowisko, nr telefonu, e-mail):
Wydziat wiodqcy:

Wydziat/y towarzyszqce:
WY AZIOt FINONSOWY . et

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

UWAGA: Wydziat wiodgcy oraz wydzialy objete merytorykg wniosku
zobowiqgzujqg sie do wspodlpracy z Wydziatem Programowania Strategicznego i




Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych w zakresie danych dotyczqcych dziatania
danego wydziatu.

10. Akceptacja WF (jezeli dotyczy)

Potwierdzenie zabezpieczania srodkéw na potrzeby wkladu wlasnego
w budzecie wydziatu.

(Podpis Skarbnika)

(Naczelnik Wydziatu wiodgcego- Podpis)

Zatwierdzenie wniosku przez
Burmistrza Miasta Sierpca



