ZARZADZENIE NR 119/W0O/2020
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 99/W0O/2019 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 29
sierpnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Sierpcu, zmienionego zarzgdzeniem nr 38/W0O/2020 Burmistrza Miasta
Sierpca z dnia 16 marca 2020 .

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (1].
Dz. U.z2020r. poz. 713, 1378) zarzgdzam co nastepuje:

1

§1.

. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Sierpcu, stanowigcym

zatgcznik do zarzgdzenia nr 99/WO/2019 z dnia 29 sierpnia 2019 r., zmienionym
zarzgdzeniem Nr 38/W0O/2020 z dnia 16 marca 2020 r. wprowadzam nastepujgce
zmiany:

1) w §13 dodaje sie punkt 14 w brzmieniu:

» 14) Samodzielne stanowisko — Inspektor do spraw ptac.”

2) w § 15 ust. 2 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
» 7) Inspektorem do spraw ptac (Pt).”

3) § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

» 17) Do Burmistrza nalezg sprawy budownictwa i architektury, drogownictwa,
dziatalnosci gospodarczej, ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych, finansowe i
egzekucji administracyjnej, geodezji i kartografii, gospodarki mieniem komunalnym,
inwestyciji miejskich, planowania przestrzennego, planowania gospodarczego,
polityki kadrowej i ptacowej urzedu, rolnictwa, stanu cywilnego, wspbtpracy z
innymi samorzgdami i z zagranicq, promocji miasta, obronne, obrony cywilnej,
zarzgdzania kryzysowego, ochrony informacji niejawnych, bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz ochrony przeciwpozarowej urzedu.”

4) W § 23 skresla sie pkt 100 11.

5) § 27 ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

» B) przy udziale inspektora do spraw zarzqgdzania kryzysowego - wspotpraca
dotyczgca readlizacji zadan obronnych, obrony cywilnej, ochrony informaciji
niejawnych i zarzgdzania kryzysowego w zakresie kompetencji wydziatow.”

6) W § 35 ust. 5 lit. h ofrzymuje brzmienie:
» h) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadowq dziatalnoscig socjalng,
wynikajacqg z przepiséw o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych,”

7) W § 35 ust. 5 lit. m ofrzymuje brzmienie:
» M) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zatrudnienia pracownikow,”

8) W § 35 ust. 5 skresla sie litere n.

9) W § 38 ust. 1 dodaje sie punkt 10 w brzmieniu:
» 10) potwierdzanie faktu zawarcia umdw dzierzawy w rozumieniu przepisdw o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.”

10) W § 42 ust. 1 skresla sie pkt 38 litery od a) do h).



11) Dodaje sie § 43! w brzmieniu:

,» Zadania inspektora do spraw ptac

1. Do zadan inspektora ds. ptac nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzgdzanie list ptac dla pracownikdw Urzedu Miejskiego w Sierpcu, z
wykorzystaniem programu komputerowego,

2) sporzgdzanie list i przekazywanie na konta bankowe diet dla radnych miejskich
i przewodniczgcych zarzgddw osiedli,

3) wyptacanie wynagrodzen cztonkom Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii,

4) wyptacanie umoéw zlecen i umoéw o dzieto, wtgcznie z poborem zaliczek na
podatek dochodowy od 0séb fizycznych i rozliczeniem z Urzedem Skarbowym,

5) prowadzenie kart wynagrodzen pracownikdw w programie komputerowym,

6) prowadzenie kart zasitkowych, obliczanie  zasitkdbw  chorobowych,
macierzynskich, opiekunczych i rehabilitacyjnych w programie komputerowym,

7) dokonywanie rozliczen ZUS i analiza ewidencji analitycznej,

8) poftrgcanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym,

9) przygotowywanie dokumentacji pracowniczej w zakresie wynagrodzen dla
potrzeb emerytalno-rentowych,

10) dokonywanie rozliczen i wyptat w zakresie funduszu socjalnego pracownikdw
Urzedu,

11) sporzgdzanie sprawozdan w zakresie wynagrodzen pracownikow Urzedu,

12) wyliczanie i wyptacanie przystugujgcych pracownikom ekwiwalentow.

13) udziat w planowaniu budzetu w zakresie funduszu ptac i pochodnych dla
Urzedu Miejskiego w Sierpcu,

14) ustalanie i wyptacanie Swiadczenia pienieznego rekompensujgcego utracony
zarobek zotnierzom rezerwy odbywajgcym ¢cwiczenia wojskowe.

2. Inspektor ds. ptac przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,P£".”

12) Zatgcznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

13) Zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
BURMISTRZ

/-/ Jarostaw Perzynski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia 1.10.2020

Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sierpcu
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Burmisttza Miasta Sierpe
z drda 1.10.2020

Schemat zarzgdzania miastem Sierpc




