ZARZADZENIE NR 234/WO/2022
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 30 grudnia 2022r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 134/W0O/2021 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 24
sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Sierpcu, zmienionego zarzadzeniem 150/WO/2021 Burmistrza Miasta
Sierpca z dnia 8 wrzesnia 2021 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (1.
Dz.U.z2022r., poz. 559, 583, 1005, 1079, 1561) zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Migjskiego w Sierpcu, stanowigcym
zatgcznik do zarzgdzenia nr 134/W0O/2021 z dnia 24 sierpnia 2021 r., wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Godziny pracy urzedu ustala Burmistrz, uwzgledniajgc potrzeby mieszkancéw oraz
aktualne przepisy dotyczgce czasu pracy pracownikdw samorzgdowych i podaje do
publicznej wiadomosci w formie wywieszki na tablicy informacyjnej oraz na stronie
infernetowej urzedu. Jeden dzien w tygodniu — w poniedziatek — godziny pracy urzedu
sq wydtuzone do godz. 16:30.”

2) W § 13 ust. 1 punkt 13 ofrzymuje brzmienie:
» 13) Biuro Promociji i Marketingu — (BPM)”

3) W § 15ust. 2 pkt 5 ofrzymuje brzmienie:
»9) Biurem Promocji i Marketingu”

4) W § 15 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
» Pracg wydziatéw wymienionych w § 13 ust. 1 pkt 5-10 kierujg Naczelnicy tych
Wydziatow, Urzedu Stanu Cywilnego - kierownik USC, Biura Spraw Obywatelskich —
kierownik BSO, Biura Podatkowego — Kierownik BP, Biura Promociji i Marketingu —
kierownik BPM, a Strazy Miejskiej — Komendant Strazy.”

5) W § 41 ust. 1 pkt 4 dodaje sie litere n w brzmieniu:
»N) tworzenie gminnego systemu przeciwdziatania przemocy w rodzinie;”

6) § 43 otrzymuje brzmienie:
,Biuro Promociji i Marketingu
1. Do zadan Biura Promociji i Marketingu nalezy w szczegdInosci:

1) organizacja, prowadzenie i koordynacja dziatan zwigzanych z promocijqg
gospodarczq, turystyczng i kulturalng Miasta, w tym organizacja sezonowych i
cyklicznych imprez (m.in. organizacja konkursu na sportowca i trenera roku),

2) organizacyjne przygotowywanie oficjalnych spotkan Burmistrza, obchodéw
Swigt panstwowych i rocznic oraz uroczystosci miejskich,

3) przygotowywanie materiatéw informacyjnych dla  Burmistrza, tekstow
koliczno$ciowych, zyczen, podzickowan,

4) przygotowywanie zaproszen, listow gratulacyjnych, dyplomow itp.,



5) przygotowywanie upominkéw i gadzetdw promocyjnych,

6) obstuga wnioskdw o objecie przez Burmistrza patronatem honorowym
wydarzeh promujgcych miasto,

7) opracowywanie wydawnictw, informatoréw i folderéw oraz innych materiatéw
promocyjnych,

8) fotograficzna rejestracja wydarzen organizowanych przez wtadze miasta,

9) opracowywanie analiz, prognoz w ramach prowadzonych spraw zwigzanych
Z promocjaq,

10) prowadzenie strony internetowej Miasta www.sierpc.pl,

11) dodawanie napiséw do materiatdw wideo (w tym z obrad rady miejskiej)

zamieszczanych na stronach internetowych www.sierpc.pl i bip.sierpc.pl oraz
obstugiwanych mediach spotecznos$ciowych,

12) organizacja obstugi wizyt Burmistrza za granicq, a takze wizyt delegacii
zagranicznych, w tym ttumaczenia na zywo oraz ttumaczenia tekstéw,

13) prowadzenie i koordynacja dziatah w zakresie wspdtpracy z miastami
partnerskimi oraz inicjowanie nowych kontaktéw zagranicznych,

14) koordynowanie przygotowan i przedsiewzie¢ zwigzanych z udziatem w
imprezach wystawienniczo-targowych,

15) wypetnianie ankiet, korespondencja w ramach promaocii,

16) opracowywanie rocznych plandw imprez promocyjnych z udziatem miasta,

17) tworzenie prawno-organizacyjnych i ekonomicznych warunkdéw dla rozwoju
kultury fizycznej w miescie,

18) we wspdtpracy z Miejskim Osrodkiem Sportu i Rekreacji (MOSIR) w Sierpcu
organizowanie dziatalnosci w dziedzinie sportu, turystyki i rekreaciji ruchowej

oraz tworzenie odpowiednich warunkdw materialno- technicznych dla jej
rozwoju, poprzez popularyzacje waloréw rekreacji ruchowej, sportu i turystyki,

19) inspirowanie organizowania zawoddw i imprez sportowo-rekreacyjnych,

20) opracowywanie projektéw plandw i kierunkdw rozwoju kultury fizyczneji sportu
miescie,

21) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscig Miejskiego Osrodka

Sportu i Rekreacji w Sierpcu, w zakresie przygotowania przebiegu imprez
organizowanych przez te jednostke,

22) opracowywanie projektéw plandw i kierunkdw rozwoju turystyki,
23) wspotdziatanie w realizacji zadan kultury fizycznej i sportu ze stowarzyszeniami
kultury fizycznej, w tym m.in. w zakresie opracowywania miejskiego kalendarza

imprez sportowo-rekreacyjnych - w miare moinosci koordynowanie dziatalnosci
jednostek kultury fizyczneji sportu oraz wypoczynku.

24) kontakt z mediami, przygotowywanie notatek prasowych, wypowiedzi dla radia
i telewizji,

25) wyjasnianie polityki miasta, w tym wydawanie os$wiadczen i publiczne
prezentowanie dziatan miasta,

26) komentowanie wydarzen lokalnych, regionalnych i krajowych dotyczgcych
polityki miasta,

27) udzielanie odpowiedzi na publikacje prasowe oraz audycje radiowe i
telewizyjne, dotyczgce dziatalnosci miasta,

28) przekazywanie komunikatéw urzedowych do publikacji w srodkach masowego


http://www.sierpc.pl/
http://www.sierpc.pl/

3. Biuro przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,BPM’’,

przekazu,
29) przygotowywanie przemowien i okolicznosciowych wystgpien Burmistrza,
30) przygotowywanie i realizacja kampanii informacyjnych na polecenie Burmistrza,
31) biezgca obstuga funkcji ,,Zapytaj Burmistrza” na stronie internetowej miasta,

32) pozytywne kreowanie wizerunku Burmistrza i Urzedu Miejskiego w mediach,
obstuga i administrowanie portalami spotecznosciowymi, na ktérych jest obecny
Burmistrz i UM (facebook, instagram, youtube),

33) organizowanie konferencji prasowych oraz spotkan Burmistrza z dziennikarzami,

34) przygotowywanie biuletynu informacyjnego ,,Nasz Sierpc”, gromadzenie i
opracowywanie materiatbw we wspdtpracy m. in. z wydziatami Urzedu,
jednostkami  organizacyjnymi  miasta i organizacjami  pozarzgdowymi,
koordynowanie druku i kolportaz biuletynu,

35) analizowanie publikacji prasowych i reagowanie na krytyke prasowq,
dotyczgcg dziatalnosci organdw miasta, poprzez przygotowywanie w imieniu
Burmistrza odpowiedzi i sprostowan do publikacji zamieszczonych w mediach,

36) promocja istotnych zadan inwestycyjnych miasta,

37) tworzenie, koordynowanie i aktualizowanie oferty inwestycyjnej miasta.

Biurem Promocji i Marketingu kieruje i organizuje jego prace kierownik biura, ktéry

stuzbowo podlega Burmistrzowi Miasta.

7) Zatgcznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okreslone w

zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

8) Zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego ofrzymuje brzmienie okreslone w

zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Nadzdér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 r.

BURMISTRZ
/-/ Jarostaw Perzynski



Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sierpcu
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Schemat zarzadzania miastem Sierpc
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