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ZARZADZENIE NR 151/WIR/2023
BURMISTRZA MIASTA SIERPC

7 lipca 2023 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na: ,,Budowa placu zabaw przy
ul. G. Narutowicza w Sierpcu”

§ 1
1. Powotuje sie komisje przetargowq wtasciwg do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pn.

»,Budowa placu zabaw przy ul. G. Narutowicza w Sierpcu”

2. W sktad komisji przetargowej, zwang dalej ,,komisjg” wchodzq:
Przewodniczgcy Komisji - Bogdan Ciemiecki

Cztonek Komisji — Dariusz Gronczewski

Cztonek Komisji- Anna Rudowska

Sekretarz Komisji Przetargowej- Michat Gadomski

§2
Do upowaznien komisji i wynikajgcej z tego indywidualnej odpowiedzialnosci jej
cztonkdw za wykonywane (powierzone) czynnosci - odpowiednio do zakresu
obowigzkéw cztonkdw komisji nalezy w szczegdlnosci: przygotowanie postepowania,
w tym przygotowanie specyfikaciji warunkdw zamdwienia, opisu potrzeb i wymagan i
ogtoszenia o zamdwieniu, upublicznienie postepowania, ocena spetniania warunkdw
udziatu w postepowaniu, w tym ocena dokumentédw wymaganych od wykonawcow,
ocena ofert pod wzgledem merytorycznym oraz sporzqgdzenie — protokotu z
postepowania i przedstawienie wyniku postepowania do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajgcego z propozycjg wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystgpienie z
whnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamodwienia w przypadkach
przewidzianych w ustawie Prawo zamodwien publicznych (zwana dalej ,,ustawg Pzp").

§3
Bogdan Ciemiecki- przewodniczqgcy komisji jest upowazniony do wykonywania nizej
wymienionych decyzji i czynnosci zwigzanych z udzieleniem przedmiotowego
zamowienia publicznego, podejmowanych na podstawie stosownej opinii, w tym
parafowanego projektu dokumentu lub wniosku cztonka komisji przetargowe;j,
zgodnie z obowigzkami zawartymi w Regulaminie prac komisji przetargowej:

1) zatwierdzenie poprzez podpisanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej
dalej ,SWZ", Opisu Potrzeb i Wymagan;
2) podpisanie ogtoszenia o zamodwieniu, ogtoszen dodatkowych informacii,

informaciji o niekompletnej procedurze lub sprostowania;
3) potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow zwigzanych



Z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

4) podpisywanie pism kierowanych do Biuletynu Zamodwiehn Publicznych i do
wykonawcow zawierajgcych miedzy innymi:

a) wyjasnienia i zmiany tresci SWZ, Opisu Potrzeb i Wymagan,

b) zmiany terminu sktadania ofert,

5) podziat prac pomiedzy cztonkdw komisji, innych niz okreSlonych w

»~Regulaminie pracy komisji przetargowej”, zgodnie z wtasciwosciq realizowanych
zadan przez danego cztonka komisji;

6) podejmowanie decyzji i podpisywania korespondenciji kierowanej do
wykonawcow z upowaznienia kierownika zamawiajgcego, w zakresie:
Q) zqgdania wyjasnien i wzywania do ztozenia (okazania, przedstawienia) w

wyznaczonym terminie wymaganych o$wiadczen, dokumentow i petnomocnictw, o
ktérych mowa w ustawie Pzp,

b) zqgdania wyjasnien, czy ztozone oferty nie zawierqjg razgco niskich cen
wykonania przedmiotu zamodwienia,

c) zadania wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert,

d) zgdania wyjasnien dotyczgcych zastrzezen do ofert lub innych dokumentéow
jako tajemnicy przedsiebiorstwa,

e) poprawiania omytek w ofercie, o ktérych mowa w art. 223 ust. 2-3 ustawy Pzp,
f) zwracania sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania z ofertqg, art. 307 ust. 2 ustawy Pzp,

g) akceptowania i opiniowania wszystkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem
postepowania do momentu jego rozstrzygniecia

7) wyznaczania sposréd cztonkdw komisji osoby zastepujgcej sekretarza komisji w

przypadku jego nieobecnosci i powierzenie tym samym tej osobie obowigzkédw
sekretarza komisji wynikajgcych z ,,Regulaminu pracy komisji przetargowe;j”;

8) wyznaczania sposrdd cztonkdw komisji przetargowej osoby zastepujgcej
innego cztonka komisji w przypadku jego nieobecnosci i powierzenie tej osobie
obowigzkdédw wynikajgcych z ,Regulaminu pracy komisji przetargowe;j”. Przydzielenie
obowigzkéw zastepowanej osoby, wynikajgcych z ,,Regulaminu pracy komisji
przetargowej” innemu cztonkowi komisji przetargowej - moze nastgpi¢ wytgcznie
wobec osoby posiadajgcej odpowiedniq wiedze umozliwiajgcq nalezyte wypetnienie
tych obowiqzkdw;

9) podpisywania pism do wykonawcdéw w przypadku wniesienia odwotania;

10) podpisywanie pism przekazujgcych kopie odwotania innym wykonawcom
uczestniczgcym w przedmiotowym postepowaniu i wzywajgcych ich do wziecia
udziatu w postepowaniu odwotawczym;

11)  podpisywania innych pism informacyjnych dotyczgcych niniejszego
postepowania (nie majgcych cech decyzji).

12) podpisywania pism w zakresie czynnosci zwigzanych z wadium, o ktérych
mowa w art. 98 ustawy Pzp, a takze zwrotu wadium wykonawcy, ktory wnidst wadium,
a nie ztozyt oferty (jesli dotyczy);
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13) podpisania ogtoszenia o wyniku postepowania, innych ogtoszenh wymaganych
przepisami ustawy Pzp oraz ewentualnych ich sprostowan bgdz zmian;
14) zatwierdzenia protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego wg
wzoru wynikajgcego z Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18
grudnia 2020 r. w sprawie protokotdow postepowania oraz dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. 2020 poz. 2434).

§ 4
Wszystkie osoby wymienione w niniejszym zarzqgdzeniu sq odpowiedzialne za
przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z przepisami o zamdwieniach publicznych, w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania.

§5
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Miasta Sierpca
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Jarostaw Perzynski



