ZARZADZENIE NR 250/W0O/2023
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 134/W0O/2021 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 24
sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Sierpcu, zmienionego zarzgdzeniem 150/W0O/2021 Burmistrza Miasta
Sierpca z dnia 8 wrzesnia 2021 r. oraz zarzgdzeniem 234/WO/2022 Burmistrza Miasta
Sierpca z dnia 30 grudnia 2022 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (.
Dz.U.z 2023 r., poz. 40, 572, 1463, 1688) zarzgdzam co nastepuje:

§1.
1. W regulaminie organizacyjnym Urzedu Migjskiego w Sierpcu, stanowigcym
zatgcznik do zarzgdzenia nr 134/W0O/2021 z dnia 24 sierpnia 2021 r., wprowadzam
nastepujgce zmiany:

1) w §13 dodaje sie punkt 16 w brzmieniu:
» 16) Samodzielne stanowisko — Audytor wewnetrzny (AW).”

2) w § 15 ust. 2 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
» 7) Audytorem wewnetrznym.”

3) w § 36 ust.1 pkt 22 skresla sie litere e.

4) § 36 ust. 1 pkt 24 otrzymuje brzmienie:

» 24) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, wygaszaniem i cofaniem
licencji na wykonywanie transportu drogowego takséwkg na terenie miasta
Sierpca.”

5) w § 36 ust.1 dodaje sie pkt 27! w brzmieniu:

w271 sprawowanie nadzoru w zakresie warunkow i jakosci swiadczonej opieki w
Miejskim Ztobku w Sierpcu”

6) w § 36 ust.1 pkt 28 skresla sie litere h.

7) § 40" ust. 1 pkt. 1 lit. a otrzymuje brzmienie:

,Ad)  opracowywanie oraz pozyskiwanie  dokumentacji niezbednej do
przeprowadzenia procedur zamdwien publicznych na roboty budowlane i
remontowe bez wzgledu na wartos¢ zamowienia oraz na ustugi i dostawy, do ktdérych
zastosowanie majqg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych,”

8) Dodagje sie § 43" w brzmieniu:
,» Zadania inspektora do spraw ptac
1. Do zadan inspektora ds. ptac nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzgdzanie list ptac dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Sierpcu, z
wykorzystaniem programu komputerowego,
2) sporzgdzanie list i przekazywanie na konta bankowe diet dla radnych miejskich
i przewodniczgcych zarzgddw osiedli,



?)

3) wyptacanie wynagrodzen cztonkom Miejskiej Komisji Rozwigzywania
Problemdw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii,

4) wyptacanie umow zlecen i umow o dzieto, wtgcznie z poborem zaliczek na
podatek dochodowy od oséb fizycznych i rozliczeniem z Urzedem Skarbowym,

5) prowadzenie kart wynagrodzen pracownikdw w programie komputerowym,

6) prowadzenie kart  zasitkowych, obliczanie  zasitkbw  chorobowych,
macierzynskich, opiekunczych i rehabilitacyjnych w programie komputerowym,

7) dokonywanie rozliczen ZUS i analiza ewidencji analitycznej,

8) poftrgcanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym,

9) przygotowywanie dokumentacji pracowniczej w zakresie wynagrodzen dla
potrzeb emerytalno-rentowych,

10) dokonywanie rozliczen i wyptat w zakresie funduszu socjalnego pracownikow
Urzedu,

11) sporzgdzanie sprawozdan w zakresie wynagrodzen pracownikdw Urzedu,

12) wyliczanie i wyptacanie przystugujgcych pracownikom ekwiwalentow.

13) udziat w planowaniu budzetu w zakresie funduszu ptac i pochodnych dla
Urzedu Miejskiego w Sierpcu,

14) ustalanie i wyptacanie Swiadczenia pienieznego rekompensujgcego utracony
zarobek zotnierzom rezerwy odbywajgcym ¢wiczenia wojskowe.

2. Inspektor ds. ptac przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,PL".”

Dodaje sie § 457, w brzmieniu:

~Audytor wewnetrzny

1. Do zadan audytora wewnetrznego nalezg czynnosci wynikajgce z ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz zadania wynikajgce z

Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu

wewnetrznego oraz informaciji o pracy i wynikach z tego audytu, w ftym m. in.:

1) prowadzenie audytu wewnetrznego i przedstawianie wnioskdw w zakresie
funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Sierpcu i jednostek organizacyjnych
Gminy Miasto Sierpc;

2) systematyczna ocena kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim i jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasto Sierpc pod wzgledem adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci;

3) prowadzenie analiz obszardw ryzyka w zakresie dziatalnosci oraz gospodarki
finansowej gminy;

4) sporzgdzanie na podstawie analiz ryzyka rocznego planu audytu
wewnetrznego;

5) sporzgdzanie sprawozdahn z zadan audytowych, a takze rocznego
sprawozdania z prowadzonego audytu wewnetrznego;

6) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajgcych stopien wdrazania zalecen
zawartych w sprawozdaniu;

7) prowadzenie czynnosci doradczych, majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Miejskiego w Sierpcu i jednostek podlegtych;

8) dokumentowanie przebiegu i wynikdw audytu oraz prowadzenie akt statych i
akt biezgcych audytu;

9) wspdtpraca z audytorami i kontrolerami zewnetrznymi;

10) wykonywanie innych czynnosci oraz zadan wspomagajgcych zleconych
przez Burmistrza Miasta.”



2. Audytor wewnetrzny przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,AW"."”

10)  Zatgcznik nr 1 do regulaminu organizacyjnego ofrzymuje brzmienie okreSlone w
zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

11) Zatgcznik nr 2 do regulaminu organizacyjnego otrzymuje brzmienie okre$lone w
zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miejskiemu.

§ 3.

Larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

BURMISTRZ
/-/ Jarostaw Perzynski



Zatacznil Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Migjskiego w Sierpcu

Schemat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sierpcu






