ZARZADZENIE Nr 103/WSK/2024
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 4 czerwca 2024 r.
w sprawie powotania Komisji ds. naboru wnioskow o zawarcie uméw najmu lokali
mieszkalnych budowanych w ramach inwestycji realizowanej przez Spotecznq Inicjatywe

Mieszkaniowq Pétnocne Mazowsze Sp. z o0.0. na dzialce nr 3/48 poloionej przy
ul. Dworcowej w miescie Sierpc

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.), w zwigzku z uchwatg nr 20/11/2024 z dnia 15 maja 2024 r. w
sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskdw o zawarcie umowy najmu lokalu
mieszkalnego, budowanego w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe
Mieszkaniowqg Pétnocne Mazowsze Sp. z 0.0., w tym okreslenia dodatkowych kryteridéw
pierwszenstwa, zasad przeprowadzenia oceny punktowe] dla dodatkowych kryteriow
pierwszenstwa oraz dla kryterium pierwszenstwa (Dz.U. Woj. Maz. poz. 5388), zarzgdzam co
nastepuje:
§1

Powotuje Komisje ds. naboru wnioskdw o zawarcie umoéw najmu lokali mieszkalnych
budowanych w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowqg
Potnocne Mazowsze Sp. z 0.0. na dziatce nr 3/48 potozonej przy ul. Dworcowej w miescie

Sierpc.

§2

W sktad Komisji wchodzq:

Lidia Rymer — Przewodniczgca Komisji

Bogdan Ciemiecki — Zastepca przewodniczgcej Komisji

Monika Tuzinkiewicz- Sekretarz Komisji

Karolina Szpakowska - Cztonek Komisji

Katarzyna Joniak — Cztonek Komisji

Wioleta Szpejcher — Cztonek Komisji

Krzysztof Skrzynski — Cztonek Komisji

Waldemar Frydrychowicz- Cztonek Komisji

Krzysztof Kacperski- Cztonek Komisji

0. Joanna Szewczykowska- Cztonek Komisji

§3

Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.

2. Komisja konczy prace z dniem sporzqdzenia ostatecznej listy najemcdodw/wytonienia
najemcow wszystkich lokali mieszkalnych.

§4

1. Regulamin pracy Komisji stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Regulamin pracy Komisji zawiera szczegotowy zakres obowigzkéw Komisji w tym okresla:
organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdw Komisji w celu
zapewnienia sprawnosci jej dziatania, indywidualizaciji odpowiedzialnosci jej cztonkow
za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosc jej prac.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia 103/WSK/2024
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia 4 czerwca 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

ds. naboru wnioskéw o zawarcie umoéw najmu lokali mieszkalnych budowanych
w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowq Pétnocne
Mazowsze Sp. z 0.0. na dziatce nr 3/48 potozonej przy ul. Dworcowej w miescie Sierpc

§1
Zadania Komisji ds. naboru wnioskéow
Zadaniem Komisji jest:

1) Rozpatrzenie i ocena formalno-merytoryczna wnioskdw ztozonych przez osoby
ubiegajgce sie o zawarcie umoéw najmu lokali mieszkalnych budowanych w ramach
inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowg Potnocne Mazowsze
Sp. z 0.0. na dziatce nr 3/48 potozonej przy ul. Dworcowej w miescie Sierpc,
w szczegolnosci z :

a) niniejszym Regulaminem,

b) zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Sierpca Nr 103/WSK/2024 z dnia 4 czerwca 2024 roku
w sprawie ogtoszenia naboru wnioskdw oraz okreslenia wzoru wniosku o zawarcie
umowy najmu lokalu mieszkalnego, budowanego w ramach inwestycji
realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe Mieszkaniowqg Pd&thocne Mazowsze Sp.
z 0.0. na dziatce nr 3/48 potozonej przy ul. Dworcowej w miescie Sierpc,

c) uchwatqg nr 20/11/2024 Rady Migjskiej Sierpca z dnia 15 maja 2024 r. w sprawie zasad
przeprowadzenia naboru wnioskdw o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego,
budowanego w ramach inwestycji realizowanej przez Spoteczng Inicjatywe
Mieszkaniowqg Potnocne Mazowsze Sp. z 0.0., w tym okreslenia dodatkowych
kryteriow  pierwszenstwa, zasad przeprowadzenia oceny punktowej dla
dodatkowych kryteriow pierwszenstwa oraz dla kryterium pierwszenstwa (Dz.U.Woj.
Maz. poz. 5388).

2) Sporzagdzenie ostatecznej listy najemcow lokali mieszkalnych.

§2
Skiad osobowy i obowiqzki cztonkow Komisji ds. naboru wnioskéw
1. Komisje powotuje Burmistrz Miasta Sierpca w sktadzie od pieciu do 11 oséb.
2. W sktad Komisji wchodzq:
1) przewodniczgcy Komisji,
2) zastepca przewodniczgcego Komisji,
3) sekretarz Komisji,
4) cztonkowie Komisji w liczbie od 2 do 8.
3. Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy, ktéry w szczegdlnosci:
1) wyznacza terminy posiedzen Komisji,
2) dokonuje podziatu prac pomiedzy cztonkéw Komisji z jednoczesnym wyznaczeniem
terminu ich wykonania,
3) informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji,
4) wnioskuje do Burmistrza w uzasadnionych przypadkach o dokonanie zmian
w sktadzie osobowym Komisji,



5) przektada do zatwierdzenia Burmistrzowi lub osobie upowaznionej projekty
dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

6) nadzoruje prawidtowosc i terminowos¢ przebiegu postepowania.

. Lastepca przewodniczgcego Komisji wykonuje zadania powierzone mu przez

przewodniczgcego Komisji. W czasie nieobecnosci przewodniczgcego Komisji,

zastepca kieruje pracami Komisji, zastepujgc i wykonujgc obowigzki przewodniczgcego

Komisji wynikajgce z niniejszego Regulaminu.

Do zadan sekretarza Komisji nalezy w szczegdInosci:

1) podawanie do publicznej wiadomosci informacji i dokumentéw zleconych przez
przewodniczgcego,

2) osobista i telefoniczna obstuga wnioskodawcow,

3) samodzielne, doktadne, terminowe sporzgdzanie dokumentacji w sprawie naboru
whioskéw o zawarcie umow najmu lokali mieszkalnych w budynku przy ul. Dworcowej
w Sierpcu na dziatce nr 3/48, w tym protokotdw z posiedzen Komisji,

4) sporzgdzenie projektu listy najemcow,

5) przygotowanie projektéw pism,

6) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji.

. Cztonkowie Komisji wykonujg swoje obowiqzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji

w ramach dodatkowych obowigzkdw, w szczegdlnosci zapoznajg sie ze wszystkimi

whnioskami i dokumentami w sprawach zawarcia umow najmu lokali mieszkalnych

w budynkach przy ul. Dworcowej w Sierpcu oraz wykonujg polecenia

przewodniczgcego Komisji.

Dla waznosci decyzji podjetej przez Komisje konieczna jest obecnos¢ co najmniej

potowy jej sktadu, w tym przewodniczgcego lub jego zastepcy.

Rozstrzygniecia zapadajg wiekszoscig gtoséw. W przypadku rownej liczby gtosow,

rozstrzyga gtos przewodniczgcego (w przypadku jego nieobecnosci- zastepcy).

. Cztonkowie Komisji petnig swoje funkcje do czasu zakonczenia postepowania,

tj. sporzgdzenia ostatecznej listy najemcow.

§3

Weryfikacja i ocena wnioskéw
Kazdy wptywajgcy wniosek bedzie rejestrowany w Biurze Spraw Obywatelskich,
oznaczony datqg i godzing wptywu.
Komisja weryfikuje wnioski wedtug kolejnosciich wptywu.
. W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego Ilub niespetniajgcego warunkéw
formalnych, Komisja wzywa wnioskodawce do uzupetniania brakdéw formalnych
w terminie 7 dni od daty otrzymania pisemnego wezwania. W tresci wezwania Komisja
wskazuje braki formalne wniosku oraz pouczenie, ze nieuzupetnienie brakdéw
W wyznaczonym terminie bedzie skutkowac pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku wagtpliwosci co do wiarygodnosci danych zawartych we wniosku
i oSwiadczeniach ztozonych przez wnioskodawce lub osoby wchodzgce w sktad jego
gospodarstwa domowego, Komisja moze zgdac dostarczenia innych, dodatkowych
dokumentéw w sprawie.
. Wnioskodawca, ktéry nie spetnia warunkdw uczestnictwa w naborze, tj. nie spetnia
kryterium bezwzglednie obowigzujgcego, o ktérym mowa w uchwale Rady Miejskiej
Sierpca z dnia 15 maja 2024 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskéw o
zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego, nie spetnia kryterium dochodowego lub
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nieposiadania tytutu prawnego do lokalu, ofrzymuje pisemng informacje
niezakwalifikowaniu sie do dalszego etapu naboru.

Zakonczenie weryfikacji i oceny wnioskdw przez Komisje wedtug kryterium
pierwszenstwa i dodatkowych kryteriow pierwszenstwa nastgpi w terminie nie dtuzszym
niz 60 dni od dnia, w ktérym zakonczyt sie nabdr wnioskdw.

Po zakonczeniu weryfikacji i oceny wnioskdw Komisja sporzgdza liste najemcow. Lista
najemcow zostaje przekazana Spotecznej Inicjatywie Mieszkaniowej Potnocne
Mazowsze Sp. z 0.0. Ponadto, lista zawierajgca imie i nazwisko najemcy oraz liczbe
punktéw podlega publikaciji na stronie internetowej Urzedu oraz na tablicy ogtoszen w
siedzibie Urzedu.

§4

Tryb odwotawczy

. Wnioskodawca moze wnie$s¢ skarge do Burmistrza Miasta Sierpc na czynnosci

podejmowane przez Komisje. Skarga winna by<¢ wniesiona, po ogtoszeniu listy
najemcow, w terminie 7 dni od daty doreczenia wnioskodawcy pisemnej informacii
dotyczqgcej zakwalifikowania sie bgdz niezakwalifikowania sie na liste najemcow.

. Skarge wniesiong po terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia o czym whnioskodawca

zostaje poinformowany.

. Burmistrz Miasta Sierpca rozpatruje skarge w terminie 7 dni od daty jej ofrzymania.

W przypadku stwierdzenia przez Burmistrza nieprawidtowosci w dziataniach cztonkdéw
Komisji ds. naboru wnioskéw, Komisja dokonuje ponownej procedury weryfikacii
wszystkich ztozonych wnioskow.

. Do czasu rozpatrzenia skargi przez Burmistrza zostajg wstrzymane czynnosci zwigzane

z najmem lokali mieszkalnych.

§5

Zakonczenie procedury naboru wnioskow

. W terminie 7 dni, po zakonczeniu procedury rozpatrywania skarg, ostateczna lista

najemcow zostaje przekazana Spotecznej Inicjatywie  Mieszkaniowe]  Pétnocne
Mazowsze Sp. z 0.0.

Lista zawierajgca imie i nazwisko wnioskodawcy oraz liczbe punktdw podlega publikaciji
na stronie internetowej oraz tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.
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