Zarzgdzenie Nr 173/WF/2024
Burmistrza Miasta Sierpca
z dnia 29 sierpnia 2024r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dla dotacji celowej
z Ministerstwa Finansoéw na realizacje zadania ,Podréze z klasq” zgodnie z
Porozumieniem Nr MEN/2024/DK/1241

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz. U.z
2023r. poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 342) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Polityke rachunkowosci dla dotacji celowej z Ministerstwa Finansow
na readlizacje zadania ,Podréze z klasq” zgodnie z Porozumieniem Nr
MEN/2024/DK/1241- zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzqadzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podjecia.

BURMISTRZ MIASTA SIERPCA
/-/
JAROSLAW PERZYNSKI



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 173/WF/2024
Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 29 sierpnia 2024 .

POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dla dotacji celowej z Ministerstwa Finansow na realizacje zadania ,,Podréze z

klasg” zgodnie z Porozumieniem Nr MEN/2024/DK/1241

§1

Podstawe prowadzenia rachunkowosci dla dotacji celowej z Ministerstwa
Finansdw na realizacje zadania ,Podréze z klasq” zgodnie z Porozumieniem Nr
MEN/2024/DK/1241 stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na
podstawie:

a)

b)

c)

d)

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120
z pdin.zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz 1270 z pbzn. zm.),

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j Dz. U. z 2020 r. poz. 342),
rozporzgdzenia Ministra Finansdw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkdw, przychoddéw i rozchoddéw
oraz srodkéw pochodzgcych ze zréddet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
513z pdzn. zm).

§2

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii
majgtkowej i finansowej projektu. Dla osiggniecia tego celu stosowana jest:

a)

b)

zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) stanowigca, ze stosuje
sie uproszczenia, jesli nie wywierajg one ujemnego wptywu na realizacje
zasady jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuaciji finansowej,
zasada kasowa (art. 40, ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych), ktéra
stanowi, ze dochody i wydatki budzetu uimowane sg w terminie zaptaty,
zasada memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ktéra stanowi, ze
koszty i przychody w rachunkowosci jednostki ujmowane sg w danym roku
obrotowym, ktérego dotyczq,



d)

f)

zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust 1 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej,
ze poszczegolne sktadniki aktywow i pasywdw wycenia sie stosujgc
rzeczywiscie poniesione na ich nabycie ceny,

zasada wspotmiernosci (art. 6 ust. 2 ustawy o rachunkowosci) stanowigcej, ze
zachowuije sie zapewnienia wspotmiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi
kosztobw danego okresu sprawozdawczego,

zasada przewagi materii nad trescig (wyrazong w art. 4, ust. 2 ustawy o
rachunkowosci), oznaczajgca, ze operacje gospodarcze ujmowane sqg w
ksiegach rachunkowych i wykazywane sqg w sprawozdaniach finansowych
zgodnie z ich treScig ekonomicznag.

§3
Dla poftrzeb realizowanego zadania ,,Podréze z klasqg” zostat otwarty odrebny
rachunek bankowy o numerze 52 1240 3204 1111 0011 4122 9473 w Banku

Pekao SA I/O w Sierpcu.

Do dysponowania srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach
bankowych upowaznione sg osoby okreslone w karcie wzordw podpisdw.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w jezyku polskim.

10.

11.
12.

13.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sierpcu przy
ul. Piastowskiej 11 a.
Ewidencja ksiegowa Ssrodkdw ofrzymanych z dotacji stanowi wyodrebniong
cze$¢ ewidenciji ksiegowej urzedu.
Wyodrebnienie nastepuje poprzez wprowadzenie dodatkowych kont
analitycznych w ramach ksiegi gtownej dotyczgcych dochoddw, kosztow i
wydatkéw zadania.
Podstawq zapisdw w ksiegach rachunkowych stanowiq dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,dowodami
zrodtowymi”. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych
ujmuje sie chronologicznie.
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera w programie
Ksiegowos¢ Budzetowa firmy Info-System T. Groszek z siedzibq w Legionowie.
Program komputerowy umozliwia sporzgdzanie wydrukéw przedstawiajgcych
przebieg zaksiegowanych operaciji na poszczegdlnych kontach.
Kopie bezpieczenstwa sporzgdzane sg codziennie.
Uzytkownicy programow komputerowych posiadajg odrebne
konta uzytkownika zabezpieczone hastem dostepu.
Ewidencja ksiegowa w budzecie odbywa sie na kontach:
a) 133-16 Rachunek budzetu - ,,Podréze z klasqg”,

e 133-16-1 ,Podréze z klasg wptyw dotacji”

e 133-16-2 ,Podréze z klasg wydatki z dotacii”
b) 222-21 Rozliczenie dochoddw budzetowych - ,,Podréze z klasg”,
c) 901-38 Dochody budzetu - ,Podréze z klasg”,
d) 902-33 Wydatki budzetu - ,,Podrdze z klasg”,
e) 960-1 Skumulowana nadwyzka lub niedob?dr,



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

f) 961-6 Niedobodr lub nadwyzka- ,,Podroze z klasg”,
g) 720-8 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych- ,,Podrdze z klasq”,
h) 860-7 Wynik finansowy - ,Podréze z klasq”,
i) 800-13 Fundusz jednostki- ,,Podréze z klasg”,
Ewidencje i rozliczanie kosztéw zadania w jednostce prowadz sie na
nastepujgcych kontach:
a) 401 - ,Zuzycie materiatow i energii”
* 401-6 — ,Podroze z klasg”
b) 402- ,,Ustugi obce”
e 402-5- ,Podrdze z klasg”
c) 403 - ,Podatkii optaty”
e 403-7 ,Podréze z klasg”
Ewidencja wydatkdw w ramach projektu prowadzona jest na koncie:
a) 130-17 ,Podréze z klasg”
e 130-17-1 ,,Podroze z klasg wptyw dotacji”,
e 130-17-2 ,,Podroze z klasq wydatki z dotaciji”,
e 130-17-3 ,,Podroze z klasg wydatki wktad wtasny™
Ewidencja zaangazowania wydatkdw prowadzona jest na koncie 998
.Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezgcego” z dodang
klasyfikacjg budzetowq,.
W 1rakcie realizacji projektu plan kont moze by<¢ uzupetniany w celu
prawidtowego zaksiegowania okreslonych operacji gospodarczych.
Faktury (rachunki) za zakupy i ustugi ksieguje sie bezposrednio w koszty i
wydatki. Na koniec kazdego miesigca ksieguje sie na zobowigzania faktury i
rachunki dotyczgce ustug wykonanych w danym okresie, a nie optaconych
do konca danego miesigca, ktére wptynety do urzedu do dnia 5. nastepnego
miesigca. Rachunki, ktére wptynety do urzedu po tym dniu traktuje sie jako
koszt i wydatek nastepnego miesigca.
Faktury i rachunki, ktére nie zostaty optacone do konca roku kalendarzowego
oraz te, ktére wptynety do urzedu do 20 marca nastepnego roku, a dotyczg
zakupodw i ustug roku poprzedniego, ksieguje sie w koszty i zobowigzania roku,
ktérego dotyczq.
Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg byc¢ realizowane:
- W sposob celowy i oszczedny,
- umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan,
- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan,
— zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien
Publicznych,
- nie powodujgc naruszenia dyscypliny budzetowe;.
Korygowanie zapisdw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego
zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania.
Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty z utrzymanie czytelnosci btednego zapisu i wpisanie



poprawnej tresci. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach
ksiegowych wymazywac, przerdobek lub poprawiania pojedynczych liter lub
cyfr.

23. Dokumenty zwigzane z realizacjg zadania ,,Podréze z klasg” przechowywane
bedqg w sposdb zapewniajgcy dostepnosc, poufnosc i bezpieczenstwo.

§4
Przyjete i zaewidencjonowane dowody ksiegowe dotyczgce zadania ,,Podroze z
klasq” bedqg przechowywane w Urzedzie Miejskim w Sierpcu, ul. Piastowska 11 a w
terminie i zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdolnosci
wymogami okreslonymi w porozumieniu o dotacji celowe,;.



