ZARZADZENIE NR 204/WF/2025
BURMISTRZA MIASTA SIERPC

z dnia 14 pazdziernika 2025.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie
Miejskim w Sierpcu

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (tfj. Dz.U. z2025r. poz. 1153), wzwigzku zart.26i27 ustawy zdnia
29 wrze$nia 1994 r. orachunkowosci (Dz.U. z2023r. poz. 120 z pdzn. zm.) oraz nad
podstawie Zarzgdzenia nr 137/WF/2025 Burmistrza Miasta Sierpc z dnia 30 czerwca
2025r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, w tym zasad
przeprowadzania inwentaryzaciji, zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzaciji nastepujgcych sktadnikdw majgtkowych:
1. Drogq spisu z natury:
a) Druki Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2025 .

b) Srodki trwate (z wytgczeniem Srodkéw  trwatych do  ktérych dostep  jest
utrudniony);

c) Pozostate srodki trwate;
d) Obiekty znajdujgce sie na terenie jednostki ale stanowigce obcg wtasnosc.

Inwentaryzacje drogg spisu znatury nalezy przeprowadzi¢c w terminie do
31 grudnia 2025r.

2. Drogqg uzyskania potwierdzenia salda:

a) Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych
i pozyczek, posiadanych akciji i udziatdw w spotkach, udzielonych pozyczek;

b) Naleznosci  z wyjatkiem  spornych iwatpliwych oraz  zwyjgtkiem  oséb
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych;

c) Wtasnych  sktadnikdbw majgtkowych powierzonych innym kontrahentom,
jednostkom;

Inwentaryzacje drogqg potwierdzenia sald nalezy przeprowadzic w terminie od
1 grudnia 2025 r. do 15 stycznia 2026 .

3.W formie poréwnania danych zksigg rachunkowych zodpowiednimi
dokumentami (weryfikacja sald):

a) Naleznosci spornych i wgtpliwych;
b) Rozrachunkdw z pracownikami;
c) Rozrachunkdéw publicznoprawnych;
d) Rozrachunki z osobami nieprowadzgcymi ksigg rachunkowych;
e) Inne niewymienione powyzej w tym:
- Grunty;
- Prawo wieczystego uzytkowania;

- Wartosci niematerialne i prawne;
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- Srodki trwate w budowie;

- Srodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony;
- Rozliczenh miedzyokresowych kosztow;

- Funduszy i kapitatow;

- Rezerwy i przychody przysztych okreséw;

- Zobowigzania wobec kontrahentow;

f) Inne aktywa ipasywa jezeli przeprowadzenie spisu z natury lub uzgodnienie sald
nie byto mozliwe z przyczyn uzasadnionych.

Inwentaryzacje w drodze weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien
31 grudnia 2025 roku.

§ 2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w sktadzie:

Hanna Domagalska — przewodniczqcy;
Justyna Adamska-Puszcz — zastepca przewodniczgcego;

Dariusz Staniszewski — cztonek.

§ 3.

1. Do zespotdw spisowych przeprowadzajgcych inwentaryzacje powotuje nizej
wymienione osoby:

a) | zespot:
1) Alicja Kossakowska - przewodniczgcy
2) Matgorzata Dgbrowska
3) Kinga Osiecka
4) Milena Dobies
5) Aleksandra Grzybowska
6) Anna Klimkowska

do przeprowadzenia inwentaryzacji
wymienionymw § 1 ust. 1.

w drodze spisu znatury w zakresie

b) Il zespobt:
1) Janina Gérzynska - przewodniczgca
2) Wioletta Szpejcher
3) Bogdan Ciemiecki

do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia iweryfikacji sald
w zakresie wymienionym w § 1 ust. 2- 3.

§4.

Zobowiqgzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
instruktazu i szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotdw spisowych.
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§ 5.

Lespoty spisowe sporzqdzajg sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacii
niezwtocznie po zakonczeniu inwentaryzacii okreSlonego pola spisowego.

§ 6.

Zobowigzuje  pracownikdw  Wydziatu  Finansowego do  prawidtowego
i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikdw majgtku oraz
ustalenia réznic inwentaryzacyjnych.

§7.

Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdw z ich rozliczenia, a takze sporzgdzenia

sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, przedstawienia ich do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta Sierpca w terminie umozliwiajgcym ujecie réznic inwentarzowych
w ksiegach 2025r.

§ 8.

Zobowiqgzuje Skarbnika Miejskiego do ujecia rdznic inwentaryzacyjnych
w ksiegach rachunkowych 2025 r.

§9.

Nadzér nad  wykonaniem niniejszego  zarzgdzenia powierzam  Skarbnikowi
Miejskiemu i Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Burmistrz Miasta Sierpc

Jarostaw Perzynski
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