Zarzadzenie Nr ‘f};{\/WOK/iZO]S
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnial%. lipca 2015 roku
w sprawie: ustalenia terminéw dla rozpatrywania wnioskdw o udzielenie pomocy
w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
na rok szkolny 2015/2016 przez dyrektoréw polozonych w Sierpcu
szkol prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego, przez osoby
prawne niebedqgce jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz przez
osoby fizyczne,

Na podstawie § 4 ust.3 Rozporzgdzenia Rady Ministrdw z dnia 23 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych
warunkdw udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup podrecznikdw | materiatéw edukacyjnych (Dz. U.z 02
lipca 2015 1. poz. 938) zarzgdza sie:

TERMINY

§ 1.

Ustala sie nastepujgce terminy dla rozpatrywania przez szkoty publiczne i niepubliczne zlokalizowane w
Sierpcuy, wnioskow w ramach programu WYPRAWKA SZKOLNA 2015 o udzielenie pomocy w formie
dofinansowania zakupu podrecznikdw:
1 .Sktadanie do dyrektora szkoty przez wnioskodawcow wypetnicnych wnioskdw z zatgeznikami, o ktérych
mowa w § 4 wyzej cytowanego rozporzadzenia - do 14 wrzesnia 2015,
~ Whnioski w wyznaczonym migjscu winny by< zarejestrowane poprzez wpisanie daty wptywu | nadanie im
- numeru ewidencyjnego, sktadajgcego sie ze skrotu nazwy szkoty, numeru kolejnego wniosku, tamanego
przez rok 2015 [(przyktad: SP2/23/2015 lub 75nr2/44/2015)
2.Analiza wnioskow, sporzadzenie przez dyrekforow  wykazu  ucznidw, kidrych szkota  wstepnie
zakwalifikowata  do  dofinansowania  zakupu  podrecznikow/materiatdw  edukacyjnych na  druku:
IGLOSIENIA UCINIOW, (wg zatgczonych wzordw L1, L2, L3, L4, ustalonych odrebnie dia poszczegoinych
typow szkdt) i przekazanie do Burmistrza Miasta Sierpc TYLKO w formie elektrenicznej pod adresem:
a.debowska@um sierpc.pl - do 15 wrzesnia 2015 .
3.Do 21 wrzesnia 2015 r. Burmistrz Miasta Sierpc, zgodnie z § é ust.] rozporzadzenia - przekazuje do szkot
informacje zwrotng do poszczegdlnych szkét o liczbie ucznidw z danej szkoty, ktdrzy w ramach 5% puli -
czyli poza kryterium dochodowym - mogg ofrzymac pomoc i o wysokoscl przyznanych szkole srodkdw,
4.Ustalenie wysokosci i fermin przekazania beneficjentom  dofinansowania zakupu podrecznikdw sg
uwarunkowane terminem i wysokoscig dotacji udzieloneg] miastu na fen cel z budzetu panstwa,
Po otzymaniu pisma od wojewody o wysokoscl dotac)i na wyprawke  Burmistrz przekazuje szkotom
informacje zwrotng, o ktdérej mowa w punkcie 3.
5. Dofinansowanie kosztow zakupu podrecznikdw otrzymujqg tylko te oscby, ktére zostaty zakwalifikowane
do udzielenia depftaty przez dyrektora szkoty. Dyrektor szkoty, po otrzymaniu informacji, o ktdrej mowa w
punkcie 3 i 4 i po anclizie wnioskéw, podejmuje ostateczng decyzie w sprawie wysokosci udzielenia
wyprawki.
6 Wyptacenie pieniedzy osobom uprawnionym nastgpi niezwtocznie po przekazaniu pieniedzy na konto
JST.

WNIOSKI O UDZIELENIE DOFINANSOWANIA
§ 2.

1.Wzér wniosku dla uczniéw kl. 1l szkoly podstawowej, ubiegajacych sie o pomoc w zwigzku z
mozliwosciq zawartg w § 2 ust.1 i 5 rozporzgdzenia tj. spetniajgcych kryterium dochodowe z ustawy z dnia
28 listopada 2003r. o swiadczeniach rodzinnych - Dz, U. 2 2015 1. poz.114 1 693 (do 574 zi netto na csobe w
gospodarstwie domowym) stanowi zatgcznik A do niniejszego zarzgdzenia.
2. Wzdr wniosku dla uczniow Kl IV szkét technikum, ubiegajacych sie o pomoc w zwigzku z mozliwoicig
zawartg w § 2 ust. 11 5 rozporzgdzenia 1j. spetnicjacych kryterium dochodowe z ustawy z dnia 28
listopada 2003r. o swiadczeniach rodzinnych (do 574,00 zt nefto na osobe w gospodarstwie domowym)
stanowi zatgeznik B do niniejszego zarzgdzenia.
3.Wzdr wniosku dla uczniow klas szkdt podstawowych ( z wyjatkiem klas LILIV), gimnazjéow (z wyjgtkiem
klas 1) i szkél ponadgimnazjalnych (zasadniczych szkdl zawodewych, licedw ogdinoksztalcgeych,
technikéw) poza uczniami Specjalnego ©Osrodka Szkolno-Wychowawczego- stabowidzgcych,
niestyszacych, stabostyszacych, z upodledzeniem umystowym w stopniu lekkim, umiarkowanym lub
Znacznym, 7 niepetnosprawnoscia ruchowq, w tym z afazjq, z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera, z
niepetnosprawnosciami - sprzezonymi, w  przypadku, gdy jedng z niepetnosprawnosci  jest
niepetnosprawnose wyze] wymienicnd - posiadajgeych aktualne orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, o ktorym mowa w art. 71 b ust, 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 ¢ systemie oswiaty, wydane
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Zarzqdzenie Nr'l. JWOK/2015
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia /. lipca 2015 roku
w sprawie: ustalenia terminéw dla rozpatrywania wnioskéw o udzielenie pomocy
w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
na rok szkolny 2015/2016 przez dyrektoréw potozonych w Sierpcu
szkot prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, przez osoby
prawne niebedqgce jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz przez
osoby fizyczne.

przez publiczng poradnie psychologiczno-pedagogiczng, (bez wzgledu na wysckose osigganego na
osobe w rodzinie dochodu) stanowi zatgcznik C do ninigjszego zarzgdzenia.

4.Wzdr wniosku dla ucznidéw Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego - posiadajacych aktualne
orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego. o ktdérym mowa w art.71b ust.3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 o systemie céwialy, wydane przez publiczng poradnie psychologiczno-pedagogiczng, (bez wzgledu
na wysckos$E osigganego na osobe w rodzinie dochodu), stancwi  zatgeznik D do niniejszego
zarzgdzenia.

5.Wzdr wniosku dla posiadajgcych akiualne orzeczenie o poetrzebie ksztatcenia specjainego. o ktdrym
mowa w art, 71b ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie odwiaty, wydane przez publiczng
poradnie  psychologiczno-pedagogiczng, uczniow  z  upodledzeniem  umystowym  w  stopniu
umiarkowanym lub znacznym a fakze z niepetnosprawnoiciami sprzezonymi - w przypadku, gdy jedng z
niepetnosprawnosci jest niepetnosprawnosec wyze] wymieniona, redlizujgeych ksztalcenie w klasie i 11
szkoly podstawowej - w przypadku gdy nie korzystajg z podrecznika do zajec z zokresu edukaci
pclonistycznej, matematyczne], przyrodniczej i spoteczneg], zapewnionego przez ministra witasciwego do
spraw edukacji - stanowi zatgeznik E do niniejszego zarzgdzenia.,

6. Wzdr wniosku dla ucznidw Kl. 11l szkely podstawowej oraz dla ucznidw kl. IV technikum, ubiegajacych
sie o pomoc w zwigzku z mozliwoscig zawartg w §2 wust.l,oraz ust. 5 1 & rozporzgdzenia, 1.
przekraczajgeych kryterium dochodowe z ustawy o Swiadczeniach rodzinnych, lecz spetnigjgeych
kryteria okreSlone w art.7 ustawy o pomocy spoteczne] (ubdstwo, sieroctwo, cieizka lub diugotrwata
choroba, bezrobocie, niepetncsprawnosc, potfrzeba ochrony macierzynstwa  lub  wielodzietnosai,
bezradnoss w sprawach opiekuhczo-wychowawczych | prowadzenia gospodarstwa  domowego,
zwtaszcza w rodzinach niepetmych lub wielodzietnych, alkoholizm lub narkomania, wystgpito zdarzenie
losowe i sytuacja kryzysowa, kleska zywictowoe lub ekologiczna) stanowi  zatqeznik F do ninigjszego
zarzgdzenia.

Liczba uczniow, ktdrym mozna udzelié pomocy w tym przypadku jest ograniczona i w daneg] gminie nie
moze przekroczyc 5% ogdlnej liczby ucznidw z klas uprawnionych do ofrzymania wyprawki.

SPOSOB DOKUMENTOWANIA ZAKUPU
§ 3.

1.Warunkiem dokonania zwrotu kosztéw zakupu podrecznikdw Jest przeditozenie przez beneficjientow
dowodu zakupu 1. oryginalnej faktury VAT lub rachunku, wystawionego na nazwiske ucznia lub jego
rodzica/opiekuna prawnego/rodzica zastepczego/osobe prowadzacg rodzinny dom dziecka.
2.W uzasadnionych przypadkach (np. zagubienie faktury, rachunku, zakup podrecznikow z rynku
witornego itp.) rozporzgdzenie dopuszcza przedstawienie dowodu zaokupu podrecznikéw w formie
OSWIADCIENIA - pod grozbg odpowiedzialnoici karme] za podanie nieprawdziwych danych, przy czym
to odwiadczenie winno zawieras informacje o rozliczeniu wydatkow rzeczywiscie poniesionych, tylko w
ramach programu WYPRAWKA SZKOLNA 2015. (na zatgezniku Z do ninigjszego zarzgdzenia).
3.W przypadku zakupu podrecznikdw dla grupy uczniow, dowodem zakupu moze byd przedstawienie
faktury zbiorczej opisanej zgodnie z § 8 ust.8 rozporzadzenia. Podmiot (np. szkota, rada rodzicow), kiory
dokonat zakupu dla grupy ucznidw (na wspolng fakture VAT) wydaje POTWIERDZENIE ZAKUPU (na
zatqgezniku P do ninigjszego zarzgdzenia).
POTWIERDZENIE ZAKUPU powinno zawierac: imie i nazwisko ucznia, nazwe | adres szkoty, klase, do ktdre]
uczen bedze uczeszcrat, wykaz zakupionych podrecznikdw, (a w przypadku ucznidw z upoiledzeniem
umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym oraz uczniow z niepetnosprawnosciami sprzezonymi,
w przypadku gdy jedng z niepetnosprawnosci jest upodledzenie umystowe w stopniu umiarkowanym lub
nacznym - rowniez materiatdw edukacyjinych) kwote zakupu, date zakupu i czytelny podpis osoby,
ktéra dokonata Zakupu.
Do POTWIERDZIENIA ZAKUPOW nalezy dotqczyé oryginaling fakture VAT lub kopie faktury VAT
potwierdzong ,za zgodnosc z oryginatem” przez dyrektora szkoty.
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Zarzqdzenie Nr_u,i‘./l /WOK/2015
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia 2. lipca 2015 roku
w sprawie: ustalenia termindéw dla rozpatrywania wnioskéw o udzielenie pomocy
w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
na rok szkolny 2015/2014 przez dyrektoréw potozonych w Sierpcu
szkot prowadzonych przez jednostki samorzgdu terytorialnego, przez osoby
prawne niebedqgce jednostkami samorzgdu terytorialnego oraz przez
osoby fizyczne.

TRYB POSTEPOWANIA DYREKTOROW SZKOL PRZYZNAJACYCH WYPRAWKI
§ 4.

Dyrektor szkoty ponosi odpowiedzialnose za realizacje w swojgj szkole rzgdowego programu ,WYPRAWKA
SZKOLNA 2015" zgodnie z obowigzujacym w tej sprawie rozporzadzeniem, w tym m.in.:

1.za wtasciwe poinformowanie potencjalnych beneficientow o rzadowym programie ,WYPRAWEKA

SIKOLNA 2015", warunkach przyznawania pomocy, terminach, obowiazujgeych drukach i innych

dokumentach, w tym o wymaganych dowodach zakupu podrecznikow.,

2za terminowe przyjecie witasciwych dokumentéw od  wnioskodawcow, sprawdzenie ich

kompletnesci i prawidtowosci,

3.rzetelne rozpatrzenie wnioskow,

4 terminowe przekazanie informacji do Burmistrza Miasta Sierpc odnosnie liczby osdb kwalifikujacych

sie do udzielenia pomocy;

5.za prawidtowe | terminowe sporzgdzenie list do wyptat,

6.za powiadomienie beneficjentdw o przyznane] pomocy i warunkach jej ofrzymania,

7.zarozliczenie WYPRAWKI 2015.

PRZEKAZYWANIE WYPRAWEK BENEFICJENTOM
§ 5.

1.Szkotom podstawowym i gimnazjum, prowadzonym przez miasto Sierpc Srodki na wyptate WYPRAWK]
przekazuje sie na rachunek bankowy.
2.Dyrektor szkoty. ¢ kidrej mowa w ust.1 tworzy imienng liste doptat do zakupu podrecznikdw wg nizej
zatgceczonegoe wzoru 1. z uwzglednieniem nazwiska i imienia rodzica/opiekuna prawnego dziecka, imienia
(i nazwiska, jedli jest inne) dziecka oraz jego adresu zamieszkania i numeru PESEL, klasy, kwoty zakupu.
Lista winna zawierac rubryke na wtasnoreczny podpis | numer dowodu osobistego osoby uprawnione], a
takze rubryke RAZEM z podsumowaniem.
wzor listy do wyptat:

lp. | Nazwisko i imie | Imie ucznia PESEL ucznia | Klasa Wysokosé
| WNIOSKODAWCY (i nazwisko jeéli przyznanej Podpis i nr dowodu osobistego
jest inne niz kwoty whnioskodawcy  odbieragjgcego
rdzwieka dofinansowania dofinansowanie

whnioskodawcy)

RAZEM: |
3.2wrot kosztow zakupu podrecznikow — do wysokosci ustalone] przez dyrektora szkoty, nastepuje po
przedtozeniu przez beneficjenta dowodu zakupu podrecznikow.

4 Kserokopia listy doptat, wiasciwie opisana (jako dokument finansowy), poswiadczona przez dyrektora
,2a zgodnosé z oryginatem”™, winna by¢ przekazana do wydziatu finansowego UM w Sierpcu w terminie 7
dni od otrzymania pieniedzy na konto bankowe szkoty.
5. Dyrektor szkoty ponosi odpowiedzialnc$é za prawidtowe prowadzenie dokumentacji przyznanei
pomocy finansowe] zgodnie z obowigzujgcymi przepisami finanscwymi, w tym z ustawqg o finansach
publicznych i ustawq o rachunkowosci (np. adnotacja na decyzji, prawidtowy opis fakturitp.).

g &.
1.Dyrektor szkoty prowadzonej przez samorzgd powiatu lub przez osobe prawng lub fizyczng, niebedqgcqg
jednostkg samorzgdu terytorialnego sporzadza imienng liste uprawnionych do otrzymania WYPRAWKI wg
nize| przedstawionego wzoru 1. z uwzglednieniem:
kolejnego numeru wniosku, nazwiska i imienia rodzica/opiekuna prawnego, (imienia | nazwiska, jesli jest
inne) ucznia, PESELU ucznia, kwoty dofinansowania, z rubrykg RAZEM (tgczna kwota wydatkowana na
WYPRAWKI). Lista winna zawierac cdpowiednio duzg rubryke na wtasnoreczny podpis oschby
odbierajgce] dofinansewanie i na jej numer dowodu osobistego.
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Zarzgdzenie Nr LM /WOK/2015
Burmistrza Miasta Sierpc
z dniadi.. lipca 2015 roku
w sprawie: ustalenia terminéw dla rozpatrywania wnioskow o udzielenie pomocy
w formie dofinansowania zakupu podrecznikéw i materialéow edukacyjnych
na rok szkolny 2015/2016 przez dyrektoréw potozonych w Sierpcu
szkot prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, przez osoby
prawne niebedqgce jednostkami samorzqdu terytorialnego oraz przez
osoby fizyczne,

Imie ucznia J
Kolejny | Nazwisko iimie | (i nazwisko jesli PESEL ucznia | Wysokosé | Podpisinr dowodu osobistego
numer wnioskodawcy | jestinne niz dofinanso- | osoby odbierajgcej pienigdze
whniosku nazwisko wania

whnioskodawcy)

RAZEM: ) 0000600000000 00000008

2 liste opatrzong pieczatkqg szkoty, a takze pieczatkg i podpisem dyrektora szkoty, nalezy przekazad do
Burmistrza Miasta Sierpc, ktéry jest organem wyptacajacym doptate do zakupu podrecznikdw.
Wyptata pieniedzy w wysokosci udokumentowanej na fakturach (lub innych dowodach zakupu) lecz nie
wyzszej niz ustalit dyrekfor szkoty, nastgpi w Kasie Urzedu Miejskiego — po okazaniu przez osobe
uprawniond (wnioskodawce) dowodu  osobistego, w oparciu o przedfozone dowoedy zakupu
podrecznikdw.
3.Dyrekfor szkoty wraz z lista, o ktdrej mowa w punkcie 1, przekazuje do Wydziatu Oswiaty, Kultury i
Zdrowia Urzedu Miejskiego dokumenty zrodtowe 1j. oryginat WNIOSKU rodzica/opiekuna prawnego z
adnotacjami | decyzjg dyrektora szkoty odncsnie wysokosci dofinasowania, a takze oryginatami
zatqczonych do WNIOSKU dokumentdw. Dyrektor zachowuje we wrasne] dokumentac] kserokopie ww.
dokumentéw Zrédiowych.
4.0 terminie wyptat szkota zostanie powiadomiona telefonicznie — jak tvlko srodki finansowe zostang
przekazane na konto Miasta z budzetu wojewody.
5.Dyrektor szkoty, o ktérej mowa w ust.1 informuje beneficjentdw pomocy ze swojej szkoty o terminie oraz
o frybie uzyskania zwrotu kesziéw zakupu podrecznikow (gdzie i kiedy, koniecznodc przedstawienia przez
wnioskodawce dowodu tfozsamosci, konieczno$¢ przedstawienia upowaznienia jesli wyprawke ma
odebrad osoba inna niz wnioskodawca) .

§7.

larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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