Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 49.WOK .2013
Burmistrza Miasta Sierpc z dnia 11 lipca 2013r.

Burmistrz Miasta Sierpc oglasza konkurs
na stanowisko dyrektora Pracowni Dokumentacji Dziejow Miasta Sierpc
Data publikacji: 11 lipca 2013r.
Nr oferty: 3/2013.
Stanowisko: dyrektor Pracowni Dokumentacji Dziejow Miasta Sierpc z siedziba przy
ul.Plockiej 30 w Sierpcu.
Wymiar i forma zatrudnienia: etat, powolanie na czas okreslony tj. od 1 wrzesnia 2013r.
do 31 stycznia 2017r.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Szczegdlowy wykaz zadan wykonywanych na stanowisku dyrektora Pracowni zawiera
Umowa W sprawie warunkéw organizacyjno-finansowych dziatalnosci Pracowni
Dokumentacji Dziejow Miasta Sierpc oraz programu jej dzialania stanowiaca zatacznik do
niniejszego Ogloszenia (do pobrania).
Wymagania obowigzkowe:
e wyksztalcenie wyzsze zawodowe lub wyzsze magisterskie na kierunku zwigzanym z
dziatalnoscig podstawowg Pracowni
e CO najmniej 5-letni staz pracy w instytucjach kultury, archiwach, urzedach
administracji rzadowej lub  samorzadowej, jednostkach  organizacyjnych
wykonujacych zadania z zakresu upowszechniania kultury lub w instytutach
badawczych.
e Znajomos$¢ przepisOw prawa w zakresie organizowania i prowadzenia dzialalnosci
kulturalnej oraz funkcjonowania samorzadowych instytucji kultury.
e znajomos$¢ procedur administracyjnych w zakresie pozyskiwania i udostepniania
zbioréw Pracowni.
e bardzo dobra umiejetno$§¢ korzystania z technologii informatycznych i
komunikacyjnych.
fatwos¢ pracy z ludZzmi 1 nawigzywania kontaktow.
umiejetnos¢ organizowania sobie i innym pracy.
dyspozycyjnos¢ 1 wysoki poziom dyscypliny wewnetrzne;.
Zgodnie z art.15 ust.5 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (j.t. z 2012r Dz. U poz.406) przed powotaniem
dyrektora burmistrz zawiera z osoba wyloniong w konkursie Umowe w sprawie
warunkow  organizacyjno-finansowych dziatalnosci Pracowni Dokumentacji
Dziejow Miasta Sierpc oraz programu jej dzialania. Umowa stanowi zalacznik do
niniejszego Ogloszenia (do_pobrania). Odmowa zawarcia Umowy przez kandydata
powoduje jego niepowotanie na to stanowisko.
Preferuje si¢ kandydatow posiadajacych:
e wyksztatlcenie wyzsze zawodowe lub wyzsze magisterskie w zakresie historii lub
archiwistyki.
e wiedze z zakresu pozyskiwania srodkow finansowych ze zrodet pozabudzetowych,
w tym funduszy Unii Europejskiej.
e znajomos¢ co najmniej jednego jezyka obcego w stopniu komunikatywnym.
e wiedz¢ merytoryczng z zakresu funkcjonowania samorzadu gminnego.
Wymagane dokumenty obowigzkowe:
1.Pisemne oswiadczenie kandydata o przystapieniu do konkursu oraz ”Program
dzialalnos$ci Pracowni Dokumentacji Dziejow Miasta Sierpc na okres kadencji”
oparty na zaproponowanych w ww Umowie warunkach, ktéry kandydat po wygraniu
konkursu zobowigzuje si¢ realizowac.
2.Poswiadczona przez kandydata kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc.
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3.Poswiadczone przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu.

4.Poswiadczone przez kandydata kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane
wyksztalcenie.

5.0swiadczenie, ze kandydat ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z
pelni praw publicznych.

6.0$wiadczenie, Ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem $srodkami publicznymi, o ktorym mowa w art.31 ust. 2 pkt 4 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2005r. Nr 14 poz.114 ze zm)

7.08wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za
przestepstwo popelnione umyslnie.

8.0swiadczenia o nastepujacej tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych na potrzeby niniejszego postepowania konkursowego (zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych — Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz.926 ze zm.)

9.Kwestionariusz osobowy- wg wzoru z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 10 lipca 2009r. (Dz.U.Nr 115p0z.971) (do pobrania)

Dokumenty fakultatywne:

e poswiadczone przez kandydata kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowa
wiedze lub dodatkowe umiejetnosci, w tym kopie dyplomu lub certyfikatu
potwierdzajacego znajomos¢ jezyka obcego lub o$wiadczenie o znajomosci co
najmniej jednego jezyka obcego w stopniu komunikatywnym,

e zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy w szczegdlnosci
informacj¢ o stazu pracy w poszczegdlnych instytucjach i zakresie wykonywanych
w nich zadan.

e poswiadczona przez kandydata kopia dyplomu/-6w ukonczenia kursu/-6w z zakresu
pozyskiwania §rodkow finansowych ze zrédet pozabudzetowych, w tym funduszy
Unii Europejskiej lub zaswiadczenie o rozpoczgciu kursu/-6w,

e opinie lub rekomendacje.

Sktadanie ofert.

Oferty zawierajace wymienione dokumenty prosimy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Sierpcu ul.Piastowska 11a — I pietro, pokoj nr 12 lub przestaé¢ poczta w
terminie do dnia 25 lipca 2013 roku do godz.15.° (decyduje data wpltywu do Urzedu).
Dokumenty nalezy umies$ci¢ w zamknietej kopercie, opatrzonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz telefonicznym numerem do kontaktu, z dopiskiem ,,Konkurs na
dyrektora Pracowni Dokumentacji Dziejow Miasta Sierpc — oferta nr 3/2013”.
Rozpatrzenie ofert

nastgpi nie pdzniej niz w ciggu 7 dni po uptywie terminu wyznaczonego dla ich sktadania.
O zakwalifikowaniu do konkursu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej uczestnicy konkursu
zostang powiadomieni indywidualnie.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Wydziale O$wiaty, Kultury i Zdrowia Urzedu
Miejskiego w Sierpcu ul.Piastowska 11a, II pigtro, pok. 27, numer telefonu 24/ 275-86-43
lub 44.

Regulamin konkursu do wgladu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu
Miejskiego w Sierpcu bip.sierpc.pl : w zaktadce: oferty pracy/oferty pracy w jednostkach
organizacyjnych miasta/ogltoszenia o wolnych stanowiskach.

Marek Ko$mider
BURMISTRZ MIASTA
SIERPC
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