OFERTA PRACY NR 1/CKiSz/2014

Dyrektor Centrum Kultury i Sztuki w Sierpcu oglasza nabér na
stanowisko:

GELOWNEGO KSIEGOWEGO

w wymiarze: 1 etatu —umowa na zastepstwo

data publikacji: 2stycznia 2014r.

Wymagania: zgodne z art. 54 ustawy o finansach publicznych Dz.U. nr 157,

p0z.1240 z 27 sierpnia 2009 roku

Glownym ksiegowym moze by¢ osoba, ktora spelnia jeden 7 poniiszych warunkow:

Hwnh e

e ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3 letnig praktyke w ksiggowosci

e ukonczyla §rednia, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6 letnig praktyke w ksiggowosci

e jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow

e posiada $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepisow

Zakres zadan glowneQo ksiegoweqo:
samodzielne prowadzenie rachunkowosci placowki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

przestrzeganie przepisow ustawy o finansach publicznych,

przestrzeganie przepisow prawa podatkowego (PIT, CIT, VAT)

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ZUS i1 Urzgdem Skarbowym,

obstluga ptacowa jednostki ,

sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, GUS,

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktore z mocy prawa lub przepisow
wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki naleza do kompetencji gléwnego
ksiggowego.

Wymagane dokumenty:

zyciorys, list motywacyjny, kwestionariusz osobowy

dyplom lub odpis dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

$wiadectwa pracy potwierdzajace okresy zatrudnienia

inne $wiadectwa potwierdzajgce umiejetnosci kandydata o§wiadczenie kandydata o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych w celach rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych dz.U.z 2002r. Nr 133,p0z.883 z p6z.zm.)
oswiadczenie o niekaralnoSci za przestgpstwa popelnione umysSlnie lub przestepstwo
skarbowe



6. o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych

7. inne dodatkowe dokumenty poswiadczajacego inne posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosci

8. kopia dowodu osobistego

9. adres do korespondencji i numer telefonu kontaktowego

Wymagania dodatkowe:
1. bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera
bardzo dobra znajomo$¢ obstugi programu Platnik
3. znajomo$¢ obstugi bankowosci elektroniczne;j

no

Oferty prosze sklada¢ w zamknietych kopertach z numerem oferty i dopiskiem:
»Konkurs na gléwnego ksiegowego”
w sekretariacie Centrum Kultury i Sztuki w Sierpcu
do dnia 17.01.2014 roku do godz. 15%

Osoby speiiajace wymogi formalne zostana poinformowane indywidualnie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.



