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MIASTA SIERPC

09-200 Siarn. ZARZADZENIE NR 11/WO0/2011
BURMISTRZA MIASTA SIERPC
z dnia 28 stycznia 2011r.

w sprawie: powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie

Miejskim w Sierpcu.

Na podstawie § 2 ust. 2 zatagcznika Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz § 37 pkt lll, ppkt 4 regulaminu
organizacyjnega Urzedu Miejskiego w Sierpcu, stanowigcego zatacznik
do zarzadzenia Nr 8/WQ/2009 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia 30 stycznia 2009 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sierpcu,
zmienionego zarzadzeniem: Nr 102/WO/2010 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia

17 grudnia 2010r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W celu sprawowania biezgcego nadzoru nad prawidtowoscig wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych, w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwiania
spraw, wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw powotuje koordynatora
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu Panig Krystyne Gajewska
— Inspektora Wydziatu Organizacyjnego w Urzedzie Miejskim w Sierpcu.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miejskiemu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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