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BURMISTRZA MIASTA SIERPC

z dnia 28 stycznia 2011r.

w sprawiel potłrołania koordynatora czynności kancelaryinych w Urzędzie

Mieiskim w Sierpcu.

Na podstawie $ 2 ust. 2 załączlika Nr '1 do rozporządzenia Prezesa Rady

MinistrÓw z dnia 18 stycznia 2011r' w sprawie instrukĄi kancelaryjnej, jednolitych

rzeczorych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania

archiwÓw zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz' 67\ oraz $ 37 pkt lll, ppkt 4 regulaminu

organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Sierpcu' stanowiącego zaĄcznik

do zaządzenia Nr 8Mo/2009 Burmistza Miasta sierpca z dnia 30 stycznia 2009 r'

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Sierpcu'

zmienionego zarządzeniem: Nr 102Mo/2010 BurmiŚtrza Miasta Sierpca z dnia

'17 grudnia |010r. zaządzam, co następuje:

s1.

W celu sprawoułania bieĘcego nadzoru nad prawidłowością wykonywania czynności

kancelaryjnych, w szczególności w zakresie doboru klas z wykazu akt do załatwiania

spraw, właściwego zakbdania spraw i prowadzenia akt spraw powołuję koordynatora

czynności kancelaryjnych w Uzędzie Miejskim w Sierpcu Panią Krystynę Gajewską

- lnspektorą Wydziału organizacyjnego w Urzędzie Miejskim w Sierpcu'

s2.

Wykonanie zaŻądzenia powiezam Sekretarzowi Miejskiemu.

s3.
Zaządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


