BURMISTRZ
MIASTA SIERPC

09-200 Sierpc ZARZADZENIE NR 51/WOKJ/2009
BURMISTRZA MIASTA SIERPC
z dnia 13 lipca 2009r.

w sprawie ustalenia procedury wyliczania wydatkéw biezacych przewidzianych
na jednego wychowanka przedszkola na realizacje podstawy programowe;j i
wydatkéw na realizacj¢ zaje¢ dodatkowych tj. przekraczajacych podstawe
programowg w przedszkolach miejskich.

§ 1.
Zatwierdza si¢ ,Procedur¢ wyliczania wydatkéw biezacych na realizacje
podstaw programowych w przedszkolach miejskich” w brzmieniu zatacznika
do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty, Kultury
i Zdrowia.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 20/WOK/2008 Burmistrza Miasta Sierpca z dnia
14 lutego 2008r w sprawie ustalenia zasad wyliczania kosztéw realizacji
podstaw programowych w przedszkolach miejskich.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZUp. BURMISTRZA

Leszczyriski
#PCA BURMISTRZA



Zatacznik do

Zarzadzenia Nr 51/WOK/2009
Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 13 lipca 2009r.

PROCEDURA WYLICZANIA WYDATKOW BIEZACYCH NA
REALIZACJE PODSTAW PROGRAMOWYCH W PRZEDSZKOLACH
MIEJSKICH

§1.
I. Niezbedne dane wyjsciowe.
W celu zgromadzenia danych niezbgdnych do wyliczenia wydatkéw biezacych na realizacje
podstaw programowych i na realizacje zaje¢ dodatkowych, nalezy zgromadzi¢ nastepujace
dane na nizej wymienionych drukach:
1.DRUK nr 1 - liczba oddziatéw i dzieci w przedszkolu wg stanu na pierwszy
dzier roboczy kwietnia — oraz z projekt arkusza organizacji przedszkola z
maja — planowang liczbe oddziatow i dzieci w przedszkolu od wrzesnia.
2. DRUK nr 2. LICZBA GODZIN ZAJEC REALIZOWANYCH W
PRZEDSZKOLACH w roku 200....
jako zestawienie tygodniowej liczby godzin realizowanych (i planowanych
do realizacji na nastepny rok szkolny) w przedszkolach w danym roku
kalendarzowym z podziatem na godziny przeznaczone na realizacje
podstawy programowe;j i godzin przeznaczonych na realizacje zajec
dodatkowych — druk nr 2.
3.DRUK nr 3.przewidywane wydatki biezace przedszkoli na dany rok
kalendarzowy.
8§ 2.

ILWYLICZENIA ZWIAZANE Z TYGODNIOWA LICZBA GODZIN
ZAPEWNIAJACYCH REALIZACJE PODSTAW PROGRAMOWYCH
W PRZEDSZKOLACH W DANYM ROKU KALENDARZOWYM.

1.Powyzsza wielkos¢ ustala si¢ dwukrotnie - dla okresu styczen-czerwiec (z zatwierdzonego
arkusza organizacyjnego przedszkola) oraz dla okresu wrzesien-grudzien(z projektu arkusza).
2 Na podstawie danych z drukéw nr 1 i nr 2 nalezy wyliczy¢ kolejno dla kazdego
przedszkola ile potrzeba w tygodniu godzin pracy, aby zrealizowa¢ podstawy programowe
dla rzeczywistej liczby oddziatéw przedszkolnych, przy zalozeniu, ze dziennie w oddziatach
dzieci mlodszych nalezy w ramach podstaw programowych zrealizowaé 5 godzin zajeé
dydaktyczno-wychowawczych.
Stosujemy wzor:

liczba oddziatow dzieci mtodszych (w okresie 1-Vi)

x 5 godz/dziennie x 5 dni
3. Do 5 godzin obowigzkowych zaje¢ doliczamy jeszcze po 1 godzinie zegarowejtygodniowo
katechezy (w dwoch potgodzinnych jednostkach lekeyjnych) dla kazdej grupy dzieci
realizujacych w tym przedszkolu obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne.
(sfinansowanie kosztow realizacji lekcji religii jest wliczone do zadaf gminy).
Stosujemy wzory:

a) liczba oddziatéw dzieci realizujacych obowiazkowe roczne

przygotowanie przedszkolne (w okresie 1-VI)

x 5 godz/dziennie x 3 dni




zakresie godzin w okresie roku szkolnego, a w okresie wakacji tylko w ograniczonym

zakresie (dyzury dla niewielkiej liczby zgtoszonych dzieci)

Stosujemy wzér: ,,R” =

liczba ,,A” (z wyliczenia z p-ktu 5) x 6 m-cy + liczba ,,B” (z wyliczenia z punktu 9) x 4 m-ce
10 m-cy

§ 3.
IILWYLICZENIA ZWIAZANE Z TYGODNIOWA LICZBA WSZYSTKICH
GODZIN REALIZOWANYCH W PRZEDSZKOLACH
W DANYM ROKU KALENDARZOWYM.

1. Kolejno z arkusza organizacyjnego kazdego przedszkola wybieramy liczbg
realizowanych (w okresie od I do VI) tygodniowo godzin pracy, finansowanych z
budzetu przedszkola.

2. Sumujemy uzyskane liczby z wszystkich przedszkoli miejskich (z okresu od stycznia
do czerwca)- uzyskana liczbe oznaczamy jako ,,C”.

3. Kolejno z projektéw arkuszy organizacyjnych przedszkoli na nastgpny rok szkolny
wybieram liczbe planowanych (w okresie od IX do XII) tygodniowo godzin pracy
przedszkoli, finansowanych z budzetu.

4. Sumujemy uzyskane liczby z wszystkich przedszkoli miejskich (z okresu od wrzesnia
do grudnia)- uzyskana liczbe oznaczamy jako ,,D”.

5. Na koniec wyliczamy $rednia tygodniowa dla danego roku kalendarzowego
liczbe godzin zajeé¢ przedszkoli miejskich — liczbe t¢ oznaczam jako ,,S”.

Stosujemy wzor: ,,8” =

liczba ,,C” (z wyliczenia z p-ktu 2) x 6 m-cy + liczba ,,D” (z wyliczenia z punktu 4) x 4 m-ce
10 m-cy

§ 4.

IV. WYLICZENIE TYGODNIOWEJ SREDNIEJ LICZBY GODZIN
PRZEZNACZONYCH W MIEJSKICH PRZEDSZKOLACH NA REALIZACJE
ZAJEC DODATKOWYCH.

Aby uzyskaé $rednig tygodniowa liczbe godzin przeznaczonych w przedszkolach miejskich
na realizacje zaje¢ dodatkowych (liczba oznaczona jako ,,T”) od $redniej tygodniowej
liczby zajeé przedszkoli miejskich z § 3 punkt 5 — liczba oznaczona jako ,,S” - nalezy odja¢
$rednia tygodniows liczbe godzin niezbedna w przedszkolach na realizacje podstawy
programowej nauczania i wychowania — z § 2 punkt 10— liczba oznaczona jako ,,R”.

T=S-R

§ 5.

V.WYLICZENIA OKRESLAJACE ILE PROCENT GODZIN PRZEZNACZA SIE W
MIEJSKICH PRZEDSZKOLACH NA REALIZACJE PODSTAW
PROGRAMOWYCH W DANYM ROKU KALENDARZOWYM

Ustalamy proporcje, gdzie:
liczba ,,8” z § 3 punkt 5 stanowi 100%
liczba ,,R” z § 2 punkt 10 - stanowi liczbg ,,X” procent - do wyliczenia

Otrzymana liczba ,,X” (po zaokragleniu do pelnych jednosci) jest to udzial procentowy
godzin na realizacje podstaw programowych w odniesieniu do catosci godzin zajeé
realizowanych w przedszkolach w danym roku kalendarzowym



b) liczba oddzialéw dzieci realizujacych obowigzkowe roczne

przygotowanie przedszkolne(w okresie I-VI)

x 5,5 godz/dziennie x 2 dni
4.Sumujemy wszystkie godziny dla danego przedszkola(w okresie 1-VI):

liczba godzin zaje¢ z punktu 2 + pkt 3a + punkt 3b = tygodniowa

liczba godzin w przedszkolu zapewniajgca realizacje nauczania i wychowania w
ramach podstaw programowych, finansowanych z budzetu gminy.
5. Na koniec sumujemy uzyskane dla okresu od stycznia do czerwca wyniki z wszystkich
miejskich przedszkoli i uzyskujemy
tygodniowa liczbe godzin we wszystkich przedszkolach miejskich
zapewniajgcq realizacje nauczania i wychowania w ramach podstaw
programowych za okres od stycznia do czerwca, finansowana z budzetu
gminy- oznaczona jako ,,A”.

6. Teraz wyliczamy kolejno dla kazdego przedszkola ile potrzeba w tygodniu godzin pracy
placoéwki, aby zrealizowa¢ podstawy programowe dla planowanej od wrze$nia do grudnia
liczby oddzialéw przedszkolnych, przy zalozeniu, ze dziennie w oddziatach dzieci mtodszych
nalezy w ramach podstaw programowych zrealizowaé 5 godzin zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych.
Stosujemy wzor:

liczba oddziatéw dzieci mtodszych (w okresie IX-XII)

x 5 godz/dziennie x 5 dni
7. Doliczamy do 5 godzin obowiazkowych jeszcze po 1 godzinie zegarowej tygodniowo
katechezy (w dwoch pétgodzinnych jednostkach lekeyjnych) dla kazdej planowanej na okres
od IX do XII grupy dzieci, realizujgcej w tym przedszkolu obowigzkowe roczne
przygotowanie przedszkolne.
Stosujemy wzory:

a) liczba oddziatow dzieci realizujacych obowigzkowe roczne

przygotowanie przedszkolne (w okresie IX-XII)

x 5 godz/dziennie x 3 dni

b) liczba oddziatow dzieci realizujacych obowigzkowe roczne

przygotowanie przedszkolne(w okresie IX-XII)

x 5,5 godz/dziennie x 2 dni
8.Sumujemy wszystkie godziny dla danego przedszkola(w okresie 1X-XII):

liczba godzin zaje¢ z punktu 6 + pkt 7a + punkt 7b = tygodniowa

liczba godzin w przedszkolu zapewniajaca realizacje zaje¢ nauczania i
wychowania w ramach podstaw programowych, finansowanych z budzetu
gminy.
9. Na koniec sumujemy uzyskane dla okresu od wrzesnia do grudnia wyniki z wszystkich
miejskich przedszkoli i uzyskujemy
tygodniowa liczbe godzin we wszystkich przedszkolach miejskich
zapewniajaca realizacje nauczania i wychowania w ramach podstaw
programowych za okres od wrzesnia do grudnia, finansowanych z budzetu
gminy— oznaczong jako ,,B”.

10. Teraz mozna wyliczy¢ Srednig tygodniowg dla danego roku kalendarzowego
liczbe godzin niezbedng na realizacje w miejskich przedszkolach podstaw
programowych wychowania przedszkolnego — liczbe te oznaczam jako ,,R”.
Usrednien dokonuje si¢ w systemie 10-miesigcznym, gdyz przedszkola funkcjonujg w pelnym



§ 6.
VI. OBLICZENIA ZWIAZANE Z USTALENIEM ILE PROCENT GODZIN
POZOSTAJE NA REALIZACJE W PRZEDSZKOLACH ZAJE.(Z‘ DODATKOWYCH
W DANYM ROKU KALENDARZOWYM

od liczby 100% odejmuje wyliczona w § 5 liczbe ,,X” procent
Otrzymana liczba ,,Y” jest to udzial procentowy godzin na realizacje zaje¢ dodatkowych w
przedszkolach w danym roku kalendarzowym.
Y% =100% - X%
§7.
VILPODZIAL WYDATKOW.
1.Korzystamy z zestawienia przewidywanych wydatkéw przedszkoli na dany rok kalen-
darzowy (ze sprawozdania za 6 m-cy ) — bez kwoty na pokrycie zakupu zywnosci (§ 4220)
oraz bez inwestycji finansowanych bezposrednio z budzetu inwestycyjnego gminy. Tak
ustalone wydatki biezace tacznie dla wszystkich przedszkoli oznaczamy jako kwota ,, W” w
Z}”
2.0kreslamy wysoko$¢ wydatkow na realizacje podstaw programowych - liczba
oznaczona jako ,,P”
»P” wyliczam jako iloczyn liczby ,,W” pomnozone przez liczbg procent ,X”

3.Wydatki na pozostate zajecia - liczba oznaczona jako ,,Z”
uzyskuje z odjecia od rocznej prognozy wydatkéw przedszkoli ,,W” kwoty ,,P” wyliczone;
w punkcie 1 jako obowiazkowy wktad finansowy JST na realizacje podstawy programowe;.

Planowane wydatki Wydatki na podstawy Wydatki na realizacje
przedszkoli na dany rok programowe pozostatych zajeé
P Z
§8.

USREDNIONE PROGNOZOWANE ROCZNE WYDATKI NA REALIZACJE ZAJEC
W RAMACH PODSTAWY PROGRAMOWEJ
1. Podstawe programowa realizuja wszystkie dzieci przedszkolne. Okreslamy usrednione
roczne wydatki na realizacje zaje¢ w ramach podstawy programowej bioragc pod uwage liczbe
wszystkich przedszkolakéw w okresie od stycznia do czerwca —jako ,,E” oraz planowana od
wrzesnia do grudnia jako wielkosé ,,F”
Usrednien dokonuje si¢ w systemie 10-miesigcznym, gdyz przedszkola funkcjonuja w petnym
zakresie godzin w okresie roku szkolnego, a w okresie wakacji tylko w ograniczonym
zakresie (dyzury dla niewielkiej liczby zgloszonych dzieci)
Stosujemy wzor: ,,G” =
liczba .E” x 6 m-cy + liczba ..F” x 4 m-ce
10 m-cy
2.Z § 7 nalezy wzia¢ wydatki na realizacj¢ podstaw programowych wyliczony na dany rok
jako liczba ,P” i podzieli¢ t¢ kwote przez wyliczong z punktu 1 liczbe ,,G”. Uzyskana
wielko$¢ bedzie stanowi¢ usrednione roczne wydatki na realizacje zaje¢ realizowanych w
ramach podstawy programowej wyrazone w ztotych.
89

USREDNIONY KOSZT JEDNEJ GODZINY ZAJEC DODATKOWYCH.
1.Wyliczamy ile kosztuje w sierpeckich przedszkolach samorzadowych w danym roku
kalendarzowym realizacja jednej godziny zaje¢ dodatkowych w grupie przedszkolnej.




Do tego wyliczenia dane liczbowe to:

a) kwota wydatkowana na realizacj¢ pozostatych zaje¢ — z § 7 z punktu 2 liczba ,,Z”
b) $rednia tygodniowa liczba godzin zaje¢ w przedszkolach miejskich przeznaczona na
realizacj¢ zaje¢ dodatkowych (ponad podstawy programowe) — z § 4 liczba ,, T”

¢) liczba tygodni zaje¢ w przedszkolach w danym roku kalendarzowym — przyjmujemy
w 2009 roku 42 tygodnie.

Koszt jednej godzmy zaje¢ dodatkowych dla jednej grupy ustala sig¢ jako utamek ,,J” =

koszt realizacji Qozostaiych zajet ,Z”
$r.tyg.liczba zajeé dod. ,, T” x 42 tyg

2.Aby przeliczy¢ usredniony koszt jednej godziny zaje¢ dodatkowych w odniesieniu do

jednego wychowanka — biorac pod uwage, ze grupa przedszkolna wg statutu ramowego
przedszkoli liczy do 25 wychowankow — uzyskana wyzej wielkosé ,,J” dzielimy przez 25.

Z up, RMISTRZA

pdw Leszczynsky
EFCA BURMISTRZA



Druk nr 1 do Zarzadzenia Nr 51/WOK/2009
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia 13 lipca 2009r.

LICZBA ODDZIALOW I WYCHOWANKOW
W PRZEDSZKOLACH MIEJSKICH w 200....r.

1-Vi PLAN IX- Xl
(z zatwierdzonych arkuszy na (z projektéw arkuszy na
o T e T e O ) FSPK e e e
tacznie Liczba oddziatéw przedszkolnych tacznie Liczba oddziatéw przedszkolnych
liczba dzieci liczba dzieci

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE
NR 1

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE
NR 2

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE
NR 3

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE
NR 4

RAZEM
WYCHOWANKOW

Druk nr 2 do Zarzadzenia Nr 51/WOK/2009
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia 13 lipca 2009r.

LICZBA GODZIN ZAJEC REALIZOWANYCH W PRZEDSZKOLACH w 2........r.

WYKONANIE PLAN $rednia tygodniowa
1-Vi 1X- XII

tacznie | W tym na realizacje | tgcznie | W tym na realizacje tacznie w tym na w tym na
godziny podstaw godziny podstaw godziny realizacje godziny

programowych programowych podstaw dodatkowe
programowych

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE NR
1

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE NR
2

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE NR
3

MIEJSKIE
PRZEDSZKOLE NR
4

RAZEM
PRZEDSZKOLA




Druk nr 3 do Zarzadzenia Nr 51/WOK/2009
Burmistrza Miasta Sierpc
z dnia 13 lipca 2009r.

PRZEDSZKOLA 2.......... rok

Urealniony plan wydatkéw po zmianach wg stanu
BB nhlissvnilbasiey

3020 Nagr. i wyd. osob. nie zal.

3030 Rozne wydatki , odszkod. na rzecz oséb

fizycznych

4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

4040 Dod. wynagr. roczne:

4110 Skiadki na ubezp. spoleczn

4120 Sktadki na fundusz pracy.

4170 Wyn.bezosobowe

4210 Zakup mat. i wyposazenia:

4240 Zak pom.nauk, ksigz.

4260 Zakup energii

4270 Zakup ustug remont.

4280 Ustugi zdrowotne

4300 Zakup pozost. ustug

4350 Zakup ust internetow.

4360 Zakup ust. tel. komérk.

4370 Tel. stacjonarny

4410 Podroze stuzbowe kraj

4430 Rozne oplaty i skladki

44400dpisy na zak. fund. $w.

4740 Mat.pap.do drukarek i xero

4750 Akces.komp, prog i licenc.

Doskonalenie zawodowe nauczyc.

Wsad do kotla (zakup zywnosci)

sr.rzeczywista. liczba wychowankéw

RAZEM:

kwota/dziecko/rok

DOCHODY

za Zywno§¢

oplata stala

ref. z gmin

DOTACJA MIASTA

RAZEM:

Przewidywane wydatki bez
wyzywienia

(bez wyzywienia)

Urealniony plan wydatkow
przedszkoli na rok 2......

Wydatki na realizacje
podstawy programowej
Cossiover % wydatkow)

Wydatki na realizacj¢ zajeé
dodatkowych
(.....% wydatkéw)




