ZARZADZENIE NR 78/WF/2012
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 16 sierpnia 2012 roku

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie przyjecia zasad polityki rachunkowosci i
wprowadzenia zakladowego planu kont w Urzedzie Miasta w Sierpcu

Na podstawie Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2009r. Nr 152
poz. 1223 ze zmianami), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Jednostka organizacyjna — Urzad Miasta w Sierpcu zobowigzana jest prowadzié
rachunkowo$¢ zgodnie z planem kont i zakresem funkejonowania tych kont ustalonym:

1.

Rozporzadzeniem Ministra Finanséow z dnia 21 czerwea 2006 r. w sprawie zasad
rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkdéw, optat i niepodatkowych
naleznosci  budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761),

Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 19 stycznia 2012 roku zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoscei oraz plandw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 121).

§2.

W zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia 86/WF/2010 z dnia 29 pazdziernika 2010 roku, dodaje sig
konto bilansowe zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia —

-,,245 — Wplywy do wyjasnienia™™—

oraz konta pozabilansowe

-, 976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”.

- 975 ,,"Wydatki strukturalne"

§3.

W zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia 86/WF/2012 z dnia pazdziernika 2010 roku w punkcie 2,
wymienione ponizej konta otrzymujg brzmienie:

Is

»Konto 030 - w»Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 sluzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w
szczegolnosei akeji 1 innych dhlugoterminowych aktywdéw finansowych, o terminie
wykupu dluzszym niz rok. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na



3)

stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci poszezegolnych skladnikéw dlugoterminowych aktywdéw finansowych
wedhlug tytulow. Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartosé
dlugoterminowych aktywow finansowych",

»Konto 080 - »Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwalych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow srodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie W szczegdlnosci:
a) poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wilasnym imieniu;
b) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dzialalnos$ci gospodarczej;
¢) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukeja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci
uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosei:
a) srodkow trwatych;
b) wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych. Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080
powinna zapewni¢ co najmniej wyodrgbnienie kosztow $rodkow trwalych w
budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow
srodkow trwatych. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé
kosztow srodkow trwatych w budowie 1 ulepszen”,

»Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienig¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych
planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkow pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;
2) z tytutlu zrealizowanych przez jednostkg¢ dochodow budzetowych (ewidencja
szczegélowa wedlug podziatek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych), w
korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkdéw budzetowych (ewidencja



4.

szczegOtowa wedlug podziatek klasyfikacji  wydatkéow  budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;2)

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z
kontem 222;

3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentdéw nizszego stopnia
(ewidencja szczegotowa wedtug dysponentow, ktérym przelano srodki pienigzne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$é zapisow miedzy jednostkg a
bankiem. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéow, co
oznacza, 7ze do blednych zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan Srodkow pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej.
Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdltowej
prowadzonej dla kont:1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw
budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca
roku. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:1) przelewu srodkow
pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223;

»Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienigznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach ~ pomocniczych i  rachunkach  specjalnego  przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosei ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkoéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 139
miedzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoseig banku. Na stronie Wn konta 139
ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkow pienigeznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow
pienigznych dokonane 2z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja
szczegOlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych
znajdujgcych si¢ na innych rachunkach bankowych”,



5) ,Konto 140 — ,,Kritkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 shizy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w
szczegolnosei akeji, udzialow 1 innych papierow warto$ciowych wyrazonych
zarowno w walucie polskiej, jak tez w walutach obeych. Na stronie Wn konta 140
ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszezegdlnych skladnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obee;

3) wartosci krétkoterminowych aktywow finansowych powierzonych
poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykazywac
saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych”™,

6) ,,Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie
wptlaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkow
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane
na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zaleglosci i nadptaty). Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna
by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw 1 podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
budzetdéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach”,

7) ,Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe
przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma
konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222
ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 1307,

8) ,Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”



Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspoétfinansowania
programow 1 projektow  realizowanych  ze  $rodkéw  europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i projektow

realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy srodkow pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspétfinansowania programow 1 projektéw

realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie W szczegblnoset:
1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotinansowania
programow 1 projektéw realizowanych ze srodkdw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentdéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez
operacje zwigzane z przeplywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym
srodki  te  stanowia  dochody  jednostek  samorzgdu  terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do
konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na
rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkow pienieznych niewykorzystanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 1307,

9),,Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty
wyjasnionych wplat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
kwoty niewyjasnionych wptlat. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza
stan niewyjasnionych wptat™.

10),,Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowsq dzialalnoscig jednostki, w szczegdlnosci
dochoddéw, do ktorych zalicza si¢ podatki, skladki, oplaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrgbnych ustaw lub umow migdzynarodowych. Na stronie Wn konta
720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 720 -
przychody z tytutu dochodow budzetowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona
do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodow
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i



niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona
wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o
dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. W koncu roku obrotowego
saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda”

10),,Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie Ma konta 750
ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szezegoélnosei przychody ze
sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatdw 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna
zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow finansowych z tytulu udzialow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego
przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Na
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda”,

11) ,Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn konta 751
ujmuje sie w szczegolnosei wartos¢ sprzedanych udziatow, akeji i innych papieréw
wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale w
budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych, ujemne
roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych srodki trwale w budowie. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji
finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751
nie wykazuje salda”,

12) ,,Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z
podstawowa dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz
podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.W szczegdlnosei na stronie Ma konta
760 uyymuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) przychody =ze sprzedazy s$rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;



3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nicodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;

4) roéwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal s$rodki
pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.
W koricu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone
Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760. Na koniec roku konto
760 nie wykazuje salda”,
13) ,Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiagzanych bezposrednio z

podstawowq, dziatalnoscig jednostki.
W szczegodlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje dig:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 niesciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosei, koszty postgpowania spornego 1 egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapisow
uzupelniajgcych, dokonanych na kontach zespolow 51 6 z tytulu zwigkszen badz
zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow),
w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotoéw 5 lub 6 oraz
konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w
korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwigkszenie stanu produktow. W
koncu roku obrotowego przenosi sie: na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z
zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w
korespondencji ze strong Ma konta 761; na strong Wn konta 860 - pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze stronag Ma konta 761.Na koniec roku konto 761 nie
wykazuje salda”,

14) ,,Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majgtku trwalego 1 obrotowego
jednostki i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi
gospodarke finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;



3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkdw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosel
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w
korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 uymuje si¢ w szczegolnosei:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow srodkdw europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wpltyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych:

7) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz $rodkow trwalych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartos¢ objetych akcji 1 udzialow;

10) wartosd¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia ~ przyczyn  zwigkszen 1 zmniejszen  funduszu  jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki™,



15) ,Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkow 7 budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cz¢sei uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$é wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow
budzetu na finansowanie: srodkow trwalych w budowie, zakupu srodkdéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksi¢gowanie, w koncu roku, salda konta
810 na konto 800 Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda”,

16) ,,Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860  shlizy do  ustalania  wyniku  finansowego  jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sig sumg:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405; 409;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych
to konto;

3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujgcych si¢ oddzialow oraz na inwestycje samorzgdowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu  na  poczatek  roku, w  korespondencji z  kontem = 490;



3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w
korespondencji 7 kontem 740;
4)  zyskow  nadzwyczajnych, w  korespondencji z kontem = 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastgpnym na konto 800”

17),,Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkdéw strukturalnych w
jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w

ewidencji analityczne] prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu
wykazania tych wydatkow w odpowiednim sprawozdaniu”,

18) ,,Konto 976- Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu facznego sprawozdania finansowego.

§4.

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenie nr 86/WF/2010 z 19 pazdziernika 2010 roku do definicji
srodkow trwatych dodaje sie zapis :

- $rodki trwale oraz wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci zakupu do 3500 zt. sa
odpisywane w ci¢zar kosztow w momencie ich zakupu 1 ujmowane sg w ewidencji
analitycznej pozostatych srodkow trwalych Zapisu ksiegowego nalezy dokonac¢ na koncie
zespotu 4 1 koncie 130 oraz koncie 013 i koncie 072 . W przypadku wartosei niematerialnych
i prawnych konto zespotu 4 i koncie 130 oraz konto 020 i konto 071.

- $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$é zakupu przekracza 3500
zt, zaliczane sg w koszty inwestycji ( $rodkow trwalych w budowie) i po zakonczeniu
inwestycji ujmowane sa w ewidencji analitycznej srodkdéw trwatych na podstawie dokumentu
PT. Zapisu ksiggowego nalezy dokonac¢ na kontach WN 080 i MA 130 a takze WN810 MA
800. Po zakonczone] inwestycji nalezy dany srodek trwaly wprowadzi¢ do ewidencji
analitycznej zapisem WN 011 MA 080 lub WN 020 MA 080.

§5

W zataczniku nr 7 do Zarzadzenie nr 86/WF/2010 z 19 pazdziernika 2010 roku w § 14 pkt 1
otrzymuje nastgpujace brzmienie:

- ,Listy ptac sporzadza Samodzielny Referent ds. Plac w terminie do 26 dnia kazdego
miesiaca, dla nauczycieli 1 dnia miesiaca, w jednym egzemplarzu na podstawie odpowiednio
sporzadzonych i sprawdzonych dowoddw zrodtowych”

oraz w § 14 pkt 6 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:



- ., Wyplata wynagrodzenia nastgpuje co miesiac z dolu w dniu 26 kazdego miesigca, dla
nauczycieli 1 dnia miesiaca, poprzez wyplatg w kasie na zestawieniu list, ktore stuzg do
ksiggowosci syntetycznej i analitycznej. Jezeli dzien wyplaty wypada w dniu wolnym od
pracy, wynagrodzenie wyplaca si¢ w poprzednim dniu roboczym.

W § 16 dodaje zapis

- Dowdd ,, OT — Przyjecie srodka Trwalego™ stuzy do udokumentowania przyjetych do
uzytkowania nowych lub uzywanych srodkéw trwatych. OT wystawiamy na podstawie
rachunku lub faktury VAT lub innego dokumentu np.; umowy kupna-sprzedazy, licencji, aktu
notarialnego oraz innych umoéw cywilno-prawnych.

- Dowdéd MT ,, Zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwalego ,, stuzy do udokumentowania

przemieszczenia srodkow trwalych wewnatrz jednostki zwiazanego ze zmiang glownego
uzytkownika tj. osoby materialnie odpowiedzialne;.

§5
W zalaczniku 6 do Zarzadzenia Burmistrza nr 86/WF/12 dot. instrukcji inwentaryzacyjnej:
- zmienia sig¢ zatacznik nr 6. Ulegajg likwidacji zataczniki nr 6a, 6b
dodaje sig:
- wzér protokolu inwentaryzacji srodkow trwalych w budowie oznaczony jako zalacznik 6a.

- wzor oswiadczenia osoby materialnie odpowiedzialnej po inwentaryzacji oznaczone jako
zatacznik nr 8

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacg od 19 stycznia
2012r.

BURMISTRZ
LAy

Marek Kbsmider
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Zalacznik 6a

Protokdt Weryfikacii
salda konta 080 na dzien 31.12.20.. r.

Zespot w sktadzie:

P

T T ——

wdniu ....... stycznia 20.... roku zweryfikowal saldo konta 080 — wSrodki trwale w

budowie (inwestycje)” stwierdzit, ze wynika ono z zapiséw prawidtowo udokumentowanych
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami.

Saldo obejmuje:

FATANMIETIE T o ovm s o0 s 500 Shas 60000 SOraNGEs S8R ORI, (00 S i s B et SR SR 5 1 7t
=T b=V} (= o S zt.
6 VoV U< Y Sk zt.
2T b2 o VL 1 o zl.
RAZEN: e e soseen i 71

W wyniku analizy Zapisow ksiggowych 1 zapiséw zawartych w dokumentach
merytorycznych stwierdzono, ze koszty realizacji zadanianr .................... poniesiono .....
lat temu. Dalszych prac nie kontynuowano. W zwiazku z tym komisja wystapita do
kierownictwa o podjecie decyzji co do dalszych loséw tego zadania.

Decyzjg kierownika jednostki postanowiono koszty zadania nr
..................................... odnie$¢ w cigzar konta 800 ., Fundusz jednostki”, poniewaz
Prace ZWIGZANE Z ...venveeneeneinineiannenes zostaly zaniechane.

Po dokonaniu zapiséw ksiggowych saldo konta 080 wynosi ..........oociiiiiiiiiiiinnn, zt.

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Podpisy Czlonkow zespotu Glowny Ksiegowy
Lo
P

Zatwierdzono

/ Kierownik jednostki
/
mMISTRZ
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wdarek) Ko.éjmider
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Zalacznik nr 8

Oswiadczenie osoby materialnie
odpowiedzialnej po inwentaryzacji

Is Oswiadczam, ze bralem czynny udzial w inwentaryzacji powierzonych mi skladnikéw
majatkowych w Urzedzie Miejskim w Sierpcu w dniach od .............. doeeiiii

1 stwierdzam, ze spisem z natury objeto wszystkie sktadniki majatkowe, zgodnie z zakresem
przedmiotowym okreslonym z Zarzadzenil. ........ooouiiiiiiiiiiiiii i

2. Oswiadczam, ze w arkuszach spisu z natury objeto wszystkie znajdujace sie w
placowce sktadniki rzeczowe stanowiace ich stan faktyczny.

3. Nie wnoszg¢ zadnych uwag i1 zastrzezen co do pracy Komisji Inwentaryzacyjnej Zespotu
Spisowego

4. Nie wnosz¢ zastrzezen do wyceny sktadnikow majatkowych i wyniku wstepnego
wyliczenia.

Podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej

f
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Zalacznik nr 6

Protokot weryfikacji ..............
sporzgdzony na dzZien .......ooovieieinniiraanannnn.

Zespot werytikacyjny w sktadzie:

1 stwierdzit, ze saldo konta wynika z zapisow udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami.

Jest ono realne i poprawnie ustalone.

Saldo obejmuje:

D) et zt
2 S rmamemmans o v vmen e e rme zt
Lk T — z1
Saldo koncowe na dzien ................ WYNOSi..oviiiennnan, zt

Podpis osoby odpowiedzialnej
za ewidencje ksiggowa Podpis cztonkéw zespotu

Zatwierdzam

BURMI§TRZ

A arek Koéﬁﬁider



