ZARZADZENIE NR 48/WOK/2021
BURMISTRZA MIASTA SIERPCA
z dnia 30 marca 2021 r.

W sprawie przyjecia Harmonogramu czynnosci zwigzanych z utworzeniem Zespotu Miejskich
Przedszkoli w Sierpcu

Na podstawie art. 30 ust. 1i ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2020r.,
poz. 713 ze zm.) oraz § 1 i 3 uchwaty Nr 314/LX1/2021 Rady Migjskiej Sierpca z dnia 24 lutego 2021r.
w utworzenia Zespotu Miejskich Przedszkoli w Sierpcu zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Okresla sie Harmonogram czynnosci zwigzanych z tworzeniem Zespotu Miejskich Przedszkoli
w Sierpcu sktadajgcego sie z Migjskiego Przedszkola Nr 1 Stoneczna Jedyneczka oraz Miegjskiego
Przedszkola Nr 4 im. Czerwonego Kapturka w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzgdzenia.

§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi Sierpeckiego Centrum Ustug Wspdlnych,
dyrektorom jednostek o$wiatowych, o ktérych mowa w §1 zarzgdzenia oraz naczelnikowi
Wydziatu Oswiaty i Kultury Urzedu Miejskiego w Sierpcu.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
/-/
Jarostaw Perzynski



Zatqgcznik

do Zarzgdzenia Nr 48/WOK/2021
Burmistrza Miasta Sierpca

z dnia 30 marca 2021r.

HARMONOGRAM CZYNNOSCI ZWIAZANYCH Z TWORZENIEM ZESPOLU MIEJSKICH PRZEDSZKOLI W SIERPCU

Lp.

ZADANIE DO REALIZACIJI

TERMIN REALIZACJI

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

Zorganizowanie spotkania z udziatem dyrektorow Miejskiego
Przedszkola Nr 1 Stoneczna Jedyneczka, Miejskiego Przedszkola Nr 4
im. Czerwonego Kapturka oraz Sierpeckiego Centrum Ustug
Wspdlnych poswieconej omdwieniu poszczegdlnych dziatan
zwigzanych utworzeniem Zespotu Miejskich Przedszkoli

do 2 kwietnia 2021r.

Naczelnik Wydziatu
Oswiaty i Kultury Urzedu
Miejskiego w Sierpcu

Naczelnik Wydziatu
2. | Wyjasnienie kwestii dotyczgcej ustanowienie trwatego zarzgdu. do 15 kwietnia 2021r. | Oswiaty i Kultury Urzedu
Miejskiego w Sierpcu
Wydanie zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzaciji do 15 czerwca 2021r.
sktadnikdw majatku oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjne;j.
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych i do 31 sierpnia 2021r.
magazynow w drodze spisu z natury oraz pozostatych Dyrektor Miejskiego
3 aktywow i pasywow drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych Przedszkola Nr 1
" | z odpowiednimi dokumentami, a nastepnie zweryfikowanie i Miejskiego Przedszkola
wartosci tych sktadnikow. do 31 sierpnia Nr 4
Wycena sktadnikdw majgtkowych, porownanie wartosci z danymi 2021r.
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
roznic inwentaryzacyjnych.
Powiadomienie kontrahentéw o utworzeniu Zespotu Migjskich Dyrektorzy Miejskiego
4. | Przedszkoli (wypowiedzenie umow zawartych przez Miejskie do 31 lipca 2021r. Pr;epls;kolo Nrt,
e Miejskiego Przedszkola
Przedszkole Nr 1 i Miejskie Przedszkole Nr 4) NI 4
Protokolarne przekazanie dyrektorowi Zespotu Miejskich Przedszkoli Dyrektorzy Miejskiego
5. | dokumentacii ksiegowej, kadrowej, akt osobowych wraz z ich do 31 sierpnia 2021r. | Przedszkola Nr 1,

wykazem oraz dokumentacji dot. organizaciji przedszkola.

Miejskiego Przedszkola




Nr 4 oraz Zespotu
Miejskich Przedszkoli

Zawarcie nowych (aneksowanie dotychczasowych) umow przez

Dyrektor Zespotu

6. LespoOt Miejskich Przedszkoli w Sierpcu od 1 wrzesnia 2021r. Miejskich Przedszkoli
Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o utworzeniu Zespotu Migjskich Dyrektorzy Miejskiego
7. | Przedszkoli; rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS-em, GUS-em do 31 sierpnia 2021r. Prggds;kolo Nr i,
(wypowiedzenie numerodw REGON i NIP) Miejskiego Przedszkola
Nr 4 oraz SCUW-u
Dyrektorzy Miejskiego
8 Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow pienieznych w kasie oraz 31 sierpnia 20217 Przedszkola Nr 1,
" | drukdw Scistego zarachowania wg stanu dzien 31 sierpnia 2021r. ' Miejskiego Przedszkola
Nr 4
9. | Zamkniecie ksigg rachunkowych na dzien 31 sierpnia 2021r. 30 listopada 2021r. Dyrektorzy SCUW-u
Dyrektorzy Miejskiego
Sporzgdzenie sprawozdan budzetowych za okres od 1 stycznia 2021 Przedszkola Nr 1,
10. | do 31 sierpnia 2021r., a nastepnie przekazanie do organu 10 wrzesnia 2021r. Miejskiego Przedszkola
prowadzgcego Nr 4, Zespotu Migjskich
Przedszkoli oraz SCUW-u
11. | Przekazanie do Zespotu Miejskich Przedszkoli protokotem zdawczo -
odbiorczym m.in.:
a) zinwentaryzowanych standw aktywow i pasywow, w tym sktadnikéw
majgtku oraz potwierdzonych sald naleznosci wg stanu na dzien 31
sierpnia 2021r., Dyrektorzy Miejskiego
b) mienia ruchomego, o o Przedszkola Nr 1 oraz
c) wykazu no[eznpsm i zoboquon, do 31 sierpnia 2021r. Miejskiego Przedszkola
d) dokumentéw finansowo - ksiegowych, N 4
e) spisu zasobdéw archiwalnych oraz zarchiwizowanych dokumentow,
f) wykaz spraw niezatatwionych,
g) koddw systemu alarmowego,
h) uzywanych pieczeci, pieczatek i kluczy,
12. | Przekazanie do Zespotu Miejskich Przedszkoli wykazu emerytow i Dyrektorzy Miejskiego

rencistow Z podziatem na nauczycieli, pracownikow

do 31 sierpnia 2021r.

Przedszkola Nr 1 oraz




administraciji oraz pracownikéw obstugi wraz z danymi
teleadresowymi.

Miejskiego Przedszkola
Nr 4

13. | Sporzgdzenie informacji opisowej z wykonania budzetu w okresie od 1
stycznia do 31 sierpnia 2021r., a nastepnie przekazanie do Zespotu . i
Miejskich Przedszkoli oraz Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w 30 listopada 2021r. Dyrektor SCUW-u
Sierpcu
14. Wyqupleqle O przyznanie numerow NIP | REQO!\I Lespotu M|erI<|c.h o Dyrektor Zespotu
Przedszkoli, dokonanie zamowienia pieczeci, pieczgtek oraz tablicy 1 wrzesnia 2021r. S .
N ) . 3 Miejskich przedszkoli
»2espot Miejskich Przedszkoli w Sierpcu
Zawarcie nowych (aneksowanie dotychczasowych) umow przez , . Dyrektor Zespotu
1. LespoOt Miejskich Przedszkoli w Sierpcu od 1 wrzesnia 2021r. Miejskich Przedszkoli
. o : o Naczelnik Wydziatu
16, Wprowodzenle Zespotu Miejskich Przedszkoli do aplikacji Vulcan od Twrzeénia 2021r. | Oéwiaty i Kultury Urzedu
Sigma . .
Miejskiego w Sierpcu
17, Aktualizacja danych teleadresowych, stworzenie strony www Zespotu od 1 wrzeénia 2021 Dyrektor Zespotu

Miejskich Przedszkoli

Miejskich Przedszkoli

BURMISTRZ

/-1

Jarostaw Perzynski




